~#Hacemos

automatizacién de tramites y procedimientos administrativos para facilitarle a nuestros usuarios un
ingreso agil y oportuno a los tramites y servicios que actualmente brinda la Gobernacién del
Magdalena.

TRAMITES MIGRADOS POR LA INSTITUCION

Es decir, la Institucion por iniciativa propia realizé la migracion del registro, pero no ha culminado

la gestion para su respectiva inscripcion.

1D Tipo Nombre ﬂ?;i;l;g: Numero Tipo Origen Nombre
Recategorizacion y/o
refrendacion de Licencia de Pendiente de
12393 | Tramite | conduccion estandarizacion
Cambio de color del Vehiculo Pendiente de
12532 | Tramite | en Magdalena estandarizacion
Pendiente de
12789 | Tramite | Cambio de motor en Magdalena | estandarizacion
Inscripcion o reforma
Inscripcion o reforma de de estatutos de las
estatutos de las organizaciones organizaciones
comunales de primero y Modelo comunales de
segundo grado en el Unico — | Migrado primero y segundo
12796 | Tramite | Departamento del Magdalena Normal 10945 | Hijo automatico | grado
Apertura y registro de
libros de las
Apertura y registro de libros de organizaciones
las organizaciones comunales Modelo comunales de
de primero y segundo grado en Unico — | Migrado primero y segundo
12797 | Tramite | el Departamento del Magdalena | Normal 10969 | Hijo automatico | grado
Traspaso de la propiedad de un
vehiculo automotor en el Pendiente de
13158 | Tramite | Departamento del Magdalena estandarizacién
Duplicado de placa(s) de un
vehiculo automotor en el Pendiente de
13611 | Tramite | Departamento del Magdalena estandarizacion
Cancelacién de la matricula de
un vehiculo automotor por
destruccion total en el Pendiente de
13612 | Tramite | Departamento del Magdalena estandarizacion
Cancelacion de la matricula de
un vehiculo automotor por
destruccion total a causa de un
accidente de transito en el Pendiente de
13615 | Tramite | Departamento del Magdalena estandarizacion
Regrabacion de motor, chasis
y/o serial de un vehiculo
automotor en el Departamento | Pendiente de
13673 | Tramite | del Magdalena estandarizacion
Matricula de vehiculos de
servicio publico de pasajeros en | Pendiente de
18762 | Tramite | el Departamento del Magdalena | estandarizacion
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Duplicado de licencia de
conduccion en el Departamento | Pendiente de
18788 | Tramite | de el Magdalena estandarizacion
Cancelacion de la matricula de
un vehiculo automotor por
hurto, desaparicion
documentada o pérdida
definitiva en el Departamento Pendiente de
18798 | Tramite | del Magdalena estandarizacion
Licencia de conduccion en el Pendiente de
18821 | Tramite | Departamento del Magdalena estandarizacion
Certificado de tradicion de un Modelo Certificado de libertad
vehiculo automotor en el Unico — y tradicion de un
18995 | Tramite | Departamento del Magdalena Normal 16053 | Hijo Migrado vehiculo automotor
Cambio de carroceria de un
vehiculo automotor en el Pendiente de
19844 | Tramite | Magdalena estandarizacion
Cancelacién de la matricula de
un vehiculo automotor por
exportacion o reexportacion en | Pendiente de
19849 | Tramite | le Magdalena estandarizacion
Matricula de un vehiculo
automotor de servicio particular | Pendiente de
19852 | Tramite | en el Magdalena estandarizacion
Matricula de vehiculos
automotores rematados o
adjudicados por entidades de
derecho publico en el Pendiente de
19855 | Tramite | Departamento de Magdalena estandarizacion
Matricula de vehiculos
automotores vendidos a
entidades publicas por parte de
la autoridad aduanera en el Pendiente de
19856 | Tramite | Departamento del Magdalena estandarizacion
Matricula de vehiculo vendido o
donado por misiones
diplomaticas en el Pendiente de
19863 | Tramite | Departamento de Magdalena estandarizacion
Matricula de vehiculos
automotores donados por
entidades extranjeras en el Pendiente de
19864 | Tramite | Magdalena estandarizacion
Traslado de matricula de un
vehiculo automotor en el Pendiente de
19865 | Tramite | Magdalena estandarizacion
Plantilla
Tornaguias de movilizacién en | Migrado por la Unico - | Migrado Tornaguia de
20095 | Tramite | el Departamento de Magdalena | Institucién 2695 | Hijo institucién | movilizacién
Plantilla
Tornaguia de Transito en el Unico -
20096 | Tramite | Departamento de Magdalena Normal 14380 | Hijo Migrado Tornaguia de transito
Plantilla
Tornaguia de reenvios en el Unico - Tornaguia de
20097 | Tramite | Departamento de Magdalena Normal 14379 | Hijo Migrado reenvios
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Nombre

Apellido

Correo electrénico institucional

Usuario

Roles

Fecha
creacion

Estado

MARIO
RAFAEL

SANJUANELO
DURAN

controlinterno@magdalena.gov.co

MSANJUANELO714

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacién

10/09/2013

ACTIVO

ERICK
JAVIER

ARIZA
QUIROZ

gobernacion@magdalena.gov.co

EARIZAQ77

Administrador
de tramites

10/09/2013

ACTIVO

ALVARO

OROZCO
OROZCO

alvoro64@hotmail.com

AOROZCO507

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

13/09/2013

ACTIVO

CARLOS
ARTURO

HERNANDEZ
FUENTES

gobernacion@magdalena.gov.co

CHERNANDEZ699

Consultante
general /
Administrador
de tramites

13/09/2013

ACTIVO

MOISES

RODRIGUEZ
SEGRERA

historiaslaborales@magdalena.gov.co

MRODRIGUEZ549

Consultante
general /
Consultante
de entidad /
Administrador
de tramites

15/11/2013

ACTIVO

ALFONSO

RUIZ GOMEZ

secretariahacienda@magdalena.gov.co

ARUIZ889

Consultante
general /
Administrador
de tramites

15/11/2013

ACTIVO

MACRIA
CRISTINA

HERNANDEZ
MEJIA

pasaportes@magdalena.gov.co

MHERNANDEZ617

Consultante
general /
Administrador
de tramites

18/11/2013

ACTIVO

CARLOS

MARTINEZ
MEDINA

mantenimiento@magdalena.gov.co

CMARTINEZ116

Consultante
general /
Administrador
de tramites

18/11/2013

ACTIVO

GANIBET
H

MOLINA
CACERES

gobernacion@magdalena.gov.co

GMOLINA596

Consultante
general /
Administrador
de tramites

18/11/2013

ACTIVO

LEONARD
O JOSE

PONCE
GOMEZ

talentohumano@magdalena.gov.co

LPONCE782

Consultante
general /
Administrador
de trémites

18/11/2013

ACTIVO

DAMARIS
SILENE

PARODY
PACHECO

historiaslaborales@magdalena.gov.co

DPARODY718

Consultante
general /
Administrador
de tramites

20/11/2013

ACTIVO

ROMEL
AUGUST
0

NUNEZ
FLOREZ

planeacion@magdalena.gov.co

RNUNEZ860

Consultante
general /
Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

17/09/2015

ACTIVO

CISAR
ENRIQUE

PEREZ ROMO

salud@magdalena.gov.co

CPEREZ460

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

17/09/2015

ACTIVO
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na.gov.co

JPACHECO338

Administrador
de tramites /
Gestor de
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17/09/2015

ACTIVO
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JRIVAS570

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

18/09/2015

ACTIVO

RUBY
PATRICIA

PONCE
BALDOVINO

rlaboralessalud@magdalena.gov.co

RPONCE151

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

18/09/2015

ACTIVO

PIEDAD

DE LA HOZ
OROZCO

rprofesionalessalud@magdalena.gov.c
0

PDELAHOZ052

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

18/09/2015

ACTIVO

ELIZABET
H

DURAN RIOS

ambientalsalud@magdalena.gov.co

EDURAN329

Administrador
de tramites

28/12/2015

ACTIVO

LILIANA
ROCIO

ROBLES
GALOFRE

planeacion@magdalena.gov.co

LROBLES832

Consultante
general

20/04/2016

ACTIVO

RAFAEL

TAPIA

freesalud@magdalena.gov.co

RTAPIA228

Administrador
de tramites

7/07/2016

ACTIVO

MARIO

MEJIA VIVES

mariomeji10@hotmail.com

MMEJIA422

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

7/07/2016

ACTIVO

JOSE
RAMON

IGLESIAS
GAMARRA

joseramon_iglesiasg@hotmail.com

JIGLESIAS855

Administrador
de tramites /
Gestor de
datos de
operacion

25/02/2019

ACTIVO

VERUZKA
TATIANA

AARON
TORREGROZA

veruzkaaron.t@gmail.com

VAARON728

Administrador
de tramites /
Administrador
de usuarios /
Administrador
SUIT / Gestor
de datos de
operacion

20/03/2019

ACTIVO

Es de anotar que en aras de dar mayor celeridad al proceso la DAFP ha estandarizado tramites y
servicios que a nivel nacional son comunes a todos los entes territoriales. Asi mismo, El DAFP se
encuentra en proceso de estandarizacion de un modelo para este registro. Una vez se encuentre
disponible en el sistema sera propuesto al inventario de la Institucion, para su respectiva gestion.
(Decreto Ley 019 de 2012 — art. 41).En la actualidad son 20 los tramites que se encuentran
pendiente de estandarizacion.
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GESTION DE USUARIOS

La Gobernacién del Magdalena presenta un porcentaje de avance del 100%

REGISTROS PARA INCLUSION AL INVENTARIO DE FORMATOS INTEGRADOS

Proggfsto Tipo F:r((:)r;gset:‘a Nombre Estado gset(;r:’ao Usuario
Impuesto de loterias
Plantilla Unico fordneas y sobre Cancelado 01/11/201
DAFP - Hijo 13/05/2014 | premios de loteria inventario 9| JTORRESH1
Certificado de
Plantilla Otros existencia 'y
procedimiento representacion legal
S de las instituciones
administrativo de educacion para
s de cara al el trabajo y el Cancelado 01/11/201
DAFP usuario - Hijo 08/05/2014 | desarrollo humano | inventario 9 | JTORRES1
Inscripcién de
personas ante el
Registro Unico
Modelo Unico Nacional de Transito | Cancelado 01/11/201
DAFP — Hijo 21/05/2014 | - RUNT inventario 9 | JTORRES1

Impuesto de loterias foraneas y sobre premios de loteria cancelado por consistir en una
transferencia, no como un tramite de la entidad
Certificado de existencia y representacion legal de las instituciones de educacion para el trabajo y
el desarrollo humano, cancelado por que el registro de firma del rector, no es necesaria para

efectuar el tramite.

Inscripcion de personas ante el Registro Unico Nacional de Transito — RUNT, cancelado por que
este tramite lo realiza el SIETT Santa Marta.

INVENTARIO DE TRAMITES Y OTROS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

La entidad presenta un porcentaje de avance del inventario del tramite del 92% y en otros
procedimientos administrativos 100%, es decir, todos los formatos integrados en estado

“inscrito”.
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Propuesto z : Fecha de .
por Tipo Numero Nombre Registro Usuario Estado
DAFP Plantilla Unico - Hijo 39900 | Ampliacion del servicio educativo | 29/09/2016 | ycadavid Inscrito
DAFP Plantilla Unico - Hijo 35434 | Anulacién de las tornaguias 13/07/2016 | ycadavid Inscrito
' Apertura de los centros de estética
DAFP Modelo Unico — Hijo y similares ycadavid Eliminado
Apertura y registro de libros de las
) organizaciones comunales de suitmigraci
DAFP Modelo Unico — Hijo 10969 | primero y segundo grado 23/01/2014 | on Inscrito
Aprobacion de las reformas
estatutarias de los organismos
deportivos y/o recreativos
) vinculados al Sistema Nacional del
DAFP Modelo Unico — Hijo 32954 | Deporte 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
) Aprobacién y renovacién de plazas
DAFP Modelo Unico — Hijo para el servicio social obligatorio ycadavid Sin gestion
] Ascenso en el escalafén nacional
DAFP Modelo Unico — Hijo 33086 | docente 30/12/2015 | ycadavid Inscrito
Ascenso o reubicacion de nivel
; salarial en el escalafén docente
DAFP Modelo Unico — Hijo 35453 | oficial 14/07/2016 | ycadavid Inscrito
A Autorizacion de calendario
DAFP Plantilla Unico - Hijo 35459 | académico especial 14/07/2016 | ycadavid Inscrito
y Autorizacion de funcionamiento de
DAFP Modelo Unico — Hijo 32046 | establecimientos farmacéuticos 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Autorizacién para capacitar a
DAFP Plantilla Unico - Hijo manipuladores de alimentos ycadavid Eliminado
: Autorizacioén sanitaria para el
DAFP Modelo Unico — Hijo transporte de residuos especiales ycadavid Eliminado
Autorizacion sanitaria para la
) concesién de aguas para el
DAFP Modelo Unico — Hijo 32889 | consumo humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
) Auxilio funerario por fallecimiento
DAFP Modelo Unico — Hijo 32588 | de un docente pensionado 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
) Cambio de carroceria de un
DAFP Modelo Unico — Hijo 73012 | vehiculo automotor 24/07/2019 | irivera Inscrito
Cambio de nombre o razon social
) de un establecimiento educativo
DAFP Plantilla Unico - Hijo 32966 | estatal o privado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
) Cambio de propietario de un
DAFP Plantilla Unico - Hijo 32967 | establecimiento educativo 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
] Cambio de sede de un
DAFP Plantilla Unico - Hijo 32980 | establecimiento educativo 29/12/2015 | ycadavid Inscrito
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Cancelacién de la inscripcién para
] el manejo de medicamentos de
DAFP Modelo Unico — Hijo 32943 | control especial 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cancelacion de la personeria
juridica de las organizaciones
comunales de primero y segundo
DAFP Modelo Unico = Hijo 32895 | grado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cancelacion de la personeria En
DAFP Plantilla Unico - Hijo juridica de ligas y clubes deportivos ycadavid Creacion
DAFP Modelo Unico — Hijo 28731 | Carné de proteccién radiolégica 18/09/2015 | ycadavid Eliminado
) Certificado de libertad y tradicion de MDEPMAG
DAFP Modelo Unico — Hijo 16053 | un vehiculo automotor 25/04/2014 | DALENA Inscrito
Cesantia definitiva para docentes
DAFP Modelo Unico — Hijo 32652 | oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
’ Cesantias definitivas a beneficiarios
DAFP Modelo Unico — Hijo 32649 | de un docente fallecido 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cesantias parciales para docentes
DAFP Modelo Unico — Hijo 28713 | oficiales 5/10/2018 | COSORIO | Inscrito
Cierre temporal o definitivo de
programas de educacién para el
DAFP Plantilla Unico - Hijo 32968 | trabajo y el desarrollo humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Clasificacién en el régimen de
educacion a un establecimiento
DAFP Plantilla Unico - Hijo 49825 | educativo privado 12/06/2017 | ycadavid Inscrito
Clausura de un establecimiento
DAFP Plantilla Unico - Hijo 32969 | educativo oficial o privado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
DAFP Plantilla Unico - Hijo 73120 | Concepto sanitario 31/07/2019 | ycadavid Inscrito
Concepto sanitario para empresas
DAFP Modelo Unico — Hijo 32897 | aplicadoras de plaguicidas 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Concesién de reconocimiento de un
DAFP Plantilla Unico - Hijo 39889 | establecimiento educativo oficial 29/09/2016 | ycadavid Inscrito
Condonacién del impuesto de
DAFP Plantilla Unico - Hijo vehiculos ycadavid Sin gestion
Correccion de errores e
inconsistencias en declaraciones y
DAFP Plantilla Unico - Hijo recibos de pago ycadavid Sin gestion
Credencial de expendedor de
DAFP Modelo Unico — Hijo 32940 | drogas 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Curso de manipulacion higiénica de
DAFP Modelo Unico — Hijo alimentos ycadavid Eliminado
Devolucion y/o compensacion de
) pagos en exceso y pagos de lo no
DAFP Plantilla Unico - Hijo debido ycadavid Sin gestion
Devolucién y/o compensacion de
pagos en exceso y pagos de lo no
DAFP Plantilla Unico - Hijo debido por conceptos no tributarios ycadavid Sin gestién
) Duplicaciones de diplomas y
DAFP Modelo Unico — Hijo 35462 | modificaciones del registro del titulo | 14/07/2016 | ycadavid Inscrito
) Duplicado de placas de un vehiculo
DAFP Modelo Unico — Hijo 73013 | automotor 24/07/2019 | irivera Inscrito
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DAFP

Plantilla Unico - Hijo

Facilidades de pago para los
deudores de obligaciones no
tributarias

ycadavid

Sin gestion

DAFP

Plantilla Unico - Hijo

Facilidades de pago para los
deudores de obligaciones
tributarias

ycadavid

Sin gestion

DAFP

Plantilla Unico - Hijo

39885

Fusion o conversion de
establecimientos educativos
oficiales

29/09/2016

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

35374

Impuesto al consumo de cervezas,
sifones, refajos y mezclas de origen
extranjero

8/07/2016

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

28701

Impuesto al consumo de cervezas,
sifones, refajos y mezclas
nacionales

18/09/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

35376

Impuesto al consumo de cigarrillos
y tabaco elaborado de origen
extranjero

8/07/2016

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

28722

Impuesto al consumo de cigarrillos
y tabaco elaborado de origen
nacional

18/09/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

35375

Impuesto al consumo de licores,
vinos, aperitivos y similares de
origen extranjero

8/07/2016

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

28717

Impuesto al consumo de licores,
vinos, aperitivos y similares de
origen nacional

18/09/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Plantilla Unico - Hijo

72914

Impuesto al degliello de ganado
mayor

17/07/2019

ycadavid

Inscrito

DAFP

Plantilla Unico - Hijo

Impuesto de registro

ycadavid

Sin gestion

DAFP

Plantilla Unico - Hijo

28647

Impuesto sobre vehiculos
automotores

17/09/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

32957

Inscripcién de dignatarios de las
fundaciones, corporaciones y/o
asociaciones de utilidad comun y/o
sin animo de lucro

28/12/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

32881

Inscripcion de dignatarios de las
organizaciones comunales de
primero y segundo grado

2/06/2017

Jrivas570

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

32955

Inscripcion de dignatarios de los
organismos deportivos y
recreativos vinculados al Sistema
Nacional del Deporte

28/12/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

Inscripcion de profesionales para
participar en el sorteo de plazas de
servicio social obligatorio

ycadavid

Sin gestién

DAFP

Modelo Unico — Hijo

32931

Inscripcién en el registro especial
de prestadores de servicios de
salud

28/12/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

10945

Inscripcion o reforma de estatutos
de las organizaciones comunales
de primero y segundo grado

23/01/2014

suitmigraci
on

Inscrito

DAFP

Modelo Unico — Hijo

32950

Inscripcidn, renovacion, ampliacion
o modificacién para el manejo de
medicamentos de control especial

28/12/2015

ycadavid

Inscrito

DAFP

Plantilla Unico - Hijo

35349

Legalizacion de las tornaguias

6/07/2016

ycadavid

Inscrito
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Licencia de funcionamiento de
instituciones educativas que
ofrezcan programas de educacion
DAFP Modelo Unico — Hijo 32964 | formal de adultos 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Licencia de funcionamiento para
equipos de rayos x y otras fuentes
DAFP Modelo Unico — Hijo 28672 | emisoras de radiaciones ionizantes | 17/09/2015 | ycadavid Eliminado

Licencia de funcionamiento para
establecimientos educativos
promovidos por particulares para
prestar el servicio publico educativo
en los niveles de preescolar, basica
DAFP Modelo Unico — Hijo 32965 | y media 28/12/2015 | ycadavid Inscrito

Licencia de funcionamiento para las
instituciones promovidas por
particulares que ofrezcan el servicio
educativo para el trabajo y el

DAFP Modelo Unico — Hijo 32959 | desarrollo humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Licencia de practicas industriales,
veterinarias o de investigacion para
el uso de equipos generadores de
Institucion Modelo Unico — Hijo 72373 | radiacién ionizante 7/06/2019 | Vaaron728 | Inscrito
Licencia de practicas medicas para
el uso de equipos generadores de
Institucion Modelo Unico — Hijo 72909 | radiacién ionizante 17/07/2019 | Vaaron728 | Inscrito
Licencia para prestacion de
servicios en seguridad y salud en el

DAFP Modelo Unico — Hijo 32775 | trabajo 23/12/2015 | ycadavid Inscrito

DAFP Modelo Unico - Hijo 73110 | Matricula de vehiculos automotores | 30/07/2019 | Vaaron728 | Inscrito
Pension de jubilacién para

DAFP Modelo Unico — Hijo 32595 | docentes oficiales 5/10/2018 | COSORIO | Inscrito

DAFP Modelo Unico — Hijo 32617 | Pensidn de jubilacion por aportes 5/10/2018 | COSORIO | Inscrito

: Pensién de retiro de invalidez para

DAFP Modelo Unico — Hijo 32610 | docentes oficiales 5/10/2018 | COSORIO | Inscrito
Pension de retiro por vejez para

DAFP Modelo Unico — Hijo 32613 | docentes oficiales 5/10/2018 | COSORIO | Inscrito
Pension post-mortem para

DAFP Modelo Unico — Hijo 32624 | beneficiarios de docentes oficiales | 21/12/2015 | ycadavid Inscrito

Reconocimiento de la personeria
juridica de los organismos
deportivos y recreativos vinculados En

DAFP Modelo Unico — Hijo 32831 | al Sistema Nacional del Deporte 24/12/2015 | ycadavid Correccién
Reconocimiento de personeria
juridica de fundaciones,
corporaciones y/o asociaciones de
utilidad comun y/o sin animo de
DAFP Modelo Unico — Hijo 32948 | lucro 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Reconocimiento de personeria
juridica de los organismos de
accion comunal de primero y
DAFP Modelo Unico — Hijo 32936 | segundo grado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Reforma de estatutos de
fundaciones, corporaciones y/o
asociaciones de utilidad comtn y/o
DAFP Modelo Unico — Hijo sin animo de lucro ycadavid Sin gestion
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) Refrendacion del carne de
DAFP Modelo Unico — Hijo aplicador de plaguicidas ycadavid Eliminado
Registro de firmas de rectores,
) directores y secretario(a)s de En
DAFP Plantilla Unico - Hijo establecimientos educativos ycadavid Creacion
Reaistro de libros de fundaciones,
corporaciones y/o asociaciones de
utilidad comun y/o sin animo de
DAFP Modelo Unico — Hijo 32941 | lucro 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Registro de los sujetos pasivos 0
responsables del impuesto al
DAFP Plantilla Unico - Hijo 72912 | consumo 17/07/2019 | ycadavid Inscrito
Registro o renovacion de
programas de las instituciones
promovidas por particulares que
L ofrezcan el servicio educativo para
DAFP Modelo Unico — Hijo 32963 | el trabajo y el desarrollo humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Registro y autorizacion de titulos en
DAFP Modelo Unico — Hijo 28727 | el area de la salud 18/09/2015 | ycadavid Inscrito
Reliquidacién pensional para
DAFP Modelo Unico — Hijo 32645 | docentes oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Renovacion de la habilitacion de En
DAFP Plantilla Unico - Hijo 32923 | prestadores de servicios de salud 28/12/2015 | ycadavid Correccién
Renovacion de la licencia de
funcionamiento para equipos de
rayos X y otras fuentes emisoras de
DAFP Modelo Unico — Hijo radiaciones ionizantes ycadavid Eliminado
Reporte de novedades al registro
especial de prestadores de
DAFP Modelo Unico — Hijo 32929 | servicios de salud 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Seguro por muerte a beneficiarios
DAFP Modelo Unico — Hijo 32580 | de docentes oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Senalizacién de los productos
gravados con el impuesto al
DAFP Plantilla Unico - Hijo 73017 | consumo 24/07/2019 | ycadavid Inscrito
) Sobretasa departamental a la
DAFP Modelo Unico — Hijo 72910 | gasolina motor 17/07/2019 | ycadavid Inscrito
Sustitucion pensional para
DAFP Modelo Unico — Hijo 32640 | docentes oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Institucion Plantilla Unico - Hijo 2695 | Tornaguia de movilizaciéon 13/09/2013 | aorozco507 | Inscrito
MDEPMAG
DAFP Plantilla Unico - Hijo 14379 | Tornaguia de reenvios 12/02/2014 | DALENA Inscrito
MDEPMAG
DAFP Plantilla Unico - Hijo 14380 | Tornaguia de transito 12/02/2014 | DALENA Inscrito
Traspaso de propiedad de un
DAFP Modelo Unico — Hijo 73111 | vehiculo automotor 30/07/2019 | irivera Inscrito
Plantilla Otros
procedimientos Certificacion de existencia y
administrativos de representacion legal de las ligas y
DAFP cara al usuario - Hijo asociaciones deportivas ycadavid Sin gestion
Plantilla Otros Certificacion de la personeria
procedimientos juridica y representacion legal de
administrativos de las organizaciones comunales de
DAFP cara al usuario - Hijo primero y segundo grado ycadavid Sin gestion
Plantilla Otros
procedimientos
administrativos de
DAFP cara al usuario - Hijo Certificado de paz y salvo ycadavid Sin gestion
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Lo que nos muestra que de los 98 tramites estandarizados, en estado inscrito 80 tramites, lo que
representa un (92%), sin gestion 4, en correccién 1, en creacion 2 y eliminados 11 por no estar
considerados como tramites.

RACIONALIZACION

PROCESO DE RACIONALIZACION

Analizados los datos reportados en la plataforma SUIT, se pudo evidenciar que el proceso de
racionalizacion de tramites u otros procesos administrativos de cara al usuario que permitan
mejorar la entidad, presenta solo cinco (5) tramites racionalizados y 93 se encuentran
identificados, pero no se encuentran clasificados segun importancia o mayor impacto a
racionalizar, por ello el paso siguiente el cual es realizar mejoras en cuanto a costo, tiempo,
pasos, requisitos, documentos , procedimientos y proceso se encuentra en analisis, de igual forma
se encuentra realizada una estrategia de racionalizacion, liderada por la Oficina Asesora de
Planeacion, quien de igual forma ha avanzado en el marco de las disposiciones nacionales para
fortalecer el proceso de racionalizaciéon de tramites, llevando a cabo encuentros con funcionarios
asesores de la DAFP.

TRAMITES RACIONALIZADOS

PERIODO SUIT v3

Reduccién de costos administrativos para la
2019 2695 | Tornaguia de movilizacién Administrativa instituciéon

Impuesto al consumo de cervezas,
sifones, refajos y mezclas de origen
2019 35374 | extranjero Normativa Eliminacién de documentos
Impuesto al consumo de licores, vinos,
aperitivos y similares de origen

2019 35375 | extranjero Normativa Eliminacion de documentos

2019 35349 | Legalizacion de las tornaguias Normativa Reduccién y/o eliminacién del pago

Impuesto al consumo de cigarrillos y
2019 35376 | tabaco elaborado de origen extranjero Normativa Eliminaciéon de documentos

Para el afio 2019, con corte a diciembre 31, la entidad cuenta cinco (5) tramites racionalizados, los
cuales se encuentran de cara al publico y aprobados en su totalidad por la DAFT.

Por otro lado, los siguientes son los formatos integrados listados son los que se encuentran en la
“Gestion de inventarios’ en estado “Inscrito”, pero que a la fecha no se han logrado racionalizar:
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Tipo Numero Nombre del Registro
) Inscripcion o reforma de estatutos de las organizaciones comunales de primero y segundo
Modelo Unico — Hijo 10945 | grado
Modelo Unico — Hijo 10969 | Apertura y registro de libros de las organizaciones comunales de primero y segundo grado

Plantilla Unico - Hijo

14379

Tornaguia de reenvios

Plantilla Unico - Hijo

14380

Tornaguia de transito

Modelo Unico — Hijo 16053 | Certificado de libertad y tradicion de un vehiculo automotor
Plantilla Unico - Hijo 28647 | Impuesto sobre vehiculos automotores
Modelo Unico — Hijo 28713 | Cesantias parciales para docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 28727 | Registro y autorizacion de titulos en el drea de la salud
Modelo Unico — Hijo 32580 | Seguro por muerte a beneficiarios de docentes oficiales
Modelo Unico — Hijo 32588 | Auxilio funerario por fallecimiento de un docente pensionado

Modelo Unico — Hijo 32595 | Pension de jubilacion para docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 32610 | Pension de retiro de invalidez para docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 32613 | Pension de retiro por vejez para docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 32617 | Pension de jubilacion por aportes

Modelo Unico — Hijo 32624 | Pension post-mortem para beneficiarios de docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 32640 | Sustitucion pensional para docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 32645 | Reliquidacion pensional para docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 32649 | Cesantias definitivas a beneficiarios de un docente fallecido

Modelo Unico — Hijo 32652 | Cesantia definitiva para docentes oficiales

Modelo Unico — Hijo 32775 | Licencia para prestacion de servicios en seguridad y salud en el trabajo
Modelo Unico = Hijo 32881 | Inscripcidn de dignatarios de las organizaciones comunales de primero y segundo grado
Modelo Unico — Hijo 32889 | Autorizacion sanitaria para la concesion de aguas para el consumo humano

Cancelacion de la personeria juridica de las organizaciones comunales de primero y

Modelo Unico — Hijo 32895 | segundo grado
Modelo Unico — Hijo 32897 | Concepto sanitario para empresas aplicadoras de plaguicidas
Modelo Unico - Hijo 32929 | Reporte de novedades al registro especial de prestadores de servicios de salud
Modelo Unico — Hijo 32931 | Inscripcion en el registro especial de prestadores de servicios de salud
) Reconocimiento de personeria juridica de los organismos de accién comunal de primero y
Modelo Unico — Hijo 32936 | sequndo grado
Modelo Unico — Hijo 32940 | Credencial de expendedor de drogas

Registro de libros de fundaciones, corporaciones y/o asociaciones de utilidad comun y/o sin

Modelo Unico — Hijo 32941 | animo de lucro
Modelo Unico — Hijo 32943 | Cancelacion de la inscripcion para el manejo de medicamentos de control especial
Modelo Unico — Hijo 32946 | Autorizacion de funcionamiento de establecimientos farmacéuticos
) Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones, corporaciones y/o asociaciones de
Modelo Unico — Hijo 32948 | utilidad comun y/o sin animo de lucro
Inscripcion, renovacién, ampliacién o modificacion para el manejo de medicamentos de
Modelo Unico — Hijo 32950 | control especial
. Aprobacién de las reformas estatutarias de los organismos deportivos y/o recreativos
Modelo Unico — Hijo 32954 | vinculados al Sistema Nacional del Deporte
Inscripcion de dignatarios de los organismos deportivos y recreativos vinculados al Sistema
Modelo Unico — Hijo 32955 | Nacional del Deporte
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Modelo Unico — Hijo

32957

Inscripcion de dignatarios de las fundaciones, corporaciones y/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

Modelo Unico — Hijo

32959

Licencia de funcionamiento para las instituciones promovidas por particulares que ofrezcan
el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo humano

Modelo Unico — Hijo

32963

Registro o renovacion de programas de las instituciones promovidas por particulares que
ofrezcan el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo humano

Modelo Unico — Hijo

32964

Licencia de funcionamiento de instituciones educativas que ofrezcan programas de
educacion formal de adultos

Modelo Unico - Hijo

32965

Licencia de funcionamiento para establecimientos educativos promovidos por particulares
para prestar el servicio publico educativo en los niveles de preescolar, basica y media

Plantilla Unico - Hijo

32966

Cambio de nombre o razén social de un establecimiento educativo estatal o privado

Plantilla Unico - Hijo

32967

Cambio de propietario de un establecimiento educativo

Plantilla Unico - Hijo

32968

Cierre temporal o definitivo de programas de educacion para el trabajo y el desarrollo
humano

Plantilla Unico - Hijo

32969

Clausura de un establecimiento educativo oficial o privado

Plantilla Unico - Hijo

32980

Cambio de sede de un establecimiento educativo

Modelo Unico — Hijo

33086

Ascenso en el escalafén nacional docente

Modelo Unico — Hijo 35374 | Impuesto al consumo de cervezas, sifones, refajos y mezclas de origen extranjero
Modelo Unico — Hijo 35375 | Impuesto al consumo de licores, vinos, aperitivos y similares de origen extranjero
Modelo Unico = Hijo 35376 | Impuesto al consumo de cigarrillos y tabaco elaborado de origen extranjero
Plantilla Unico - Hijo 35434 | Anulacion de las tornaguias

Modelo Unico — Hijo

35453

Ascenso o reubicacion de nivel salarial en el escalafon docente oficial

Plantilla Unico - Hijo

35459

Autorizacion de calendario académico especial

Modelo Unico — Hijo

35462

Duplicaciones de diplomas y modificaciones del registro del titulo

Plantilla Unico - Hijo

39885

Fusion o conversion de establecimientos educativos oficiales

Plantilla Unico - Hijo

39889

Concesién de reconocimiento de un establecimiento educativo oficial

Plantilla Unico - Hijo

39900

Ampliacion del servicio educativo

Plantilla Unico - Hijo

49825

Clasificacion en el régimen de educacion a un establecimiento educativo privado

Modelo Unico — Hijo

72373

Licencia de practicas industriales, veterinarias o de investigacion para el uso de equipos
generadores de radiacion ionizante

Modelo Unico — Hijo

72909

Licencia de practicas médicas para el uso de equipos generadores de radiacién ionizante

Modelo Unico — Hijo

72910

Sobretasa departamental a la gasolina motor

Plantilla Unico - Hijo

72912

Registro de los sujetos pasivos o responsables del impuesto al consumo

Plantilla Unico - Hijo

72914

Impuesto al degiiello de ganado mayor

Modelo Unico — Hijo

73012

Cambio de carroceria de un vehiculo automotor

Modelo Unico — Hijo

73013

Duplicado de placas de un vehiculo automotor

Plantilla Unico - Hijo

73017

Senializacion de los productos gravados con el impuesto al consumo

Modelo Unico — Hijo

73110

Matricula de vehiculos automotores

Modelo Unico = Hijo

73111

Traspaso de propiedad de un vehiculo automotor

Plantilla Unico - Hijo

73120

Concepto sanitario
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TRAMITES PROPIOS DE LA ENTIDAD CUYO PRODUCTO FINAL ES RESULTADO DE
UNA CADENA DE TRAMITES.

Tipo Numero Nombre Tramite
Plantilla Unico - Hijo 32980 | Cambio de sede de un establecimiento educativo
Modelo Unico — Hijo 32940 | Credencial de expendedor de drogas
Clasificacion en el régimen de educacion a un establecimiento
Plantilla Unico - Hijo 49825 | educativo privado
Modelo Unico - Hijo 32649 | Cesantias definitivas a beneficiarios de un docente fallecido
Modelo Unico — Hijo 32624 | Pension post-mortem para beneficiarios de docentes oficiales
Licencia de funcionamiento para las instituciones promovidas por
particulares que ofrezcan el servicio educativo para el trabajo y el
Modelo Unico — Hijo 32959 | desarrollo humano
Licencia de funcionamiento para establecimientos educativos
promovidos por particulares para prestar el servicio publico
Modelo Unico — Hijo 32965 | educativo en los niveles de preescolar, basica y media
Modelo Unico — Hijo 32640 | Sustitucion pensional para docentes oficiales
Modelo Unico — Hijo 32580 | Seguro por muerte a beneficiarios de docentes oficiales

ESTRATEGIA DE RACIONALIZACION Y AGILIZACION DE TRAMITES

Esta ha permitido llevar adelante este proceso ya que el mismo se encontraba en un
proceso de estancamiento desde su inicio el cual fue en el afio 2013, a continuacion
detallamos el informe presentado por la dependencia en mencion, con sus respectivos
resultados: (Ver adjunto Estrategia de Racionalizacion))
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CONCLUSION:

1. La entidad presenta un porcentaje de avance del inventario del tramite del 92% y en otros
procedimientos administrativos 100%, es decir, todos los formatos integrados en estado
‘inscrito”, asi mismo, de los 98 tramites estandarizados, en estado inscrito 80 tramites, lo
que representa un (92%), sin gestion 4, en correccién 1, en creacion 2 y eliminados 11 por
no estar considerados como tramites.

2. De los 98 tramites identificados, tres (3) fueron eliminados por razones como: no ser
considerados tramites, no es necesaria para efectuar el tramite y por nos ser competencia
de la entidad.

3. Para el afo 2019, con corte a diciembre 31, la entidad cuenta cinco (5) tramites
racionalizados, los cuales se encuentran de cara al publico y aprobados en su totalidad por
la DAFT

OBSERVACIONES

Se recomienda a la alta direccién, a los secretarios, Jefes de Oficina y nivel directivo en general
impartir instrucciones precisas para dar cumplimiento a estas politicas de caracter nacional,
institucional y de obligatorio cumplimiento, ya que se estaria incurriendo en faltas a lo establecido
en la Ley 1474 de 2011 en su Articulo 81, dandole prioridad a la exigencia de empezar la
racionalizacion de los tramites inscritos.

Es de mencionar que con ello también se le estard dando cumplimiento a lo establecido en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 1712 de 2014, en el marco de la politica
de racionalizacion de tramite

Cordialmente,
f=>)

/>,
MARIO SANJUANELO DURAN
Jefe Oficina de Control Interno

Copia Oficina Asesora de Planeacién.

Proyecto: Ariel Hernandez/Jorge Pineda
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