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1. BASE LEGAL

CONSTITUCIÓN: Ley 743 de 2002, Decreto 2350 de 2003, Decreto 890 de 2008, DL 2150/95, DR 0427/96
2. DEFINICIONES

CONCEPTO: Es el juicio u opinión que emite la Administración sobre un asunto o materia determinada y que tenga relación con sus funciones.  

EXPEDIENTE: Carpeta que contiene la solicitud, los actos administrativos y demás documentos recaudados en la actuación administrativa.
RESOLUCIÓN: Acto administrativo motivado mediante el cual la administración decide una petición.
3. POLITICAS OPERACIONALES
CLIENTE: Externos.
PRODUCTO: Personerías Jurídicas.
4. DESARROLLO

1. El Interesado entrega la solicitud en la Ventanilla única de la Gobernación del Magdalena.
2. El funcionario de la ventanilla única recepciona la correspondencia.
3. El funcionario radica y clasifica la correspondencia.
4. Remitir la solicitud a la Oficina Asesora Jurídica.
5. La secretaria jurídica radica la correspondencia.
6. Enviar a jefe jurídico.
7. El Jefe de Oficina Asesora Jurídica entrega la solicitud al abogado encargado.
8. El abogado asignado revisa y analiza la documentación de acuerdo a las normas legales.
9. Elabora la resolución de reconocimiento y/o actos administrativos.
10. Expide las certificaciones de vigencia y envía al jefe de jurídica.
11. El jefe de Oficina Jurídica firma la resolución y/o acto admón.
5. FLUJOGRAMA
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