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1. OBJETIVO

Definir  la metodología para realizar la fiscalización de estampillas del departamento.
2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todos los pagos que se reciben por concepto de ventas para estampillas del departamento.

3. BASE LEGAL

· Estatuto de Rentas.Ley 223 del 95.

· Ordenanzas Departamentales.

4. DEFINICIONES

SIIAF: Sistema Integrado  de Información Administrativa y Financiera.
REGISTRO DE ESTAMPILLA: Es responsabilidad del ordenador del gasto o de quien haga sus veces en cada una de las entidades obligadas a realizar el descuento por concepto de estampilla registrar, en las ordenes de pago (incluido el pago anticipado) de los contratos o adiciones sujetos a esta retención, los montos descontados por este concepto.
Ley 663 de 2001 (Julio 30): Por la cual se autoriza la emisión de la estampilla pro hospitales de primer y segundo nivel.

Ley 645 de 2001 (Febrero 19): Por medio de la cual se autoriza la emisión de una estampilla Pro-Hospitales Universitarios.

Ley 654 de 2001 (Mayo 24): Por la cual se autoriza a la Asamblea Departamental del Magdalena para ordenar la emisión de la estampilla Refundación Universidad del Magdalena de Cara al Nuevo Milenio, y se dictan otras disposiciones.

6. DESARROLLO

1. El usuario se acerca a la ventanilla y presenta el documento (Contrato o Escritura).

2. El funcionario responsable liquida los impuestos y le entrega el volante de pago, para que lo presente ante la entidad bancaria.

3. El usuario  realiza el pago.

4. El cliente se dirige a la ventanilla para que le coloquen la estampilla al documento.

7. FLUJOGRAMA
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8. HISTORIAL DE CAMBIOS
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Usuario acerca a ventanilla y presenta documentación.





Entrega de volante de pago a usuario para cancelar entidad bancaria





Usuario realiza pago.





Usuario se dirige ventanilla a que le coloquen estampilla





Fin
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