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1. OBJETIVO

Dirigir y desarrollar la política económica y fiscal del departamento en todos sus componentes en el manejo de ingresos y gastos garantizando el suministro de los recursos financieros para su ejecución de planes, programas, proyectos y actividades que adelante la Gobernación.
2. ALCANCE

El proceso inicia con la planeación, diseño y establecimiento de políticas y herramientas para la gestión financiera y finaliza con el establecimiento de acciones de mejora.

3. BASE LEGAL

Decreto No.111 de 1996 y Estatuto Presupuestal Ordenanza No. 13 de septiembre 8 de 1997
4. DEFINICIONES

Presupuesto: Es el estimativo de los ingresos, los gastos de funcionamiento, el servicio de la deuda y de inversión que ejecutara el Gobierno Departamental.
5. . DESARROLLO

1. La Secretaría de Hacienda en coordinación  con la Oficina Asesora de Planeación preparan el Plan Financiero del Departamento correspondiente a 3 años. Para su elaboración se tendrán en cuenta las operaciones efectivas del sector público departamental, y tomará en consideración las previsiones de ingresos, gastos déficit y su financiación, tanto de recursos propios como de destinación específica; así como, el cumplimiento de las metas del acuerdo de restructuración de pasivos.
2. Se hace revisión de proyecciones establecidas en dicho acuerdo y si es necesario se hacen los ajustes pertinentes.
3. Se elabora el Plan Financiero y se remite al Comité de Vigilancia para su revisión y aprobación.
4. El Comité de Vigilancia revisa, si encuentra ajustado el Plan Financiero se procede a la incorporación del mismo al Plan de Desarrollo, sino lo devuelve a la Secretaría de Hacienda para efectuar los ajustes pertinentes.  
5. Una vez el Plan Financiero es incorporado en el Plan de Desarrollo se continúa con el procedimiento establecido para la formulación y aprobación del Plan de Desarrollo
7. FLUJOGRAMA
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1. OBJETIVO
Establecer la metodología a seguir para realizar mensualmente las conciliaciones bancarias de las cuentas que tiene la Gobernación del Magdalena.

3. ALCANCE
Aplica desde la identificación de las partidas pendientes por conciliar hasta su registro SIIAF.
4. DEFINICIONES

RETEFUENTE: Es un mecanismo que busca recaudar un determinado impuesto de forma anticipada 
NOTA CONTABILIDAD: Es el documento que se prepara con el fin de registrar las operaciones que no tienen un soporte estable como es el caso de asientos de corrección, ajustes y cierre.
Nota Crédito: Cuando la empresa concede descuentos y rebajas que no están liquidados en la factura. 
6. DESARROLLO

1. En la Secretaría de Hacienda se decepcionan y radican los extractos bancarios con su respectivo comprobante de contabilidad.
2. Se verifica la información y se hace el respectivo comprobante de conciliación
3. Solicitar aclaraciones a la entidad financiera o dependencia interna, Con base en la conciliación bancaria, se solicita al banco y dependencias internas información y documentos tales como: comprobantes de consignación, extractos, certificaciones emitidas por el banco, notas debito y crédito, que permitan tener claridad para realizar los registros de dicha partida. Esta solicitud se realiza mediante comunicación escrita.
4. Verificar contenido de los soportes coincida con las partidas por depurar: Se debe verificar que la información contenida en los soportes de las operaciones coincida con las partidas por depurar para continuar el proceso.

7. FLUJOGRAMA
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3. DESARROLLO

1. Rendición de cuentas a la Contraloría Departamental cada tres meses y consolidado anual y finalización de gestión.
2.  Rendición de cuenta de operaciones efectivas de caja a la Contraloría General de la República. Esta actividad se realiza en coordinación con el área de contabilidad y presupuesto cada 3 meses.
3. Respuestas de derechos de petición a la ciudadanía sobre aspectos relacionados con las funciones del área de pagaduría.
4. Rendición de cuentas a la Superintendencia de Salud sobre el manejo de los recursos del Sistema General de Participaciones y Régimen Subsidiado.
|5. Rendición de informes y declaraciones ante la Fiscalía general de la nación sobre diversos aspectos.
6.  Cierre anual de pagaduría.
7.  Rendición de informes al Sistema Nacional de Cofinanciación para sustentar la ejecución de recursos de convenios con miras a la liquidación de los mismos. Esta labor se coordina con las Secretarías de Salud y la Oficina Asesora de Planeación  según el caso.
4. FLUJOGRAMA
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1. OBJETIVO

Acelera y asegura el recaudo de los impuestos.

Da liquidez al estado, consiguiendo que el impuesto en lo posible, sea recaudado en el mismo ejercicio gravable en el cual se cause.

Mecanismo de Control y Cruce de información.

Previene la Evasión.

2. BASE LEGAL

· Directrices de la DIAN.
4. DEFINICIONES

La retención en la fuente: Es un mecanismo de recaudo anticipado de impuestos, que consiste en restar de los pagos o abonos en cuenta un porcentaje determinado por la ley, a cargo de los beneficiarios de dichos pagos o abonos en cuenta.
5. POLITICAS OPERACIONALES
Efectuar la retención.

Presentar la Declaración de Rete Fuente mensualmente dentro de los plazos fijados por la ley.

Consignar oportunamente la retención. 

Expedir certificados: 

Por concepto de salarios.

Por otros conceptos.
6. DESARROLLO

1. La pagaduría del Departamento del Magdalena envía  una relación con los cheques descontados a favor de la administración de Impuestos y aduanas Nacionales por los diferentes pagos realizados por la administración departamental en el mes respectivo.

2. Los cheques son registrados en el libro de la Retención en la fuente clasificados por los diferentes conceptos de Retención: Honorarios, Servicios, Compras, Retención en el IVA, Retención por contratos, Salarios, Arrendamientos.

3. Cumplido el mes para la presentación y pago de la Declaración de Retención en la fuente se estima el valor de cada concepto de Retención y la sumatoria general indica el valor a cancelar a la Administración de Impuestos diligenciando el formato es por medio del correo electrónico (www.dian.gov.co) para la  Declaración.

4. Los pagos realizados por la Administración Departamental por intermedio de la Fiduciaria, hacen responsable a la misma por el pago de la retención en la fuente descontada a la Gobernación en cada orden de pago ante la Administración de Impuestos y  Aduanas Nacionales.
7. FLUJOGRAMA
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1. OBJETIVO

Eliminar obstáculos al comercio y a la libre circulación de bienes, mercancías y personas; la reducción de los costos de transporte, 

Implementar de políticas comunes en distintos sectores de la economía. 

Establecer tarifas o aranceles externos a los países no miembros. 

2. BASE LEGAL
Plan General Contabilidad Pública.
Contaduría General de la Nación.
4. DEFINICIONES

La integración financiera: Es el proceso mediante el cual los mercados financieros de un país participan más estrechamente de los mercados del resto del mundo.
5. DESARROLLO
1. Una vez elaborado el presupuesto de ingresos y gastos y hecha la respectiva apropiación se envía a planeación financiera para incluirlo en el sistema.

2 En Contabilidad se realiza la parametrización contable de acuerdo al plan general de contabilidad pública (donde esta integrada contabilidad, tesorería y presupuesto).
3  Una vez parametrizada se comienza a ejecutar el presupuesto de ingresos y gastos y a emitir CDP y registros presupuestales.
7. FLUJOGRAMA
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1. OBJETIVO

Aayudar al sector público a regular el nivel de demanda agregada, así como estabilizar la economía a un nivel alto de empleo con precios estables.
2. BASE LEGAL

Plan General Contabilidad Pública.
4. DEFINICIONES

La deuda pública es el dinero que el Estado ha pedido prestado para financiar su gasto e inversión. Cuando hablamos de Estado no nos referimos necesariamente a el gobierno departamental, sino que puede ser cualquier nivel de gobierno. Ayuntamientos, diputaciones provinciales, comunidades autónomas,
5.  DESARROLLO

1. Tomando la relación de deuda publica que se tiene en cada periodo, se procede a realizar un estudio del comportamiento que cada uno de los créditos va a tener en el mes respectivo.
2. Se elabora un listado de los créditos señalando los intereses vencidos, abonos a capital a cancelar durante el mes, el cual se envía a la tesorería para su pago.
3. Se recibe de tesorería el respectivo comprobante de pago con los soportes expedidos por la entidad respectiva, los cuales son verificados con la relación emitida para tener en cuenta las modificaciones al momento de elaborar el comprobante de contabilidad.

4. Cada vez que se reciba un pagaré por la expedición de un nuevo crédito se debe incorporar mediante la elaboración de un comprobante de contabilidad.
5. Mensualmente se debe elaborar el cuadro de la deuda pública con sus proyecciones
7. FLUJOGRAMA
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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para incrementar los ingresos propios, mediante el

procedimiento de Cobro Coactivo, con el fin de garantizar la sostenibilidad del

Departamento.
2. ALCANCE

Inicio: Identificación de los Contribuyentes Morosos

Final: Embargo y Secuestro de Bienes

3. BASE LEGAL

Código de Procedimiento Civil y el Código de Comercio.
.
4. DEFINICIONES

Cobro Coactivo: Es la potestad jurisdiccional asignada a las entidades públicas, para que, por sus propios medios, hagan efectivas las obligaciones que legalmente se causen a su favor.
6. DESARROLLO

1. Solicitud de la información de cuotas partes pensionales al fondo de pensiones: Recopilación de la documentación requerida para conformar os Títulos Ejecutivos que con lleva al cobro de estas carteras (Carta de aceptación de la entidad adeudada). Resolución de pensión autenticada, cuenta de cobro, constancia hasta la fecha que la gobernación ha venido cancelando la pensión y constancia de cobro persuasivo.
2. La Secretaría de Hacienda, una vez vencido los términos que tiene el contribuyente para acercarse a cancelar la deuda pendiente con la Administración Departamental, por intermedio del funcionario que delegue, ordenará decretar las medidas cautelares previa las cuales se diferencian de las justicia ordinaria ya que estas se adoptan antes de notificar el mandamiento de pago al deudor; estas medidas son Embargo y Secuestro de Bienes, a continuación se elabora mandamiento de pago (Art. 826 E.T.) por medio del cual se ordena al Deudor cumplir la obligación contenida en el titulo ejecutivo.
3. La Secretaría de Hacienda notifica por correo al contribuyente para que este se acerque a las oficinas a notificarse personalmente del mandamiento de pago, si este no se encuentra, se le envía copia del mandamiento de pago en sobre sellado por correo certificado; si por algún motivo no se encuentra la dirección se ordena publicar por un día la parte resolutiva en periódico de amplia circulación.
4. Una vez notificado el mandamiento de pago, el deudor tiene 15 días para cancelar las obligaciones o para proponer las excepciones del caso. Este se cuenta a partir del día siguiente de la notificación.

5. El Contribuyente puede optar por tres conductas; pagar, proponer excepciones y guardar silencio.
6. Si el Contribuyente  opta por pagar, se verifica mediante confrontación de recibo de pago, lo cual se da por terminado el proceso mediante un auto de archivo, que además ordena levantar las medidas cautelares que se hubieren decretado.
7. Si el Contribuyente opta por proponer excepciones, estas pueden ser de dos clases en cuanto a las obligaciones, las cuales extinguen total o parcialmente las obligaciones o las que afecten simplemente el tramite del proceso. Estas excepciones deben proponerse por escrito dentro de los 15 días siguiente a la notificación del mandamiento de pago; las cuales serán resueltas en el  término de un mes, contado desde la presentación del escrito.
8. Si el Contribuyente opta por guardar silencio, la Administración procederá a continuar con la ejecución, dicha providencia se dictará dentro del mes siguiente al vencimiento del término para pagar y en ella se ordena el avalúo y remate de los bienes embargados y secuestrados, se practica liquidación del crédito y condenar en costas al deudor. Esta resolución se notifica al contribuyente y contra esta no procede recurso alguno.
9. En el caso de embargo la Secretaria de Hacienda emana la resolución donde decreta las medidas cautelares y las envía a los bancos, corporaciones y oficinas de registros para que estas inscriban las respectivas medidas.
7. FLUJOGRAMA
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