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1. BASE LEGAL

Estatuto de Rentas Departamentales-Ordenanza 06 de Mayo 21/97.
2. DEFINICIONES

Gestión Tributaria: Procedimiento que en un sentido amplio vendría integrado por todas las actividades tendentes a la cuantificación y determinación de la deuda tributaria (liquidación), la comprobación del comportamiento del sujeto pasivo por la Administración (inspección) y la recaudación o pago de las deudas tributarias (recaudación), y que en un sentido estricto vendría integrado únicamente
3 . DESARROLLO

1. El Secretario de la Secretaría de Hacienda, organiza y prepara la información que recoge de las áreas que la conforman; evalúa las estrategias y con base en toda esta información prepara el Informe de evaluación y recomendación de ajustes de estrategias según el caso; el cual entrega al Consejo de Gobierno para su validación.

2. El Consejo de gobierno una vez que valida el informe, lo devuelve a la Secretaría de Hacienda para ajustarlo si es el caso y también lo entrega a la Oficina de Comunicaciones y protocolo para su publicación.

3. Una vez que se hayan hechos los ajustes necesarios de diseñan las medidas a seguir y se adoptan, para lo cual se expiden los actos administrativos y se envían al Gobernador para su consideración y aprobación de estos actos. 

4. Una vez firmados los actos por el Gobernador, se implementan las medidas a seguir.

[image: image1.png]4. FLUJOGRAMA
[image: image2.png]


[image: image3.png]


[image: image4.png]


[image: image5.png]


[image: image6.png]


[image: image7.png]



8. HISTORIAL DE CAMBIOS
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1. OBJETIVO

Elaborar y presentar estados financieros veraces, confiables, razonables y oportunos que sirvan de herramienta para la adecuada planeación y toma de decisiones gerenciales de la administración departamental.
2. ALCANCE

Va desde la identificación y captura de información contable y financiera de los hechos económicos hasta el análisis e interpretación del resultado de los estados financieros.
3. BASE LEGAL

· Plan General Contabilidad Pública.
4. DEFINICIONES

Balance General: Es el documento contable que informa en una fecha determinada  la situación financiera de la empresa, presentado en forma clara, el valor  de sus propiedades y derechos, sus obligaciones y su capital, evaluados y elaborados de acuerdo con los principios de contabilidad.
LIBROS AUXILIARES: contienen el detalle de los registros contables necesarios para el control delas operaciones elaborados con base en los comprobantes de contabilidad.
ESTADOS CONTABLES: Constituyen las salidas que son generadas del sistema de información contable las cuales presentan conceptualmente y en forma

organizada las principales características de estructura y dinámica de los activos y pasivos que corresponden a variables básicas de la gestión financiera;

estos son: balance general, estado de actividad financiera económica y social, estado de cambios en el patrimonio; estado de flujo de efectivo y otros que

por su calidad se requieran.

NOTAS A LOS ESTADOS CONTABLES: son explicaciones que complementan a los estados contables y forman parte integral de los mismos, y que tienen

por objeto reflejar la información adicional necesarias de los hechos financieros económicos, financieros y sociales relevantes, estas son de carácter general y especifico.
6. DESARROLLO

1. Una vez registrados todos los actos y comprobantes de diario se imprime el balance de prueba, se analiza cada una de las cuentas del mismo y sobre las cuales se efectúa cualquier ajuste contable al que haya lugar.

2. Efectuado el cierre del respectivo trimestre se imprime el libro mayor  dando origen al Balance General y al estado de actividad económica financiera  y social.

3. Con la información obtenida se diligencia los formatos CGN 2005-001 Saldos y Movimientos  y  CGN 2005-002-Operaciones Reciprocas de la Contaduría General de la Nación.
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1. BASE LEGAL
· Plan General Contabilidad Pública.
2 . DESARROLLO

1. Cuando la Secretaria de Gestión Administrativa Integral envía a esta oficina informe referente a los Bienes Muebles e Inmuebles, se procede a revisar dicha información cruzándola con los registros contables de acuerdo a la situación presentada.
2. Si se trata de adquisición de nuevos activos se confronta con la orden de  pago que dio su origen para verificar su incorporación
3. Si se trata de bajas en los inventarios, se realizan los diferentes ajustes dependiendo de la vida útil de los activos retirados.
4. Al   finalizar   el    año  todos  los   bienes inmuebles    deben    ser    valorizados   de acuerdo a  los  métodos de reconocido valor  técnico, para determinar las valorizaciones o desvalorizaciones respectivas.
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1. OBJETIVO

Acelera y asegura el recaudo de los impuestos.

Da liquidez al estado, consiguiendo que el impuesto en lo posible, sea recaudado en el mismo ejercicio gravable en el cual se cause.

Mecanismo de Control y Cruce de información.

Previene la Evasión.

2. BASE LEGAL

· Directrices de la DIAN.
4. DEFINICIONES

La retención en la fuente: Es un mecanismo de recaudo anticipado de impuestos, que consiste en restar de los pagos o abonos en cuenta un porcentaje determinado por la ley, a cargo de los beneficiarios de dichos pagos o abonos en cuenta.
5. POLITICAS OPERACIONALES
Efectuar la retención.

Presentar la Declaración de Rete fuente mensualmente dentro de los plazos fijados por la ley.

Consignar oportunamente la retención. 

Expedir certificados: 

Por concepto de salarios.

Por otros conceptos.
6. DESARROLLO

1. La pagaduría del Departamento del Magdalena envía  una relación con los cheques descontados a favor de la administración de Impuestos y aduanas Nacionales por los diferentes pagos realizados por la administración departamental en el mes respectivo.

2. Los cheques son registrados en el libro de la Retención en la fuente clasificados por los diferentes conceptos de Retención: Honorarios, Servicios, Compras, Retención en el IVA, Retención por contratos, Salarios, Arrendamientos.

3. Cumplido el mes para la presentación y pago de la Declaración de Retención en la fuente se estima el valor de cada concepto de Retención y la sumatoria general indica el valor a cancelar a la Administración de Impuestos diligenciando el formato es por medio del correo electrónico (www.dian.gov.co) para la  Declaración.

4. Los pagos realizados por la Administración Departamental por intermedio de la Fiduciaria, hacen responsable a la misma por el pago de la retención en la fuente descontada a la Gobernación en cada orden de pago ante la Administración de Impuestos y  Aduanas Nacionales.
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1. OBJETIVO

Eliminar obstáculos al comercio y a la libre circulación de bienes, mercancías y personas; la reducción de los costos de transporte, 

Implementar de políticas comunes en distintos sectores de la economía. 

Establecer tarifas o aranceles externos a los países no miembros. 

2. BASE LEGAL
Plan General Contabilidad Pública.
Contaduría General de la Nación.
4. DEFINICIONES

La integración financiera: Es el proceso mediante el cual los mercados financieros de un país participan más estrechamente de los mercados del resto del mundo.
5. DESARROLLO
1. Una vez elaborado el presupuesto de ingresos y gastos y hecha la respectiva apropiación se envía a planeación financiera para incluirlo en el sistema.

2 En Contabilidad se realiza la parametrización contable de acuerdo al plan general de contabilidad pública (donde esta integrada contabilidad, tesorería y presupuesto).
3  Una vez parametrizada se comienza a ejecutar el presupuesto de ingresos y gastos y a emitir CDP y registros presupuestales.
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1. OBJETIVO

Ayudar al sector público a regular el nivel de demanda agregada, así como estabilizar la economía a un nivel alto de empleo con precios estables.
2. BASE LEGAL

Plan General Contabilidad Pública.
4. DEFINICIONES

La deuda pública es el dinero que el Estado ha pedido prestado para financiar su gasto e inversión. Cuando hablamos de Estado no nos referimos necesariamente a el gobierno departamental, sino que puede ser cualquier nivel de gobierno. Ayuntamientos, diputaciones provinciales, comunidades autónomas,
5.  DESARROLLO

1. Tomando la relación de deuda publica que se tiene en cada periodo, se procede a realizar un estudio del comportamiento que cada uno de los créditos va a tener en el mes respectivo.
2.Se elabora un listado de los créditos señalando los intereses vencidos, abonos a capital a cancelar durante el mes, el cual se envía a la tesorería para su pago.
3.Se recibe de tesorería el respectivo comprobante de pago con los soportes expedidos por la entidad respectiva, los cuales son verificados con la relación emitida para tener en cuenta las modificaciones al momento de elaborar el comprobante de contabilidad.

4.Cada vez que se reciba un pagaré por la expedición de un nuevo crédito se debe incorporar mediante la elaboración de un comprobante de contabilidad.
5. Mensualmente se debe elaborar el cuadro de la deuda pública con sus proyecciones
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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para incrementar los ingresos propios, mediante el

procedimiento de Cobro Coactivo, con el fin de garantizar la sostenibilidad del

Departamento.
2. ALCANCE

Inicio: Identificación de los Contribuyentes Morosos

Final: Embargo y Secuestro de Bienes

3. BASE LEGAL

Código de Procedimiento Civil y el Código de Comercio.
.
4. DEFINICIONES

Cobro Coactivo: Es la potestad jurisdiccional asignada a las entidades públicas, para que, por sus propios medios, hagan efectivas las obligaciones que legalmente se causen a su favor.
6. DESARROLLO

1. Solicitud de la información de cuotas partes pensionales al fondo de pensiones: Recopilación de la documentación requerida para conformar os Títulos Ejecutivos que con lleva al cobro de estas carteras (Carta de aceptación de la entidad adeudada). Resolución de pensión autenticada, cuenta de cobro, constancia hasta la fecha que la gobernación ha venido cancelando la pensión y constancia de cobro persuasivo.
2. La Secretaría de Hacienda, una vez vencido los términos que tiene el contribuyente para acercarse a cancelar la deuda pendiente con la Administración Departamental, por intermedio del funcionario que delegue, ordenará decretar las medidas cautelares previa las cuales se diferencian de las justicia ordinaria ya que estas se adoptan antes de notificar el mandamiento de pago al deudor; estas medidas son Embargo y Secuestro de Bienes, a continuación se elabora mandamiento de pago (Art. 826 E.T.) por medio del cual se ordena al Deudor cumplir la obligación contenida en el titulo ejecutivo.
3. La Secretaría de Hacienda notifica por correo al contribuyente para que este se acerque a las oficinas a notificarse personalmente del mandamiento de pago, si este no se encuentra, se le envía copia del mandamiento de pago en sobre sellado por correo certificado; si por algún motivo no se encuentra la dirección se ordena publicar por un día la parte resolutiva en periódico de amplia circulación.
4. Una vez notificado el mandamiento de pago, el deudor tiene 15 días para cancelar las obligaciones o para proponer las excepciones del caso. Este se cuenta a partir del día siguiente de la notificación.

5. El Contribuyente puede optar por tres conductas; pagar, proponer excepciones y guardar silencio.
6. Si el Contribuyente  opta por pagar, se verifica mediante confrontación de recibo de pago, lo cual se da por terminado el proceso mediante un auto de archivo, que además ordena levantar las medidas cautelares que se hubieren decretado.
7. Si el Contribuyente opta por proponer excepciones, estas pueden ser de dos clases en cuanto a las obligaciones, las cuales extinguen total o parcialmente las obligaciones o las que afecten simplemente el tramite del proceso. Estas excepciones deben proponerse por escrito dentro de los 15 días siguiente a la notificación del mandamiento de pago; las cuales serán resueltas en el  término de un mes, contado desde la presentación del escrito.
8. Si el Contribuyente opta por guardar silencio, la Administración procederá a continuar con la ejecución, dicha providencia se dictará dentro del mes siguiente al vencimiento del término para pagar y en ella se ordena el avalúo y remate de los bienes embargados y secuestrados, se practica liquidación del crédito y condenar en costas al deudor. Esta resolución se notifica al contribuyente y contra esta no procede recurso alguno.
9. En el caso de embargo la Secretaria de Hacienda emana la resolución donde decreta las medidas cautelares y las envía a los bancos, corporaciones y oficinas de registros para que estas inscriban las respectivas medidas.
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