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1. OBJETIVO

Este procedimiento tiene como fin establecer los requisitos que se deben tener en cuenta para la modificación del presupuesto de Ingresos y Gastos de la Gobernación del Magdalena. Así mismo identificar las políticas y directrices para adelantar la solicitud De modificaciones al presupuesto, en procura de la determinación y asignación de los recursos necesarios para el mantenimiento y mejora de la eficacia, eficiencia y efectividad del Sistema de Gestión de Calidad y la satisfacción del Cliente.
2. ALCANCE

. Se aplica a todas las áreas operativas de la Gobernación del Magdalena.
3. BASE LEGAL

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Decreto 115 de Enero 25 de 1996

Decreto 353 de Febrero 19 de 1998
4. DEFINICIONES

MODIFICACIÓN AL PRESUPUESTO: Las modificaciones presupuestales buscan adecuar el presupuesto a nuevas condiciones económicas, sociales y particulares presentadas durante la ejecución del presupuesto de ingresos y gastos, no  previstas durante la etapa de programación presupuestal. En todos los casos en que se  afecten los gastos de inversión, se requiere contar con el concepto previo y favorable del DNP para poder realizarlas, según definición del Manual Presupuestal Central de la Contraloría General de la República.
Adición Presupuestal: Es el aumento de las partidas inicialmente aprobadas o no previstas para un objeto del gasto.

Certificado de disponibilidad presupuestal: Documento expedido por el responsable del presupuesto, o quien haga sus veces, para afectar en forma preliminar un rubro presupuestal, garantizando la existencia de apropiación disponible, libre de toda afectación y suficiente para respaldar los actos administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se hace uso de la apropiación presupuestal.

Traslado presupuestal: Es la modificación que disminuye el monto de una apropiación para aumentar la de otra, en la misma cuantía.
5. POLITICAS OPERACIONALES
Planear, determinar y gestionar en coordinación con la coordinación  de Planeación, todo lo referente a la elaboración del presupuesto  de la Sociedad, integrando los análisis, proyecciones y resultados de ejecuciones anteriores, tanto de ingresos como egresos.


Efectuar los análisis presupuéstales y demás proyecciones financieras, a fin optimizar los recursos con que cuenta la Sociedad.

 Ejercer control a la ejecución  del presupuesto.


·Supervisar el seguimiento a las liquidaciones, informes de interventoría y actas parciales y finales  de los contratos ejecutados por la Sociedad para su posterior remisión a la Secretaria general.


Verificar la proyección al cierre de la vigencia, las reservas de apropiación para el siguiente año.


Unificar políticas y criterios en todo lo relacionado con el manejo presupuestal de la Gobernación.
Aplicar la normatividad vigente en todos los procesos administrativos.

Responder por el adecuado control interno de las funciones  a su cargo.

Preparar anualmente  con celeridad, oportunidad y economía  la liquidación anual del presupuesto.
 Llevar a cabo la elaboración de procedimientos, formatos, indicadores y demás instrumentos y técnicas que permitan tener un mayor control sobre el presupuesto.
Elaborar traslados, adiciones o reducciones presupuestales, mediante acto administrativo correspondiente.

Preparar en coordinación con sistemas, el suministro de la información que requiera el sistema presupuestal: formatos y demás que permitan tener un mayor control sobre el presupuesto.

Efectuar los registros de todos los ingresos presupuestales, previa evaluación de los documentos correspondientes.

Expedir y firmar los certificados de disponibilidad presupuestal y registros presupuéstales que le fueren solicitados y que constituyan la reserva para futuras obligaciones del presupuesto por adquirir y los que se expidan previamente a su legalización.

Revisar y registrar las ordenes de pago después que la tesorería hizo efectivo el reconocimiento de toda acreencia.

Estudiar y proveer con la suficiente antelación las posibles modificaciones al presupuesto en cada vigencia y elaborar  los proyectos de los actos administrativos requeridos para su aprobación y legalización por parte de las autoridades competentes.

Elaborar en forma periódica informes ejecutivos acerca de la ejecución presupuestal y sobre la liquidez de la Sociedad, para apoyar la toma de decisiones gerenciales.

Elaborar informes ejecutivos periódicos para cada dependencia analizando e informando sobre las ejecuciones de los presupuestos correspondientes.

Proyectar los ingresos y costos de operación para periodos mayores a un año a fin de proveer con antelación los resultados de la aplicación de recursos futuros.
6. DESARROLLO

1. La Secretaria u Oficina de Origen, elabora la solicitud de traslado y  adiciones.

2. La Secretaria de Hacienda revisa los presupuestos de cada Secretaria u Oficina,  para establecer la cantidad entre la apropiación inicial, lo ejecutado y por ejecutar. Si existe saldo disponible se elabora el Decreto de traslado y el Acuerdo Especial, en caso contrario se notifica en cada Secretaria u Oficina.
3. El Secretario de Hacienda firma el Decreto.
4. La aprobación del Decreto de traslado y adiciones, se efectúa en el Consejo de Gobierno y firma del Acuerdo especial por el Gobernador, Secretarios de Despacho y Jefe de Oficinas Asesoras.
5. La Secretaria de Hacienda, radica y registra los traslados o adiciones en el Presupuesto.         
7. FLUJOGRAMA
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