
CÓDIGO AREA CÓDIGO AREA CÓDIGO AREA CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE

100
DESPACHO DEL 
GOBERNADOR 100 11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

11 CIRCULARES 02 Circulares Normativas
20 DECRETOS
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 01 Informes a Entes de Control 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
81 RESOLUCIONES

101 GERENCIA DE PROYECTOS 14 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos 
24 ESTUDIOS 01 Estudios de Cobertura y Calidad 
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoria y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 24 Informes de Seguimiento a Proyectos 
53 PROGRAMAS 36 Programa de Macroproyectos en los Municipios
55 PROYECTOS 09 Proyectos de Inversión

102 SECRETARÍA DE DESPACHO 02 ACTAS 21 Actas del Consejo de Gobierno
11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

102.1 ÁREA FUNCIONAL DE PROTOCOLO 11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
64 REGISTROS DE EVENTOS

103 OFICINA ASESORA JURÍDICA 14 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos
21 DERECHOS DE PETICIÓN

28
HISTORIALES DE PERSONERÍAS 
JURÍDICAS 01 Historiales de Personerías Jurídicas  a Organismos Comunales

28
HISTORIALES DE PERSONERÍAS 
JURÍDICAS 02 Historiales de Personerías Jurídicas  Entidades sin animo de lucro

31 INFORMES 13 Informes de Gestión
56 PROYECTOS DE DECRETO
57 PROYECTOS DE ORDENANZA
76 REGISTROS NORMATIVOS
81 RESOLUCIONES

103.1
AREA FUNCIONAL DE ASUNTOS 
CIVILES Y LABORALES 02 ACTAS 07 Actas del Comité de Conciliación

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 2 SERIE SUBSERIE
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52 PROCESOS JURÍDICOS 01 Procesos Civiles
52 PROCESOS JURÍDICOS 04 Procesos de Reparación Directa
52 PROCESOS JURÍDICOS 05 Procesos Ejecutivos Laborales

103.2

ÁREA FUNCIONAL DE ACTOS Y 
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 
ACCIONES CONSTITUCIONALES 01

ACCIONES CONSTITUCIONALES

01

Acciones de Cumplimiento 

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Grupo
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Tutela 
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 Acciones Populares
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
52 PROCESOS JURIDICOS 02 Procesos Contencioso Administrativos
55 PROYECTOS 03 Proyectos de Acto Administrativo

104
OFICINA ASESORA DE 
PLANEACIÓN 02

ACTAS
03 Actas de Reunión de Compromisos Municipales

02 ACTAS 16 Actas de Comité Institucional de Gestión y Desempeño 
14 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos
21 DERECHOS DE PETICIÓN
22 ESTADÍSTICAS 01 Estadísticas Departamentales
24 ESTUDIOS 03 Estudios Técnicos
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoria y Asistencia Técnica 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 14 Informes de Gestión de Indicadores

31 INFORMES 32 Informes Semestral de Evaluación de la Gestión y la Eficiencia 

31 INFORMES 34
Informes Trimestral de Seguimiento al Modelo Integrado de 
Planeación y Control - MIPG

42 MANUALES 03 Manuales de Procesos y Procedimientos 
46 PLANES 05 Planes Anticorrupción y Atención al Ciudadano
46 PLANES 08 Planes de Acción Institucional 
46 PLANES 37 Planes del Sistema de Gestión Ambiental 
46 PLANES 45 Planes Operativo Anual de Inversiones del Departamento 
55 PROYECTOS 09 Proyectos de inversión 

104.1
ÁREA FUNCIONAL DE DESARROLLO 
TERRITORIAL 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 15 Planes de Desarrollo Departamental
46 PLANES 30 Planes de Ordenamiento Territorial Departamental
53 PROGRAMAS 42 Programas de Orientación a los Municipios 

104.2
ÁREA FUNCIONAL BANCO DE 
PROYECTOS DE INVERSION 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 24 Informes de Seguimiento a Proyectos 

62
REGISTRO DE INSCRIPCIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN EN EL BANCO DE 
PROYECTOS
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104.3
ÁREA FUNCIONAL DE PLANEAMIENTO 
FINANCIERO 14 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 03
Informes a los Procesos de Liquidación de Convenios de Fondos 
de Cofinanciación

31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 33 Planes de Seguimiento a Municipios
46 PLANES 44 Planes Plurianual 

104.4
ÁREA FUNCIONAL DE SISTEMAS DE 
INFORMACIÓN 14 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos

21 DERECHOS DE PETICIÓN
24 ESTUDIOS 03 Estudios Técnicos
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 41 Planes Estadístico Departamental 

105 OFICINA DE MEDIO AMBIENTE 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 29 Planes de Mitigación y Adaptación al Cambio Climático

53 PROGRAMAS 50 Programas Educativos, Recreativos e Investigativos Ambientales

55 PROYECTOS 01 Proyectos ambientales

106
OFICINA DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN 11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 42 Planes Estrategicos de Tecnologías de la información
53 PROGRAMAS 30 Programas de Fomento en las Tecnologías de Información 
53 PROGRAMAS 33 Programas de Infraestructura Tecnológica 

107
OFICINA ASESORA 
COMUNICACIONES 11 CIRCULARES 01 Circulares Externas

31 INFORMES 13 Informes de Gestión
42 MANUALES 02 Manuales de Imagen Corporativa 
46 PLANES 13 Planes de Comunicaciones 

108
OFICINA DE CONTROL 
INTERNO 08 ACTAS 08 Actas del Comité de Control Interno

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 01 Informes a Entes de Control 
31 INFORMES 09 Informes de Auditoria del Sistema de Gestión de Calidad
31 INFORMES 11 Informes de Control Interno Contable
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 18 Informes de Rendición de Cuenta Fiscal
31 INFORMES 20 Informes de Seguimiento a las Peticiones, Quejas y Reclamos 
31 INFORMES 21 Informes de Seguimiento a los Derechos de Autor

31 INFORMES 29
Informes Ejecutivos Anuales de Evaluación al Sistema de Control 
Interno 

31 INFORMES 31 Informes Pormenorizados del Estado de Control Interno 
42 MANUALES 05 Manuales del Sistema de Gestión de Calidad 
46 PLANES 09 Planes de Auditoria 
46 PLANES 28 Planes de Mejoramiento Institucional
46 PLANES 36 Planes del Sistema de Gestión de Calidad 
53 PROGRAMAS 01 Programas Anuales de Auditoria 
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82

SOLICITUDES DE ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN O ELIMINACIÓN DE
DOCUMENTACIÓN DEL SISTEMA DE
GESTIÓN DE CALIDAD

109 OFICINA DE CONTROL 
DISCIPLINARIO INTERNO 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 01 Informes a Entes de Control 
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
50 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 04 Procesos Disciplinarios

110 OFICINA DE CULTURA 02 ACTAS 20 Actas del Consejo de Cultura
02 ACTAS 25 Actas del Consejo Departamental de Patrimonio
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
53 PROGRAMAS 35 Programas de Investigación y Formación
55 PROYECTOS 02 Proyectos Culturales

65
REGISTROS DE EVENTOS 
CULTURALES

111 OFICINA DE TURISMO 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 51 Planes Turísticos 
53 PROGRAMAS 04 Programas de Asesoría y Asistencia Técnica
53 PROGRAMAS 17 Programas de Calidad Turística
55 PROYECTOS 18 Proyectos Turísticos

112
OFICINA DE TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE 21 DERECHOS DE PETICIÓN

22 ESTADÍSTICAS 02 Estadísticas de Accidentalidad y Puntos Críticos
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
37 LICENCIAS DE CONDUCCIÓN
38 LICENCIAS DE TRÁNSITO
46 PLANES 48 Planes Operativos Viales Regionales
52 PROCESOS JURÍDICOS 03 Procesos Contravencionales
53 PROGRAMAS 22 Programas de Control y Vigilancia
53 PROGRAMAS 41 Programas de Mercadeo
52 PROGRAMAS 49 Programas Educativos y Preventivos de Transito

68
REGISTRO DE OPERACIONES DE CAJA 
MENOR

81 RESOLUCIONES
113 OFICINA DE PASAPORTES 11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
83 SOLICITUDES DE PASAPORTE

84
SOLICITUDES DE LIBRETA DE 
TRIPULANTE 

114 OFICINA DE CONTRATACIÓN 21 DERECHOS DE PETICIÓN

13 INFORMES 13 Informes de Gestión
16 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamiento
16 CONTRATOS 02 Contratos de Comodato
16 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventa
16 CONTRATOS 04 Contratos de Consultoría
16 CONTRATOS 05 Contratos de Donación
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16 CONTRATOS 06 Contratos de Enajenación de Bienes Inmuebles
16 CONTRATOS 07 Contratos de Obra Pública
16 CONTRATOS 08 Contratos de Prestación de Servicios
16 CONTRATOS 09 Contratos de Suministro
16 CONTRATOS 10 Contratos Interadministrativos
17 CONVENIOS 01 Convenios de Asociación
17 CONVENIOS 02 Convenio de Cooperación
17 CONVENIOS 03 Convenios Interadministrativo

51
PROCESOS CONTRACTUALES 
DECLARADOS DESIERTOS 

115
OFICINA DE PROGRAMAS DE 
ALIMENTACIÓN 02

ACTAS
04 Actas del Comité de Alimentación

11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 26 Informes de Visitas 
53 PROGRAMAS 03 Programas de Alimentación Escolar
53 PROGRAMAS 04 Programa de Asesoría y Asistencia Técnica

53 PROGRAMAS 32
Programas de Garantía y Preservación de Buenos Hábitos 
Alimenticios

116 SECRETARÍA DE LA MUJER 02 ACTAS 05 Actas del Comité de Atención a la Mujer
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informe de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

31 INFORMES 17
Informes de Monitoreo y Seguimiento a la Violencia contra las 
Mujeres y Niñas
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31 INFORMES 19 Informes de Seguimiento
31 INFORMES 25 Informes de Veedurías Ciudadana

46 PLANES 20
Planes de Fortalecimiento sobre Mujeres, Seguridad y Paz en el 
Departamento

53 PROGRAMAS 40 Programas de Mejoramiento de Calidad de Vida de las Mujeres

55 PROYECTOS 11 Proyectos de Mejoramiento de Calidad de Vida de las Mujeres
200 SECRETARÍA DEL INTERIOR 02 ACTAS 14 Actas del Comité Electoral

02 ACTAS 23 Actas del Consejo de Seguridad
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 10 Informe de Comunidades Indígenas
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 07 Planes de Acción
46 PLANES 46 Planes Operativos
53 PROGRAMAS 21 Programas de Conservación de Paz 
53 PROGRAMAS 23 Programa de Convivencia Ciudadana

53
PROGRAMAS

43
Programas de Prevención de Desplazamiento y Atención Integral 

201

OFICNA DE PAZ, ATENCIÓN A 
VÍCTIMAS, DERECHOS 
HUMANOS Y POSCONFLICTO 02

ACTAS

13

Actas del Comité Departamental para la Atención Integral a 
Población Desplazada

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
49 PROCESOS 06 Procesos de Acompañamiento de Retorno y Reubicación 

53 PROGRAMAS 26
Programas de Divulgación y Promoción en Materia de Derechos 
Humanos

53 PROGRAMAS 51 Programas para Preservación de Derechos Humanos
53 PROGRAMAS 54 Programas y Estrategias de Cooperación Internacional
55 PROYECTOS 13 Proyectos de Protección de Derechos Humanos

202
OFICINA PARA LA GESTIÓN 
DEL RIESGO DE DESASTRES 02

ACTAS
26

Actas del Consejo Departamental para la Gestión del Riesgo

11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 22 Planes de Gestión del Riesgo 

46 PLANES 39
Planes Departamentales de Gestión del Riesgo de Desastres y 
Calamidad Pública

53 PROGRAMAS 18
Programas de Capacitación en Control, Mitigación y Reducción 
del Riesgo de Desastres

53 PROGRAMAS 05 Programas de Asistencia Humanitaria de Emergencia 

203
OFICINA DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA 08

CERTIFICACIONES
01

Certificaciones de Existencia y/o Creacion de Juntas de Accion 
Comunal

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 21 Planes de la Gestión Publica 
53 PROGRAMAS 07 Programas de Atención a Organizaciones y Asociaciones 
55 PROYECTOS 06 Proyectos de Fortalecimiento de Participacion Ciudadana
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55 PROYECTOS 07 Proyectos de Implementacion Ruta de Participacion Ciudadana

203.1
ÁREA FUNCIONAL DE SEGURIDAD Y 
CONVIVENCIA 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
53 PROGRAMAS 15 Programas de Beneficios a la Población Vulnerable

203.2
ÁREA FUNCIONAL DE ASUNTOS 
ÉTNICOS Y NEGRITUDES 02 ACTAS 10 Actas del Comité de Población Étnica

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
53 PROGRAMAS 31 Programas de Fortalecimiento de comunidad étnica
55 PROYECTOS 04 Proyectos de Bienestar a Comunidades Indígenas

69
REGISTROS DE POBLACIONES 
ÉTNICAS

300 SECRETARÍA GENERAL 11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestion
46 PLANES 07 Planes de Acción
81 RESOLUCIONES

300.1
ÁREA FUNCIONAL DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 02 ACTAS 01 Actas de Eliminación

02 ACTAS 24 Actas del Comité de Archivo

18
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES OFICIALES 01

Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas

18
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES OFICIALES 02

Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibida

08 CERTIFICACIONES 02 Certificaciones y autenticaciones de documentos
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 08 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 01 Banco Terminológico de Series y Subseries Documentales
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 02 Cuadro de Clasificación Documental
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 03 Inventarios Documentales de Archivo Central
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 05 Planes Institucionales de Archivos - PINAR
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 06 Programas de Gestión Documental
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 07 Tablas de Control de Acceso
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32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 08 Tablas de Retención Documental
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 09 Tablas de Valoración Documental

33 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01
Instrumento de Control de Devolución de Comunicaciones 
Oficiales

33 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02
Instrumento de Control de Distribución de Comunicaciones 
oficiales

33 INSTRUMENTOS DE CONTROL 03 Instrumento de Control de Envío de Comunicaciones oficiales
33 INSTRUMENTOS DE CONTROL 04 Instrumento de Control de Préstamo de Documentos
33 INSTRUMENTOS DE CONTROL 05 Instrumento de Control de Recibo de Comunicaciones oficiales
42 MANUALES 01 Manuales de Archivo
46 PLANES 14 Planes de Conservación Documental 
46 PLANES 31 Planes de Preservación Digital a Largo Plazo

47
PLANES DE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 01 Planes de Transferencias Documentales Primarias

300.2
ÁREA FUNCIONAL DE ATENCIÓN AL 
CIUDADANO (S.A.C.) 21

DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 22 Informes de Seguimiento a los Derechos de Petición
42 MANUALES 04 Manuales de Protocolo y Atención al Ciudadano

300.3 ÁREA FUNCIONAL DE ARCHIVO 08 CERTIFICACIONES 02 Certificaciones y autenticaciones de documentos
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
32 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 04 Inventarios Documentales de Archivo Histórico

34
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 
CONTROL 01 Instrumento de Control de Consultas en Sala

34
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 
CONTROL 02 Instrumento de Control de Fotocopias de documentos

47
PLANES DE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 02

Planes de Transferencias Documentales Secundarias

300.4
AREA FUNCIONAL DE SUMINISTROS Y 
MANTENIMIENTO 02 ACTAS 19 Actas del comité único de compras Departamental

03 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

13 COMPROBANTES DE ALMACÉN 01 Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén
13 COMPROBANTES DE ALMACÉN 02 Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacén
13 COMPROBANTES DE ALMACÉN 03 Comprobantes de Ingreso de Bienes  de Almacén
21 DERECHOS DE PETICIÓN

27 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES

30 HISTORIALES DE VEHICULOS
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
35 INVENTARIOS 01 Inventarios de Almacén
35 INVENTARIOS 02 Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles
46 PLANES 01 Planes anuales de compras
46 PLANES 23 Planes de Mantenimiento de Maquinaria y Equipos
53 PROGRAMAS 02 Programas Anuales Mensualizados de Caja
53 PROGRAMAS 37 Programas de Mantenimiento de Bienes
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300.5 AREA FUNCIONAL DE SISTEMAS 31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informe de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

34
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 
CONTROL 03 Registro y Control de Prestamo de Salas de Computo 

46 PLANES 11 Planes de Mantenimiento
46 PLANES 34 Planes de Seguridad y Privacidad de la Información

59
REGISTROS DE COPIAS DE 
SEGURIDAD Y BASES DE DATOS

301
OFICINA DE TALENTO 
HUMANO 02 ACTAS 02 Actas de la Comisión de Personal

02 ACTAS 09 Actas del Comité de Convivencia Laboral
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 30 Informes Institucionales de Evaluación del Desempeño
31 INFORMES 33 Informes Trimestrales del Comité de Convivencia Laboral

42 MANUALES 06
Manual Específicos de Funciones, Requisitos y Competencias 
Laborales

46 PLANES 03 Planes Anuales de Vacantes
46 PLANES 07 Planes de Acción
46 PLANES 17 Planes Estratégicos de Recursos Humanos

78
REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO

301.1 ÁREA FUNCIONAL DE NÓMINAS 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
43 NÓMINA

301.2
ÁREA FUNCIONAL DE BIENESTAR, 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 02

ACTAS
17

Actas del Comité Paritario de Salud Ocupacional

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 02 Planes Anuales de Incentivos Institucionales

46 PLANES 32
Planes de Prevención, Preparación y Respuesta Ante 
Emergencias. 

46 PLANES 35
Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Salud en el 
Trabajo

46 PLANES 43 Planes Institucional de Capacitación
53 PROGRAMAS 16 Programas de Bienestar Social

80
REPORTES DE ACCIDENTES DE 
TRABAJO

301.3
ÁREA FUNCIONAL DE HISTORIAS 
LABORALES 21 DERECHOS DE PETICIÓN

26 HISTORIAS LABORALES
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

400 SECRETARÍA DE HACIENDA 02 ACTAS 12 Actas del Comité de Vigilancia
02 ACTAS 11 Actas del Comité de Sostenibilidad Contable
02 ACTAS 22 Actas del Consejo de Política Fiscal
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 07 Planes de Acción
46 PLANES 16 Planes de Desarrollo Económico y Social del Departamento
46 PLANES 24 Planes de Marco Fiscal de Mediano Plazo (MFMP)
81 RESOLUCIONES

400.1 ÁREA FUNCIONAL DE CONTABILIDAD 12 COMPROBANTES CONTABLES 01 Comprobantes Contables de Egreso
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12 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes Contables de Ingreso
15 CONCILIACIONES BANCARIAS
21 DERECHOS DE PETICIÓN
23 ESTADOS FINANCIEROS
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
40 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 01 Libros Auxiliar Contable
40 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 02 Libro Diario 
40 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 03 Libro Mayor
53 PROGRAMAS 47 Programas de Saneamiento Contable

400.2 ÁREA FUNCIONAL DE PRESUPUESTO 10
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 12 Informes de Ejecución Presupuestal
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

39
LIBROS DE CONTABILIDAD 
PRESUPUESTAL 01 Libros Cuentas por Pagar

53 PROGRAMAS 02 Programas Anuales Mensualizado de Caja (PAC)

55
PROYECTOS

12
Proyectos de Presupuesto de Ingresos y Gastos del 
Departamento 

77 REGISTROS PRESUPUESTALES 

400.3
ÁREA FUNCIONAL DE GESTIÓN 
TRIBUTARIA Y COBRO COACTIVO 19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaraciones de la sobre Tasa a la Gasolina Motor

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de Participación de Alcoholes Potables
19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 Declaraciones de Participación de Licores

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 04 Declaraciones de Retención de la Estampilla para el Bienestar 
del Adulto Mayor

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 05 Declaraciones de Retención de la Estampilla Pro Cultura

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 06 Declaraciones de Retención de la Estampilla Pro Desarrollo 
Departamental

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 07 Declaraciones de Retención de la Estampilla Pro Hospitales  
Públicos

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 08 Declaraciones de Retención de la Estampilla Pro Seguridad 
Alimentaria y Desarrollo Rural

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 09 Declaraciones del Impuesto al Consumo de Cervezas, Sifones, 
Refajos y Mezclas

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 10 Declaraciones del Impuesto al Consumo de Cigarrillo Tabaco 
Elaborado

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 11 Declaraciones del Impuesto al Consumo de Vinos, Operativos y 
Similares

19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 12 Declaraciones del Impuesto de Loterías Foráneas
19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 13 Declaraciones del Impuesto sobre Vehículos Automotores
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
41 LIQUIDACIONES 01 Liquidaciones de Estampillas
41 LIQUIDACIONES 02 Liquidaciones del Impuesto de Registro
49 PROCESOS 02 Procesos de Cobro Coactivo

50 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 01 Procesos Administrativos de Aprehensión y Decomiso de
Mercancías

50 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 02 Procesos Administrativos de Exención de Impuesto de Registro

50 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 03 Procesos Administrativos de Exención de Impuesto de Vehículos

58 RECAUDOS DE IMPUESTOS
63 REGISTROS DE CONTRIBUYENTES
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SECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 2 SERIE SUBSERIE

401 OFICINA DE TESORERÍA 06
BOLETINES DE DEUDORES MOROSOS 
DEL ESTADO

07 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
33 INSTRUMENTOS DE CONTROL 06 Instrumento de Control de Envío de Pagos
35 INVENTARIOS 04 Inventario de Títulos y Valores 
44 ORDENES DE PAGO

402 OFICINA DE PENSIONES 09 CERTIFICACIONES PENSIONALES
21 DERECHOS DE PETICIÓN
29 HISTORIALES PENSIONALES
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
45 PASIVO PENSIONAL 01 Bonos Pensionales
45 PASIVO PENSIONAL 02 Cuotas Partes Pensionales
49 PROCESOS 04 Procesos de Nulidad y Restablecimiento del Derecho

500
SECRETARÍA SECCIONAL DE 
SALUD 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 08 Informe de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 07 Planes de Acción
46 PLANES 40 Planes Departamentales de Salud
81 RESOLUCIONES

500.1
ÁREA FUNCIONAL DE PRESTACION Y 
DESARROLLO DE SERVICIOS 04 AUTORIZACIONES 01 Autorizaciones de Prestación de Servicios de Salud

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 10 Planes de Auditorias a las Prestadoras de Servicios de Salud
60 REGISTROS DE AUTORIZACIÓN 

66
REGISTROS DE INSCRIPCIÓNES 
PROFESIONALES

73

REGISTROS DEL SERVICIO SOCIAL 
OBLIGATORIO A TRAVÉS DE 
ASIGNACIONES

74

REGISTROS DEL SERVICIO SOCIAL 
OBLIGATORIO A TRAVÉS DE 
CONCURSOS

75
REGISTROS DEL SISTEMA ÚNICO DE 
HABILITACIÓN

500.2 ÁREA FUNCIONAL DE SALUD PÚBLICA 05 BOLETINES 01 Boletines Epidemiológicos

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 06 Informes de Análisis de la Calidad del Agua
31 INFORMES 07 Informes de Análisis de Laboratorio de Salud Pública
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
36 LICENCIAS 01 Licencias de Condiciones Sanitarias
36 LICENCIAS 02 Licencias de Control de Medicamentos
36 LICENCIAS 04 Licencias de Transporte de Alimentos
36 LICENCIAS 05 Licencias de Transporte de Sustancias Tóxicas

46 PLANES 04
Planes Anuales de Visitas de Verificación a los Prestadores de 
Servicios de Salud Habilitados
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CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

SECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 2 SERIE SUBSERIE

46 PLANES 50 Planes Territoriales de Salud Pública

53
PROGRAMAS

13
Programas de Auditorías para el Mejoramiento de la Calidad de 
la Atención en Salud

53 PROGRAMAS 34 Programas de Inspección, Control y Vigilancia
53 PROGRAMAS 45 Programas de Promoción y Prevención en Salud Pública
53 PROGRAMAS

46
Programa de Promoción, Prevención y Control de las 
Enfermedades Transmitidas por Vectores ETV y   Zoonosis

70

REGISTROS DE VENTA DE 
MEDICAMENTOS A 
ESTABLECIMIENTOS AUTORIZADOS

71
REGISTROS DE VENTA DE 
MEDICAMENTOS A PACIENTES

72
REGISTROS DE VENTA DE 
RECETARIOS OFICIALES

500.3 ÁREA DE ASEGURAMIENTO 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

31 INFORMES 23 Informes de Seguimiento a los Prestadores de Servicio de Salud

54
PROYECCIONES DE RECURSOS 
FINANCIEROS

500.4
ÁREA FUNCIONAL DE EMERGENCIAS 
Y DESASTRES 21 DERECHOS DE PETICIÓN

24 ESTUDIOS 02 Estudios e Investigaciones
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
53 PROGRAMAS 34 Programas de Inspección, Control y Vigilancia

500.5
ÁREA FUNCIONAL DE RIESGOS 
LABORALES 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
53 PROGRAMAS 44 Programas de Prevención de Riesgos
53 PROGRAMAS 48 Programas de Vigilancia Epidemiológica Laboral

500.6 ÁREA DE PROMOCIÓN SOCIAL 31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
53 PROGRAMAS 06 Programas de Atención a Grupos Étnicos
53 PROGRAMAS 08 Programas de Atención a la Infancia, Adolescencia y Juventud
53 PROGRAMAS 09 Programas de Atención a la Mujer y Género
53 PROGRAMAS 10 Programas de Atención a Personas con Discapacidad
53 PROGRAMAS 11 Programas de Atención a Víctimas Inimputables
53 PROGRAMAS 12 Programas de Atención al Adulto Mayor

500.7 ÁREA FUNCIONAL DE PLANEACIÓN 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 06 Planes Bienales de Salud Pública
46 PLANES 38 Planes Decenales de Salud Pública
53 PROGRAMAS 53 Programas Sistema de Información de la Salud

600 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 11
CIRCULARES

01 Circulares Informativas

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 07 Planes de Acción
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81 RESOLUCIONES

600.1
ÁREA FUNCIONAL DE DESARROLLO 
EDUCATIVO 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 18 Planes de Evaluación de Calidad
46 PLANES 27 Planes de Mejoramiento de la Calidad Educativa.
46 PLANES 49 Planes Territoriales de Formación Docente

53 PROGRAMAS 24 Programas de Desarrollo e Innovación de Procesos Pedagógicos

53 PROGRAMAS 28
Programas de Evaluación Desempeño Laboral a Directivos y 
Docentes.

53 PROGRAMAS 38 Programas de Mantenimiento en las Instituciones Educativas 
55 PROYECTOS 05 Proyectos de Fortalecimiento de Autonomía Pedagógica

600.2 ÁREA ADMINISTRATIVA 02 ACTAS 15 Actas del Comité Especial de Docentes Amenazados
02 ACTAS 27 Actas del Fondo de Prestaciones Sociales del Magisterio
11 CIRCULARES 01 Circulares Informativas
21 DERECHOS DE PETICIÓN
26 HISTORIAS LABORALES
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
35 INVENTARIOS 03 Inventarios de Hardware y Software
43 NÓMINA
49 PROCESOS 01 Procesos de Asistencia Técnica
49 PROCESOS 03 Procesos de Evaluación y Desempeño del Personal
49 PROCESOS 05 Procesos de Selección Docente
53 PROGRAMAS 27 Programas de Estímulos al Personal

34
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 
CONTROL 04 Registro de Escalafón Docente

600.3
ÁREA FUNCIONAL DE INSPECCIÓN Y 
VIGILANCIA 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 27 Informes de Visitas a Establecimientos Educativos

31 INFORMES 28
Informes del Reglamento Territorial de Inspección y
Vigilancia.

46 PLANES 47 Planes Operativos de Inspección y Vigilancia

53 PROGRAMAS 29
Programas de Evaluación y Seguimiento a los Establecimientos 
Educativos

79
REGLAMENTO TERRITORIAL DE 
INSPECCIÓN Y VIGILANCIA

600.4 ÁREA FUNCIONAL DE COBERTURA 02 ACTAS 06 Actas del Comité de Cobertura Educativa
21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

36 LICENCIAS 03
Licencias de Funcionamiento de Establecimiento de Instituciones 
Educativas
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46 PLANES 19 Planes de Fortalecimiento de las Instituciones Educativa
46 PLANES 26 Planes de Mejoramiento y Mantenimiento 
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53 PROGRAMAS 20 Programas de Cobertura Educativa

700
SECRETARÍA DE 
INFRAESTRUCTURA 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 07 Planes de Acción
46 PLANES 52 Planes Viales Departamentales
53 PROGRAMAS 39 Programas de Mantenimiento Vial

700.1 ÁREA FUNCIONAL DE INTERVENTORÍA 21 DERECHOS DE PETICIÓN

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 15 Informes de Interventoría a Contratos 

700.2 ÁREA TÉCNICA 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
31 INFORMES 16 Informes de Interventoría a Contratos de Obra
53 PROGRAMAS 14 Programas de Autogestión

700.3 ÁREA DE PREINVERSIÓN 21 DERECHOS DE PETICIÓN

25 ESTUDIOS DE CONVENIENCIA DE 
OBRA

31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión

48
PRESUPUESTO ANUAL DE 
INVERSIONES 

55 PROYECTOS 08 Proyectos de infraestructura
55 PROYECTOS 10 Proyectos de Inversión Social

800
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO ECONÓMICO 02

ACTAS
18 Actas del Comité Técnico de Desarrollo Económico

21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 07 Planes de Acción
81 RESOLUCIONES

800.1 ÁREA FUNCIONAL AGROPECUARIA 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
53 PROGRAMAS 19 Programas de Capacitación a Pequeños Productores
53 PROGRAMAS 25 Programas de Desarrollo Rural
55 PROYECTOS 15 Proyectos del Sector Agropecuario

800.2 ÁREA PESQUERA 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
46 PLANES 12 Planes de Censo Pesquero
55 PROYECTOS 14 Proyectos del Sector Acuícola
55 PROYECTOS 16 Proyectos del Sector Pesquero

800.3 ÁREA EMPRESARIAL 21 DERECHOS DE PETICIÓN
31 INFORMES 02 Informes a Entidades del Estado 
31 INFORMES 08 Informes de Asesoría y Asistencia Técnica
31 INFORMES 13 Informes de Gestión
35 INVENTARIOS 04 Inventarios Empresariales 
55 PROYECTOS 17 Proyectos Microempresariales
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CÓDIGO SERIES CODIGO

01
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 01

02
03
04

02 ACTAS 01

02

03

04

05

06

07

08

09

10



11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21



22

23

24

25

26

27

03
ANTEPROYECTOS DE 
PRESUPUESTO

04
AUTORIZACIONES 01

05 BOLETINES 01

06

BOLETINES DE 
DEUDORES MOROSOS 
DEL ESTADO

07
BOLETINES DIARIOS DE 
TESORERIA



08

CERTIFICACIONES 01

02

09
CERTIFICACIONES 
PENSIONALES

10

CERTIFICADOS DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL

11 CIRCULARES 01

02

12
COMPROBANTES 
CONTABLES 01

02

13

COMPROBANTES DE 
ALMACÉN 01

02

03

14 CONCEPTOS 01
02



15
CONCILIACIONES 
BANCARIAS

16 CONTRATOS 01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

17 CONVENIOS 01

02

03



18

CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 
OFICIALES

01

02

19

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS 01

02

03

04

05

06



07

08

09

10

11

12



13

20 DECRETOS

21 DERECHOS DE PETICIÓN

22 ESTADÍSTICAS 01

02

23 ESTADOS FINANCIEROS

24 ESTUDIOS 01

02

03

25

ESTUDIOS DE 
CONVENIENCIA DE OBRAN

26 HISTORIAS LABORALES

27
HISTORIALES DE BIENES 
INMUEBLES

28

HISTORIALES DE 
PERSONERÍAS JURÍDICAS 01



02

29
HISTORIALES 
PENSIONALES

30
HISTORIALES DE 
VEHICULOS

31 INFORMES 01

02

03

04

05

06



07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17



18

19

20

21

22

23

24

25

26

27



28

29

30

31

32

33

34



32

INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 01

02

03

04

05

06

07

08

09

33

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 01



02

03

04

05

34

INSTRUMENTOS DE 
REGISTRO Y CONTROL 01

02

03

35 INVENTARIOS 01

02



03

04

05

36
LICENCIAS 01

02

03

04

05

37
LICENCIAS DE 
CONDUCCIÓN

38 LICENCIAS DE TRÁNSITO

39

LIBROS DE 
CONTABILIDAD 
PRESUPUESTAL

01

40
LIBROS CONTABLES 
PRINCIPALES 01



02
03

41 LIQUIDACIONES 01

02

42 MANUALES 01

02

03

04

05

06

43 NÓMINAS
44 ORDENES DE PAGO
45 PASIVOS PENSIONAL 01

02

46 PLANES 01



02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12



13

14

15

16

17

18

19

20

21

22



23

24

25

26

27

28

29

30

31



32

33

34

35

36

37

38

39

40



41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

47

PLANES DE 
TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES

01



02

48

PRESUPUESTO ANUAL DE 
INVERSIONES 

49 PROCESOS 01

02

03

04

05

06

50

PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS 01



02

03

04

51

PROCESOS 
CONTRACTUALES 
DECLARADOS DESIERTOS

52 PROCESOS JURÍDICOS 01

02

03

04

05

53 PROGRAMAS 01

02



03

04

05

06

07

08

09

10

11



12

13

14

15

16

17

18

19

20

21



22

23

24

25

26

27

28

29



30

31

32

33

34

35

36

37



38

39

40

41

42

43

44

45



46

47

48

49

50

51

52



53

54

54

PROYECCIONES DE 
RECURSOS FINANCIEROS

55 PROYECTOS 01

02

03

04

05

06



07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18



56 PROYECTOS DE DECRETO

57
PROYECTOS DE 
ORDENANZA

58
RECAUDOS DE 
IMPUESTOS

59

REGISTROS DE COPIAS 
DE SEGURIDAD Y BASES 
DE DATOS

60
REGISTROS DE 
AUTORIZACIÓN

61
REGISTROS DE 
ESCALAFON DOCENTE

62

REGISTROS DE 
INSCRIPCIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN EN EL 
BANCO DE PROYECTOS

63
REGISTROS DE 
CONTRIBUYENTES

64 REGISTROS DE EVENTOS

65
REGISTROS DE EVENTOS 
CULTURALES

66

REGISTROS DE 
INSCRIPCIÓNES 
PROFESIONALES

67

REGISTROS DE 
MANTENIMIENTO 01



02

03

68

REGISTROS DE 
OPERACIONES DE CAJA 
MENOR

69
REGISTROS DE 
POBLACIONES ÉTNICAS

70

REGISTROS DE VENTA DE 
MEDICAMENTOS A 
ESTABLECIMIENTOS 
AUTORIZADOS

71

REGISTROS DE VENTA DE 
MEDICAMENTOS A 
PACIENTES

72

REGISTROS DE VENTA DE 
RECETARIOS OFICIALES

73

REGISTROS DEL 
SERVICIO SOCIAL 
OBLIGATORIO A TRAVÉS 
DE ASIGNACIONES



74

REGISTROS DEL 
SERVICIO SOCIAL 
OBLIGATORIO A TRAVÉS 
DE CONCURSOS

75

REGISTROS DEL SISTEMA 
ÚNICO DE HABILITACIÓN

76 REGISTROS NORMATIVOS

77
REGISTROS 
PRESUPUESTALES 

78
REGLAMENTOS INTERNO 
DE TRABAJO

79

REGLAMENTOS 
TERRITORIAL DE 
INSPECCIÓN Y VIGILANCIA

80

REPORTES DE 
ACCIDENTES DE TRABAJO

81 RESOLUCIONES

82

SOLICITUDES DE 
ELABORACIÓN, 
MODIFICACIÓN O 
ELIMINACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE 
CALIDAD



83
SOLICITUDES DE 
PASAPORTE

84
SOLICITUDES LIBRETA DE 
TRIPULANTE 



Sub series

Acciones de 
Cumplimiento 
Acciones de Grupo
Acciones de Tutela 
Acciones Populares
Actas de Eliminación 
Documental
Actas de la Comisión 
de Personal
Actas de Reunión de 
Compromisos 
Municipales
Actas del Comité de 
Alimentación
Actas del Comité de 
Atención a la Mujer
Actas del Comité de 
Cobertura Educativa
Actas del Comité de 
Conciliación
Actas del Comité de 
Control Interno
Actas del Comité de 
Convivencia Laboral
Actas del Comité de 
Población Étnica



Actas del Comité de 
Sostenibilidad Contable

Actas del Comité de 
Vigilancia
Actas del Comité 
Departamental para la 
Atención Integral a 
Población Desplazada
Actas del Comité 
Electoral
Actas del Comité 
Especial de Docentes 
Amenazados
Actas del Comité 
Institucional de Gestión 
y Desempeño 
Actas del Comité 
Paritario de Salud 
Ocupacional
Actas del Comité 
Técnico de Desarrollo 
Económico
Actas del comité único 
de compras 
Departamental
Actas del Consejo de 
Cultura
Actas del Consejo de 
Gobierno



Actas del Consejo de 
Política Fiscal
Actas del Consejo de 
Seguridad
Actas del Consejo 
Departamental de 
Archivos
Actas del Consejo 
Departamental de 
Patrimonio
Actas del Consejo 
Departamental para la 
Gestión del Riesgo

Actas del Fondo de 
Prestaciones Sociales 
del Magisterio

Autorizaciones de 
Prestación de Servicios 
de Salud
Boletines 
Epidemiológicos



Certificaciones de 
Existencia y/o Creacion 
de Juntas de Accion 
Comunal
Certificaciones y 
autenticaciones de 
documentos

Circulares Informativas

Circulares Normativas
Comprobantes 
Contables de Egreso
Comprobantes 
Contables de Ingreso

Comprobantes de Baja 
de Bienes de Almacén

Comprobantes de 
Egreso de Bienes de 
Almacén
Comprobantes de 
Ingreso de Bienes  de 
Almacén
Conceptos Jurídicos
Conceptos Técnicos 



Contratos de 
Arrendamiento

Contratos de Comodato

Contratos de 
Compraventa
Contratos de 
Consultoría

Contratos de Donación

Contratos de 
Enajenación de Bienes 
Inmuebles
Contratos de Obra 
Pública

Contratos de 
Prestación de Servicios

Contratos de Suministro

Contratos 
Interadministrativos
Convenios de 
Asociación
Convenios de 
Cooperación
Convenios 
Interadministrativo



Consecutivos de 
Comunicaciones 
Oficiales Enviadas
Consecutivos de 
Comunicaciones 
Oficiales Recibida
Declaraciones de la 
sobre Tasa a la 
Gasolina Motor
Declaraciones de 
Participación de 
Alcoholes Potables

Declaraciones de 
Participación de Licores

Declaraciones de 
Retención de la 
Estampilla para el 
Bienestar del Adulto 
Mayor

Declaraciones de 
Retención de la 
Estampilla Pro Cultura

Declaraciones de 
Retención de la 
Estampilla Pro 
Desarrollo 
Departamental



Declaraciones de 
Retención de la 
Estampilla Pro 
Hospitales  Públicos

Declaraciones de 
Retención de la 
Estampilla Pro 
Seguridad Alimentaria y 
Desarrollo Rural

Declaraciones del 
Impuesto al Consumo 
de Cervezas, Sifones, 
Refajos y Mezclas

Declaraciones del 
Impuesto al Consumo 
de Cigarrillo Tabaco 
Elaborado

Declaraciones del 
Impuesto al Consumo 
de Vinos, Operativos y 
Similares
Declaraciones del 
Impuesto de Loterías 
Foráneas



Declaraciones del 
Impuesto sobre 
Vehículos Automotores

Estadísticas 
Departamentales
Estadísticas de 
Accidentalidad y 
Puntos Críticos

Estudios de Cobertura 
y Calidad 
Estudios e 
Investigaciones
Estudios Técnicos

Historiales de 
Personerías Jurídicas  
a Organismos 
Comunales



Historiales de 
Personerías Jurídicas  
Entidades sin animo de 
lucro

Informes a Entes de 
Control 
Informes a Entidades 
del Estado 
Informes a los 
Procesos de 
Liquidación de 
Convenios de Fondos 
de Confinanciación
Informes a Ministerio 
de Relaciones 
Exteriores de flujo de 
Pasaporte

Informes Al 
Departamento Nacional 
de Planeación-DNP

Informes de Análisis de 
la Calidad del Agua



Informes de Análisis de 
Laboratorio de Salud 
Pública
Informes de Asesoria y 
Asistencia Técnica
Informes de Auditoria 
del Sistema de Gestión 
de Calidad

Informes de 
Comunidades Indigenas

Informes de Control 
Interno Contable

Informes de Ejecución 
Presupuestal

Informes de Gestión
Informes de Gestión de 
Indicadores

Informes de 
Interventoria a contratos 

Informes de 
Interventoria a 
Contratos de Obra

Informes de Monitoreo 
y Seguimiento a la 
Violencia contra las 
Mujeres y Niñas



Informes de Rendición
de Cuenta Fiscal

Informes de 
Seguimiento
Informes de
Seguimiento a las
Peticiones, Quejas y
Reclamos 
Informes de
Seguimiento a los
Derechos de Autor
Informes de
Seguimiento a los
Derechos de Petición
Informes de
Seguimiento a los
Prestadores de Servicio
de Salud
Informes de 
Seguimiento a 
Proyectos 
Informes de Veedurias 
Ciudadana
Informes de Visitas 
Informes de Visitas a 
Establecimientos 
Educativos



Informes del 
reglamento territorial de 
inspección y
vigilancia.

Informes Ejecutivos 
Anuales de Evaluación 
al Sistema de Control 
Interno 

Informes Institucionales 
de Evaluación del 
Desempeño

Informes 
Pormenorizados del 
Estado de Control 
Interno 
Informes Semestral de 
Evaluación de la 
Gestión y la Eficiencia 
Informes Trimestrales 
del Comité de 
Convivencia Laboral
Informes Trimestral de 
Seguimiento al Modelo 
Integrado de 
Planeación y Control - 
MIPG



Bancos Terminológico 
de Series y Subseries 
Documentales

Cuadros de 
Clasificación 
Documental
Inventarios 
Documentales de 
Archivo Central
Inventarios 
Documentales de 
Archivo Histórico
Planes Institucionales 
de Archivos - PINAR
Programas de Gestión 
Documental
Tablas de Control de 
Acceso
Tablas de Retención 
Documental
Tablas de Valoración 
Documental

Instrumentos de 
Control de Devolución 
de Comunicaciones 
Oficiales



Instrumentos de 
Control de Distribución 
de Comunicaciones 
oficiales

Instrumentos de 
Control de Envío de 
Comunicaciones 
oficiales
Instrumentos de 
Control de Préstamo de 
Documentos
Instrumentos de 
Control de Recibo de 
Comunicaciones 
oficiales
Instrumentos de 
Control de Consultas 
en Sala

Instrumentos de 
Control de Fotocopias 
de documentos

Registros y Control de 
Prestamo de Salas de 
Computo 

Inventarios de Almacén

Inventarios de Bienes 
Muebles e Inmuebles



Inventarios de 
Hardware y Software
Inventarios  
Empresarios 
Inventarios de Títulos y 
Valores 

Licencias de 
Condiciones Sanitarias

Licencias de Control de 
Medicamentos

Licencias de 
Funcionamiento de 
Establecimiento de 
Instituciones Educativas

Licencias de 
Transporte de Alimentos

Licencias de 
Transporte de 
Sustancias Tóxicas

Libros Cuentas por 
Pagar

Libros Auxiliar Contable



Libros Diario 
Libros Mayor
Liquidaciones de 
Estampillas
Liquidaciones del 
Impuesto de Registro
Manuales de Archivo
Manuales de Imagen 
Corporativa 

Manuales de Procesos 
y Procedimientos

Manuales de Protocolo 
y Atención al Ciudadano

Manual del Sistema de 
Gestión de Calidad
Manuales Específicos 
de Funciones, 
Requisitos y 
Competencias 
Laborales

Bonos Pensionales
Cuotas Partes 
Pensionales
Planes anuales de 
compras



Planes Anuales de 
Incentivos 
Institucionales
Planes Anuales de 
Vacantes
Planes Anuales de 
visitas de verificación a 
los prestadores de 
servicios de salud 
habilitados

Planes Anticorrupción y 
Atención al Ciudadano

Planes Bienal de Salud 
Pública
Planes de Acción
Planes de Acción 
Institucional 
Planes de Auditoria 
Planes de Auditorias a
las Prestadoras de
Servicios de Salud
Planes de Atención y
Asistencia Integralas a
Victimas del Conflicto
Armado 
Planes de Censo
Pesquero



Planes de 
Comunicaciones 
Planes de 
Conservación 
Documental
Planes de Desarrollo 
Departamental
Planes de Desarrollo 
Económico y Social del 
Departamento

Planes de Estratégicos 
de Recursos Humanos

Planes de Evaluación 
de Calidad

Planes de 
Fortalecimiento de las 
Instituciones Educativa

Planes de 
Fortalecimiento sobre 
Mujeres, Seguridad y 
Paz en el Departamento

Planes de la Gestión 
Publica 
Planes de Gestión del 
Riesgo 



Planes de 
Mantenimiento de 
Maquinaria y Equipos
Planes de Marco Fiscal 
de Mediano Plazo 
(MFMP)

Planes de Mejoramiento

Planes de 
Mejoramiento y 
Mantenimiento 
Planes de 
Mejoramiento de la 
Calidad Educativa.
Planes de 
Mejoramiento 
Institucional
Planes de mitigación y 
adaptación al cambio 
climático
Planes de 
Ordenamiento 
Territorial 
Departamental

Planes de Preservación 
Digital a Largo Plazo



Planes de Prevención, 
Preparación y 
Respuesta Ante 
Emergencias. 

Planes de Seguimiento 
a Municipios

Planes de Seguridad y 
Privacidad de la 
Información
Planes de Trabajo 
Anual del Sistema de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo
Planes del Sistema de 
Gestión de Calidad
Planes del Sistema de 
Gestión Ambiental 
Planes Decenal de 
Salud Pública
Planes 
Departamentales de 
Gestión del Riesgo de 
Desastres y Calamidad 
Pública
Planes 
Departamentales de 
Salud



Planes Estadístico 
Departamental 
Planes Estrategicos de 
Tecnologías de la 
información
Planes Institucional de 
Capacitación
Planes Plurianual 
Planes Operativo Anual 
de Inversiones del 
Departamento 
Planes Operativos
Planes operativos de 
inspección y vigilancia
Planes Operativos 
Viales Regionales

Planes Territoriales de 
Formación Docente

Planes Territoriales de 
Salud Pública
Planes Turisticos 
Planes Viales 
Departamentales

Planes de 
Transferencias 
Documentales Primarias



Planes de 
Transferencias 
Documentales 
Secundarias

Procesos de Asistencia 
Técnica
Procesos de Cobro 
Coactivo

Procesos de evaluación 
y desempeño del 
personal

Procesos de Nulidad y 
Restablecimiento del 
Derecho
Procesos de Selección 
Docente

Procesos de 
Acompañamiento de 
Retorno y Reubicación 

Procesos
Administrativos de
Aprehensión y
Decomiso de
Mercancías



Procesos
Administrativos de
Exención de Impuesto
de Registro

Procesos
Administrativos de
Exención de Impuesto
de Vehículos

Procesos Disciplinarios

Procesos Civiles

Procesos Contencioso 
Administrativos

Procesos 
Contravencionales
Procesos de 
Reparación Directa
Procesos Ejecutivos 
Laborales
Programas Anuales de 
Auditoria 
Programas Anuales 
Mensualizado de Caja 
(PAC)



Programas de 
Alimentación Escolar

Programas de Asesoria 
y Asistencia Técnica

Programas de 
Asistencia Humanitaria 
de Emergencia 

Programas de Atención 
a Grupos Étnicos

Programas de Atención 
a Organizaciones y 
Asociaciones 

Programas de Atención 
a la Infancia, 
Adolescencia y 
Juventud

Programas de atención 
a la Mujer y Género

Programas de Atención 
a personas con 
discapacidad

Programas de Atención 
a Víctimas Inimputables



Programas de atención 
al Adulto Mayor

Programas de 
Auditorías para el 
mejoramiento de la 
calidad de la atención 
en salud
Programas de 
Autogestión
Programas de 
beneficios a la 
población vulnerable
Programas de 
Bienestar Social
Programas de Calidad 
Turística
Programas de 
Capacitación en 
Control, Mitigación y 
Reducción del Riesgo 
de Desastres

Programas de 
Capacitación a 
Pequeños Productores 

Programas de 
Cobertura Educativa
Programas de 
Conservación de Paz 



Programas de Control y 
Vigilancia

Programas de 
Convivencia Ciudadana

Programas de 
desarrollo e innovación 
de procesos 
pedagógicos
Programas de 
desarrollo rural

Programa de 
Divulgación y 
Promoción en Materia 
de Derechos Humanos 

Programas de 
estímulos al personal

Programas de 
Evaluación Desempeño 
Laboral a Directivos y 
Docentes.

Programas de 
evaluación y 
seguimiento a los 
establecimientos 
educativos



Programas de Fomento 
en las Tecnologias de 
Información 

Programas de 
Fortalecimiento de 
comunidad étnica

Programas de Garantía 
y Preservación de 
Buenos Hábitos 
Alimenticios

Programas de 
Infraestructura 
Tecnologica 
Programas de 
Inspección, Control y 
Vigilancia
Programas de 
Investigación y 
Formación
Programas de 
Macroproyectos en los 
Municipios 
Programas de 
Mantenimiento de 
Bienes



Programas de 
Mantenimiento en las 
Instituciones Educativas 

Programas de 
Mantenimiento vial
Programas de 
Mejoramiento de 
Calidad de Vida de las 
Mujeres
Programas de 
Mercadeo
Programas de 
Orientación a los 
Municipios 
Programas de 
Prevención de 
Desplazamiento y 
Atención Integral 

Programas de 
Prevensión de Riesgos

Programas de 
Promoción y 
Prevención en Salud 
Pública



Programas de 
promoción, prevención 
y control de las 
Enfermedades 
Transmitidas por 
Vectores ETV y   
Zoonosis

Programas de 
Saneamiento Contable

Programas de 
Vigilancia 
Epidemiológica Laboral

Programas Educativos 
y Preventivos de 
Transito

Programas Educativos, 
Recreativos e 
Investigativos 
Ambientales

Programas para 
preservación de 
Derechos Humanos

Porgramas de 
Protección a Población 
de Mayor Riesgo



Programas Sistema de 
Información de la Salud

Programas y 
Estrategias de 
Cooperación 
Internacional 

Proyectos Ambientales

Proyectos Culturales
Proyectos de Acto 
Administrativo

Proyectos de Bienestar 
a Comunidades 
Indígenas

Proyectos de 
Fortalecimiento de 
Autonomía Pedagógica

Proyectos de 
Fortalecimiento de 
Participacion Ciudadana



Proyectos de 
Implementacion Ruta 
de Participacion 
Ciudadana
Proyectos de 
infraestructura

Proyectos de Inversión

Proyectos de Inversión 
Social
Proyectos de 
Mejoramiento de 
Calidad de Vida de las 
Mujeres
Proyectos de 
Presupuesto de 
Ingresos y Gastos del 
Departamento 
Proyectos de 
Protección de 
Derechos Humanos
Proyectos del Sector 
Acuícola
Proyectos del Sector 
Agropecuario
Proyectos del Sector 
Pesquero
Proyectos 
Microempresariales
Proyectos Turísticos



Registros de 
Mantenimiento 
Correctivo



Registros de 
Mantenimiento de 
Páginas WEB
Registros de 
Mantenimiento 
Preventivo
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