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PRESENTACION

El Ministerio de Cultura, como ente rector de la politica cultural y consciente de su
papel transformador y orientador en la sociedad, sin perjuicio de los principios de
descentralizacidén y autonomia de las entidades territoriales, ha preparado este manual
dedicado a una de las fuentes de financiacion mas importantes con las que hoy cuenta el
sector cultural: Recursos del Impuesto Nacional al Consumo a la telefonia mévil (antes
Recursos IVA)

El objetivo de esta herramienta es brindar claridad sobre los lineamientos y preceptos
legales establecidos en la normatividad aplicable, sobre la destinacion, distribucidn,
ejecuciony seguimiento de estos recursos. Asi se busca que conlainversidon delos mismos
segenerebienestarydesarrolloparalascomunidades.

Es de vital importancia que los servidores publicos de las entidades territoriales que
tienen a su cargo la ejecucion de estos recursos, conozcan las posibilidades de
financiacidon con las que cuenta el sector cultural, pues, ello permitird ampliar las
posibilidades de gestién en todo el territorio nacional.

El ejercicio participativo y concertado, generara procesos encaminados al fortalecimiento
institucional y a la apropiacion social y desarrollo creativo del patrimonio cultural.
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INFORMACION GENERAL

¢QUE ES EL IMPUESTO NACIONAL AL CONSUMO - INC?

El impuesto Nacional al Consumo — INC (anteriormente denominado Impuesto al Valor
Agregado- IVA) sobre los servicios de telefonia, datos, internet y navegacién movil, es una
de las fuentes de financiacién, que, entre otras cosas, busca estimular el desarrollo de
procesos, proyectos y actividades culturales que reconozcan la diversidad y promuevan la
valoraciony proteccién del patrimonio cultural de la Nacion.

Segun lo dispuesto en el articulo 512-2 de la Ley 1819 de 2016 “Por medio de la cual se
adoptaunareforma tributaria estructural, se fortalecen los mecanismos para la lucha
contralaevasionylaelusidnfiscal,y se dictan otras disposiciones.”; el Impuesto Nacional
al Consumo se genera en la prestacién de los servicios de telefonia movil, internet y
navegacién movil, y servicio de datos. Estos, estan gravados con la tarifa del cuatro por
ciento (4%) sobre latotalidad del servicio, sin incluir el impuesto sobre las ventas.

¢CUAL ES SU FUNDAMENTOLEGAL?

LaLey 788 de 2002 establecio estos recursos como una renta de destinacidn especifica para
los sectores del deportey la cultura. Con la Ley 1111 de 2006 (articulo 37), se establecid la
destinacion del 50% de los recursos del IVA a la telefonia movil para las actividades
culturales y artisticas declaradas por la Unesco como Patrimonio Cultural Inmaterial
de laHumanidad.

Através del Decreto Nacional 4934 del 18 de diciembre de 2009, se precisaron las lineas de
inversiéndelos recursos provenientes del IVA a la telefonia movil.

Con la Ley 1607 de 2012 (que adiciond los articulos 512-1 y 512-2 de la Ley 1819 de
2016 - Estatuto Tributario), se cred el Impuesto Nacional al Consumo al servicio de la
telefoniamovil.

Posteriormente se expidié la Ley 1753 de 2015 (art. 85), en la que se determind que
del total de estos recursos se deberan destinar minimo un tres por ciento (3%) a
programas culturalesy artisticos de gestoresy creadores culturales condiscapacidad.
Mediante la Ley 1819 de 2016 (articulos 200y 201), se amplié la base sobre la cual se
aplica el INC a la prestacidon de los servicios de telefonia mavil, internet y navegacion
movil, y servicio de datos’.

1 ElINCseaplicaalosservicios de datos, Internety navegacién mévil cuyo monto excedauno punto
cinco(1.5) UVT mensual
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Con el Decreto Nacional 359 de 2018, se adiciond el “Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura” (DecretoNacional 1080de 2015), reglamentando losarticulos 201y 202
delaley1819de 2016.

Ley 788 de 2002 - Normas en materi
T " |

Crea el 4% adicional al IVA a la telefonia
movil, como una renta de destinacion
especifica para el sector deporte y para
cultura

tributario (Art. 37)

Destina el 50% de los recursos del IVA a la
telefonia mévil para las actividades
culturales y artisticas declaradas como
Patrimonio Cultural Inmaterial de la
Humanidad por la Unesco

Decreto 4934 de 2009 — Reglamentacion
IVA telefonia mévil

Precisa las lineas de inversion de los
recursos provenientes del IVA a la telefonia
movil para cultura.

Ley 1607 de 2012 - Adiciond los articulos
512-1y 512-2 al estatuto tributario (Arts
71-72)
Creé el Impuesto Nacional al Consumo al I
servicio de la telefonia mavil con la
distribucion del 4% para deporte y cultura

Ley 1753 de 2015 - Plan Nacional de
Desarrollo 2010- 2014 (Art. 85)
Se presupuestan los recursos en el
Ministerio de Cultura y COLDEPORTES.

Ley 1819 de 2016 — Reforma
tributaria (Arts. 200 y 201)

Se amplia el INC a |a prestaciéon de los
servicios de telefonia movil, internet y
navegacion movil, y servicio de datos, a la
tarifa del cuatro por ciento (4%) sobre la
totalidad del servicio, sin incluir el
impuesto sobre las ventas.

¢QUE TIPO DE PROYECTOS SE PUEDEN FINANCIAR CON LOS
RECURSOS DEL INC?

Deacuerdoalanormativa correspondiente, losrecursos delimpuesto nacionalalconsumoa

la prestacion de los servicios de telefonia mdvil, internet y navegacion movil, y servicio

de datos se pueden destinar a proyectos que se enmarquen en alguna de las siguientes

lineas.

- Linea 1. Desarrollar inventarios y registros del patrimonio cultural de acuerdo
con la metodologia establecida por el Ministerio de Cultura; estos inventarios deben
ser elaborados participativamente y ser divulgados con todas las comunidades. Los
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inventarios y registros deben ser digitalizados y estar disponibles para consulta
en linea.

Linea 2. Desarrollar programas relacionados con la proteccién, promocién, difusién y
apropiacion social del patrimonio cultural por medio de procesos de investigacion,
prevenciodn, sensibilizacion, educacion y formacidn de la comunidad. Asi mismo, se
podrd apoyar la conformaciéon de grupos de Vigias del Patrimonio, el
fortalecimiento de los existentes y el desarrollo de proyectos para la protecciéon
y salvaguardia del patrimonio cultural por parte de los vigias.

Linea 3. Apoyar la formulacién de los Planes Especiales de Manejo y Proteccién -
PEMP- de bienes inmuebles de interés cultural del grupo urbano y de monumentos en
espacio publico, asi como de aquellos del grupo arquitectdnico y de colecciones de
bienes muebles deinterés cultural.

Linea 4. Incentivar la formulacion y puesta en marcha de Planes Especiales de
Salvaguardia de manifestaciones del patrimonio cultural inmaterial incluidas o
en proceso de inclusion en las Listas Representativas de Patrimonio Cultural
Inmaterial.

Linea 5. Desarrollar actividades relacionadas con la conservacion, el
mantenimiento periddico y la intervencidn de bienes de interés cultural, dando
prioridad a los declarados de interés cultural del dmbito nacionalyaaquellos bienes de
interés cultural que seencuentrenenriesgo o ensituacién de emergencia.

Linea 6. Fortalecer los museos, archivos, bibliotecas y/o centros de memoria a nivel
local, en lo referente a escritura de guiones museograficos, gestidon del patrimonio
bibliografico y documental, asi como en el mejoramiento de los procesos de
dotaciony de programacion.
Linea7.Desarrollarprogramasculturalesyartisticosquebeneficienalapoblaciéncon
discapacidad.

Linea 8. Desarrollar proyectos para la implementacién de los Planes Especiales de
Salvaguardia - PES - de las manifestaciones incluidas en las listas de Patrimonio
Cultural Inmaterial de la Humanidad por la UNESCO.

Los recursos del Impuesto Nacional al Consumo a la prestacion de los servicios de telefonia
maovil, internet y navegacidon moévil, y servicio de datos para cultura buscan promover
procesos culturales en los diferentes entes territoriales del pais. Pueden acceder a ellos
los Municipios mediante la presentacién de proyectos a las convocatorias publicas
realizadas por los Departamentos. El Distrito Capital y el Archipiélago de San Andrés,
Providenciay Santa Catalina norequieren larealizacién de convocatoria publica parala
presentacidon de proyectos.
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Asi mismo, pueden participar en las convocatorias los territorios indigenas ubicados
en areas no municipalizadas contemplados en el Decreto Nacional 632 de 2018, previo
cumplimiento de los requisitos de formalizacion y registro establecidos en dicha norma. En
este caso, los proyectos deberdn ser presentados por las autoridades tradicionales
debidamente registradas ante el Ministerio del Interior.

¢QUIENES “NO” PUEDEN PRESENTAR PROYECTOS?

No pueden participar enlas convocatorias del impuesto nacional al consumo a la prestacién
de los servicios de telefonia movil, internet y navegacion movil, y servicio de datos las
personas naturales o juridicas diferentes a los entes territoriales anteriormente
mencionados. Para ellos, el Ministerio de Cultura cuenta con fuentes de financiacion
alternativas cémo el Programa Nacional de Concertacion y el Programa Nacional de
Estimulos.

¢CUALES SON LOS ORGANISMOS RESPONSABLES DEL CONTROL DE
LOS RECURSOS?

- Contraloria General de la Republica: Es el maximo dérgano de control fiscal del Estado,
encargadodevigilar la gestién sobre el manejo de los recursos publicos.

- Procuraduria General de la Nacion: Es el maximo organismo del Ministerio Publico,
encargado de velar por el correcto ejercicio de las funciones encomendadas en la
Constitucion y la Ley a los servidores publicos.

PROCEDIMIENTOPARALAASIGNACION, EJECUCIONYVALIDACION

DE LOS RECURSOS

En el presente capitulo, se presentan los lineamientos a seguir por parte de los actores
participantes en el proceso de inversidn de los recursos del impuesto nacional al consumo a la
telefonia movil transferidos a los Departamentos y al Distrito Capital. El siguiente cuadro, indica
las diferentes etapas del proceso de inversion de los recursos y sefala los actores
responsables en cada caso.

Etapas

Responsable del

Acciones relacionadas con el Proceso

Resultado del

convocatoria
Publica

(Entidades encargas de
Cultura Departamental)

3. Publicar en linea el Formato de Presentacion de
Proyectos, y el instructivo correspondiente para su
diligenciamiento, Cronograma y presupuesto de
actividades detallado.

Proceso Proceso
- - Invitacién o
1. invitar a los municipios a presentar proyectos. . | Y/
2. Definir el lugar de presentacién de proyectos convocatoria publica
1. Invitacion y/o Departamentos ’ g P proy ’ para la presentacion

de proyectos para ser
financiados con
recursos del
impuesto nacional al
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Etapas

Responsable del

Acciones relacionadas con el Proceso

Resultado del

Proceso Proceso
consumo a la
telefonia movil,
segun lo establecido
en la ley y sus
decretos
reglamentarios.
Proyectos

1. Formular el proyecto 44
L . ; » presentados para ser
2. Diligenciar la informacion del proyecto en el X .
L financiados con
Formato de Presentacion de  Proyectos,
e recursos del
cronograma 'y presupuesto de actividades | . .
- impuesto nacional al
2. Presentacién de - detallado.
Municipios consumo a la
proyectos 3. Entregar el proyecto y el formato de , -
9 telefonia movil,
Presentacion de Proyectos, cronograma y . ;
L segun lo establecido
presupuesto de actividades detallado
. - . . en la ley y sus
debidamente diligenciado en el lugar establecido
L decretos
en la invitacion. .
reglamentarios
1. Registrar los proyectos en los sistemas que
disponga el departamento.
2. Revisar y verificar que el proyecto esté
presentado de acuerdo con la metodologia
. . S Proyectos evaluados
3. Registro, establecida en la invitacién. L
L . . . ) y concepto solicitado
evaluaciony Entidades encargas de 3. Evaluar técnica vy financieramente los al Conseio
remision Cultura Departamental proyectos para emitir concepto. !
de proyectos 4. Devolver a los proponentes los proyectos que Departamental de
proy ) prop proy q Patrimonio.

no cumplen con los requisitos establecidos.

5. Remitir los proyectos que cumplen con los
requisitos al Consejo Departamental de
Patrimonio, para estudio y concepto.

4. Evaluacion y
concepto del
Consejo
Departamental o
Distrital de
Patrimonio

Consejos
Departamentales o
Distrital de Patrimonio

1. Conceptuar técnicamente sobre los proyectos,
de acuerdo con los criterios establecidos por el
Ministerio de  Cultura, sobre prioridad,
elegibilidad y viabilidad. El concepto debera
constar en el acta de la sesion correspondiente.

2. Remitir el acta a la entidad responsable de
cultura en el Departamento.

Concepto del Consejo
Departamental  de
Patrimonio (para
departamentos) y
Distrital  (para el
Distrito Capital) sobre

los proyectos
presentados.* No
aplica para los
proyectos

relacionados con

programas culturales
y artisticos de
gestores y creadores
culturales con
discapacidad.

5. Viabilizacion de
Proyectos

Entidades responsables
de cultura a nivel
Departamental o
Distrital

1. Recibir el acta del Consejo y viabilizar los
proyectos.

2. Comunicar los resultados de la viabilizacién a
los proponentes.

3. Devolver a los proponentes los proyectos que
no fueron viabilizados.

Proyectos
viabilizados o
rechazados.

6. Elaboracion del
Plan de Inversion

Entidades responsables
de cultura a nivel
Departamental o
Distrital

Diligenciar el Formato de Plan de Inversion
(Pdgina web MinCultur
http://sig.mincultura.qgov.co:8096/login.aspx),

consignando los proyectos viabilizados vy
priorizados. Este plan deberd ser ajustado una vez

Plan de Inversion
elaborado

10
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Responsable del . . Resultado del

Acciones relacionadas con el Proceso
Proceso Proceso
el Ministerio de Cultura expida la resoluciéon de

distribucion de recursos.

Etapas

Revisar en el Plan de Inversion (Pdgina web
MinCultura) los proyectos registrados por los | Proyectos revisados
Ministerio de Cultura Departamentos o Distrito Capital y asignar el | en el plan de
proyecto al revisor para su publicacién o rechazo | Inversién.

del registro en el plan de inversion.

Enviar al Ministerio de Cultura - Oficina Asesora

de Planeacion los siguientes documentos:

. Formato de Presentacion de Proyecto
completamente diligenciado.

. Para proyectos de obras de intervencion de
Bienes de Interés Cultural, el formato, debe
estar acomparfiado del acto administrativo
de autorizacion de la intervencion expedido
por la entidad territorial competente que

7. Evaluacion del
Plan de Inversion

Envio de formatos de

realizé la declaratoria respectiva, asi como p:esen:aaon de
el acto administrativo mediante el cual se | PrOYECOS
. . ) . cronograma de
8. Solicitud de Entidades responsables declara el bien inmueble como BIC L
. . .. actividades y
Concepto al de cultura a nivel (Nacional, Departamental, Municipal).
L ; L ) presupuesto
Ministerio de Departamental o e Carta de intencion firmada por el
- L detallado, y actas del
Cultura Distrital representante del municipio. Conseio de
e Cronograma de actividades y presupuesto X ) .
L Patrimonio para
detallado de los proyectos viabilizados y
concepto del

priorizados.

e Copia del acta del Consejo de Patrimonio
donde conste la viabilizacion del proyecto.

. Para proyectos relacionados con el
patrimonio cultural de grupos étnicos anexa
documentos que certifiquen que las
respectivas autoridades tradicionales
conocen el proyecto y estdn de acuerdo con
su ejecucion.

El Ministerio de Cultura llevard a cabo el

procedimiento interno establecido para la

emisién de concepto sobre la inversién de los

Ministerio de Cultura.

9. Evaluacién recursos provenientes INC a la telefonia movil.

y concepto sobre Para los recursos de la vigencia inmediatamente | Concepto sobre los
los proyectos Ministerio de Cultura anterior que no hayan sido conceptuados | proyectos

contenidos en el favorablemente por el Ministerio de Cultura y | presentados.

Plan de Inversion que se encuentren en el aiio de vencimiento para

la ejecucion, se recibiran y tramitaran proyectos
para concepto hasta el mes de octubre previo a
su vencimiento (31 de diciembre).

Adelantar los procesos contractuales que se
requieran para la suscripcion de los convenios
con los municipios (para el caso de los | Convenios
Departamentos) o con las entidades culturales | interadministrativos
(para el caso del Distrito Capital y San Andrés) de | suscritos
conformidad con los procedimientos internos de
cada entidad.

10. Suscripcion de Departamentos o
convenios Distrito Capital

11
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Etapas

Responsable del
Proceso

Acciones relacionadas con el Proceso

Resultado del
Proceso

11. Celebracién de
los contratos para
la ejecucidn de los

Departamentos,
Municipios, o Distrito

El designado en el convenio interadministrativo
como ejecutor, bien sea el municipio, el
departamento o Distrito Capital, adelanta los

Contratos celebrados
y ejecucion de

Capital procesos contractuales para ejecutar los | recursos
proyectos
proyectos.
Envio de la
. Resolucidon de
12. Giro de los o
. . - . distribucion de
recursos asignados S Realizar a los Departamentos y al Distrito Capital ,
Ministerio de Cultura recursos y ordenes

al departamento al
distrito capital.

el giro de los recursos asignados para la vigencia.

de pago a través de
las cuales se realizé el
giro de los recursos.

13. Incorporacién o
ajuste de los
recursos al
presupuesto

Departamentos o
Distrito Capital

De conformidad con la resolucion de distribucidn,
realizar la incorporacion o ajuste de los recursos
destinados para la vigencia.

Recursos
incorporados o
ajustados.

15. Rendicion de
informes
semestrales

Entidades responsables
de cultura a nivel
Departamental o
Distrital

1. Efectuar el seguimiento técnico,
administrativo y financiero a la ejecucion de
los convenios, proyectos y contratos.

2. Reportar semestralmente al Ministerio de
Cultura con corte a 30 de junio y 31 de
diciembre de cada afio el estado de
ejecucion de los proyectos viabilizados con
los recursos con los soportes de la
utilizacion de los recursos, asi: el 15 de
febrero el informe correspondiente al
semestre comprendido  entre junio vy
diciembre del afio anterior y el 15 de julio,
el informe correspondiente al semestre
comprendido entre enero y junio del afio en
curso.

3. Responder oportunamente las solicitudes
del Ministerio de Cultura, en caso de
requerir mayor informacién sobre la
ejecucion de los recursos.

Informes semestrales
de la ejecucidn de los
recursos.

16. Devolucién de
los recursos

Departamentos o
Distrito Capital

Nota: (Aplica en caso de que la entidad territorial
no ejecute los recursos, a mas tardar dentro de la
siguiente vigencia en la que se realizé el giro)

Los recursos que en cada vigencia no hayan sido
ejecutados antes del 31 de diciembre de la
siguiente vigencia en que se giraron, deberan
reintegrarse junto con los rendimientos
generados al Tesoro Nacional, a mas tardar el dia
30 de junio del afio siguiente. Paragrafo 2°
Decreto 359 del 2018.

Reintegro recursos al
Tesoro Nacional.

Cuadro 1. Procedimientoparalaasignacion ejecucion y validacion de los recursos. Fuente: Oficina Asesora de Planeacion,

Ministeriode Cultura

12
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CRITERIOS GENERALES DE VIABILIZACION DE LOS PROYECTOS
PRESENTADOS POR LOS MUNICIPIOS Y EL DISTRITO CAPITAL

Para el proceso de priorizaciony viabilizacion de los proyectos de esta fuente de financiaciéon
enlasdiferentes instancias,serecomiendanadoptardemaneratransversal lostres
criteriosqueseindicanacontinuacién:

Elegibilidad

Laelegibilidad hace referenciaala pertinenciade los proyectos presentados en relacién
conlos planes de desarrollos locales y Departamentales asi como con las orientaciones
de politica en materia cultural. Asi mismo,implicaqueelcumplimientodelosrequisitos
de la convocatoriay lafuente de financiacion. En otras palabras, para que sea posible la
inversion es necesario que el proyecto sea coherente con los lineamientos institucionales
existentes.

Prioridad

El criterio de prioridad se relaciona con la relevancia y urgencia de las acciones a

adelantar sobre determinados bienes o manifestaciones del patrimonio cultural. En este

sentido, se recomiendadar prioridad a proyectos relacionadoscon:

- Bienes o manifestaciones declaradas Patrimonio de la Humanidad.

- Intervencién en Bienes de Interés Cultural del ambito Nacional.

- Manifestaciones de la Lista Representativa del Patrimonio Cultural Inmaterial del
ambitoNacional.

- Patrimonio cultural en riesgo de desaparicion, destruccién o alteracion esencial de
susvalores.

- Bienes o manifestaciones del patrimonio cultural que sean componentes
estructurantes de proyectos estratégicos de desarrollo territorial en el ambito
local, departamental, regional o nacional.

Viabilidad

La viabilidad tiene que ver con las caracteristicas técnicas del proyecto. Para que un
proyecto pueda ser ejecutado adecuadamente y genere unimpacto real, es necesario que
esté bien formulado. En este sentido, se valorara la coherencia de los objetivos con
elementos como las metodologias, presupuestos y cronogramas definidos.

LINEAS DE INVERSION

13
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¢QUESONLASLINEASDEINVERSIONPARAELACCESOALOSRECURSOSDE
INC?

Los recursos del Impuesto Nacional al Consumo a la prestacién de los servicios de telefonia
movil, internet y navegacidn movil, y servicio de datos para Inversién en Cultura son una
fuente de financiacién con destinacion especifica concebida para atender las necesidades
de los entes territoriales en aspectos culturales. En este sentido, suaprovechamiento debe
enmarcarse en la implementacién de las diferentes Politicas Culturales, asi como en los
compromisos internacionales adquiridos por el Estado Colombiano sobre la materia.
Por lo anterior, el Ministerio de Cultura ha establecido 8 lineas de inversién que buscan
garantizar que los recursos se inviertan de acuerdo las politicas publicas y a la normativa
vigentes.

Las lineas de inversion del Impuesto nacional al consumo a la prestacidn de los servicios
de telefonia movil, internet y navegacién movil, y servicio de datos para cultura
apuntan, en su mayoria, a la protecciéon y salvaguardia de los bienes manifestaciones
decaracter patrimonial. Se entiende lagestidon del patrimonio como un proceso integral;
Es necesario adelantar acciones orientadas a conocer nuestro patrimonio cultural para
proceder a planificar e implementar las estrategias necesarias para su proteccion y
salvaguardia. Lo anterior, teniendo en cuenta siempre la participacién activa de las
comunidades.

Adicionalmente, la linea de inversién 6 contempla procesos de fortalecimiento de
museos, archivos, bibliotecasy/o centrosde memoriaanivellocal.Porsu parte, lalinea
deinversiéon7 contemplaeldesarrollo de Proyectos culturales y artisticos que beneficien
a la poblacion con discapacidad. Mediante esta linea, se busca contribuir a la garantia de
derechos culturales de las personas con discapacidad dando cumplimiento a la
“Convenciondela UNESCOsobrelosderechosdelaspersonascondiscapacidad”ylaley1618
de 2013, asi como a las politicas publicas sobre discapacidad de los diferentes entes
territoriales.

14
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llustracién 1. Campos del patrimonio cultural material einmaterial. Fuente: Direccionde Patrimonio, Ministerio
de Cultura de Colombia,2017.

A continuacion, se explican una a una las lineas de inversion indicando los tipos de
proyectos que se pueden presentar para cada una. Asi mismo, se brindan lineamientos
puntuales para la formulacion de los proyectos orientados al aprovechamiento de esta
fuente de financiacion. Cabe aclarar que en las siguientes paginas se recogen los
requisitos y orientaciones vigentes al momento de creacién de este manual. No
obstante, se recomienda estar atento a las actualizaciones o modificaciones que puedan
surgir en las diferentes normas o en las metodologias establecidas por el Ministerio de
Culturaosusentidades adscritas.

LINEA 1

Desarrollarinventariosyregistrosdel patrimonio cultural de acuerdoconlametodologia
establecidaporel Ministeriode Cultura; estosinventarios debenserelaborados
participativamenteyserdivulgados contodaslas comunidades. Losinventarios y registros
debenserdigitalizados y estar disponibles para consultaenlinea.

Los inventarios de patrimonio cultural constituyen una herramienta para identificar,
documentar vy visibilizar los bienes y manifestaciones culturales propios de las comunidades
y colectividades. A su vez, buscan facilitar el conocimiento y la apropiacién social del
patrimonio cultural de la Nacidn y contribuyen a fortalecer la capacidad social de
gestidn del patrimonio de las comunidades locales y a orientar la toma de decisiones de
politica publica.

15
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El Programa Nacional de Inventarios de Patrimonio Cultural se encarga de coordinar
los procesos de identificacidn, documentacion, valoracién del patrimonio cultural y el
registro de los bienes culturales muebles e inmuebles del pais, y de las manifestaciones
culturales o practicas inmateriales, como fuente de informacion para la definicién de
acciones dirigidas a su manejo y proteccion. Para ello, el Ministerio de Cultura dispone de
metodologias especificas que buscan garantizar la calidad y legitimidad de los ejercicios de
reconocimiento del patrimonio. Asi mismo, cuenta con plataformas web que buscan
poner al alcance de la ciudadania la informacidn sobre su patrimonio cultural.

Los proyectos presentados por esta linea de inversidn se pueden centrar en el patrimonio
cultural inmaterial, enelpatrimonioculturalmuebleoenelpatrimonioculturalinmueble.
Asi mismo pueden contemplar mas de uno de estos campos. No obstante, en cada
caso, se deberdan tener en cuenta las especificidades y requerimientos
metodoldgicos para cada tipo de patrimonio cultural.

Inventarios de patrimonio cultural inmaterial

Los inventarios del patrimonio cultural inmaterial son el resultado de un proceso
participativo de identificacién, documentacidn, diagndstico, registro y divulgacion de
una o mas manifestaciones del PCl (patrimonio inmaterial cultural). Asi mismo,
constituyen un ejercicio para la definicion de medidas para la salvaguardia de dichas
manifestaciones.

¢COMO SE HACE?

INVENTARIO DEL

PATRIMONIO CULTURAL
INMATERIAL -Reqgistro de

Informacion
-Documentos
-Fichas
-Fotografias

| -Videos

\ -Aplicativos

\ Web

Para identificar cuales = | ¢QUIENES? |
nuestro patrimonio -Porsonas naturales
cultural B

llustracion 2. Inventarios de patrimonio culturalinmaterial. Fuente: Direccion de Patrimonio,
Ministerio de Cultura de Colombia, 2017.

¢Qué tipos de inventarios de Patrimonio Inmaterial se pueden realizar?
16
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e Territorial: Responden a las necesidades de los territorios de identificar, documentary
profundizar sobre su PCl. Los territorios pueden definirse por regiones,
resguardos, consejos comunitarios, veredas, municipios, departamentos o de la
forma cémo cada comunidad fije sus limites.

e Poblacional: Estos inventarios sirven para identificar las expresiones culturales de un
determinado grupo poblacional: campesino, rom, indigena, afrocolombiano, raizal,
etc. También se puede definir segun el género, la de edad, entre otros.

e Tematico: Se centran en temas generales que cuentan con varias expresiones
culturales, por ejemplo, la cocina, lamedicina, los juegos, los oficios tradicionales, etc. Y
a veces sirven para identificar las diferentes expresiones culturales asociadas una
manifestacion especifica: unafiestaoun carnaval, por ejemplo.

¢Cudles son los momentos recomendados para la elaboracion de

inventarios de PCI?

Los momentos recomendados para la elaboracion de los inventarios se proponen como
guia de los diferentes tipos de actividades que se llevan a cabo durante la elaboracién
participativa de uninventario. Sin embargo, al ser una herramienta de lascomunidades, son
ellas mismas quienes deben definir las mejores estrategias para identificar su patrimonio
cultural.

Concertacion: las comunidades deben tener unrol principal en la realizacidn de inventarios
pues son ellas las que pueden definir cudl es su patrimonio. En este sentido, se deben
generar mecanismos para decidir, de forma concertada, quiénes participaran en la
elaboracion del inventario, cudles seran el objetivo general y las estrategias que guiaran
todo el proceso. Asi mismo, una vez elaborado el inventario se pueden tener
momentosdeconcertacidonconlasquesevalidequelacomunidadestddeacuerdoconel
inventario que se presenta. En el proyecto es importante definir cuales, cuantas y
cual es el costo de las actividades de concertacidn.

Identificacion: las comunidades definen las estrategias de identificacion de las
manifestaciones culturales; se pueden realizar talleres, foros, conversatorios, recorridos,
revisiones bibliograficas, encuentros, entre otras. La forma cdmo se identifican las
manifestaciones depende de las cosmologias, experiencias y decisiones de la comunidad
de acuerdo con lo que consideren mejor para sus territorios. Es importante que las
actividades queden claramente descritas en el proyecto, pues esto ayuda a establecer
tiemposy costos paralarealizacion.

Analisis: el analisis de las manifestaciones culturales puede hacerse durante el proceso
de identificacion o después de éste si asi lo establece la comunidad. Con el andlisis se
busca comprender las manifestaciones, pues se indaga por las transformaciones, las
fortalezas, losriesgosyamenazasde cadaexpresidncultural,yse recogenideasy propuestas
de cdmo potenciar y salvaguardar esas manifestaciones culturales. Al igual que en los otros
momentos, las comunidades son las llamadas a definir las estrategias que les sirva para
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comprender mejor lo que reconocen como patrimonio cultural inmaterial. Es necesario
establecerenelproyectocuales son las actividades que servirdn para este propdsito

=)\ o\

* Se construye un * Se identifican las * Se indaga por las
objetivo general manifestaciones o transformaciones, las
teniendo en cuenta las expresiones culturales. fortalezas, los riesgos y
necesidades del Para esto se pueden amenazas de cada
contexto local que hacer grupos de trabajo expresion cultural,
responda 3 ¢para que comunitarios,
queremos hacer el entrevistas, recorridos
inventario? de observacion, consulta

bibliografica y

documental, encuestas,

etc,

* Se racogen ideas y
propuestas de como
salvaguardar esas

* Diferentes personas de manifestaciones culturales.

la comunidad y de las
instituciones locales
deben establecer
acuerdos minimos
sobre |a realizacién del
inventario. Entre estos
acuerdos, es necesarlo
establecer quiénes
participaran y como se

\__construira el inventario. /

* Las actividades de esta fase
pueden hacerse al mismo
tiempo que la fase de
identificacién,

\& 4 N

\

4

Cuadro 2. Estrategias para comprender mejor lo que reconocen como patrimonio cultural inmaterial. Fuente: Direccion de
Patrimonio, Ministerio de Cultura

Registro: se debe contemplar el componente de registro mediante el cual se busca
ordenar la informacion obtenida, describir el proceso participativo de construccién
del inventario y plasmar los resultados en formatos preestablecidos por el
Ministerio de Cultura. En este sentido, los proyectos de inventario de Patrimonio
Cultural Inmaterial deben tener en cuenta la elaboracion de por lo menos los siguientes
productos de registro:

1) Uninforme o bitdcora que dé cuenta de las diferentes actividades realizadas para
el levantamiento y validacién de la informacion con la comunidad.

2) Fichas de registro para cada una de las manifestaciones encontradas de acuerdo con el
formatoestablecido por el Ministerio de Cultura

Comunicacion y divulgacion: una parte importante de la realizacion de un
inventario debe ser la implementacién de estrategias de comunicacion y de divulgacion.
Es indispensable contar con estrategias comunicativas que sirvan para convocar a la
comunidad en la realizacion del inventario y para darlo a conocer una vez esté hecho. Se
debe privilegiarlacomunicacion enelterritorio al que corresponde elinventario. En ese
sentido, los productos y actividades de comunicacidn y de divulgacion deben pensarse de
acuerdo con las caracteristicas de la comunidad, es decir, teniendo en cuenta las formas
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mas eficientes de captar la atencidon de las comunidades en el seno de las cuales se
realiza elinventario.

=
r N N

* Registro del proceso (Bitacora): se * Seleccion de una poblacion objeto de
recogen los aspectos principales del estrategia: se recomienda determinar a
proceso y se explica cémo participd la quién se dirigiran los productos y procesos
comunidad en |a construccion del de comunicacidn: poblacién escolar, adultos
inventario. mayores, gestores culturales, instituciones,

« Elaboracion de fichas: para cada una de indigenas, afros, poblacién general, etc.
las expresiones culturales se llena un » Definicion de productos y alcances: pueden
formato de ficha indicado por el ser publicaciones, notas de prensa,
Ministerio de Cultura. Después de ser programas radiales, cds, audiovisuales entre
validadas en el Ministerlo, las fichas se otros.
ingresan al Sistema de Informacion del » Seleccion de canales de comunicacion:
Patrimonio Cultural —SIPA- para que la Escoger medios de acuerdo con los recursos
informacion del patrimonio este y preferencias de la comunidad, por
disponible para el publico. ejemplo, periédicos, internet, radio, ete.

* Planeacion de actividades de divulgacién:
Establecer tiempos y espacios para la
divulgacion de los productos.

o Yy & 4

Cuadro 3. Productos y actividades de comunicacion y de divulgacion. Fuente: Direccion de Patrimonio, Ministerio
de Cultura

IMPORTANTE: Se debe remitir al Ministerio de Cultura al menos una copia de todos los

productos einformes resultantes del desarrollo de los proyectos de inventario.

Orientaciones adicionales para realizar inventarios de patrimonio cultural

Inmaterial

-Laparticipaciondelacomunidadenlaelaboraciéndelinventario esfundamental, tanto

enlosespaciosde participacion como miembros parte del equipo dinamizador o gestor

delinventario.

-El Ministerio de Cultura ha desarrollado diferentes herramientas que sirven para la

identificacion y caracterizacidn de las manifestaciones culturales. Se pueden hallar en la

Caja de herramientas de la pagina web patrimonio.mincultura.gov.co Entre ellas estan:

e |nventariosdePatrimonio CulturalInmaterial. Procesodeidentificacionyrecomendaciones
desalvaguardia.

e Manual de herramientas participativas para la identificacion, documentacion y
gestion de las manifestaciones del Patrimonio Cultural Inmaterial.
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-Para la creacién de inventarios que involucren comunidades étnicas (indigenas,
afrodescendientes?, rom) es necesario contar con el aval de las autoridades tradicionales
correspondientes. Lo anterior, anexando carta o acta de concertacién en la cual se
certifique que los representantes oficiales de dichas comunidades conocen el proyecto y
estdn de acuerdo con su ejecucion.

Inventarios de patrimonio cultural material inmueble

El patrimonio cultural inmueble se caracteriza por estar fijo en un sitio, tal como las
edificaciones, los conjuntos arquitectdnicos, los asentamientos urbanos, las obras de
ingenieria, los parques arqueoldgicos, ylas obras de adecuacion del territorio para fines de
explotacion, produccién o recreacion, las dreas cultivadas o explotadas, y los ambitos
geograficos adaptados que culturalmente han entrado a formar parte de esta
categoria.

Los inventarios de bienes culturales inmuebles buscan identificar los inmuebles de los
grupos arquitectdnicos y urbanos que son mas representativos paraunacomunidadoun
territorioy hacen parte de sumemoria e identidad. Para ello, requieren de un trabajo
investigativo y de campo con la comunidad, que permita caracterizar y valorar en
términos patrimoniales dichos bienes. Los inventarios de patrimonio cultural
inmueble son procesos participativos que deben articular esfuerzos entre las
instituciones culturales, administrativas y aquellas que tengan competencias, los
profesionales con experiencia en investigacion en patrimonio y la comunidad como
habitante, usuaria o interesada. Con estos actores se realiza una reflexién conjunta en
torno a la identidad de la colectividad ubicada en un territorio, cubriendo las fases
de identificacion, documentacidn, valoracion, sistematizacion y registro, y divulgacion del
patrimonio cultural.

é¢Qué consideraciones metodoldgicas se deben tener en cuenta para la realizacion
de inventarios de patrimonio cultural inmueble?

La metodologia para realizar un inventario de bienes culturales inmuebles contempla las
siguientes etapasy actividades:

ASPECTOS ORGANIZATIVOS

Para formular un proyecto de inventario es importante realizar un ejercicio de
planeacion y concertacion mediante el cual se deben establecer claramente los
siguientes aspectos:

2 Se refiere a las comunidades afrodescendientes contempladas en la ley 70 de 2003)
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Alcancedel proyecto. El alcance del proyecto se debe definir de acuerdo con las necesidades
que dan lugar a la elaboracién del inventario, asi como, con la disponibilidad de recursos
técnicos, financierosy humanos, asi:

a) Tipo de patrimonio a inventariar. Definir si el proyecto incluird ademas del patrimonio
cultural inmueble, el patrimonio cultural mueble e inmaterial. En caso de que se
decida incluir los otros componentes, es necesario que tanto los aspectos
organizativos como la metodologia incorpore las necesidades y requisitos de las
metodologias de inventario para estos tipos de patrimonio. De igual forma, el
inventario de patrimonioainventariar puede acotarse a unatematica especifica, es
decir, a una época o periodo de tiempo determinado, a una técnica constructiva, a
unusooaunatipologiadeinmuebles.

b) Lugardetrabajo.Definirdondeserealizardelinventario,indicandosiseraenarea
rural,areaurbana,un sector urbano, o una comunidad especifica.

Gestion institucional. Teniendo en cuenta que el inventario servird de insumo para

generar acciones encaminadas al reconocimiento, proteccion y apropiacién social del

patrimonio, se recomienda gestionar con las instituciones apoyo para el desarrollo del
proyecto, especialmente con las secretarias de cultura y de planeacién del municipio.

Asi mismo y con el objeto de obtener la mayor participacion posible en las

actividades que requiere trabajo con la comunidad, se recomienda convocar a las

organizaciones que tengan relacidn y experiencia con la cultura como lo son las casas de
cultura,losmuseos,losvigiasdelpatrimonio, docentes y liderescomunitarios.

Objetivo. El objetivo debe ser formulado de acuerdo al alcance definido para el proyecto,
debe ser medible y alcanzable. Es importante tener claridad de qué se busca con la
elaboracién del inventario. Por otra parte, los objetivos especificos deben estar
encaminados al cumplimiento del objetivo general.

Justificacion. Se debe expresar claramente la necesidad que busca satisfacer la realizacién

delinventario a partir de las siguientes preguntas:

- ¢Porquésevaarealizarelinventario?

- ¢Quése quierelograr con larealizacién del inventario?

- ¢Qué procesos se buscafomentar a partir de la realizacion del inventario?

Equipo de trabajo. Se recomienda que el equipo de trabajo que se conforme, sea

acorde al objetivo y al alcance del proyecto, que se establezcan claramente las

responsabilidadesyfunciones. Sinembargo, se debe tener en cuenta como minimo:

1. Coordinador. Profesional con estudios en arquitectura y experiencia en investigacién
y realizacion de inventarios de patrimonio cultural inmueble. El coordinador estd a
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cargo de articular y desarrollar el inventario, y serd el responsable ante las
instituciones del resultado.

2. Investigador. Profesional con estudios en arquitectura o historia y experiencia en
investigacion de patrimonio cultural.

3. Enlace social. El enlace social tendra a cargo la articulacién del trabajo con la
comunidad, de las convocatorias alasreunionesy talleres que se desarrollen en el
proyecto; por lo anterior se recomienda que esta persona haga parte de la
comunidad. Este trabajo es fundamental para lograr la participacién de actores
sociales, comunitarios e institucionales y contribuir a la apropiacidn social de los
resultadosdel proceso por parte de la comunidad.

4. Profesionales en arquitectura. En caso de que la dimension y complejidad del
proyecto lo requiera, pueden participar asesores especializados, asi como estudiantes
de ultimos semestres de arquitectura.

Si el inventario a realizar incluye patrimonio inmaterial o de bienes muebles, parte del

equipo de trabajo debe estar conformado por profesionales que tengan experiencia en

estos componentes.

Para garantizar el éxito en el proceso de inventario es necesario que el equipo de

trabajo actue de forma articulada y parta de unas mismas bases conceptuales y tedricas.

Por lo anterior se recomienda que, una vez esté conformado el equipo de trabajo, sea

capacitado en los conceptos de patrimonio cultural, valoracién del patrimonio, asi como

en las particularidades del proyecto a desarrollar. Para ello, la Direccién de Patrimonio del

Ministerio de Cultura prestara el apoyo técnico necesario.

Logistica. En la fase de formulacion del proyecto es importante que se contemplen los

aspectos logisticos necesarios para el desarrollo del proyecto, como lo son:

a. Materiales e insumos. Para el desarrollo del proyecto se deben cubrir las
necesidades de utiles y materiales necesarios para el trabajo de campo, e insumos
paralassocializaciones.

b. Desplazamientos. Dependiendo del area de estudio definida, serd necesario incluir
desplazamientos terrestres, aéreos ofluviales.

C.

Cronograma. El cronograma de actividades debe ser elaborado en un diagrama de barras,

por semanas de acuerdo con el tiempo de ejecucion, y el alcance del proyecto. Debe

tenerse en cuenta un tiempo para realizar el cargue de informacidn del inventario en el

SistemadeInformacion de PatrimonioyArtes—SIPA.

Presupuesto. Debera contener los costos que corresponden a honorarios del equipo de
trabajo, costos de logistica y costosindirectos.
Para estimar los costos del equipo de trabajo, es necesario especificar los perfiles, nivel de
formacionytiempo de dedicacion alproyecto.

22




MANUAL GENERAL IMPUESTO

] | | NACIONAL AL CONSUMO
. es de todos

Pagina 23 de 157

Codigo: M-OPL-007
Version: 0
Fecha: 14/05/2019

Xrublico [Jclasificado [ Reservado

ETAPAS DEL INVENTARIO

1. Planeacidn:Paraeliniciodel proyectoserecomiendadiseiiarunplandetrabajo que
tengaencuenta como minimo las siguientes actividades:

1.1 Conformaciondelequipodetrabajo.Establecerclaramentelas
responsabilidadesyfunciones.

1.2 Compilacidndelasfuentesde consulta, bibliografiayreferenciasnecesarias
paraeldesarrollodela investigacion.

1.3 Definicién del plan de trabajo. Disefio de los instrumentos de recoleccién de
informacion, es decir, guias o formatos de registro de datos, formatos de
entrevistas,formatosderegistroaudiovisual, entre otros.

1.4 Disenodelaestrategiadedivulgaciondelproyecto,deltrabajoenlosespacios
participativos.

1.5 Desarrollo de un taller de capacitacién para el equipo de trabajo.

2. Concertacion: Al ser un proceso participativo, el inventario debe partir de un
acercamiento a la comunidad, en donde se dara a conocer los alcances del proyecto,
se expondran los conceptos generales del patrimonio y su valoracién, y se
identificardn preliminarmente los bienes considerados por la comunidad como
los mas significativos segln el eje de trabajo que se defina.

2.1 Construccion de la lista preliminar. Es la lista preliminar construida a
partir de los bienes identificados por la comunidad como los mas
significativos, y de acuerdo con el alcance del proyecto.

3. Investigaciondocumental: Partiendode que elproyectotieneuntipode patrimonio

ainventariaryun lugardetrabajodefinido,yconlosresultadosobtenidosenlaetapa
de concertacidn, el equipo de trabajo debe realizar, previo al trabajo de campo, una
revision de antecedentes historicos y documentales, realizar la caracterizacién del
territorio, caracterizacion histdrica y social de la zona a inventariar, caracterizacion del
tipo de arquitectura e identificacion de otros inmuebles que posean valores
patrimoniales para incluir en la listapreliminar.
La investigacion documental de cartografia, inventarios existentes, investigaciones
previas, fotografias antiguas, entre otros, proporciona elementos para la
delimitacion geografica del area de trabajo y de la definicién de los bienes a
inventariar.

3.1 Definicion de los inmuebles a inventariar. Con los resultados de la etapa
de investigacion documental, que incluye una evaluacion general de los
valores patrimoniales, se determina cudles son los inmuebles mas
representativos que seran documentados completamente.

3.2 Delimitacion del area de estudio. Es la delimitacion geografica del area en
donde se localizan los bienes incluidos. Esta delimitacion es la base
cartografica para el disefio de los recorridos para el trabajo de campo.
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4. Documentacion: La documentacion contempla actividades tanto de trabajo de
campo como de investigacion, asi:

4.1 Trabajo de campo. Los recorridos de campo seran disefiados de acuerdo con la
extensidn del area de estudio y segun los integrantes del equipo de trabajo. Se
recomienda sefialar previamente en la cartografia tanto los recorridos como
los bienes identificados en la etapa de investigacion documental.
Enelrecorrido seidentificaran caracteristicas del drea delimitaday del contexto
inmediato del bien a inventariar. Al analizar el bien se debe tener en
cuenta recopilar caracteristicas de su implantacién, de los elementos
formales y técnicas constructivas, elaborar los levantamientos
arquitectodnicos, la toma de fotografias, y la captura de coordenadas
geograficas.

4.2 Trabajo de investigacion. Esta actividad contempla la recoleccion de
informacion especifica de cada inmueble a inventariar, es decir, su
historia, representatividad para la comunidad, informacién catastral, e
informacién relacionada con las normas y acciones de proteccién que
pueda tener en los instrumentos de gestion municipal como planes o
esquemas de ordenamiento territorial y planes de desarrollo.

5. Taller de valoracion participativa. Con la participacion de la comunidad se realizara
una presentacion general de los bienes inventariados, y se construira de forma
colectiva los valores patrimoniales (histérico, estético, simbdlico) y la significacién
cultural para cada uno de los inmuebles, a partir de los criterios de valoracidn
definidos en el Decreto 1080 de 2015.

6. Andlisis de la informacion, sistematizacion y registro: El equipo de trabajo
procedera a validar la informacién recopilada. Se consolidara la valoracion de los
inmuebles de acuerdo con el objetivo del inventario, y se realizaralaconsolidaciéon
delainformacién haciendo uso de los instrumentos previstos para el inventario de
bienes inmuebles; Estos son:

- Formato de listapreliminar
- Ficha de inventario. La ficha de inventario contempla la ficha disefiada para el

proyectocontodoslos campos de informacidn requeridos en la metodologia, y

el diligenciamiento de la informacion en el Sistema de Informacién de

Patrimonio y Artes —SIPA. Para esto debera solicitar el registro de los usuarios

para el cargue de informacion, previo al aval del inventario. Una vez la informacion

esté en el sistema y sea validada se emitira un certificado de ingreso de la
informaciénal sistema.

- Formatoderesenaydescripcion inmueble

- Formato de registrofotografico

- Formato de registroplanimétrico
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De igual forma, las necesidades de informacién se encuentran consignadas en el
documento “Requerimiento de informacion de inventarios de bienes inmuebles”. Lo
documentos actualizados y las necesidades de informacion se podran encontrar en la
pagina web del Ministerio de Cultura en la secciéon correspondiente al Grupo de
InvestigaciényDocumentacién delaDireccién de Patrimonio3

7. Socializacion. Es la Ultima actividad del inventario en la que se divulga a la comunidad, y
laadministracion el resultado delinventario. En esta socializacién se hace entrega delos
productos finales del inventario con una estrategia de divulgacion que acerque el
trabajo investigativoala comunidad.

PRODUCTO FINAL

El producto final debe ser entregado al municipio, al departamento y al Ministerio de

Cultura con los siguientes documentos:

e Lista preliminar de bienes identificados donde se defina la delimitacion y localizacién
generaldelosbienes a inventariar.

e Documento técnico que contenga la metodologia empleada en el desarrollo del
inventario, la caracterizacién histérica y social de la zona a inventariar,
caracterizacién urbana general del municipio, caracterizacidn de laarquitectura
tradicional del municipio, descripcién general del conjunto deinmuebles
inventariados y resumen de los valores de los bienes inventariados.

¢ Inventario de bienes inmuebles. Para ello se realizaran las fichas de inventario de
cada uno de los inmuebles inventariados, las cuales hacen parte del documento de
inventario. Asi mismo la informacion deberasercargadaenelaplicativoenlineaSIPA
(SistemadeInformaciéndePatrimonioyArtes)oenel que disponga el Ministerio de
Cultura para este propdsito. Los contenidos generales del sistema son
identificacidn, aspectofisico, aspecto legal, valoracion y declaratoria.

El diligenciamiento de la ficha de inventario incluye la elaboracién de los

siguientes documentos:

- Documento ampliado de resefia histdrica y descripcion fisica del inmueble en el
modelo de este documento se encuentran las recomendaciones para la
construccidon de la resefia histdrica, la descripcidn fisica, y las referencias
bibliograficas. El peso del archivo final no debe superar los tres (3) megas.

- Registro fotografico. Es un instrumento fundamental en la lectura vy
conocimiento del inmueble, su objetivo es documentarlo y dar una
comprension global y detallada. En el formato de registro fotografico se

8 http://www.mincultura.gov.co/areas/patrimonio/investigacion-y-documentacion/politicas-planes-y-
programas/Paginas/Inventario.aspx

25



http://www.mincultura.gov.co/areas/patrimonio/investigacion-y-documentacion/politicas-planes-y-programas/Paginas/Inventario.aspx

Pagina 26 de 157

MANUAL GENERAL IMPUESTO

a; PSS | NACIONAL AL CONSUMO codigo: M-OPL-007
s es de todos Version: 0

Fecha: 14/05/2019
Xrublico [Jclasificado [ Reservado

deben recopilar las imagenes del exterior e interior mas representativas del
inmueble, incluyendo una planta arquitectdnica del inmueble con ubicacién y
orientaciéndelasfotografias. El archivo debe tener un peso final que no supere
los tres (3) megas.

- El registro fotografico debe ser entregado en formato JPG, en color y en alta
resolucién. Adicionalmente, se debe entregar independiente al formato, en
medio digital y organizadas por inmueble los archivos del registro fotografico.

- Formato de planimetria. En este se compilaran los planos de localizacién a nivel
departamentalylocal, plantas, alzados y fachadas del inmueble. Deben contener
como minimo referencia del norte, cotas generalesinternasy externas, y escala
grafica.Elpesodelarchivofinalnodebe superarlostres(3) megas.

e Producto divulgativo. Es el resultado de la estrategia de divulgacion del proyecto; su
formato puede ser textual, narrativo, audiovisual, sonoro, entre otros. Debe recoger
losresultados del procesoy permitirla apropiacion de la informacion por parte de un
publico amplio, asi como responder al contexto regional y al objetivo del inventarioy
alasdinamicas culturales de la zona inventariada.

Inventarios de patrimonio cultural mueble

éQué es el PCMU?

El patrimonio cultural mueble (PCMU) es el conjunto de bienes que las comunidades, los
grupos sociales y las instituciones publicas y privadas reconocen como parte de sus
memorias e identidades, o como parte de las memorias eidentidades delanacién, toda
vez que les atribuyen, entre otros, valores colectivos, histéricos, estéticos y simbdlicos.
Porlogeneral, estos bienes son protegidosy transmitidos alasfuturasgeneraciones.

Los bienes que conforman el patrimonio cultural mueble pueden ser
representativos para un grupo, colectividad, comunidad o pueblo, un municipio, un
distrito, un departamento, para la nacién o para el mundo.
DentrodelPCMUsepuedenencontrarobjetosyartefactosque,sibiennocuentanconun
valor patrimonial porsimismos, siestanvinculadosaexpresionesymanifestacionesdel
PatrimonioCulturalinmaterial.

¢Qué es el inventario del patrimonio cultural mueble?

El Inventario, es el componente fundamental para el conocimiento, proteccién y
manejo del patrimonio cultural mueble; através del este seidentificany cuantifican los
bienes o conjunto de colecciones de dicho patrimonio. Ademas, es la herramienta por
medio de la cual se recolecta informacién basica sobre las caracteristicas fisicas de los
objetos. Esta contempla la descripcion, los materiales constitutivos y su técnica de
elaboracidn, asi como el estado de integridad, el estado de conservacién, la valoracidn, los
aspectoslegalesy su respectivo registrofotografico.
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Dicho proceso se inscribe dentro del siguiente marco normativo general
e Ley1185de2008: articulo 99, modificatorio del articulo 14 de laLey 397 de 1997.
e Resolucion 0983 de 2010: capitulo cuarto.

¢Cudl es la metodologia para realizar inventarios de patrimonio cultural mueble?
El Ministerio de Cultura ha definido una metodologia para realizar dicha actividad, que
sugieresedesarrolle en las siguientes etapas.

ASPECTOS ORGANIZATIVOS Y LOGISTICOS

Gestioninstitucional. Esimprescindible informary hacer participesalas autoridades locales
previamente y a las entidades o actores involucrados sobre las actividades que se van a
realizar y solicitar su apoyo, ya que el resultado de este trabajo permitira realizar
posteriormente acciones de planeacion y formulacién de nuevos proyectos en pro de la
conservacioén, proteccidn y apropiacidn social de su patrimonio.

Delimitacion del estudio. Es importante establecer el alcance del proyecto, para
determinar las acciones a realizar y establecer tiempos de ejecucidn, recursos,
presupuesto y logistica. Se deben tener en cuenta dos tipos de delimitacién:

- Geografica: Que demarcard el limite del proyecto dentro del municipio,
departamentooregion.

- Tematica: Esta puede obedecer a una coleccién, a la produccion de un autor, una
época, técnica de elaboracidonouso. Estademarcaciénrequierede laidentificacion
de los lugares en donde se ubican los bienes seleccionados para el desarrollo del
proyecto.

Objetivo: Se establecerd un objetivo, teniendo en cuenta el alcance y el motivo por el

cual serealiza dicho proyecto. Asi mismo se deberan desarrollar objetivos especificos que

propendan por el cumplimiento de dicho objetivo. Estos deben ser medibles y

realizables.

Justificacidn: Es importante aclarar por qué se busca realizar este inventario y que

necesidadespiensasupliry para que servird posteriormente su realizacién.

Equipo de Trabajo. El numero de personas dependera del alcance del proyecto. Se

recomienda que el equipo esté liderado por un coordinador con experiencia en el tema

de patrimonio cultural mueble y cuente con profesionales en las areas de ciencias
sociales, restauradores de bienes muebles o estudiantes de los uUltimos semestres de las
mismas areas.

Conelobjetivode obteneruninventarioadecuado, esimportante que este sedesarrolle

de forma articulada con los conceptos tedricos y directrices establecidas por el

Ministeriode Cultura, porloqueserecomienda una vez se conforme el equipo de trabajo,
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se solicite una capacitaciéon a la Direccidn de Patrimonio, para que se les brinde la
informacién referente a patrimonio cultural, valoracién y metodologias de acuerdo
con la especificidad del proyecto a desarrollar, asi como el apoyo técnico que se
requiera.

Logistica. Para el trabajo de campo se debe tener en cuenta todo lo referente a traslados y
desplazamientos del equipo de acuerdo con el alcance establecido. Asi mismo, se requiere
contar con una camara fotografica, los formatos establecidos impresos, metro, elementos
de papeleria para el levantamiento de la informacién y los elementos minimos de seguridad
industrial para el personal que va a estar en contacto con los bienes. Una vez se tenga la
informacion recopilada se debeingresar al sistema. Esimportante contar con ambas fuentes
de informacién: de papel y digital.

Cronograma. Es importante elaborar un cronograma con todas las actividades y tiempos
de ejecucion por semanas una vez se han identificado los bienes a inventariar y el
alcance del proyecto. Es necesario contemplar dentro de las actividades, el tiempo de
revisionporpartedelMinisterio,asicomoelcarguedela informacion en elSIPA.
Presupuesto. Este deberd contar con los costos directos (honorarios del equipo,
logistica) e indirectos (administracidn, impuestos, imprevistos y utilidad).

ETAPAS DEL INVENTARIO

1. Planeacidén. Esimportante antes de iniciar el proyecto realizar un plan de trabajo
gue contemple las siguientes actividades

1.1 Conformacidn del equipo de trabajo, en donde se definan las funciones y
actividades a desarrollar por cada miembro del equipo.

1.2 Compilaciéndelasfuentesde consulta, bibliografiayreferenciasnecesarias
paraeldesarrollodela investigacién.

1.3 Definicién del plan de trabajo. Disefio o definicion de las herramientas de
recoleccion de informacién de acuerdo con los requerimientos del
proyecto.

1.4 Disefiodelaestrategiadedivulgaciéndelproyecto,deltrabajoenlosespacios
participativos.

1.5 Delimitacién del area de estudio. Es la delimitacion geografica del area en
donde se localizan los bienes incluidos. Esta delimitacion es la base
cartografica para el disefio de los recorridos para el trabajo de campo.

2. Capacitacion. Es muy importante conocer los aspectos tedricos y operativos del
proceso, asi comolos procedimientos basicos de manipulaciony conservacion, que
permitan la adecuada proteccion de los diferentes tipos de bienes con los que se va
atrabajaraligual que alequipo detrabajo.

3. Concertacidn. Al ser un proceso participativo, el inventario debe partir de un
acercamiento a la comunidad, en donde se dara a conocer los alcances del proyecto,
se expondran los conceptos generales del patrimonio y su valoracién, y se
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identificardn preliminarmente los bienes considerados por la comunidad como
los mas significativos segun el eje de trabajo que se defina.

3.1 Construccion de la lista preliminar. Esta se elabora a partir de los bienes
identificados tanto por la comunidad como por el equipo teniendo en cuenta
sus valores y caracteristicas histdricas estéticas y simbdlicas, de acuerdo con
el alcance del proyecto.

4. Documentacion: Esta etapa contempla las siguientes actividades:

4.1 Trabajo de campo. Se deben realizar recorridos de campo, los cuales seran
determinados a partir del alcance establecido para el proyecto y se
planearan de acuerdo con el equipo y tiempos de trabajo ‘proyectados.
Durante esta etapa se hara el levantamiento de la informacion necesaria
para su posterior analisis y documentacion.

4.2 Consulta e Investigacion. Es necesario realizar una consulta de diferentes
fuentes documentales que apoyen la etapa de identificacién y valoracion de los
diferentes bienes, asi como de inventarios o trabajos previos de los bienes
muebles identificados. Contempla resefia histérica de autor, técnica,
contexto y significacion sociocultural.

5. Taller de valoracidn participativa. Una vez se tenga esta informacion, se recomienda

real

izar una taller con la comunidad en donde se presentaran los bienes

identificados y de forma conjunta se construyan algunos de los valores
patrimoniales (histdrico, estético, simbdlico) ylasignificacidn cultural.

5.1 Definicion de los bienes muebles a inventariar. A partir de la valoracién
participativa y el reconocimientorealizado a partirdeltrabajodecampoyla
investigacion, se determinara cudles son los bienes muebles que por sus
caracteristicasyvalores patrimonialesdebenserinventariados.

6. Sistematizacion y registro: El equipo de trabajo consolidard la informacidn,
empelando los formatos establecidos, estosson:

Formato de listapreliminar

Ficha de inventario. De acuerdo con el tipo de bien, se empleara la ficha
establecida: Bienes artisticos y utilitarios, bienes en espacio publico o
documentales. Una vez se tenga la informacién y se haya avalado por el
Ministerio de Cultura, esta informacién debe ser cargada en el Sistema de
Informacion de Patrimonioy Artes—SIPA. Para esto deberdsolicitarelregistrode
losusuariosparaelcarguede informacién,previoalavaldelinventario.Unavezla
informaciénestéenelsistemayseavalidadase emitird un certificado de ingreso
de lainformacién al sistema.

Memoria descriptiva

Apoyo grafico
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7. Socializacion. Es la ultima actividad del inventario en la que se divulga a lacomunidad, y
laadministracién el resultado delinventario. En esta socializacidon se hace entrega delos
productos finales del inventario con una estrategia de divulgacidén que acerque el
trabajo investigativo alacomunidad.

PROCEDIMIENTO

Se recomienda implementar el siguiente procedimiento para la identificacién de los

bienes:

- Utilizarunformatopor cadaespacioendondesevaarealizarellevantamientode
informacién.

- Enumerar los objetos de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo, continuando con
los que estdn en el centro, asignando una secuencia numérica. Es importante verificar
gue el dltimo nimero corresponda con el total de los objetos que se esta trabajando.

-  Tomar el registro fotogréfico en el mismo momento en que se levante la
informacidn, ya que permitira verificar la correspondencia entre la informacién
visual y textual. Sin embargo, el desarrollo de esta actividad dependera de las
caracteristicasdelacoleccionylascondicionesdel espacioquelas contiene.

- Teniendo en cuenta el tipo de coleccidn a inventariar, la cantidad de bienes que lo
componen o si existen bienes similares, y la entidad no cuenta con un inventario
cultural o administrativo que le asigne un cédigo dentro delaentidad, se debe asignar
una marcacion temporal que contempla el nimero consecutivo y eventualmente el
titulo o nombre. Estas marcaciones deben ponerse en la zona menos visible y no deben
representar riesgo alguno para la integridad del bien, por lo que se recomienda
utilizar cinta de enmascarar. Para el caso de los bienes en papel se recomienda
marcarlos utilizando un papel sobrepuesto, sin adhesivo y sujetado por un clip con
recubrimiento plastico.

- En el caso de no conocer el nombre, se debe asignar uno provisional por simple
reconocimiento, elcual cambiard unavez se haga una consulta de fuentes.

LISTA PRELIMINAR

El diligenciamiento de las listas preliminares de colecciones bienes muebles, se ha
identificado como la primera fase para la realizacién del inventario de PCMU, ya que con
la cuantificacién de los bienes es posible proyectar con mayor precision la elaboracion de
inventarios mediante la formulacién del proyecto que incluye cronogramas vy
presupuestos.

En la lista, se consolida la identificacion y cuantificacidn de los bienes que posteriormente
seran inventariados de acuerdo con la seleccidn realizada. La lista se elabora a partir de la
observacion directa de cada uno de los bienes que posee la coleccién y se conforma
diligenciando los datos en el archivo Excel, elaborado por el Ministerio de Cultura el
cual contiene los siguientes campos de informacion: localizacién del bien, titulo o
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nombre, autor, técnica, material y época de elaboracién, entre otros; asi mismo se le
asignara un numero consecutivo a cada uno de los bienes y se realizara un registro
fotografico general de cada uno de ellos. (Consultar Formato ListaPreliminar)

La informacidon consignada en dichas listas puede ser cambiada, corroborada vy
complementada.

INVENTARIO

A partir de la lista preliminar, se procederd a validar, de acuerdo con los criterios de
valoracion establecidos, aquellos bienesque cuentanconvalorculturalyque, portanto,
ameritan serinventariados por mediode una ficha de inventario. Esta validacion debe
hacerla el Ministerio de Cultura, por lo cual antes de iniciar esta segunda fase, deben
remitirse a la Direccién de Patrimonio las listas preliminares y la informacion que lo
sustente.

Elinventario consiste en latoma de datos mas precisa, teniendo como fuente directa el
objeto, lo que incluye el levantamiento de informacién sobre su denominacién,
localizacionydescripcidn basica.

De acuerdo con el tipo de bien a inventariar se han disefiado tres fichas: artisticos y
utilitarios, bienes documentales y bienes en espacio publico. (Consultar Formato de
fichas de inventario)

Estasfichasdeben contarconunregistrofotograficoindividual, lacualdebeserencolor,
nitida, sin brillos, debe contar con una resolucion de minimo 300 DPI, en formato JPG y
estar acompanada del codigo del bien y la escala métrica. En el caso de los bienes
bidimensionales se debe tomar anverso y reverso y en el caso de los objetos
tridimensionales por cada una de sus caras si es posible o desde el dngulo que permita el
registro mas completo de la misma. Si se considera pertinente, tomar detalles del
bien. (Firma, placas, deterioros representativos)

La informacién de cada bien mueble inventariado debe ser cargada en que administra el
Ministerio de Cultura, que brindard capacitacionyasignacidn de usuario. En caso de tratarse
de un Bien de Interés Cultural este debe incluir en la pestaiia de declaratoria el acto
administrativo por el cual se declara.

MEMORIA DESCRIPTIVA
Tanto la lista preliminar como las fichas de inventario deben estar acompanadas por un
documento general, denominado memoria descriptiva, en el cual se consignan los datos
importantes de la coleccion, se realiza una valoracién preliminar de los bienes y se
exponen las conclusiones obtenidas durante su identificacidon en el trabajo de campo.
Este documento debe incluir la justificacidn de la seleccidn de los bienes que requeriran ser
inventariados como parte del PCMU.
De manera general, la memoria descriptiva debe contener:
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- Generalidades del bien inmueble contenedor o del lugar en que se encuentra la
coleccién, que corresponde a un escrito breve y general que contenga los datos
basicos sobre la construccion del inmueble, el nombre del o de los disefiadores,
arquitectos o constructores, uso original, transformaciones importantes que haya
sufrido, cambios de uso y demas hechos destacados en la existencia del inmueble, asi
como lafechade sudeclaratoria en cualquiera de los dmbitos, silatiene.

- Generalidades de los bienes muebles: el cual sera un texto que describa la historia de
cada una de las colecciones identificadas, fechas aproximadas de elaboracién de
los bienes (fechas extremas) que conforman cada coleccidn, el contexto social que
determind su creacion y demds datos que se consideren relevantes para
contextualizar la trayectoria e historia de los bienes que conforman cada una de
las colecciones. En este escrito se citaran las fuentes documentales y referencias
bibliograficas que se emplearon.

- Estado de conservacién general de la coleccidn: el cual incluird el acercamiento
generalalestadode conservacion de cada una, donde se analice de manera global
y preliminar el estado de los bienes, partiendo de la identificacion de los
deterioros existentes y sus posibles causas.

- Justificacion delaseleccion delos objetos propuestos paraserinventariados.

PRODUCTOS FINALES

De esta forma, los productos finales de la elaboracién de un inventario y que deben

ser entregados al municipio, departamento y Ministerio de Cultura son:

- Lista preliminar total de los bienes muebles que conforman cada una de las colecciones
encontradas,enel formato Excel, herramienta de recoleccidon de datos suministrada
porelMinisteriode Cultura

- Lista preliminar definitiva, de los bienes a inventariar, en formato Excel (herramienta
de recoleccién de datos suministrada por el Ministerio de Cultura).

- Memoriadescriptiva, con los apartados enunciados anteriormente.

- Inventario de bienes muebles. Una vez avalada por la Direccion de Patrimonio, la
informacion debe ser cargada al Sistema de Informacion de Patrimonio y Artes -
SIPA. Alli se deberdn incluir los datos de identificacidn, descripcidn, valoracién y
registro fotografico individual. Para adelantar este proceso, se debe enviar una
comunicacion a la Direccion de Patrimonio solicitado el usuario, contrasefia y
capacitacion paraelcarguedelainformacion. Comoresultado final se generard una
fichadeinventarioporcadabien.

- Documentacion gréfica, fotografica, resefas historicas, resoluciones de declaratoria'y
demasdocumentos relevantes encontrados durante el proyecto.

- Producto divulgativo. Como resultado de este trabajo, se debe generar un
producto divulgativo que permita dar a conocer el trabajo realizado tanto a la
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comunidad como a los actores involucrados; su formato puede ser textual,
narrativo, audiovisual, sonoro, entre otros.

Inventarios de patrimonio arqueolégico

Un inventario de patrimonio arqueoldgico constituye una herramienta para identificar,
documentar y visibilizar los bienes muebles e inmuebles y contextos arqueoldgicos existentes
en una entidad territorial. A su vez, buscan facilitar el conocimiento y la apropiacién social del
patrimonio arqueoldgico de la Nacidn y contribuyen a fortalecer la capacidad social de gestidn
del patrimonio de las comunidades locales y a orientar la toma de decisiones de politica
publica.

Por esta linea de inversidn se podran presentar proyectos para la realizaciéon de inventarios de
patrimonio cultural arqueoldgico. Considerando las particularidades del patrimonio
arqueologico, este tipo de iniciativas deberd presentase en proyectos independientes y
consultar lineamientos técnicos establecidos por el Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia-ICANH. Asi mismo, se deberdn tener en cuenta las disposiciones normativas
relacionadas con el patrimonio cultural arqueoldgico contempladas en la parte VI del decreto
1080 de 2015.

Inventarios de patrimonio arqueoldgico mueble

El patrimonio arqueolégico mueble estd conformado por los bienes arqueoldgicos
gue han sido extraidos de su contexto original y, por lo tanto, pueden ser
transportados, tales como las piezas ceramicas, orfebreria, artefactos liticos, entre
otros. Estos bienes como parte del patrimonio de la Nacién, deben ser registrados
ante el Estado quien puede otorgar su tenencia legal a particulares o instituciones.

El Inventario es el componente fundamental para el conocimiento, proteccién vy
manejo del patrimonio arqueoldgico de caracter mueble; a través del este se
identifican y cuantifican los bienes o conjunto de colecciones de dicho patrimonio.
Ademas, es la herramienta por medio de la cual se recolecta informacion basica sobre
las caracteristicas fisicas de los objetos. Esta contempla la descripcidn, los materiales
constitutivos y su técnica de elaboracién, asi como el estado de integridad, el estado
de conservacion, la valoracion, los aspectos legales y su respectivo registro
fotografico.

Un inventario de patrimonio arqueoldgico mueble deberia en primer lugar, delimitar
el area y/o poblacién de estudio. Por ejemplo, el drea de un resguardo, territorio
colectivo, municipio, departamento o region. Una vez determinado, requiere la
realizacion de un ejercicio exhaustivo de identificacién de los particulares, entidades
u organizaciones que tengan en su poder bienes arqueoldgicos.

Adicionalmente, se recomienda la elaboracion de una base de datos o catdlogo de los
bienes identificados que contenga la descripcién de los elementos y sus fotografias.
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Es fundamental que el ejercicio tenga presente la identificacion de la(s) persona(s)
natural(es), entidad(es) u organizacidn(es) que actuara(n) como tenedor(es) legal(es)
o custodio(s) de los bienes arqueoldgicos. Una vez identificado(s) se presentara la
solicitud oficial ante el ICANH para realizar el registro de los bienes y obtener la
Tenencia Legal de ellos en cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente.
La elaboracion del proyecto debera contemplar la vinculacién de personal idéneo
para el desarrollo de las actividades antes sefialadas.

Inventarios de patrimonio arqueoldgico inmueble

El patrimonio arqueoldgico inmueble esta conformado por los sitios arqueoldgicos
existentes en el territorio nacional, en los cuales se conservan las evidencias
arqueoldgicas en su contexto original. Estos bienes como parte del patrimonio de la
Nacidn deben ser registrados bajo parametros especiales regulados por el ICANH. Su
identificacion concierne conjuntamente a los entes territoriales como parte del
reconocimiento de su territorio, permitiéndoles planear y proyectar de manera mas
efectiva en el marco de la formulacién de los Esquemas y Planes de Ordenamiento
Territorial municipales y departamentales y a la nacién, a través del Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia.

Un inventario de patrimonio arqueolégico inmueble debera contemplar al menos tres
(3) componentes o fases:

- Revisiéon de antecedentes o informacién secundaria. En este primer
componente debera identificar el darea de estudio, si bien se recomienda
desarrollarlo teniendo en cuenta los limites municipales, es decir, con una
cobertura total del territorio municipal. Asi mismo, requerird la revision de
antecedentes arqueoldgicos del drea y cartografia que permitan afinar
aspectos de la metodologia de campo

- Trabajo de campo. En una segunda etapa, correspondiente al trabajo de
campo debera implementarse una estrategia metodoldgica que de cuenta del
potencial arqueolégico del area y logre identificar los sitios arqueoldgicos,
como es el caso de los lugares con existencia de arte rupestre
(pintura/pictografia o grabado/petroglifo) y brinde una caracterizacion
general de los mismos. La identificacién de cada sitio arqueoldgico deberd
incluir al menos su nombre, localizacion (coordenadas geograficas o planas),
fotografia y descripcién (tipo de contexto y evidencias arqueoldgicas).

El trabajo de campo podrda o no incluir la intervencion de patrimonio
arqueoldgico, por ejemplo, desarrollo de prospecciones o excavaciones
puntuales para caracterizar los contextos arqueoldgicos. En caso de
contemplar este tipo de actividades se requerird solicitar ante el ICANH una
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Autorizacién de Intervencién Arqueoldgica, la cual solo podrd ser otorgada a
un profesional en arqueologia avalado por el ICANH.

- Anadlisis de la informacidn. En esta tercera etapa de desarrollo, se adelantard
la compilacion, organizacion y andlisis de la informacion obtenida en las fases
anteriores. Como resultado final, deberan obtenerse al menos un informe de
la investigacion, una zonificacion arqueoldgica del drea de estudio (categorias:
alto, medio y bajo potencial arqueoldgico), el inventario de los sitios
arqueoldgicos identificados y una cartografia fisica y digital que de cuenta de
los resultados.

La elaboracion del proyecto de inventario debera contemplar la vinculacién de al
menos un profesional en arqueologia y personal de apoyo para el desarrollo de las
actividades antes sefaladas

¢Cuadl es la metodologia para realizar inventarios de patrimonio arqueoldgico

mueble o inmueble?

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia-ICANH, sigue metodologia general
formulada por el Ministerio de Cultura, la cual puede ser ajustada para cada caso de
inventario de patrimonio arqueoldgico particular que se presenta desarrollar. A
manera de sugerencia se plantea en las siguientes etapas:

a. ETAPA DE DEFINICION DE ASPECTOS ORGANIZATIVOS Y LOGISTICOS:

v' Gestidn institucional. Es imprescindible informar y hacer participes a las
autoridades locales previamente y a las entidades o actores involucrados
sobre las actividades que se van a realizar y solicitar su apoyo.

v" Delimitacién del estudio. Es importante establecer el alcance del proyecto,
para determinar las acciones a realizar y establecer tiempos de ejecucién,
recursos, presupuesto y logistica. Se deben tener en cuenta dos tipos de
delimitacion:

- Geogriafica: Que demarcard el limite del proyecto dentro del municipio,
departamento o region.

- Tematica: Esta puede obedecer a una coleccién, a la produccion de un
autor, una época, técnica de elaboracién o uso. Esta demarcacion requiere
de la identificacion de los lugares en donde se ubican los bienes
seleccionados para el desarrollo del proyecto.

v' Equipo de Trabajo. Se recomienda que el equipo esté liderado por un
profesional con experiencia en la identificacibn o manejo de patrimonio
cultural de caracter arqueolégico y cuente con profesionales en las areas de
ciencias sociales, restauradores de bienes muebles o estudiantes de los
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ultimos semestres de las mismas areas. El nimero de personas dependerd del
alcance del proyecto

v Logistica. Para el trabajo de campo se requiere contar con una cdmara
fotografica, los formatos establecidos impresos, metro, elementos de
papeleria para el levantamiento de la informacion y los elementos minimos de
seguridad industrial para el personal que va a estar en contacto con los
bienes. Una vez se tenga la informacion recopilada se debe ingresar al
sistema. Es importante contar con ambas fuentes de informacidn: de papel y
digital.

v' Cronograma. Es importante elaborar un cronograma con todas las actividades
y tiempos de ejecucidén por semanas una vez se han identificado las areas, los
bienes a inventariar y el alcance del proyecto.

v" Presupuesto. Este deberd contar con los costos directos (honorarios del
equipo, logistica) e indirectos (administracion, impuestos, imprevistos y
utilidad)

v/ Capacitacion. Es muy importante conocer los aspectos tedricos y operativos
del proceso, asi como los procedimientos bdsicos de manipulaciéon vy
conservacion, que permitan la adecuada proteccion de los diferentes tipos de
bienes con los que se va a trabajar al igual que al equipo de trabajo.

v" Consulta e Investigacion. Es necesario realizar una consulta de diferentes
fuentes documentales que apoyen la etapa de identificacién y valoracion de
los diferentes bienes.

v" Procedimiento. Se recomienda implementar el siguiente procedimiento para
la identificacion de los bienes:

- Utilizar un formato por cada espacio en donde se va a realizar el
levantamiento de informacion.

- En caso de que los bienes se encuentren dispersos en un territorio
previamente previsto, se requiere tener presente la necesidad de enumerar
los objetos o conjuntos de objetos en mapas zonificados, incluyendo datos de
georreferenciacion de los mismos.

- En caso de que los bienes se encuentren debidamente almacenados en una
locacion (museo, casa de la cultura, laboratorio u otro similar) se debe tener
presente la necesidad de inventariar de izquierda a derecha y de arriba hacia
abajo, continuando con los que estan en el centro, asignando una secuencia
numérica. Es importante verificar que el Ultimo ndmero corresponda con el
total de los objetos que se estd trabajando.

- Tomar el registro fotografico y el dato geoespacial (coordenada de GPS) en el
mismo momento en que se levante la informacidn, ya que permitird verificar
la correspondencia entre la informacion visual y textual. Sin embargo, el
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desarrollo de esta actividad dependera de las caracteristicas de la coleccidn y
las condiciones del espacio que las contiene o el drea en la que se encuentra.

- Teniendo en cuenta el tipo de coleccién a inventariar, la cantidad de bienes
gue lo componen o si existen bienes similares, y la entidad no cuenta con un
inventario cultural o administrativo que le asigne un cédigo dentro de la
entidad, se debe asignar una marcacion temporal que contempla el numero
consecutivo y eventualmente el titulo o nombre. Estas marcaciones deben
ponerse en la zona menos visible y no deben representar riesgo alguno para la
integridad del bien, por lo que se recomienda contactar al ICANH cuando
surjan dudas acerca del impacto que puedan tener sobre un bien.

- En el caso de no conocer el nombre, se debe asignar uno provisional por
simple reconocimiento, el cual cambiard una vez se haga una consulta de
fuentes.

b. ETAPA DE LISTA PRELIMINAR.

El diligenciamiento de las listas preliminares de colecciones de bienes muebles de
cardacter arqueoldgico, se ha identificado como la primera fase para la realizacion
del inventario de patrimonio arqueolégico de la entidad territorial (del resguardo
o territorio colectivo, municipal, departamental o regional), ya que con la
cuantificaciéon de los bienes es posible proyectar con mayor precision la
elaboracién de inventarios mediante la formulacién del proyecto que incluye
cronogramas y presupuestos.

En la lista, se consolida la identificacién y cuantificacion de los bienes que
posteriormente serdn inventariados de acuerdo con la seleccidn realizada. La lista
se elabora a partir de |la observacién directa de cada uno de los bienes que posee
la coleccién y se conforma diligenciando los datos en el archivo Excel, elaborado
por el Ministerio de Cultura el cual contiene los siguientes campos de
informacidén: localizacién del bien, titulo o nombre, autor, técnica, material y
época de elaboracidén, entre otros; asi mismo se le asignard un numero
consecutivo a cada uno de los bienes y se realizard un registro fotografico general
de cada uno de ellos. (Consultar Formato Lista Preliminar).

La informacién consignada en dichas listas puede ser cambiada, corroborada y
complementada.

c. ETAPA DE INVENTARIO

A partir de la lista preliminar, y cuando la misma pueda ser adelantada, se

procederd a validar, de acuerdo con los criterios de valoraciéon establecidos,

aquellos bienes que cuentan con valor cultural y que, por tanto, deben ser

inventariados por medio de una ficha de inventario. Esta validacion debe hacerla

el ICANH, por lo cual antes de iniciar esta segunda fase, deben remitirse a la
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Direccién de Patrimonio del Instituto Colombiano de antropologia e historia las
listas preliminares y la informacidon que lo sustente. La informacidn puede ser
remitida via fisica a la calle 12 # 2-38 a nombre del grupo de patrimonio o via mail
al correo contactenos@icanh.gov.co .

El inventario consiste en la toma de datos mdas precisa, teniendo como fuente
directa el objeto, lo que incluye el levantamiento de informacion sobre su
denominacién, localizacidn georreferenciada, cuando sea el caso, y descripcién
basica.

De acuerdo con el tipo de bien a inventariar, se debera adelantarse la revisién y
catalogacién de cada uno de los bienes, para lo cual se utilizara la Ficha Unica para
el Registro de Bienes Muebles Pertenecientes al Patrimonio Arqueolégico de la
Naciéon elaborada por el ICANH siguiendo las instrucciones para su
diligenciamiento disponibles en la pagina web: https://goo.gl/uT7xG9.

Estas fichas deben contar con un registro fotografico individual, la cual debe ser
en color, nitida, sin brillos, debe contar con una resolucién de minimo 300 DPI, en
formato JPG y estar acompainada del cddigo del bien y la escala métrica. En el
caso de los bienes bidimensionales se debe tomar anverso y reverso y en el caso
de los objetos tridimensionales por cada una de sus caras si es posible o desde el
angulo que permita el registro mas completo de la misma. Si se considera
pertinente, tomar detalles del bien. (Firma, placas, deterioros representativos).

La informacion de cada bien mueble o inmueble de caracter arqueolégico que sea
inventariado debe ser remitida al ICANH, para ser debidamente incorporada en el
Atlas Arqueoldgico Nacional, para lo cual se debe realizar la consulta al ICANH.

d. ETAPA DE MEMORIA DESCRIPTIVA

Tanto la lista preliminar como las fichas de inventario deben estar acompafiadas
por un documento general, denominado memoria descriptiva, en el cual se
consignan los datos importantes de la coleccién, se realiza una valoracién
preliminar de los bienes y se exponen las conclusiones obtenidas durante su
identificacion en el trabajo de campo. Este documento podra incluir la
informacidén adicional que se estime pertinente.

De manera general, la memoria descriptiva debe contener:

- Generalidades del bien mueble o inmueble contenedor o del lugar en que se
encuentra la coleccion, que corresponde a un escrito breve y general que
contenga los datos bdsicos sobre la construccion del inmueble,
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transformaciones importantes que haya sufrido, cambios de uso y demas
hechos destacados en la existencia del inmueble, asi como la fecha de su
declaratoria en cualquiera de los ambitos, si la tiene.

- Generalidades de los bienes muebles: el cual serd un texto que describa la
historia de cada una de las colecciones identificadas, fechas aproximadas de
elaboracién de los bienes (fechas extremas) que conforman cada coleccidn, el
contexto social que determiné su creacidon y demads datos que se consideren
relevantes para contextualizar la trayectoria e historia de los bienes que
conforman cada una de las colecciones. En este escrito se citaran las fuentes
documentales y referencias bibliograficas que se emplearon.

- Estado de conservacion general de la coleccién: el cual incluird el
acercamiento general al estado de conservacion de cada una, donde se
analice de manera global y preliminar el estado de los bienes, partiendo de la
identificacion de los deterioros existentes y sus posibles causas.

- Justificacidn de la seleccion de los objetos propuestos para ser inventariados.

¢Cuales deben ser los productos de un inventario de patrimonio cultural mueble?

De esta forma, los productos finales de la elaboracién de un inventario son:

- Lista preliminar total de los bienes muebles que conforman cada una de las
colecciones realizadas o encontradas, en el formato Excel, herramienta de recoleccion
de datos suministrada por el ICANH, cuyo producto podrd ser incorporado al Atlas
Arqueolégico de Colombia.

- Lista preliminar, de los bienes a inventariar, en formato Excel (herramienta de
recoleccién de datos suministrada por el Ministerio de Cultura).

- Memoria descriptiva, con los apartados enunciados anteriormente.

- Documentacion gréfica, fotografica, resefias histéricas, resoluciones de declaratoria y
demads documentos relevantes encontrados durante el proyecto.

Una vez avalada por la Direcciéon de Patrimonio, la informacién podra ser subida al Atlas
Arqueoldgico de Colombia. Alli se deberdan incluir los datos de identificacion, descripcién,
valoracion vy registro fotografico individual. Para adelantar este proceso, se debe enviar
una comunicacion a la Direccién de Patrimonio del Instituto Colombiano de Antropologia
e Historia-ICANH quien orientara el cargue de la informacién. Como resultado final se
generard una ficha de inventario por cada bien.

Desarrollar programas relacionados con la proteccién, promocién, difusién y apropiacion
social del patrimonio cultural por medio de procesos de investigacién, prevencion,
sensibilizacién, educacion y formacién de la comunidad. Asi mismo, se podra apoyar la
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conformacion de grupos de Vigias del Patrimonio, el fortalecimiento de los existentes y el
desarrollo de proyectos para la proteccién y salvaguardia del patrimonio cultural por
parte de losvigias.

Proyectos para la proteccion, promocion, difusidon y apropiacion social
del patrimonio cultural

Esta linea permite la ejecucion de acciones orientadas a proteger y divulgar los bienes y
manifestaciones patrimoniales de los municipios. En este sentido, se pueden presentar
campafias educativas y participativas de prevencion y sensibilizaciéon de la comunidad
mediante procesos de conocimiento, divulgacién yvaloracién del patrimonio. Asimismo, se
pueden plantear actividades especificas de salvaguardia y proteccion de los bienes y
manifestaciones del patrimonio mediante procesos deformacidn, intercambio generacional
oaccionesbasicas de conservacidon y mantenimiento de bienes de patrimonio material.
Para este caso, el proyecto correspondiente debe establecer cudles son los bienes o
manifestaciones patrimoniales en los que se enfoca la iniciativa y las necesidades de
divulgacion y proteccién de los mismos. De igual manera, debe definir la poblacién
objetivo para la convocatoria teniendo en cuenta los diferentes actores de la
comunidad que se relacionan con el patrimonio cultural.

Es importante especificar que esta fuente de financiacion no es para el desarrollo de
actividades puntuales como encuentros y festivales. Los proyectos deben corresponder a
procesos de largo aliento relacionados con la salvaguardia y proteccion del patrimonio
cultural. Actividades cémo encuentros y festivales solo serdn pertinentes en la medida
en que se constituyan en espacios de visibilizacion o articulacion de diferentes
procesos relacionados con el patrimonio cultural.

éQué se debe tener en cuenta para formular proyectos por esta linea de
financiacion?

Dependiendo de los objetivos establecidos, este tipo de proyectos puede contemplar
diferentes acciones relacionadas con la proteccidén y salvaguardia del patrimonio
cultural. A continuacidn, se brindan algunas indicaciones metodoldgicas relacionadas
conlosdiferentescomponentesquese puedenincluir.

En linea con la politica cultural en materia de patrimonio, este tipo de proyectos
deberd necesariamente contemplar los siguientes componentes en su formulacién:
Estrategia de distribucidon o acceso: El proyecto deberd definir claramente la estrategia
contemplada para garantizar que los miembros de la comunidad accedan a los
resultados del proyecto. Para el caso de publicaciones impresas y digitales se debe
precisar a quienes se entregaran, en que medios fisicos o virtuales se publicarany que uso
selesdard.Parael casode procesos de formacién, eventos uotras actividades se deber3
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especificar comoy a quien se convocaray en qué tipo de espacios o contextos. En cualquier
caso, se deberd garantizar el acceso de la comunidad a los resultados y beneficios del
proyecto.

Acciones participativas: El proyecto debe incluir un componente participativo que
contribuya a que la comunidad tenga un papel activo en las actividades formuladas.
Esto se puede realizar en el marco de acciones de formacién, investigacién,
divulgacidn u otras.

Asi mismo, los proyectos podran incluir uno o varios de los siguientes componentes:
Formacion: Los proyectos podran contemplar acciones de formacién que contribuyan al
reconocimiento y valoracién del patrimonio cultural por parte de las comunidades
locales. Estos componentes deben estar alineados con las necesidades asociadas a la
proteccién y salvaguardia del patrimonio. Por eso, es importante precisar los temas que se
tratardn y las metodologias a implementar en cada caso. Asi mismo, es importante
presentar la poblacidon beneficiaria indicando los mecanismos para la convocatoria, la
cantidad de personas que podrdn acceder al proceso y los criterios para su seleccién.
Adicionalmente, es pertinente sefalar cual serd el perfil de los formadores. En este
punto, se recomienda privilegiar la vinculacién como formadores de miembros de la
comunidad relacionados con los bienes o manifestaciones del patrimonio.
Divulgacion: El proyecto podra contemplar acciones orientadas a dar a conocer el
patrimonio cultural local o procesos relacionados con el mismo. Para ello, se puede
acudir a diferentes tipos de medios y soportes enmarcados en la comunicacion cultural
y/o la creacidn artistica. En cada caso, se debera sefialar con claridad las caracteristicas y
cantidades de los productos resultantes del proceso tales como publicaciones impresas,
contenidos digitales, productos audiovisuales, programas de radio, creaciones artisticas
(obras de teatro, murales, fotografias) u otros que se consideren adecuados en
relacion a los objetivos del proyecto. Es importante presentar con claridad los
mecanismos para la obtencidn de los contenidos, asi como la funcién y estrategia de
distribuciéon de los productos finales. En algunos casos puede que sea necesario
contemplar medidas paralagestion delapropiedad intelectual deacuerdo alas normas
guerigensobrelamateria.
Investigacion: Se podran adelantar acciones de investigacion, documentacion y registro
relacionadas con el patrimonio cultural material o inmaterial. Para ello es importante
definir los temas y metodologias que se implementaran, asi como cuales son los
productos y resultados que se espera obtener. Adicionalmente, es importante indicar
cudlserdelusoylaestrategiadedivulgacion de lainformacidn obtenida.
Acciones para la salvaguardia del patrimonio inmaterial: Entre estas se pueden
contemplar procesos de transmision de conocimiento tradicional, espacios de discusion y
reflexion, acciones de intercambio cultural, campafias de apropiacidn social u otras que
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seconsideren pertinentesdeacuerdoalasmanifestacionesy necesidades identificadas.
En este sentido, es importante definir las manifestaciones a salvaguardar, los actores
vinculados al proceso y su rol dentro del mismo. Para ello, se recomienda privilegiar la
participacion de los portadores de las diferentes tradiciones de manera concertada con
lascomunidades.

OBSERVACIONES ADICIONALES:

- Es imprescindible que los productos de divulgacion generados a través del proyecto
gueden a disposicion de la comunidad de manera gratuita y asi mismo se
entreguen a instituciones municipales y departamentales donde puedan ser
consultadas en el largo plazo. Asi mismo, se deberdn remitir copias al Ministerio de
Cultura para que sean incluidas en el centro de documentacién de la Direccion
de Patrimonio.

- Los productos divulgativos obtenidos por esta linea de inversién no podran ser
vendidos.

- Los proyectos no deben limitarse a la circulacién artistica (ej. Organizacion de
festivales)

- Se recomienda generar productos de divulgacién a partir de los procesos
adelantados.

Proyectos para la proteccion, promocion, difusidon y apropiacion social
del patrimonio cultural arqueoldgico.

Esta linea permite la ejecucién de acciones orientadas a proteger y divulgar los bienes
muebles e inmuebles de cardcter arqueolégico existe en las entidades territoriales
correspondientes. En este sentido, se pueden presentar campafias educativas y
participativas de prevencion y sensibilizacién de la comunidad mediante procesos de
conocimiento, divulgacion y valoracion del patrimonio arqueolégico. Asi mismo, se
pueden plantear actividades especificas de salvaguardia y proteccién de los bienes y
manifestaciones del patrimonio mediante procesos de formacidn, intercambio
generacional o acciones basicas de conservacién y mantenimiento de bienes de
patrimonio material.

Para este caso, el proyecto correspondiente debe establecer cuales son los bienes
patrimoniales en los que se enfoca la iniciativa y las necesidades de divulgacion y
proteccion de los mismos. De igual manera, debe definir la poblacion objetivo para la
convocatoria teniendo en cuenta los diferentes actores de la comunidad que se
relacionan con el patrimonio cultural.

Para el caso de bienes muebles las actividades de divulgacidon podran abordar temas
como contextualizacion de los bienes, procesos de conformacién de colecciones,
entre otros. Para el caso de los bienes inmuebles la investigacién podra proponerse
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para cualquier sitio arqueoldgico del pais. En caso de existir un Plan de Manejo
aprobado por el ICANH para dicho lugar, el proyecto deberd acogerse a los
lineamientos dados en el mencionado documento.

lgualmente, podra desarrollarse investigacidn en las Areas Arqueoldgicas Protegidas
declaradas en el pais, atendiendo en todo caso los lineamientos planteados en su
respectivo Plan de Manejo Arqueolégico aprobado por el ICANH y su Resolucién de
declaratoria.

La investigacién arqueoldgica deberd contemplar la vinculacidn al menos de un
profesional en arqueologia y en caso de incluir actividades de intervencién del
patrimonio arqueolégico (ej: prospecciones y excavaciones arqueoldgicas) debera
contar con una Autorizacion de Intervencion Arqueoldgica expedida por el ICANH.
Esta categoria también contempla el desarrollo de programas de divulgacion del
patrimonio arqueoldgico, incluyendo capacitaciones a la comunidad local sobre el
tema.

¢Qué se debe tener en cuenta para formular proyectos por esta linea de
financiacion?

Dependiendo de los objetivos establecidos, este tipo de proyectos puede contemplar
diferentes acciones relacionadas con la promocién, divulgacién y salvaguardia del
patrimonio cultural. A continuacién, se brindan algunas indicaciones metodoldgicas
relacionadas con los diferentes componentes que se pueden incluir.

En linea con la politica cultural en materia de patrimonio arqueoldgico, este tipo de
proyectos deberd necesariamente contemplar los siguientes componentes en su
formulacion

Estrategia de distribucion o acceso: El proyecto deberda definir claramente la
estrategia contemplada para garantizar que los miembros de la comunidad accedan a
los resultados del proyecto. Para el caso de publicaciones impresas y digitales se debe
precisar a quienes se entregaran, en que medios fisicos o virtuales se publicaran y
gue uso se les dara. Para el caso de procesos de formacion, eventos u otras
actividades se deberd especificar como y a quien se convocard y en qué tipo de
espacios o contextos. En cualquier caso, se deberd garantizar el acceso de la
comunidad a los resultados y beneficios del proyecto.

Acciones participativas: El proyecto debe incluir un componente participativo que
contribuya a que la comunidad tenga un papel activo en las actividades formuladas.
Esto se puede realizar en el marco de acciones de formacidn, investigacion,
divulgacidn u otras.

Asi mismo, los proyectos podran incluir uno o varios de los siguientes componentes:
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Formaciodn: Los proyectos podran contemplar acciones de formacién que contribuyan
al reconocimiento y valoracién del patrimonio cultural por parte de las comunidades
locales. Estos componentes deben estar alineados con las necesidades asociadas a la
proteccion y salvaguardia del patrimonio. Por eso, es importante precisar los temas
gue se tratardn y las metodologias a implementar en cada caso. Asi mismo, es
importante presentar la poblacién beneficiaria indicando los mecanismos para la
convocatoria, la cantidad de personas que podran acceder al proceso y los criterios
para su seleccién. Adicionalmente, es pertinente sefialar cual sera el perfil de los
formadores. En este punto, se recomienda privilegiar la vinculacién como formadores
de miembros de la comunidad relacionados con los bienes o manifestaciones del
patrimonio.

Divulgacidn: El proyecto podrd contemplar acciones orientadas a dar a conocer el
patrimonio arqueoldgico o procesos relacionados con el mismo. Para ello, se puede
acudir a diferentes tipos de medios y soportes enmarcados en la comunicacion
cultural y/o la creacién artistica. En cada caso, se debera sefialar con claridad las
caracteristicas y cantidades de los productos resultantes del proceso tales como
publicaciones impresas, contenidos digitales, productos audiovisuales, programas de
radio, creaciones artisticas (obras de teatro, murales, fotografias) u otros que se
consideren adecuados en relaciéon a los objetivos del proyecto. Es importante
presentar con claridad los mecanismos para la obtencién de los contenidos, asi como
la funcidn y estrategia de distribucién de los productos finales. En algunos casos
puede que sea necesario contemplar medidas para la gestién de la propiedad
intelectual de acuerdo a las normas que rigen sobre la materia.

Investigacion: Se podrdn adelantar acciones de investigacion, documentacién vy
registro relacionadas con el patrimonio cultural material o inmaterial. Para ello es
importante definir los temas y metodologias que se implementaran, asi como cuales
son los productos y resultados que se espera obtener. Adicionalmente, es importante
indicar cual serd el uso y la estrategia de divulgacién de la informacién obtenida. En
caso de que la investigacion implique intervenciones sobre patrimonio arqueoldgico
debera solicitarse el programa de arqueologia preventiva.

OBSERVACIONES ADICIONALES:

- Es imprescindible que los productos de divulgacion generados a través del
proyecto queden a disposicidon de la comunidad de manera gratuita y asi mismo
se entreguen a instituciones municipales y departamentales donde puedan ser
consultadas en el largo plazo. Asi mismo, se deberan remitir copias al ICANH
para que sean incluidas en el centro de documentacion de la entidad.

- Los productos divulgativos obtenidos por esta linea de inversidon no podran ser
vendidos.
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- Se recomienda generar productos de divulgacién a partir de los procesos
adelantados.

Proyectos de Vigias del Patrimonio Cultural
El programa Vigias del Patrimonio Cultural es una estrategia de participacion
ciudadana gestada por la Direccion de Patrimonio para reconocer, valorar, proteger y
divulgar el patrimonio cultural mediante la conformacién de brigadas voluntarias que
velen por la proteccion de la herencia cultural. De este modo se busca fortalecer acciones
orientadas a la valoracion y el cuidado del patrimonio mediante la creacidn de equipos
capacitados en las localidades y regiones colombianas.
El programa busca convocar a la comunidad a participar y movilizarse en torno al
patrimonio cultural y propiciar las expresiones de la creatividad y el ingenio de los
grupos humanos para captar y activar los recursos culturales del entorno. Se pretende
fomentar espacios de intercambio y encuentro de expresiones a favor del patrimonio
cultural y generar capacidades locales para la salvaguardia efectiva del patrimonio
cultural. Asi, se incentiva el liderazgo y la recursividad, promoviendo la creacién de lazos
entreintegrantes de una mismacomunidad.

Paralo anterior, se podran presentar proyectos parala conformacién de nuevos grupos

devigias*y para adelantar acciones en las siguientes lineas:

1. Conocimiento y valoracién del patrimonio cultural: comprende, entre otros,
planes de trabajo encaminados hacia la realizacién de inventarios, identificacion de
patrimonio cultural y estudios acerca de patrimonio cultural de la nacién.

2. Formacion y divulgacién del patrimonio cultural: realizacion de propuestas creativas
gue busquen formar ciudadanos conscientes de la importancia que representa su
patrimonio.

3. Conservacidén, proteccion, recuperacién y sostenibilidad del patrimonio: propuestas
encaminadas a la proteccién, conservacién y disfrute del patrimonio.

¢Qué componentes se deben tener en cuenta para la formulacion de

proyectos de vigias del patrimonio cultural?
Todoslos proyectosdirigidosalaimplementacidondel programade Vigiasdel Patrimonio
Culturaldeberan contemplar en su formulacion los siguientes componentes.

4 Lasiniciativas para laconformacion de grupos de vigias deberan contemplar el desarrollo de un
proyecto especifico 0 acciones concretas para la proteccion y salvaguardia del patrimonio. Es
decir, no podran limitarse ala conformacién y capacitacion de los grupos.
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Identificacion y convocatoria: Esto implica definir con claridad la poblacion objetivo parala
convocatoriaylas estrategias para su vinculacidn. Si es un proyecto de implementacion del
programa, identificar los grupos que estan interesados en trabajar temas de patrimonio
tales como escuelas, universidades y organizaciones comunitarias. Si es un proyecto de
fortalecimiento, debe tener claramente identificados los grupos de vigias existentesysus
necesidades de fortalecimiento o de herramientas para cumplir con sus proyectos.
Estos grupos deben tener los proyectos registrados, lo cual se puede corroborar a
través del coordinador departamental o el coordinador nacional del programa.
Acreditacion: El proyecto debe contemplar el debido registro de los nuevos grupos de
vigiasolosnuevos proyectos de los grupos existentes ante el Programa Nacional Vigias del
Patrimonio del Ministerio de Cultura. Lo anterior a través del formulario Unico de registro.
Asi mismo, los grupos de vigias existentes deberan estar acreditados durante el ultimo
afo porel Programa Nacional Vigias del Patrimonio Cultural.
Capacitacion/conformacion o fortalecimiento: Si el proyecto es para la conformacion de
nuevos grupos deberd contemplar un componente de capacitacién en temas de
Patrimonio Cultural haciendo énfasis en el patrimonio cultural local. Es importante definir
los mddulos y temas de capacitacién para los nuevos vigias, asi como la estructura e
intensidad horaria del proceso. Para el fortalecimiento de grupo existentes se debera
precisar la estrategia elegidaylasareas de accién eintervencidén con base en las necesidades
identificadas.
Acciones orientadas a la proteccidn y salvaguardia del Patrimonio Cultural: Los proyectos
devigias nose podran limitar a la capacitacién y dotacién de grupos de vigias. En este
sentido, se deberdn desarrollar acciones concretas en relaciéon con manifestaciones o
bienesconstitutivosdelpatrimonioculturallocal.
En el marco de las acciones concretas que pueden desarrollar los vigias dentro de los
proyectos se podran incluir opcionalmente uno o varios de los siguientes
componentes.
Investigacion: Los grupos conformados podran adelantar acciones de investigacion,
documentacionyregistro relacionadas con el patrimonio cultural material o inmaterial.
Para ello es importante definir los temas y metodologias que se implementaran, asi
como los productos resultantes.
Divulgacion: Los vigias podran adelantar diferentes acciones de divulgacion que
contribuyanalaapropiacién social del patrimonio cultural. Esto se puede lograr mediante
publicaciones impresas, contenidos digitales, productos audiovisuales, programas de
radio u otros que se consideren adecuados para sensibilizar ala comunidad. El proyecto
debe especificar claramente cudles seran los bienes o manifestaciones sujetos de
divulgacidony cual serd la estrategia de distribucidon y mecanismos de difusion.
Acciones basicas de conservacion y mantenimiento de patrimonio material: Los vigias
podran adelantar acciones basicas para contribuir a la conservacion de bienes de interés
cultural. Para ello, debera ser muy claro el alcance de las acciones a adelantar y los bienes
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sujetos de proteccién. Asi mismo, se debera contar con la participacidnde personalidéneo
segln sea el caso (Arquedlogos, arquitectos restauradores, restauradores de bienes
muebles etc.) En cualquier caso, se deberan tener en cuenta los criterios y requisitos
para la intervenciéon de bienes de interés cultural (Ver consideraciones para proyectos
deintervencion)

Acciones para la salvaguardia del patrimonio inmaterial: Entre estas se pueden
contemplar procesos de transmisién de conocimiento tradicional, espacios de discusién y
reflexion, acciones de intercambio cultural, campanas de apropiacidn social u otras que
seconsiderenpertinentesdeacuerdoalasmanifestacionesy necesidadesidentificadas.
Enestesentido,esimportantedefinirlasmanifestacionesasalvaguardar.

Actos de reconocimiento y socializacion: Se recomienda celebrar la culminacién de los
procesos de creacidn o fortalecimiento de vigias con una ceremonia de graduacidn. Para la
cual se podra incluir un presupuesto para la elaboracion y entrega de distintivos que
aumenten el sentido de pertenencia y motivacion de los voluntarios, tales como
chalecos, gorras y diplomas. Se recomienda que los diplomas sean firmados por los entes
institucionales del municipio, como la alcaldia y la casa de la cultura.

OBSERVACIONES ADICIONALES:

- Aquellos grupos de vigias que, paralelamente al desarrollo de sus actividades, presten
serviciosturisticos, deben cumplir los requerimientos expuestos en el articulo 61
delaley 300 de 1996, que estable el Registro Nacional de Turismoy el articulo 12
delaley 1101 de 2006, que define los prestadores de servicios turisticos obligados
aregistrarse antes de iniciar sus operaciones en Colombia. Encuentre mas en el sitio
web del Ministerio de Comercio Industriay Turismo®.

- Aquellos grupos de vigias que quieran conformarse como veedurias ciudadanas,
deberdn hacerlo sujetdndose alo dispuesto en la Ley 850 de 2003.

- La conformacién de un grupo de vigias no reemplaza el proceso en el Registro
Nacional de Turismo o la constitucidonde veeduriasciudadanas, enlos casosenquelos
vigiasrealicenlasactividadesreguladaspor cualquiera de las normas citadas.

- Se recomienda a las administraciones territoriales designar un responsable a cargo
del seguimiento y registrodelasactividadesquelosgruposdevigiasrealicenantes,
duranteydespuésdelproyecto.

- El programa Vigias del Patrimonio Cultural es un programa de voluntariado, razén por
la cual no se deben contemplar pagos a los vigias por las labores contempladas
en sus proyectos. Sin embargo, se recomiendaincluirun presupuesto para cubrir
los servicios, materiales y herramientas que los vigias necesiten para cumplir su

5 http://www.mincit.gov.co/minturismo/publicaciones.php?id=12184
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labor, como presupuesto para impresiones, diagramacion, salidas de campo, entre
otros.

- No se deben cubrir con estos recursos los pagos correspondientes a premios en
dinero.

IMPORTANTE: Los proyectos de esta linea de inversién dirigidos a grupos étnicos
(indigenas, afrodescendientes, rom) deberan contar en cada caso con la autorizacion
correspondiente por parte de las autoridades tradicionales. Para ello se podra anexar
carta o acta de concertacién en la cual se indique que conocen el proyecto y estdn de
acuerdo con su ejecucion.

Proyectos de Vigias del Patrimonio Cultural arqueolégico

La conformacion de grupos de vigias del patrimonio arqueolégico se supedita a la
estrategia del programa Vigias del Patrimonio Cultural gestada por la Direccidon de
Patrimonio del Ministerio de Cultura. En este sentido, debera tener en cuenta la
totalidad de los componentes fijados para la formulacién de proyectos de vigias del
patrimonio cultural, afiadiendo la necesidad de que dichas iniciativas, cuando
implique estrategias asociadas a la investigacidn, divulgacion o gestion del patrimonio
arqueoldgico, cuenten adicionalmente con previo conocimiento y aprobacién del
Instituto Colombiano de Antropologia e Historia -ICANH.

Apoyar la formulacion de los Planes Especiales de Manejo y Proteccion -PEMP- de bienes
inmuebles de interés cultural del grupo urbano y de monumentos en espacio publico, asi
comode aquellos del grupo arquitectonico y de colecciones de bienes muebles de interés
cultural.
Un Plan Especial de Manejo y Proteccion es el instrumento de gestidn del patrimonio
cultural de la nacion, mediante el cual se establecen las acciones necesarias con el
objetivo de garantizar la proteccién, conservaciéon y sostenibilidad de los bienes de
interés cultural (BIC) o de los bienes que pretendan declararse como tales, de acuerdo con
lo establecido el Decreto Nacional 1080 de 2015.
Los PEMP, como instrumento del Régimen Especial de Proteccion de los BIC, deben:
- Definir las condiciones para la articulacion de los bienes con su contexto fisico,
arquitectdnico, urbano o rural, los planes preexistentes y su entorno sociocultural,

6 Capitulo 1 parte IV Decreto 1080 de 2015
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partiendo de la conservacién de sus valores, la mitigacién de sus riesgos y el
aprovechamiento de sus potencialidades.

- Precisarlasaccionesde proteccion de caracter preventivoy/o correctivo que sean
necesarias parala conservacion de losbienes.

- Establecerlascondicionesfisicas, de mantenimientoyde conservaciéndelosbienes.

- Establecermecanismosodeterminantesquepermitanlarecuperaciony
sostenibilidaddelosbienes.

- Generarlas condicionesy estrategias para el mejor conocimiento y la apropiacion de
los bienes por parte delacomunidad, conelfindegarantizarsuconservaciéonysu
transmisiénafuturasgeneraciones.

Planes Especiales de Manejo y Proteccion -PEMP- para bienes inmuebles
Los bienes Inmuebles, para efectos de la adopcidn de PEMP se clasifican como se indica a
continuacion, sin perjuicio de otros que por via general reglamente el Ministerio de
Cultura:

Del Grupo Urbano:

a. Sector Urbano: Fraccion del territorio de una poblacién dotada de fisonomia,
caracteristicas y de rasgos distintivos que le confieren cierta unidad y particularidad.

b. Espacio Publico: Conjunto de inmuebles de uso publico, y de elementos de los
inmuebles privados destinados por su naturaleza, usos o afectacién a la satisfaccion
de necesidades urbanas colectivas que trascienden los limites de los intereses
individuales de los habitantes.

Del Grupo Arquitectdnico:
Construcciones de arquitectura habitacional, institucional, comercial, industrial,
militar, religiosa, para el transporte y las obras de ingenieria.

éCuando se debe realizar un plan especial de manejo y proteccion PEMP para un BIC

inmueble?

e Para bienes del Grupo Urbano: Procurara formularse un PEMP para los inmuebles del
Grupo Urbano que se incluyan en la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés
Cultural — LICBIC- sin perjuicio de las atribuciones auténomas de decisidn con que
cuentanlasautoridadescompetentesenlamateria.

Los bienes del Grupo Urbano del ambito nacional y territorial que hayan sido
declarados BIC con anterioridad a la Ley 1185 de 2008 requieren en todos los
casos la formulacion de PEMP.

e Para bienes del Grupo Arquitectdénico: Procurara formularse un PEMP para los
inmuebles del Grupo Arquitectdnico que seincluyan en laLista Indicativa de Candidatos
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aBienes de Interés Cultural -LICBIC-, en el dmbito nacional y territorial y sin perjuicio
de las atribuciones auténomas con que cuentan las autoridades competentesenla
materia, cuando presentenalgunadelassiguientescondiciones:
a. Riesgo de transformacion o demolicidn parcial o total debido a desarrollos
urbanos, ruralesy/ode infraestructura.
b. Cuandoelusorepresente riesgo o limitacidn para su conservacion.
c. Cuando el bien requiera definir o redefinir su normativa y/o la de su entorno
para efectos de su conservacién.
Los bienes del Grupo Arquitectdnico del dmbito nacional y territorial que hayan sido
declarados BIC con anterioridad a la Ley 1185 de 2008, requieren PEMP cuando se
encuentren en cualquiera de las circunstancias antes enumeradas, sin perjuicio de las
atribucionesdelaautoridad competente paraformularlos en otros casos.
Los inmuebles del Grupo Arquitectdnico localizados en un Sector Urbano declarado
BIC, no requieren obligatoriamente un PEMPespecifico.

¢Qué debe contener un PEMP de bienes inmuebles?

De conformidad conlo previstoenelarticulo 11 delalLey397 de 1997, modificado porel

articulo7°delaley 1185 de 2008, numeral 1, cuando la declaratoriade un BICinmueble

imponga la formulacién de un PEMP, este establecerd el drea afectada, la zona de
influencia, el nivel permitido de intervencion, las condiciones de manejo y plan de
divulgacidn que asegurardelrespaldo comunitarioalaconservacidondel bien.

Area Afectada. Es la demarcacion fisica del inmueble o conjunto de inmuebles,
compuesta por sus areas construidas y libres, para efectos de su declaratoria como
BIC.

Zona de influencia. Es la demarcacién del contexto circundante o préximo del
inmueble, necesario para que los valores del mismo se conserven. Para la delimitacion
de la zona de influencia, se debe realizar un analisis de las potencialidades y de las
amenazas o riesgos que puedan afectar al bien, en términos de paisaje, ambiente,
contexto urbano o rural einfraestructura.

Nivel permitido de intervencién. Son las pautas o criterios relacionados con la
conservaciondelosvalores delinmueble y suzona de influencia. Define el(los) tipo(s)
de obra que pueden acometerse en el drea afectadaysuzonadeinfluencia,conelfin
de precisar los alcances de la intervencion. Se deben tener en cuenta los siguientes
niveles de intervencidn, sin perjuicio de la facultad del Ministerio de reglamentar por
via general otros niveles de intervencion para BIC del dmbito nacional y territorial:

i. Nivel 1. Conservacion integral: Se aplica a inmuebles del grupo arquitecténico de
excepcional valor, los cuales, por ser irremplazables, deben ser preservados en su
integralidad. En estos, cualquier intervencién puede poner en riesgo sus valores e
integridad, por lo que las obras deben ser legibles y dar fe del momentoenelque
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serealizaron.Sielinmueble lo permite, se podran realizar ampliaciones, en funciéon
de promover su revitalizacién y sostenibilidad.

En relacién con los inmuebles del Grupo Urbano debe garantizarse la preservacién del
trazado, manzanas, paramentos, perfiles, alturas, indices de ocupacion, vias, parques,
plazas y pasajes, entre otros. Se permite la modificacion de los espacios internos del
inmueble, siempre y cuando se mantenga la autenticidad de su estructura espacial:
disposiciondeaccesos,vestibulos,circulacioneshorizontalesyverticales.

Tipos de obras permitidos en el Nivel 1: Restauracidn, reparaciones locativas,
primeros auxilios, rehabilitacion o adecuacién funcional, reforzamiento estructural,
reintegracién, ampliacidon, consolidacién y liberacién.

il. Nivel 2. Conservacion del tipo arquitectdnico. Se aplica a Inmuebles del Grupo
Arquitectdnico con caracteristicas representativas en términos de implantacion
predial (rural o urbana), volumen edificado, organizacion espacial y elementos
ornamentales las cuales deben ser conservadas. Se permite la modificacién de los
espacios internos del inmueble, siempre y cuando se mantenga la autenticidad de su
estructura espacial: disposicion de accesos, vestibulos, circulaciones horizontales y
verticales.

Tipos de obras permitidos en el Nivel 2: Restauracion, reparaciones locativas,
primeros auxilios, rehabilitacion o adecuacién funcional, remodelacion,
reforzamiento estructural, reintegracién, ampliacion, consolidacién y liberacion.
iii. Nivel 3. Conservacion contextual. Se aplica a inmuebles ubicados en un Sector
Urbano, los cuales, aun cuando no tengan caracteristicas arquitectdnicas
representativas, por su implantacion, volumen, perfil y materiales, son compatibles
con el contexto.

De igual manera, se aplica para inmuebles que no son compatibles con el contexto, asi
como a predios sin construir que deben adecuarse a las caracteristicas del sector
urbano. Este nivel busca la recuperacidn del contexto urbano en términos del trazado,
perfiles, paramentos, indices de ocupaciény volumen edificado.

Tipos de obras permitidos en el Nivel 3: Demolicidn, obra nueva, modificacién,
remodelacién, reparaciones locativas, primeros auxilios, reconstruccidn,
reforzamiento estructural, consolidacion y ampliacidn.

Condiciones de manejo. Las condiciones de manejo son el conjunto de pautas y
determinantes para el manejo del inmueble, en tres (3) aspectos: Fisico-Técnicos,
Administrativos y Financieros, los cuales deben propender por su preservacién y
sostenibilidad.

|. Aspectos Fisico-Técnicos: Determinantes relacionadas con usos, volumetria, alturas, indices
de ocupacion y construccidn, accesibilidad, movilidad, parqueaderos, antejardines,
aislamientos, sefializacidn, redes de servicios publicos, equipamientos urbanos, espacio
publicoy demds aspectos relacionados con las condiciones fisicas del inmueble y su zona
de influencia.
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[l. Aspectos Administrativos: Esquema de manejo administrativo del inmueble, que
defina y garantice un responsable que se encargue del cuidado del mismo y de la
aplicaciondelPEMP correspondiente.
[ll. Aspectos Financieros: Medidas econdmicas y financieras para la recuperacion y
sostenibilidad del inmueble, que comprenden la identificacién y formulacién de
proyectos para incorporarlo a la dindmica econémicay social y determinar las fuentes
derecursos parasuconservaciony mantenimiento.
El PEMP debera fijar, en los casos en que sea pertinente, las determinantes que
desarrollaran las diferentes administraciones locales, en relacidén con los instrumentos de
gestidn del suelo, tales como planes parciales, unidades de actuacién urbanistica, procesos
de expropiacién y de renovacion urbana, entre otros; asi como los compromisos de
inversion publicay privada.
Los planes de desarrollo, segin sea el caso, deberdn contemplar las previsiones
necesarias tantotécnicas comofinancierasy presupuestales paradesarrollareimplementar
losPEMPdeinmueblesdel Grupo Urbano.
Las entidades publicas, propietarias de bienes inmuebles declarados BIC estan en la
obligacion de destinar recursos técnicos y financieros para su conservacion y
mantenimiento.
Dentro de este tipo de aspectos se incluyen los incentivos tributarios.
PlandeDivulgacion.Eselconjuntodeacciones paradifundirlascaracteristicasylos
valoresdelinmueble. Elobjetivoprincipalde este planesasegurarelrespaldo
comunitarioalaconservacidondelbien.
Cuando un inmueble se declare como BIC, la autoridad competente deberd
informar a las entidades encargadas de cultura y turismo en el departamento,
municipio y/o distrito en donde este se localice, con el fin de promover su
conocimientoyapropiacidn por parte de la ciudadania en general.

Referencias normativas y manuales

Resolucién0983 DE2010“porlacualsedesarrollanalgunosaspectostécnicos
relativosal Patrimonio Cultural de la Nacion de naturaleza material”.

Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura” (Parte V).

Cartilla: Formulacién e Implementacidn de Planes Especiales de Manejoy Proteccidon —
Bienes Inmuebles de Interés Cultural (Ministerio de Cultura)’.

7 http://www.mincultura.gov.co/areas/patrimonio/publicaciones/Documents/F -
Formulaci%C3%B3n%20e%20implementaci%C3%B3n%20de%20PEMP.pdf
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Planes Especiales de Manejo y Proteccion —PEMP- para Bienes Muebles
Losbienesmuebles, paraefectosdelaadopcionde PEMPseclasificancomoseindicaa
continuacion, sin perjuicio de otros que por via general reglamente el Ministerio de
Cultura:

e Colecciones Privadas y Publicas: Bienes que conforman las colecciones que
pertenecen a entidades publicas, bibliotecas, museos, casasdecultura, iglesiasy
confesionesreligiosas, entreotras.

e Monumentos en Espacio Publico: Monumentos ubicados en espacios publicos
como vias, plazas y parques.

éCuando se debe formular un PEMP para un BIC mueble?
Dentrodelascategoriasdemueblessefialadasenelarticuloanterior,setendrdencuenta
losiguientepara efectos de la formulacion de PEMP:

Procurara formularse PEMP para las Colecciones Privadas y Publicas y los Monumentos en
Espacio Publico que se incluyan en la lista Indicativa de Candidatos a Bienes de interés
Cultural —LICBIC—, sin perjuicio de las atribuciones auténomas de decisién que
corresponden a cada autoridad competente.

Se formulard PEMP para los Monumentos en Espacio Pulblico declarados BIC con
anterioridad a la expedicion de la Ley 1185 de 2008, sin perjuicio de la facultad de cada
autoridad competente paraformularlo en otros casos.

¢Cudl debe ser el contenido de los PEMP de bienes muebles?

Deconformidadconloprevistoenelinciso4°delnumeralldelarticulo7°delaley1185de

2008, cuando la declaratoria de un BIC mueble imponga la formulacion de un PEMP, este

indicard el bien o conjunto de bienes, las caracteristicas del espacio donde estan ubicados,

el nivel permitido de intervencidn, las condiciones de manejoy plan de divulgacién que
aseguraraelrespaldo comunitario asu conservacion.

Bien o Conjunto de bienes:Es la descripcion fisica del bien o del conjunto de bienes
y de sus partes constitutivas, la cual se define para efectos de su declaratoria como
BIC.

Espacio de ubicacion: Es la descripcion, demarcacién y caracterizacion del espacio en el
que se encuentra ubicado el bien o el conjunto de bienes. El uso apropiado de este
espacio es necesario para que los valores del bien o del conjunto se conserven.

Nivel permitido de intervencion: En los muebles declarados BIC solamente se
permitira el nivel de conservacion integral, teniendo en cuenta que estos deben ser
preservados en su integralidad. Cualquier intervenciéon puede poner en riesgo sus
valoresy suintegridad, porlo que las acciones que se pretendan efectuar deben ser
legibles y dar fe del momento en el que se hicieron.
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Condiciones de manejo: Son el conjunto de pautas y determinantes para el manejo
del bien mueble o conjunto de bienes muebles, en tres (3) aspectos: Fisico-Técnicos,
Administrativos y Financieros, los cuales deben propender por su preservacién y
sostenibilidad.
|. Aspectos Fisico-Técnicos: Determinantes relacionadas con las condiciones fisicas del
bien o del conjunto de bienes, con su uso y funcién, espacio de ubicacién,
condiciones de exhibicion, presentacién, manipulacién, almacenamiento,
seguridadyconelambiente(temperatura,humedadeiluminacion).

[l. Aspectos Administrativos: Esquema administrativo del bien o del conjunto de
bienes, que defina y garantice un responsable que se encargue del cuidado del
mismo y de la aplicacion del PEMP correspondiente.

[ll. Aspectos Financieros: Medidas econdmicas y financieras para la recuperacion y
sostenibilidad del bien o del conjunto de bienes, que comprenden la identificacién y
formulacién de proyectos para incorporarlos a la dindmica econdmica y social y
determinarlasfuentes derecursosparasuconservaciénymantenimiento. Incorporalos
aspectos tributarios reglamentados en este decreto.

Plan de Divulgacion: Es el conjunto de acciones para difundir las caracteristicas y los valores

del bien mueble o conjunto de estos. El objetivo principal de este plan es asegurar el

respaldo comunitario a la conservacién de los mismos.

Cuando un mueble se declare como BIC, la autoridad competente deberd informar a las

entidades encargadas de cultura y turismo en el departamento, municipio y/o distrito

en donde este se ubique, con el fin de que estas puedan promover su conocimientoy
apropiacién porpartedelaciudadaniaengeneral.

Formulacion de Planes de Manejo Arqueoldgico - PMA

El Plan de Manejo Arqueoldgico — PMA constituye la herramienta de gestion, manejo
y proteccidn para el patrimonio arqueolégico en Colombia. Esta categoria promueve
entonces la formulacién de Planes de Manejo Arqueoldgico para sitios arqueoldgicos
y Areas Arqueoldgicas Protegidas en el territorio nacional., con excepcién de Planes
de Manejo Arqueolégico formulados en el marco de los Programas de Arqueologia
Preventiva establecidos por la Ley.

Un Plan de Manejo Arqueoldgico debera contemplar al menos los siguientes
componentes: descripcion y delimitacién del area de estudio, revision de
antecedentes, descripciéon de los contextos arqueoldgicos, planteamiento de las
medidas de manejo en sus componentes de investigacion, proteccién y divulgaciéon y
definicion de responsables de la ejecucion del plan.

La formulacion del Plan de Manejo debera contemplar la vinculacion al menos de un
profesional en arqueologia y en caso de incluir actividades de intervencién del
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patrimonio arqueoldgico (ej: prospecciones y excavaciones arqueolégicas) debera
contar con una Autorizacion de Intervencion Arqueoldgica expedida por el ICANH.

El desarrollo de un Plan de Manejo Arqueoldgico deberd contemplar las siguientes
fases:

1. Registro. Toda persona, natural o juridica, que quiera adelantar un Proyecto
en correspondencia con el Titulo VI del Decreto 1080 de 2015, podra
adelantar directamente el tramite de registro de un Programa de
Arqueologia Preventiva ante el ICANH. El interesado debera aportar la
siguiente informacion:

e Datos basicos de la persona natural o juridica interesada en adelantar el
proyecto.

e Datos de la persona autorizada para registrar el proyecto. Esta persona
serd quien realice los tramites ante el ICANH a nombre de la persona
natural o juridica interesada en adelantar el proyecto.

e Informacién general del Proyecto, incluido nombre, localizacidon
(municipio y departamento) y descripcion de las obras a realizar.

e Definicidn geografica de las dreas de intervencién. Se deben indicar las
coordenadas que definen los poligonos donde se adelantara el proyecto.

e Caracterizacion ambiental y social. Para las dareas especificas de
intervencion se deben indicar las formaciones geoldgicas, principales geo-
formas, topografia y coberturas vegetales. Adicionalmente, se deben
indicar los usos actuales del suelo, las figuras del ordenamiento territorial
en el drea y las declaratorias de bienes muebles e inmuebles de caracter
patrimonial si hubiese.

2. Fase de diagndstico y prospeccion. Tiene como objetivo identificar y
caracterizar los bienes arqueoldgicos actuales del suelo, las figuras del
ordenamiento territorial en el ontar conia y los usos permitidos y no
permitidos en el area, siguiendo eldonde se adelantaran actividades
susceptibles de afectar el patrimonio arqueoldgico, de acuerdo con los
términos de referencia que expida el ICANH.

Todo diagndstico debera crear una caracterizacion del drea del Proyecto en
pequefias unidades espaciales que abarquen la totalidad area de estudio.

Esta informacion sera el insumo para plantear la prospeccion de cada unidad
espacial que garantice informacidon completa al respecto de la estratigrafia
arqueoldgica, en correspondencia con la profundidad maxima del proyecto
que se desarrolle. De la misma manera, deberd garantizar informacion
completa respecto del tipo de bienes que se encuentran en el area de

55




Pagina 56 de 157

MANUAL GENERAL IMPUESTO

a; FETTEESS | NACIONAL AL CONSUMO Cédigo: M-OPL-007
s es de todos Version: 0

Fecha: 14/05/2019

Xrublico [Jclasificado [ Reservado

intervencién, la densidad de materiales, su distribucion en el espacio y su

respectiva interpretacion.

3. Fase de formulacion y aprobaciéon del Plan de Manejo Arqueoldgico. Los
datos obtenidos durante la fase de diagndstico y prospeccién deben permitir
la formulacién de un Plan de Manejo Arqueolégico que garantice la
proteccion de los bienes muebles e inmuebles y el registro del contexto
arqueoldgico.

La Formulacién del Plan de Manejo Arqueoldgico que se presente al ICANH

debera:

1. Incluir la zonificacién del drea susceptible de ser afectada durante el
desarrollo del proyecto, en alto, medio y bajo potencial arqueolégico. En
relacion con las areas zonificadas, deberan exponerse las labores que
requiere desarrollarse, planteando para dichas dreas las medidas, asi:

a. Alto Potencial Arqueoldgico: Medidas de Monitoreo; medidas de
intervencion y rescate; medidas de conservacion de los bienes y/o
contextos.

b. Medio Potencial arqueoldgico: Medidas de Monitoreo; medidas de
intervencion y rescate.

c. Bajo potencial arqueoldgico: Medidas de Monitoreo.

2. Establecer los procedimientos técnicos y las metodologias, de acuerdo a
los bienes, sitios y/o contextos identificados.

3. Establecer las acciones para clasificar y analizar los bienes intervenidos.

4. Formular un protocolo de manejo de hallazgos arqueolégicos.

4. Fase de implementacion del Plan de Manejo Arqueolégico. El Plan de
Manejo Arqueoldgico debera ser ejecutado conforme fue aprobado por el
ICANH y podra implicar una o las siguientes actividades:

a. Actividades de verificacion y monitoreo: Consiste en el acompafiamiento
permanente de las obras que impliquen descapotes y remocidn de suelo
en los estratos en los que se prevea presencia de bienes arqueoldgicos.
Este acompafamiento se hace para verificar que durante estas
actividades no se afecten contextos arqueoldgicos que no fueron
identificados durante la fase de prospeccion. En caso de identificarse
bienes arqueoldgicos se deberd evaluar el hallazgo y aplicar las medidas
de manejo correspondientes.

b. Actividades de excavacidon y rescate: Estas actividades se realizaran
previo al inicio de las obras, en aquellos contextos identificados durante
la prospeccion dentro de las areas especificas de intervencién del
proyecto. Esta actividad se realiza utilizando métodos y técnicas
arqueoldgicas que permitan caracterizar los contextos y rescatar la
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informacién arqueoldgica presente en las dreas especificas de
intervencion del proyecto, donde se adelantaran actividades de remocién
de suelo o modificaciones de la superficie natural del terreno.

c. Actividades de laboratorio y analisis especializados: Se deberd realizar

un analisis descriptivo de los bienes arqueoldgicos encontrados y andlisis
especializados de las muestras arqueoldgicas organicas e inorgdnicas
recolectadas durante las intervenciones arqueoldgicas.
El ICANH realizard seguimiento a la ejecucién del Plan de Manejo
Arqueoldgico solicitando la presentacién de informes de avance vy
realizando visitas al area del proyecto. Una vez finalicen las
intervenciones arqueoldgicas y los andlisis correspondientes, se deberd
presentar un informe final con los resultados del mismo, para que el
ICANH verifique el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
titular.

5. Fase de Arqueologia publica. Se refiere al conjunto de actividades y de
productos que ofrezcan a la comunidad cientifica y a la poblacién en general
los resultados generados por la intervencién en el patrimonio arqueolégico
de la Nacion. Los objetivos de esta fase son:

a. Garantizar la funcidn social del patrimonio arqueoldégico.

b. Garantizar la tenencia legal y el depésito final de los bienes intervenidos,
de acuerdo con lo establecido en la normatividad.

Las fases de prospeccion y ejecucion del Plan de Manejo Arqueolégico
deberan contemplar actividades de divulgacién para socializar, informar,
capacitar y/o fomentar la proteccién del patrimonio arqueoldgico.

Planes de Manejo arqueoldgico en areas arqueoldgicas protegidas
Las areas arqueoldgicas protegidas son areas del territorio nacional que contienen de
manera excepcional cuantitativa y cualitativamente, bienes arqueoldgicos y que son
objeto de reconocimiento por alguna entidad territorial. El area arqueoldgica
protegida esta constituida por el area afectada y su area de influencia y esta definida
por poligonos debidamente georreferenciados.
Toda porcién del territorio que sea declarada como area arqueoldgica protegida debe
estar acompafiada de un Plan de Manejo Arqueolégico, en el cual se encuentra como
minimo la informacién asociada a los poligonos georreferenciados y los niveles de
intervencion en cada uno de ellos.
En el caso de que se pretenda desarrollar la construccién de planes de manejo
arqueoldgico en dareas arqueoldgicas protegidas, se debera tener en cuenta que este
instrumento, una vez sea aprobado por el ICANH, serd el instrumento de gestion
territorial en el area declarada y en el area de influencia, que garantice la integralidad
del contexto arqueoldgico.

57




Pagina 58 de 157

MANUAL GENERAL IMPUESTO

$ PR [NACIONAL AL CONSUMO Cédigo: M-0PL-007
ersion:
Fecha: 14/05/2019

es de todos

Xrublico [Jclasificado [ Reservado

El Plan de Manejo Arqueoldgico debera ser socializado por la entidad o comunidad
que lo proponga a fin de incorporar las iniciativas de la poblacidn, sin detrimento de
los principios y objetivos de la declaratoria.

LINEA 4

IncentivarlaformulacionypuestaenmarchadePlanes Especiales de Salvaguardia de
manifestacionesdel patrimonio culturalinmaterialincluidas oen procesodeinclusionenlas
Listas Representativas de Patrimonio Cultural Inmaterial.

UnPlanEspecialdeSalvaguardia (PES) esunacuerdosocialyadministrativo, yuninstrumento
de gestion para orientar la salvaguardia de una manifestacidon o expresién cultural. Este
acuerdo se traduce en una serie de medidas, a corto, mediano y largo plazo, que pueden
adquirir forma de iniciativas, proyectos y programas, los cuales requieren la articulacion
permanente y estratégica de los actores involucrados al momento de implementar
el PES.

Un PES es importante pues tiene que ver con cémo la comunidad propone proteger
y salvaguardarel patrimonio cultural de su territorio para futuras generaciones. Al ser
las expresiones culturales elementos vivos y dinamicos, es primordial que toda la
comunidad sea facilitadora y que participe permanentemente en su formulacién e
implementacion.

PLAN ESPECIAL DE SALVAGUARDIA
= {QuE ES? i 0@ LCOMO SE
= 4_"""“"""'»' . - MATERIALIZA?

i crears Bl E Sieaits |

—4_| I— * Incintovay

» Plaes
PLAN + Programe
ESPECIAL DE
SALVAGUARDIA l
ic:‘:?,“ Azuerde Secmal y Admamstrotive i "Q‘"EN!S?'v 7

S N * Porunnas naturabes

+ Reflecen ;
€2 un precess
¢ Ivestigacon prertitipative!

Diidogu
«Cancertsoin

* Azuseden €3 un ocverde
ervire diversas aceres

Duliniunde occeones
de solvageendia

llustracion3PlanEspecialdeSalvaguardia. Fuente: Direccionde Patrimonio, Ministeriode
Culturade Colombia, MdduloIIA: Como elaborarun Plan Especial de Salvaguardia,
Bogotd, D.C,1ed., 2017
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¢En qué consiste el proceso de elaboracidon y puesta en marcha de un

plan especial de salvaguardia?
Losplanesespecialesdesalvaguardiaseelaboranyponenenmarchacuandose quiereincluir
y se incluyé una manifestaciéon cultural en alguna Lista Representativa de Patrimonio
Cultural Inmaterial (LRPCI). Estas listas son registros publicos de informacion sobre las
manifestaciones culturales que cuentan con un PES y son relevantes en un ambito
territorial determinado por ser representativas de la diversidad y de la identidad
cultural de las comunidades que habitan dicho territorio. Existe una lista en el dmbito
nacional y puede existir mdximo una lista por cada ente territorial departamental,
distrital, municipal o étnico. Una manifestacién nacional puede ser postulada en la
Lista de Patrimonio Cultural Inmaterialde laUNESCO.

A continuacion, se explican los diferentes momentos relacionados con la
conformacion de listas representativas de patrimonio cultural inmaterial y planes
especiales de salvaguardia. Para la linea 4 de la fuente de financiacidn INC se podran
presentar proyectos queesténenelpaso2oenelpaso5del proceso que se muestra en
el siguiente grafico:

Pases para incluir uaa

MANIFESTACION

en I3 LRPCY

PUESTA M MARCHA ¥
CONSOLOACION DEL
M

llustracion4 Plan Especialde Salvaguardia. Fuente: Direccion de Patrimonio,
Ministeriode Culturade Colombia, Mddulo lIA: Comoelaborarun Plan Especial de
Salvaguardia, Bogotd, D.C, 1ed., 2017

1. Postulacion ante el Consejo de Patrimonio Cultural:

En caso de querer hacer la inclusién en la LRPCI nacional, la postulacion debe hacerse

por medio de un documentodirigido ala Direccidn de Patrimonio del Ministerio de Cultura.
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Para la inclusion en las LRPCI de los departamentos, distritos y municipios, la peticion se
realiza ante los gobernadores o los alcaldes, seglin sea el caso. Las comunidades
afrodescendientes e indigenas designan su propia autoridad en el tema, ante las cuales se
elevalapostulacién porserlas encargadas devalorar la pertinencia dela solicitud.

Los contenidos del documento de postulacion pueden consultarse en la normativa vigente
sobre Patrimonio Cultural Inmaterial y en las cartillas y manuales referenciados al final
de esta cartilla.

Cuando lainstancia competente ha revisado el documento técnico, la postulacién continda
ante el Consejo de Patrimonio Cultural que corresponda (Consejo Nacional de
Patrimonio Cultural para manifestaciones del d&mbito nacional; Consejo
Departamental de Patrimonio Cultural para manifestaciones del ambito del
departamento o de cualquiera de los municipios del respectivo departamento; Consejo
Distrital de Patrimonio Cultural si la manifestacién corresponde al ambito de influencia
de un distrito).

Si el Consejo de Patrimonio Cultural da un concepto positivo sobre la postulacién, se
les notifica a los postulantes por medio de un acta del Consejo o de un documento
expedido por la autoridad competente y se les solicita a su vez la elaboracién del Plan
Especial de Salvaguardia. Si da un concepto negativo el proceso es subsanable tal como lo
estipulalanorma referenciada mas adelante.

2. Elaboracion del Plan Especial de Salvaguardia

Una vez se cuenta con un acta o documento oficial que indique que el Consejo de
Patrimonio Cultural acepté lapostulacidndelaposibleinclusidon delamanifestacidonenla
LRPCI, se puede presentar un proyecto en la linea 4 de INC para formular un Plan
Especial de Salvaguardia.

Paralaelaboracién de un PES no existe una metodologiarigida nidirectiva que se pueda
aplicaratodoslos casos. Cualquier herramienta que se proponga desde el Ministerio
de Cultura o desde otros actores interesados debe ser flexible, pues asi las
comunidades y colectividades pueden apropiarse de manera autéonoma segun sus
propias formas de organizacidn, de gestién y de las dindmicas sociales y cotidianas donde se
practique la manifestacién cultural sobre la cual se hace el PES. Por ahora, se proponen
algunasclaves que pueden ayudar a pensar cdmo formular el proyecto.

En el siguiente grafico se sefala de manera esquematica las acciones y pasos relacionados
con la creacion de un plan especial de salvaguardia. Los proyectos para la elaboracion de
un plan especial de salvaguardia, se podran entonces enmarcar en las acciones
transversales 1. Comunicacidny participaciony 2. Acuerdo social. Y abarcar los pasos uno,
dos ytres del proceso sefialado.
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PASOS PARA ELABORAR UN PES

“
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< 33 e ! — - /\6 \
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- 5 CONFORMACION PLANEACION FORMELACION

DE UN EQUIPD
DE TRABAJD

305 pguanay

Ilustracion 5. Pasos parala elaboracion de un Plan Especial de Salvaguardia. Fuente:
Direccion de Patrimonio, llustracion 5. Ministeriode Culturade Colombia, MddulollA:Como
elaborarunPlanEspecialdeSalvaguardia, Bogotd, D.C, 1ed., 2017

La explicacidn detallada de los pasos para elaborar un PES se puede consultar en la cartilla
Moddulo IIA: Como elaborar un Plan Especial de Salvaguardia. (Se encuentra disponible en
linea, en las guias técnicas de la Caja de Herramientas de PCl:
patrimonio.mincultura.gov.co® o se puede solicitar al Grupo de Patrimonio Cultural
Inmaterial del Ministerio de Cultura). Sin embargo, aca se brinda un resumen de esas
pistas:

Acciones transversales

- Comunicacion yparticipacion:

El proyecto debe contemplar actividades permanentes de comunicacion y de participacion.
Para garantizar que la mayor cantidad de personas de la comunidad esté enterada de
todo lo que sucede en torno a la elaboracién del PES, es necesario que haya un didlogo
constante entre quienes participan directamente o no en él. La comunicacidn es un
proceso dinamico y permanente: requiere que se hagan ajustes de acuerdo con las
necesidades, lastensionesyla cosmologia de cadaterritorio. El objetivo es que durante
todo el proceso haya una participacién nutrida de todas las personas interesadas en la
salvaguardia del patrimonio cultural, por eso se deben tener en cuenta varias
posibilidades y acciones de divulgacién, de didlogos y de convocatorias.

8 http://patrimonio.mincultura.gov.co/Eventos/Documents/Cartilla_PCI_INTERACTIVO_8.pdf
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- Acuerdo social:

El acuerdo es el pacto entre las personas comprometidas con la salvaguardia de una
manifestacion cultural. Se da durante todos los pasos del PES e incluso, para llevar a cabo
las estrategias de comunicacion. El acuerdo social es el corazén del patrimonio cultural.
Esla base principal de la elaboracion del PESy es ademas su principal resultado. Ponerse
de acuerdo frente a la forma como se quiere fortalecer las expresiones culturales esloque
le da vida al sentido de pertenencia de las comunidades por sus territorios, historias e
identidades. En el proyecto es importante indicar cudles actividades o acciones servirdn para
ratificar el acuerdo social durante todo el proceso, pero en especial, cuando ya se hayan
definido las lineas de accion, planes, programas, proyectos, o los mecanismos que nutrirdn
el Plan Especial de Salvaguardia. Por ejemplo, reuniones, asambleas, encuentros, rituales,
momentos, firma de actas, etc. La forma de generar el acuerdo social debe ser acorde
con las cosmologias y formas de ser de las comunidades y, en cualquier caso, es
importante contar con registros escritos o audiovisuales de los acuerdos sociales.

Pasos 1, 2 y 3. Formulaciéon del PES

- Paso 1 Conformacion de un equipo de trabajo:

Hay muchas formas de conformar equipos de trabajo que elaboren planes de salvaguardia
en los territorios. Es muy importante que en el equipo predominen el didlogo, la uniény la
capacidad de potenciar los talentos y conocimientos individuales para el beneficio del
colectivo, valorando los talentos y aptitudes de cada persona. Es necesario que sus
integrantes sean parte del territorio, lo vivan y sientan propio el patrimonio por el cual estan
trabajando.

Encasodesolicitarapoyo de personas externas, es recomendable que éstas sean sensibles a
comprender el territorio y el patrimonio cultural por el cual se esta trabajando. Que
tengan una actitud de aprender y escuchar a las comunidades y asuman el papel de
colaboradores sin imponer metodologias ni agendas. Si el equipo es muy grande, podran
conformarse comitésqueseencarguendetareasespecificas,con voceros de cada uno. Seria
recomendable que, alahora de presentar un proyecto en esta linea de INC, se propusiera la
forma como se va a conformar el equipo de trabajo o se indicara cudl es en caso de tenerlo ya
conformado. Es indispensable resaltar |a participacién de la comunidad como parte del equipo y
delproceso de elaboracion.

- Paso 2Planeacion:

En este momento, el equipo detrabajo planeard el proceso participativo de elaboracién

delPESydisefiara estrategias y tacticas para los siguientes pasos. Aqui se planean asuntos

como: los materiales a utilizar, las personas que participardn, los espacios fisicos en

donde se hardn las actividades, entre otros aspectos. El equipo dominara mejor las

situaciones que se presenten durante la elaboracion de PES cuanto mayor sea su capacidad
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de planeacion y prevencion. Para la planeacidn es recomendable usar herramientas que
ayuden a organizar la informacién, y que se usan con frecuencia en la formulacion de
proyectos. Algunas de estas herramientas que pueden incluirse dentro del proyecto de
INC son: cronograma, plan de trabajo, presupuesto, suma de esfuerzos, memoria del PES.
Las dos primeras herramientas ayudan a dar orden a las actividades que se van a
desarrollar; la suma de esfuerzos nos sirve para saber como se gestionan los
diferentes recursos necesarios y la memoria del PES nos sirve para definir cudles son los
mecanismos de registro que utilizaremos para preservar la memoria de lo que hacemos.
(Puedes consultar estas herramientas en la Cartilla: Mddulo 1IA: Como elaborar un Plan
Especial de Salvaguardia disponible en linea: patrimonio.mincultura.gov.co o
solicitarla al Grupo de Patrimonio Cultural Inmaterial del Ministerio de Cultura)

- Paso3Formulacion:
Comprender
Esel pasodondeseindaga sobre el estado de la expresion cultural asalvaguardar. Esto implica
conocerla, ver sus alcances e identificar cémo la comunidad se relaciona directa o
indirectamente con ella. Comprender la expresion cultural sirve para identificar las
fortalezasylas oportunidades que existen entorno a ella; pero también sirve para saber
si hay riesgos y problemas.
Para comprender una manifestaciéon cultural existen innumerables herramientas
metodoldgicas que se complementan entre si. Sin embargo, es muy importante que cada
comunidad disefie sus propias estrategias deacuerdoconsuscosmologiasylarealidaddesu
territorio. Esimportante que estasestrategiasseincluyan en el proyecto que se presenten
para lafuente de financiacion INC.
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Para comprender una manifestacion cultural podemos
responder este tipo de preguntas:

A(‘)AOAOAOAOAOAOI,(
’Q £Cémo 52 vive, céma se siente?
> A iDesde codnde existe? A
O (Coéme ha cambiade en el tiempo? >€
;O {Quiénes la sienten y hacen parte de ella? &
% ¢Coma se ba transmitido de goneracidn en generacién? >€
N v  iDénde s vive, en qué territorie? N
)O £Por qué es importante, por qué es especial? §<
°‘ 2Qué beneficios y ventajas trae? i
N 2Qué 12 puede paner en peligro?
)o £Qué es indispensable para sy prictica? <
é L Qué le puede aportar 2 otras culturas? i

) O ¢Cédmo se relaciona con otras expresiones culturales? %
) {Puede ser perjudicial para las personas, la fasna, la
8 flora, el modio ambients, ote.? i

IREIFEIIEIREIIEIIEIREITEIXEDS

Ilustracion 6. Comoentenderuna manifestacion cultural. Fuente: Direccion de Patr/monio,
Ministeriode Culturade Colombia, Mddulo lIA: Comoelaborarun Plan Especial de
Salvaguardia, Bogotd, D.C,1ed., 2017

Las respuestas a estas preguntas cambian de acuerdo con la experiencia de cada personaen
el tiempo y en el territorio; por eso, no hay respuestas buenas o malas. Lo importante es
recoger todos los puntos de vista que ayuden a comprender cémo la comunidad vive su
manifestacion cultural.

Para ver opciones de cdmo responder estas preguntas, se pueden consultar algunas
herramientas de apoyo en la publicacion Manual de experiencias participativas para la
identificacion, documentacion y gestion de las manifestaciones del Patrimonio Cultural
Inmaterial del Ministerio de Cultura.’

Crear

Es el momento en el que la comunidad se pone de acuerdo sobre cémo fortalecer su
expresion cultural. Es entonces cuando el Plan Especial de Salvaguardia germina, pues
nacen las ideas e iniciativas que serviran para unir a las personas en torno al beneficio
colectivoyalempoderamientodelterritorioatravésdelaproteccion de su patrimonio
cultural. En el proceso de creacion respondemos este tipo de preguntas:

9

http://patrimonio.mincultura.gov.co/Eventos/Publishinglmages/Paginas/Gu%C3%ADas%20metodol%C3%B3qi

cas/manualdeherrami entas.pdf
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Hay muchas formas de recoger las ideas. Todas las propuestas son validas y mientras sirvan
al propésito: ise vale sofar! En el acto creativo todo se puede. Es necesario recoger la
mayor cantidad de ideas y puntos de vista posibles. Los momentos de creatividad se
pueden vivir de forma individual o colectiva. La relacidn entre las personasy la naturaleza
puede ser inspiradora. En este caso también es importante que las estrategias que se
utilizardnparaelespaciodecreaciéndelPESseincluyanenel proyectoformulado.
Contenidos del PES:

Con el Plan Especial de Salvaguardia se proponen medidas para el fortalecimiento,
revitalizacion, sostenibilidad y promocién de la manifestacién cultural, esto se
traduce en lineas de accidn, planes, programas, proyectos, précticas, tradiciones o los
mecanismos que las comunidades definan. La normativa actual establece los temas que
son importantes incluir en el PES!; por eso en el proceso de formulacidn es importante
consultar la normativa o buscar la asesoria de quienes trabajan en el Grupo de Patrimonio
Cultural Inmaterial del Ministerio de Cultura o de los asesores de cultura de los
territorios.

llustracion 7. Como entender una manifestacion cultural. Fuente: Direccion de

SA\'IA\'IA\'IA\"IA\'IA\'IA\'IA\“ ¢
#, Transmitir / Divulgar /
+»¥4¢ Dialogar /Compartir ; ...NUESTRO %

< x ; UNIRA LACOMUNIDAD ENTORNDO A: <PATRIMON|0
N como : i < >
Vivir / Sentir / Comunicar / < CULTURAL?

g QUEREMOS ,: Comprender '; ,i

Patrimonio, Ministerio de Cultura de Colombia, Mddulo IIA: Comoelaborarun Plan
Especialde Salvaguardia, Bogotd, D.C, 1ed., 2017

iRecuerde!: Si se va a presentar un proyecto de formulacién de PES, se debe anexar al
proyecto el acta del Consejo de Patrimonio correspondiente (departamental o
nacional) de la sesién en la cual se presenté y aprobdé la postulacién de la
manifestacion.

3. Presentacion del PES ante el Consejo de Patrimonio Cultural:

Cuando se ha formulado el Plan Especial de Salvaguardia, éste debe presentarse ante las
instancias técnicas correspondientes (donde se presentd la postulacién inicialmente) y
luego ante el Consejo de Patrimonio

Cultural que aprobd la postulacion. Si el concepto técnico y el del Consejo sobre la
formulacién son favorables, la manifestacion cultural y su correspondiente PES ingresan a
la Lista Representativa de Patrimonio Cultural Inmaterial a la que se presenté. Si el

10 Decreto 1080 de 2015 Parte V
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concepto no es favorable se puede consultar el proceso de subsanacion establecido en la
normativa referenciada adelante.

4. Actoadministrativo deinclusion enlaLRPCI:

La forma como se oficializa la inclusidon de una manifestacidony su PES en la LRPCl es a través
de un acto administrativo expedido por la autoridad competente segun el dmbito de la
LRPCI (Ministerio de Cultura, Gobernacion, alcaldia). La resolucién que decida la
inclusion de una manifestacion en la Lista Representativa de Patrimonio Cultural
Inmaterial deberd contener como minimo: la descripcién de la manifestacidn; el
origen de la postulacidn y el procedimiento seguido paralainclusidn;lacorrespondencia
de la manifestacion con los campos vy criterios de valoracidn descritos en la normativa
vigente; y el Plan Especial de Salvaguardia, el cual se especificard en anexo a la resoluciony
hard parte de la misma.

5. Puesta en marchay consolidaciéon del PES:

El PES es un acuerdo social y un instrumento de gestion. Las lineas de accion, planes,
programas, proyectos, practicas, tradiciones o los mecanismos que las comunidades
definan pueden materializarse de muchas formas, una de ellas es a través de esta linea de
inversion del INC.

En la presentacion del proyecto se puede tener en cuenta los pasos y acciones
transversales que ya se llevaron a cabo antes durante la formulaciéon del PES, por
ejemplo: la conformacién del equipo de trabajo, la comunicacién y divulgacién, el
acuerdo social, y la planeacién y sus herramientas (cronograma, plan de trabajo,
presupuesto, suma de esfuerzos, memoria del PES). Asi mismo, para materializar el
proyectolascomunidades pueden crear sus propias estrategias y herramientas.
iRecuerda!: En caso de presentar proyectos en esta linea de inversién que
correspondan a un PES formulado y aprobado, se debe indicar claramente dentro del
proyectolamaneraenquelainiciativase enmarcaen el PES. Asi mismo se debe adjuntar
el acto administrativo que valida la inclusidon de la manifestacion en una LRPCI y que
contiene anexo el PES.

IMPORTANTE: Para la creacion de Planes Especiales de Salvaguardia de manifestaciones de
grupos étnicos (Indigenas, afrodescendientes, rom) se debera certificar el aval de las
autoridades tradicionales. Lo anterior mediante carta o acta de concertacién en la cual se
certifique que las comunidades involucradas conocen el proyecto y estan de acuerdo con
su ejecucion.

Referencias normativas y manuales:

Resolucién0330DE2010“porlacualsedesarrollanalgunosaspectostécnicos
relativosal Patrimonio Cultural de la Nacion de naturaleza inmaterial”.

Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura” (Parte V).
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Cartilla: Mdédulo II: Cdmo incluir una manifestacién en la Lista Representativa de
Patrimonio Cultural Inmaterial.
Cartilla: Médulo l1A: Cémo elaborar un Plan Especial de Salvaguardia.

Desarrollar actividades relacionadas con la conservacién, el mantenimiento periddico y
la intervencién de bienes de interés cultural, dando prioridad a los declarados de interés
cultural del dmbito nacional y a aquellos bienes de interés cultural que se encuentren en
riesgooensituacién de emergencia.

La intervencién de Bienes de Interés Cultural (BIC) es definida por la Ley 1185 de 2008
como “todo acto que cause cambios al bien de interés cultural o que afecte el estado
del mismo”. Asi mismo, afiade que toda intervencidon sobre un bien de interés
cultural deberd contar con autorizacion previa de la autoridad competente que
hubieraefectuadoladeclaratoriayquedeberarealizarse de conformidad al PEMPssiéste
existe. ElDecretoNacional 1080de 2015fijalostipos de obras que puedenrealizarse paraBIC
inmuebles y los tipos de acciones e intervenciones que se pueden ejecutar para BIC
muebles. Asi mismo, el decreto establece que, siun biendeinterés cultural esintervenido
sin autorizacion, la autoridad competente detendra dicha actividad y procedera a
aplicar las sanciones correspondientes. El decreto también fija unos principios
generales para la intervencién de BIC que, segun la Ley 1185 de 2008, sélo podra realizarse
bajolasupervision de profesionales competentes en la materia.

Laintervencion comprende desde la elaboracion de estudios técnicos, disefios y proyectos,
hastalaejecucion de obras o de acciones sobre los bienes. En este sentido, por estalinea
de inversidn se pueden presentar proyectos para la realizacion de los estudios técnicos
necesarios para la autorizacidn de las obras, asi como las acciones de intervencion directa
que se requieran sobre bienes que hayan sido declarados como Bienes de Interés
Cultural de acuerdo a los procedimientos contemplados en el Decreto 1080 de 2015.
Asi mismo, podran beneficiarse de esta fuente de financiaciéon bienes que no hayan
surtido los procesos de declaratoria que contempla la anterior norma, pero cuentan
con algun régimen de proteccion dentro del plan de ordenamiento territorial
vigente en el afio de 2008. Dicha proteccidon se asumird entonces como una
declaratoria de bien de interés cultural del orden municipal. Lo anterior, en reconocimiento
de las acciones de proteccidon del patrimonio cultural inmueble anteriores a la ley
general de patrimonio cultural emitida en 2008.

éQué principios generales deben contemplar las acciones de intervencion en Bienes de
Interés Cultural y los estudios técnicos correspondientes?

De acuerdo al decreto nacional 1080 de 2015, toda intervencién de un BIC debera
observarlossiguientes principios:
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- Conservar los valores culturales del bien.

- Laminimaintervencién entendida como las acciones estrictamente necesarias para la
conservacion del bien, con el fin de garantizar su estabilidad y sanearlo de las fuentes de
deterioro.

- Tomarlas medidas necesarias que las técnicas modernas proporcionen para garantizarla
conservaciony estabilidad del bien.

- Permitir lareversibilidad de laintervencidn sien el futuro se considera necesario.

- Respetarlaevolucidn histdrica del bieny abstenerse de suprimir agregados sin que medie
unavaloracion critica de losmismos.

- Reemplazar o sustituir solamente los elementos que sean indispensables para la
estructura. Los nuevos elementos deberdn ser datados y distinguirse de los originales.

- Documentartodas las acciones e intervenciones realizadas.

- Lasnuevas Intervenciones deben ser legibles.

Estudios técnicos para intervencion de bienes de interés cultural

inmueble

Los estudios técnicos comprenden el conjunto de mecanismos que se deben
implementar para conocer el estado de los bienes de interés cultural y determinar de
manera concreta las intervenciones que se requieren para su conservacién o su
adecuacion. Mediante estos se obtienen los insumos requeridos para gestionar la
autorizacion de lasintervenciones frente alainstancia responsable de las declaratorias.
Paralarealizaciondeestudiostécnicos serecomiendaadoptarmetodologiasdecaracter
participativo en las cuales la comunidad tenga una funcién activa y determinante. Se
trata de que los grupos de poblacién o colectivos pasen de ser “objeto” de estudio a
“sujeto” protagonista de la investigacién, controlando e interactuando a lo largo del
proceso investigativo (disefio, fases, evolucién, acciones, propuestas, etc.) y
apropiandose de su patrimonio cultural. Esto requiere la interaccién y cooperacion del
personal técnico con la comunidad. En este sentido, es importante determinar qué
sectores de la comunidad se convocara y de qué forma se evidenciaran los procesos de
participacién.

¢Como debe estar conformado el equipo de trabajo para la realizacidn de estudios técnicos
de intervencidn en bienes de interés cultural inmueble?

Dependiendo de las caracteristicas de los bienes a intervenir, los proyectos deberdn
contemplar en el equipo de trabajo profesionales idéneos para evaluar el estado de los
inmueblesy definirlas medidas aseguir. Parala realizacién de los estudios, se recomienda
como minimo un equipo conformado por:

- Coordinador deProyecto.

- Asesor en ciencias sociales o trabajo social.
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- Asesor en Restauracion

- Asesor Fitosanitario

- Asesor Geotecnia

- Asesor Hidro-sanitario

- Asesor Eléctrico, Voz y Datos

- Asesor entopografia

- Asesor en sanidad de Maderas (segun el caso)
- Asesor paisajistico

¢Qué elementos se deben contemplar en la realizacion de los estudios técnicos?

e COMPONENTE SOCIALY DE SOSTENIBILIDAD:

Identificarlosactores sociales, Mapeo de actores sociales, Diagndstico del componente
social,Plan deaccidn social, Estrategia y metodologia para la sostenibilidad.

e RESENA HISTORICA QUE CONTENGA INFORMACION ICONOGRAFICA Y LA EVOLUCION
CRONOLOGICA DEL INMUEBLE:
Debera contener fecha(s) de construccidén del inmueble; sus diferentes propietarios;
una investigacién exhaustiva de los diferentes aspectos que tengan que ver con sus
antecedentes y con la evolucién y/o transformaciones arquitecténicas desde su
construccion; singularidades y connotaciones de caracter testimonial, documental,
social e histdrico, asi como la evolucién en los aspectos constructivos,
arquitectdnicos, artisticos, etc. y el grado de intervenciones que ha sufrido hasta
nuestrosdias.
Se deben agotar todas las fuentes de informacién tales como libros, documentos,
notarias, archivos nacionales, departamentales, municipales y particulares, etc. Debe
contener localizacién general, evolucidn urbana, documento histdérico e iconografico
debidamente ilustrado con fotografias, dibujos, grabados y demas, originales o copias
a color en lo posible y planos cronolégicos donde se sefiale la evolucidon histérica del
inmueble (plantas, cortes, fachadas, detalles y otros).

e INVESTIGACION CONSTRUCTIVA Y TIPOLOGICA QUE CONTENGA LA EVOLUCION
CONSTRUCTIVA DEL INMUEBLE DEBIDAMENTE GRAFICADA:

Permitira definir los sistemas constructivos, sus caracteristicas técnicas y evaluar el
estado actual del inmueble. Establecerd las transformaciones espaciales ocurridas a lo
largo de la historia en el inmueble. Esta investigacion es de suma importancia para la
definicidon delos criteriosdeintervencién.

La investigacidn partird de un andlisis integral del edificio en sus aspectos técnicos y
estéticos de su estado actual. Deberdn realizarse las exploraciones necesarias y calas
aisladas o en franjas sobre los muros interiores y exteriores, columnas, arcos, pisos, etc.,
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conelfindeanalizar con metodologiacientifica, loselementosy materiales constitutivos
de estos. Las conclusiones de este estudio seran informacion indispensable en la
elaboracién del diagndstico. Dentro del mismo, se realizard el andlisis tipoldgico de
conformacion del edificio con el fin de determinar las caracteristicas espaciales y su
relacion con los sistemas constructivos que lo caracterizan.

Plan deexploraciones.

Registrofotograficoinicial de las zonasaprobadas pararealizar las exploraciones.
Exploraciones necesarias para conocer y caracterizar el sistema constructivo del
inmueble, previamente aprobadas, estas deben quedar registradasy documentadas en
las fichas respectivas que contengan fotos, detalles, esquemas, especificaciones
técnicas, planos entre otros.
Unavezterminadaslasexploraciones se debe dejarelinmueble en las condiciones
inicialesydejarel registro fotografico.

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO:

El levantamiento topografico del inmueble deberd contemplar los siguientes
elementos:

- Localizacion general con amarres al sistema IGAC.

- Red Geografica Nacional (Magna Sirgas) y los puntos de control amarrados a esos
mojones, minimo (2) vértices por GPS ligados a la red Magna Sirgas.

- Levantamiento poligonal; Identificacion de predios colindantes;

Identificacion del norte geografico referenciado acoordenadas.

- Levantamiento de redes de servicios internas y externas con localizacién de
postes, pozos, cotas de los mismos, sentido de las tuberias con pendientes y
lugar de descarga.

- Levantamiento de andenes, senderos, bordillos, muros bajos, escaleras,
rampasy los elementos de amoblamiento urbano aledafios al predio.

- Levantamiento de las construcciones existentes en su perimetro externo e interno,
indicando alturas tanto en fachada como alturas al interior del inmueble, altura de
arcos, niveles de cornisas, niveles de arranque decubiertasycielorrasos, galerias,
zocalos, puntosfijos, patiosydemas puntosreferenciales.

- Identificacion de areas afectadas, zona de influencia de acuerdo al PEMP,
reservas viales, masas de arboles, zonas inundables, servidumbres y areas de
manejoy proteccidon ambiental.

- Curvasde nivel cada 2m.

LEVANTAMIENTO ARQUITECTONICO:
- Elaboracidn del levantamiento de cubiertas que contenga: la distribucidn en planta
de todos los elementos que conforman la cubierta. (Estructura de madera,

niveles de remate de la teja, cumbreras, aleros, salientes, torres etc.).
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Igualmente, en el caso de los entrepisos (distribucién en planta de todos los
elementos);

- Elaboracién del levantamiento de pisos y pavimentos indicando el material,
dimensionesy despiece, sies el caso;

- Elaboracidn del levantamiento de elementos complementarios como carpinterias
en madera y metal del conjunto (marcos, puertas y ventanas tipicas), ubicacion de
los demads bienes muebles existentes, si es el caso. Despiece de cielorrasos y
demdsornamentos, conlasespecificaciones de materiales.

- Planos de levantamiento en corte: Cortes longitudinales y cortes
transversales necesarios para su comprension.

- Cortes por fachada con especificaciones técnicas y detalles, referenciados en los
planos generales, estos deben contener los resultados de las exploraciones
constructivas y del levantamiento arquitectdnico de todos los sistemas desde sus
cimientos hasta sucubierta. Minimo se deben entregar 2 cortes-fachada.

- Planosdelevantamientodetodaslasfachadasinterioresyexterioresdelconjunto
arquitectonico.

- Planos de detalles: Carpinterias en madera, metalicas y de otros materiales que se
encuentren, escaleras, molduras, cornisas, arquerias y todos los detalles de
ornamentacion del inmueble, debidamente referenciados en planos
generales.

- Planos de levantamiento en planta: plantas por niveles, planta de despiece de
pisos, planta despiece de cielorrasos, plantas de estructura de cubierta
detallando los diferentes elementos que la conforman independientemente
(planta de tirantes, planta de pares, planta de acabados, entre otros), planta de
cubiertas y todas aquellas plantas que sean necesarias para la comprensién del
conjuntoarquitectonico.

e REGISTRO FOTOGRAFICO:
El registro fotografico es un instrumento fundamental en la lectura y conocimiento
del inmueble y es complementario a la informaciéon planimétrica. Su objetivo es
documentarlo y dar una comprension global y detallada. Debe realizarse
simultaneamente con el levantamiento arquitectdnico. Se realizardn las tomas que se
consideren necesariasasi:
- Tomasgeneralesdel edificio en su contexto urbano (entorno inmediato) y
vecinos.
- Tomasgeneralesdetodaslasfachadasylosdetallesdeloselementos mas
significativos.
- Tomasgenerales detodos los espacios internos y externos como patios, solaresy
demas que comprende el predio.
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- Tomasdeloselementosconstructivosmasrelevantesydetalles(muros,arcos,
columnas, pisos, escaleras, cubiertas, carpinterias, instalaciones, etc.).

- Tomasgeneralesydetallesdetodoslosaspectos queincideneneldeterioroactual
(dafos, grietas, fisuras, humedades, biodeterioros, etc.).

- Tomasdeloselementosfacilmenteidentificables comoafiadidosydeloscuales
puedeserliberadala edificacion.

-  Tomasgeneralesdelastransformaciones masimportantes detectadasenel
inmueble.

- Detalles de cualquier elemento que por su estado de deterioro y exposicion a
agentes deteriorantes o por posibles acciones vandalicas sobre el mismo,
puedan desaparecer.

- Tomasgeneralesydedetallesde laestructurade cubierta, sus deterioros,
elementos estructuralesy detalles de cielorrasos.

- Tomasde las exploraciones realizadas en el inmueble, en pisos, muros, arcos,
cubierta, cielorrasos, cimentacion, columnas, panetes, patios, etc.

e CALIFICACION Y DIAGNOSTICO:

- Estudio patoldgico y diagndstico del inmueble. (Planos y Fichas de Calificacion con
fotografias y descripcion de los deterioros de acuerdo al sistema constructivo)
Incluir informacion de exploraciones constructivas y de cimentacidon segun se
requiera.

- Estudio Patoldgico y Diagndstico del Inmueble.

- Planos decalificacion

- Informe de calificacion

e ESTUDIO DE SANIDAD DE MADERAS:

- Memoria descriptiva y explicativa incluyendo recorrido fotografico del estado
actual de cada una de las zonas objeto del estudio (estructura, cielorrasos,
entrepisos, cubierta, carpinteria de puertas y ventanas etc.) Seincluiran cuadros
de inventario en los que se indique el tipo de madera, localizacidn, patologiay
recomendaciones para cada uno de los elementos.

- Planos de calificacién del estado actual de la madera numerando cada uno de los
elementos, indicando el grado de deterioro y su intervencién en forma de
nomenclatura grafica (convenciones) a esc. 1:50 y escalas adecuadas para la
construccidn. Es fundamental que la informacion presentada coincida con los
planos de levantamientoarquitecténico.

- Planos de propuesta donde se consigne el tratamiento para cada una de las
piezas de madera que conforman la estructura en cubierta y en todas las
carpinterias.
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e  CALAS ESTRATIGRAFICAS:

La exploracidn estratigrafica tiene por objeto establecer el nimero de capas presentes
en los muros, los colores existentes, la aproximacién visual a la naturaleza de los
materiales aplicadosy al estado en que se encuentran. Para el caso, permitira establecer
la presencia de pintura mural, definir la evolucién cromatica y formal del inmueble e
identificar los cambios o modificaciones producidos a lo largo de la existencia y sus
respectivos revestimientos. La interpretacion de la informaciéon a partir del
establecimiento de correspondencias de aplicacién de las diferentes capas permitira
precisar las intervenciones y los valores originales. El estudio de calas estratigraficas
debera contener:

- Definicion delos lugares de la exploracion, criterios y justificacion.

- Tipodecalas: corridas o puntuales, direccién de la cala, nUmero de calas.

- Materiales y equiponecesario.

- Tomade muestras estratigraficas en caso de ser necesario, para la identificaciéon de
materiales y nimero de capas en este caso se debera graficar el lugar de latoma
de muestras.

- Conclusiones yrecomendaciones.

e ESTUDIO DE HUMEDADES:
Se debera realizar la evaluacién del estado actual de las humedades, diagndstico y
tratamiento en los muros perimetrales, muros internos y externos del edificio en todas
las zonas donde hay presencia de humedad determinar su tipo y su origen. El
diagnéstico incluye la determinacién del nivel fredtico en el edificio y su relacién con los
cimientos y los muros; el andlisis del microclima en suinterior de manera que se determine
su incidenciaenlos murosyen laestructura portante del edificioyenlaconservacién de
los bienes muebles, si los hay; determinacion de otras fuentes de humedades,
estableciendo sus causas y patologias. Para esto el proponente deberd realizar las
exploraciones necesariasy las pruebas pertinentes.
Se deben determinar el origen de los deterioros causados por humedad capilar
ascendente o descendente, filtraciones de humedad desde las cubiertas, humedades
accidentales, humedades por condensacién y por otras causas; el estudio de humedades
debe contener las causas, inventario de humedades debidamente localizadas en la
planimetria, toma de mediciones mediante equipos especializados como higrémetros,
entre otros.
Seaprovechardlarealizaciéndelos apiques paraque sean utilizados, tanto para el estudio de
lashumedades, como por el estudio de vulnerabilidad sismica a fin de conocer con exactitud
los suelos y los cimientos y sobre- cimientos, su posicion, forma y naturaleza de los
materiales que los constituyen.
- Memoria descriptiva y explicativa incluyendo recorrido fotografico y planimetria
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del estado actual de cada una de las zonas objeto del estudio.

e EVALUACIONY PLANOS DEL  ESTADO DEL  SISTEMA
HIDROSANITARIO  (DIAGNOSTICO Y RECOMENDACIONES):

Se debera evaluar el estado actual de la red hidraulica y sanitaria. Debera entregarse un
informe en donde se determinen sus caracteristicas, el estado de conservacién vy el
diagndstico. Este informe debe ir ilustrado con fotografias a color. Es preciso realizar una
inspeccion general de las instalaciones, estableciendo su estado de conservacion,
funcionalidad, rendimientos, capacidad de tanques, sistema de captacién existente,
tratamiento de las aguas residuales, etc. A nivel de cubierta se revisard y estudiara el
sistema general de evacuacion de aguas lluvias (canales y bajantes) y su sistema de
recoleccion.

El informe presentado contara con la evaluacion de las instalaciones existentes y su
levantamiento en planos, plantasy alzados, donde se consigne la localizacidn de canales y
bajantes, con sus dimensiones y pendientes, especificaciones de materiales y las
conclusionesyrecomendacionesrespectivascomoinformacidn base para la elaboracién del
proyecto. Sobre copias de los planos de levantamiento se deberdilustrar el trazado de lared
e indicar su estado de conservacion.

e EVALUACION Y PLANOS DE LA RED ELECTRICA, DE ILUMINACION Y RED DE VOZ Y DATOS:
Se debera evaluar el estado actual de la red eléctrica, de iluminacién y red de voz y datos.
Debera entregarse uninforme en donde se determinen sus caracteristicas, el estado de
conservacién y el diagnéstico con las recomendaciones y conclusiones, informacion
bésica para la elaboracion del proyecto. Este informe debe ir ilustrado con fotografias a
color. Asimismo, sobre copias de los planos de levantamiento se deberad ilustrar el trazado
de lared eindicar su estado de conservacion, tipo de luminarias existentes, salidas, tomas,
tableros eléctricos ydemas.

e ESTUDIO GEOTECNICO O DESUELOS:

Este estudio debe determinar el tipo de suelo que aflora y el perfil estratigrafico, asi
como el tipo de cimentacién y el estado de la misma, grado de consolidacion del
estrato donde se apoyan los cimientos, posibles asentamientos y sus causas, nivel
freatico y su incidencia en los cimientos, pendiente natural del terreno y riesgo de
infiltracion y capacidad portante del estrato de apoyo. Ensayos de granulometria y limites
deAtterberg, losensayosquedeterminenlacapacidad portantedelsubsueloaniveldela
cimentacién. Se debe tener en cuenta el capitulo de suelos del Codigo NSR-10 y las
normas ICONTEC para este estudio. El informe debera contener ademds las conclusionesy
recomendaciones del tipo de cimentaciénaemplearenel proyecto.
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e ESTUDIO DE VULNERABILIDAD SiSMICA Y EVALUACION ESTRUCTURAL, INCLUYE
PRUEBAS DE LABORATORIO:

Alcance del estudio de vulnerabilidad sismica de acuerdo con las normas y procedimiento
establecido en el cddigo NSR-10. Se hara el analisis de la estructura portante al nivel de
suelos, cimentacion, muros, pisosy cubierta, su comportamiento, patologias con sus
causas y efectos. Con base en este analisis se deben presentar las recomendaciones
para el planteamiento de la propuesta de consolidacién estructural. Esta evaluacion
comprende la toma y analisis de muestras de laboratorio, para determinar la resistencia
actual del conjuntoylas alternativas se propongan para lareparacion y/o consolidacion
estructural.

Las cubiertas, serdn objeto de analisis e investigacion particular en cuanto al

comportamiento de la estructura y la manera como se transmitirdn las cargas a los

muros.

- Estudioderesistenciade materiales: Serealizaran las pruebas destructivas (Nucleos
de ensayo) y no destructivas (Esclerometria, ultrasonido, etc.), que conlleven a
determinarlasresistenciasylosmddulos de elasticidad de los materiales con que fue
construido el inmueble. El nimero y ubicacién de ensayos lo determinara el
ingeniero estructural en conjunto con el interventor, para obtener como minimo el
80%de precisidn; igualmente, se establecera un mapeo de grietas y su interpretacién
estructural. Se realizard un analisis eldstico o ineldstico de la estructura de acuerdo al
sistema y al material constitutivo como un todo, es decir, tomando en cuenta todos los
elementos constitutivos del monumento (cubierta, muros, vigas en madera,
entresuelos, etc.) incluyendo la interaccién suelo — estructura, como también las condiciones
de borde de este monumento con las construcciones adosadas al mismo. El producto de este
analisis sera utilizado paraverificarlossobreesfuerzosyderivas, los cuales se deberdn contrastar
con lanorma NSR-10 y con las resistencias obtenidas en campo. Se debe tener en cuenta la
clasificacion sismica (indices) del lugar donde se encuentra el inmueble, de acuerdo con el
estudio de micro zonificacion sismica del lugar.

- Levantamientotridimensional estructural: Este levantamiento estd encaminado a
establecer conexactitud lageometriadelinmueble, desviacionesde
verticalidad, desplomes yasentamientos.

- Informe de vulnerabilidad estructural, memorias indicando el indice de
vulnerabilidad y resultados de los ensayos de laboratorio.

¢Qué debe contener la propuesta de intervencidn resultante de los estudios

técnicos?
e PROYECTOARQUITECTONICODERESTAURACION INTEGRAL,ANDENESYZONAS
EXTERIORES:

La propuesta de intervencion debe dirigirse a la proteccion del bien cultural en su totalidad
en los aspectos de: volumen edificado, distribucion espacial, sistema estructural
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portante, elementos arquitectdnicos y decorativos que lo componen. Sin embargo,
podran ser propuestas acciones de liberacién de los agregados de cualquier género que
alteren su percepcidn o que atenten contra la integridad de sus elementos
arquitectdnicos y constructivos mas valiosos, previo analisis y evaluacion. Con este fin serd
tomadocomobase cada uno de los estudios realizados sobre los inmuebles.

Dentro de la propuesta se permitira también el planteamiento de algunas obras de
adecuacién vy la posible insercién de instalaciones especiales que no alteren su
volumetria, sus caracteristicas espaciales, arquitectdnicas y decorativas originales, si
es del caso.

Se presentarda una memoria descriptiva que permita la comprensidon del proyecto
propuesto, con base en las conclusiones obtenidas de los diferentes estudios técnicos y con
el andlisis e interpretacidn de la informacion. El informe comprende la descripcién y
definicion de las soluciones a cada una de las patologias y lesiones identificadas en el
diagnéstico existente de acuerdo con los espacios que componen el edificio y alos
elementos constructivos que la conforman.

- Planos de Localizacion: Se deben elaborar y presentar los siguientes planos: A
nivel sector: Presentar informacién de la manzana en la que se inscribe el
proyectoylas manzanas que le rodean; sefialando areas ocupadasy areas libres;
usos y alturas. Cuadro de dreas. Escala adecuada para su comprension. A nivel de
manzana catastral: Insertar la planta de cubiertas. Escala 1:500 o 1:100 segun el
caso. En el plano de localizacién, los linderos, cotas, nomenclaturas y demas,
deben coincidir con la informacidn legal existente en la entidad municipal o
distrital competente (escrituras, certificado de tradicion y libertad, manzana
catastral, etc.).

- Planosgeneralesquepermitanlaobservaciéndelconjuntoenplantas,cortesy
fachadas:Escalas 1:100y/0 1:75y/0 1:50 y/0 1:200.

- Planos de la Propuesta en planta: Planta por niveles, planta de cubierta, planta
despiece de pisos, planta de cielosrasos.

- PlanosdelaPropuestaen corte: Cortes longitudinales y transversales.

- Planosdelapropuesta enfachadas externas e internas.

- Planosdedetallesconstructivos necesarios paralacorrectaejecuciéndelasobrasen
escalasal:20,1:10y 1:5, segun se requiera, de todos los componentes de la
edificacion.

- Planos de corte fachada de la propuesta arquitectdnica, inserto en los planos
(corte-fachada) del levantamiento.

- Ylosdemasplanosqueseannecesariosparalaadecuadacomprensiondelproyecto
ydesuejecucion.

e PROYECTOESTRUCTURALY DE REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL:
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El proyecto debe incluir una memoria descriptiva del planteamiento y presentaciéon de
planos a esc.1:50 y de detalles constructivos a esc.1:20, debidamente acotados y con sus
respectivas especificaciones técnicas y memorias de los calculos estructurales.

- Memoriade disefio explicativa del proyecto de reforzamiento o consolidaciony
establecimiento delindice de vulnerabilidad final de la estructura.

- Memorias de calculoestructurales.

- Planos estructurales de la intervencidn y de detalles de cada uno de los nuevos
elementos que conforman la propuesta estructural a escalas adecuadas para la
construccidn. Deben contar con niveles, cotasy especificaciones de materiales.

- Planosdedetalles constructivos de elementos estructurales y no estructurales

- Planos de detalle de empalmes, uniones de sistemas estructurales nuevos y
existentes, diametros, especificaciones, calidades de las maderas, epoéxicos,
etc.

- Planos de despieces de hierros.

- Planosdecimentaciénquedebenseracordeconlasrecomendacionesdadasporel
estudiodesuelos.

- Ytodoloqueserequieraparalaadecuadacomprensiéndelproyectoporpartede
losconstructores

e  PROYECTO DE INSTALACIONES HIDRAULICAS, SANITARIAS, RED CONTRA INCENDIOS Y REDES
DE GAS DOMICILIARIO:

La memoria descriptiva del proyecto de instalaciones hidraulicas y sanitarias debe
contener los criterios de intervencion y el planteamiento técnico de la propuesta,
atendiendo lo establecido en el cédigo colombiano de Fontaneria, NTC 1500 y demas
normas que lo complementen, modifiquen o sustituyan. Este informe debe incluir las
recomendaciones para el mantenimiento en buen estado de las instalaciones
propuestas.

De acuerdo con el planteamiento de restauracién, se procederd a desarrollar un
proyecto acorde con las necesidades y el disefio en cuanto al sistema hidraulico. Se
contemplardn los desagiies a colectores, tratamiento de aguas residuales si se necesita,
sistemas de drenajes internosy/o externos segln sea el casoy conduccidon de aguaslluviase
infiltracion. Debe incluirse los disefios de canales y bajantes a nivel de cubierta y los
sistemas de drenaje, si aplica. Debe contener propuesta planimétrica de acometidasy
colectores de evacuacion, sistema de extincidn de incendios y almacenamiento de agua,
isométricas de las redes, informe, memorias de calculo y todo lo que se requiera parala
adecuadacomprensiéndel proyecto porpartedelos constructores).
- Memoria descriptiva del proyecto, especificaciones técnicas, memorias de cdlculo
y planos generales de propuesta con especificacion de materiales, medidas,
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niveles y pendientes a escala 1:100y de detalles a 1:20.

- Los planos deben contener, entre otros, la siguiente informacion: cotas
generales de las cajas de inspeccion tanto de la tapa como del fondo, en las
tuberias se deben identificar las cotas de batea tanto en la llegada como en la
salida de las cajas, material, longitud y pendiente. Diferenciando las redes de
suministro y desagiie claramente. Si la propuesta contempla tanque en concreto
se requiere presentar el cdlculo estructural del mismo y sus respectivos planos,
cuartodemaquinasydetallesdelosequipos.

- Los detalles deben ser claros, mostrando los elementos propuestos y tipos de
elementosdefijaciénde acuerdo a las caracteristicas de inmueble.

- Loscolectoresdebenestardisefiadosy presentados enconcordanciaconlasredes
publicas existentes.

- Las redes de gas domiciliario deben disenarse de acuerdo a lo establecido en
las normas técnicas colombianas NTC 4282, 2505, 3631, 3833, 3838, y en las
normas y disposiciones emitidas por la empresa local que suministra el servicio,
guedeberaaprobarlosdisefios antesde suejecucién.

e PROYECTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS, DE ILUMINACION, DE SONIDO, VOZ, DATOS,
TELEFONIA Y REDES ESPECIALES DE ACUERDO CON EL PROYECTO ARQUITECTONICO DE
RESTAURACION INTEGRAL, AMPLIACION Y ZONAS EXTERIORES:

- Los disefios eléctricos seran ejecutados de acuerdo al Cédigo Eléctrico Nacional —
Norma NTC 2050 asi mismo como al Reglamento Técnico de Instalaciones
Eléctricas —RETIE y el Reglamento técnico de lluminaciény Alumbrado Publico -
RETILAP. La iluminacién interior y exterior debera contar con un disefio que
permita destacar los valores patrimoniales de la edificacién

- Los disefios de comunicaciones seran ejecutados de acuerdo las normas EIA/TIA-
568B (T568B). para sistema categoria 62.

- Los disefios de los sistemas de seguridad seran ejecutados de acuerdo las normas:
NFPA 72A: Sistemas de sefalizacién de proteccidn local; NFPA 72B: Sistemas
Auxiliares; NFPA 72C: Sistemas con estacion de control remoto; NFPA 72D:
Sistemas particulares de proteccidon; NSR 10: Reglamento Colombiano de
construccién sismo resistente — Titulo J: Requisitos de proteccidn contra
incendiosenedificaciones.

e PROYECTO DE TRATAMIENTO DEHUMEDADES:
Unavezdeterminadas las causas de los deterioros causados por humedad. Se debe
establecereltratamiento a seguir.
- Informe que contenga recomendaciones correctivas, materiales, puntos de
control y procesos constructivos que permitan corregir las causas de las

humedades encontradas y prevenir la aparicion de nuevas humedades.
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e PROYECTOESTRUCTURALY DE REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL:
El disefio debe expresar claramente las mejoras obtenidas en cuanto ala vulnerabilidad
sismica de todala edificacion cumpliendo los requerimientos de la NSR-10. El proyecto
debe plantear la recuperacion de los muros que se encuentren en mal estado de
conservacion, cimientosy la recuperacion de la cubiertay su estructura.Debeindicarel
sistema de tratamiento de la estructura constitutiva de la edificacién y el proceso
constructivo de la intervencion. Las técnicas planteadas deben ser compatibles con el
sistema constructivo y materiales existentes, deben insertarse de acuerdo a la planimetria
del entorno evitando futuras lesiones por humedad o alteracién del suelo. Asimismo, este
debe ser plasmado en los planos del proyecto arquitecténico a nivel de plantasy cortes,
conelfin,deverificarsuincidenciaenlaespacialidad originaldelinmueble.
Se debera plantear una propuesta estructural que cumpla con los requisitos del codigo en
cuantoaindices de sobreesfuerzoymitigaciondevulnerabilidad anteelespectrosismico
del lugar y que a la vez sea lo menos agresiva posible, con el monumento es deseable
utilizar los mismos sistemas estructurales y/o materiales existentes o materiales
contemporaneos compatibles con la constitucion original cuidando de no alterar ni
cambiar la lectura de la edificacion.
Los sistemas constructivos y materiales utilizados deben ser respetuosos con las
condiciones espaciales y materiales del inmueble y en la propuesta de reforzamiento
estructural, se deben tener en cuenta los principios generales de intervencién
establecidos en el Decreto Nacional 1080 de 2015.
- Memoriade disefio explicativa del proyecto de reforzamiento o consolidaciony
establecimiento del indice de vulnerabilidad final de la estructura.
- Memorias de calculoestructurales
- Planos estructurales de la intervencién y de detalles de cada uno de los nuevos
elementos que conforman la propuesta estructural a escalas adecuadas para la
construccion. Deben contar con niveles, cotasy especificaciones de materiales.
- Planos de detalle de empalmes, uniones de sistemas estructurales nuevos y
existentes, diametros, especificaciones, epoxicos, etc.
- Planos de despieces de hierros.
- Planosdecimentaciénquedebenseracordeconlasrecomendacionesdadasporel
estudiodesuelos.

PRESUPUESTO Y PROGRAMACION DE OBRA:
e PRESUPUESTO DETALLADO CON APU'S, ESPECIFICACIONES  TECNICAS
DE CONSTRUCCION Y PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCION:

Se elaborara el presupuesto detallado de obra para la totalidad del proyecto de

restauracién delinmueble el cual incluird items, unidades de medida, cantidad, valor, y
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los correspondientes andlisis de precios unitarios (APU’s) anexando lista de precios de
materiales. Se calculara el presupuesto incluyendo un porcentaje de A.l.U, organizado
segln los espacios y por etapas de intervencion.

Se elaborard un programa de ejecucién de obra e inversidn, con prioridad de las
actividades de intervencion mas urgentes que se requieran. Cada item debera tener su
numeracion correspondiente, contar con las especificaciones técnicas detalladas,
indicando materiales a emplear, proceso constructivo o de ejecucién, unidad de medida
para el pago, etc.

Documentoquecontengapresupuestogeneral, presupuestodetallado,andlisisde
preciosunitarios, programaciondeobra,memoriasdecalculodecantidadesydetalle
ydiscriminaciéndel AlU.

e PROGRAMACION DE OBRA:

Através de la programacion de la obra se establecerd la secuencia de los tiempos y recursos
necesarios para el desarrollo de la ejecucion del proyecto de intervencion. Con base en el
analisis de secuencias einterrelaciones organiza cada una de las actividades que componen
la obra, utilizando los recursos humanos, econdémicos, de materiales, equipos y
herramientasrequeridos,parapoderestablecerlasmetasentiemposrazonables.

La programacién debera establecer la ruta critica de las obras y los puntos de control o
hitos del proceso constructivo, de manera que se facilite el posterior control y seguimiento
del proceso de obra. Asi mismo debe cuantificar el personal y recursos técnicos necesariosy
el flujo de fondos requerido con base en la informacién de costos y presupuestos. La
presentacion de la programacidn serd en modo grafico de barras o en Pert-CPM, ajuiciode
lainterventoria, con laindicacidn de la ruta critica. Se entregard en medio impresoy en
digitalen software compatible con MS Project.

e  GESTION DE TRAMITES YPERMISOS:

Se debera gestionar la autorizacién del proyecto ante la autoridad competente que
hubiera efectuado la declaratoria, aportando toda la documentacion técnica vy
juridica necesaria para obtener la respectiva resolucion de autorizacién.
Adicionalmente, se debera tramitar la licencia de construccion y demas permisos
necesarios ante las entidades locales y realizar los ajustes y correcciones en la
informacién técnica del proyecto en atencién a las observaciones que hagan dichas
entidades.

En el siguiente cuadro se indican de manera resumida todos los elementos que forman
partedeestetipode proyectos:
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RESENA
HISTORICA

Escala Urbana

incluir la produccién de un

Escala Local

documento escrito en
donde se incluya la resefia

Estudio Historico
Escala Puntual

historica del inmueble,

Evolucidn Histérica
Planimetria

haciendo un recuento de
los datos obtenidos en los

Investigacion y | Evacuacién de Aguas

diferentes  archivos vy

Analisis Constructivo Sistemas de Suministro

fuentes de informacion

Xrublico [Jclasificado [ Reservado
TEMA a- CAPITULO DETALLE OBSERVACIONES RECURSOS UTILIZADOS
Que tenga como alcance
minimo los  siguientes
productos: Mapear
actores sociales | Revision de fuentes de
directamente relacionados | segundo y tercer tipo
COMPONENETE SOCIAL Y DE SOSTENIBILIDAD con el inmueble, | (entrevistas, ~visitas,
o Diagndstico del | referentes, etc.)
'“:’ componente social, Plan de
3 accion social, Estrategia y
= metodologia para la
‘Et Sostenibilidad.
Contexto Esta investigacion deberd | Revision de fuentes

documentales de primer,
segundo vy tercer tipo
(archivo, entrevistas,
visitas, referentes
bibliograficos, etc.). El
inmuebley sus

caracteristicas

objeto de estudio.

como

Sistemas Constructivos

incluyendo si es posible las

Acabados y Decoracién

fechas y las personas que

Carpinteria

intervinieron en la
construcciéon del mismo;

Tipos de Vegetacion

asi como las diferentes

Tratamiento de Jardines

etapas de su vida y sucesos

TipologiadelaEdificacion

de importancia,

Aspectos Formales

complementado con
material  grafico como

y Espaciales
Organizacion Espacial

Investigacion
Anélisis,

planos, fotografias de

Arquitectonico, Circulaciones

diversas  épocas, etc,,
procurandosudatacion.

Estético yPaisajistico Proporciones

Principios Ordenadores

Usos del Color

Mobiliario

Murales y Frescos

Exploraciones

Informe

LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO
ALTIMETRICO

Y

Planos de Levantamiento Topografico

Cartera de Levantamiento

Memorias de Calculos

Area del Predio

Distancia de los Linderos

Las Curvas de Nivel deben
levantarse a una distancia

Angulos Internos y Alturas

de 50 cms

Geometria del Edificio

aproximadamente.

Equipo de Topografia
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Desplomes y Asentamientos

Levantamiento del Entorno

Informe

LEVANTAMIENTO

Plano de Localizacidn

Plano de Localizacion Manzana Rural con Planta de
Cubierta

Plano Paisajistico

Plantas Arquitectdnicas

Planta de Cubierta

Cortes Transversales

Cortes Longitudinales

Fachadas Interiores

Este levantamiento se
realizara en un radio

Condiciones del Suelo

Propuesta de Intervencién
Estructural

EvaluacidondelaPropuesta

Estudio de Vulnerabilidad

Analisis y Estudio del | Sismica

Sistema Estructural EstudiodelaCimentacion

Revisidn de todos los
elementos estructurales

Estabilidad del Edificio

Planos

Memorias de Calculo

Concepto Estructural

Informe Conclusiones

Revisidn de todos los
elementos

Recomendaciones

Memoria Descriptiva

Planos de Levantamiento
Estructural

Carpeta de Exploraciones

Levantamiento Fotogréfico

minimo de 100m a la
redonda de cada uno de
los inmuebles. Esto incluye
la cimentacién y todos los
elementos estructurales.

ARQUITECTONICO minimo de 100m a la|Equipo de
GENERALY Fachadas Exteriores redonda de cada uno de | Levantamiento
DETALLADO Marcos los inmuebles.

Puertas y ventanas
Cielorrasos
Detalles Escaleras
Barandas
Elementos Decorativos
Cartera de Levantamiento
EVALUACION Analisisy Estudiode Inmueble Este analisis y estudio se Equipo de exploraciéon
ESTRUCTURAL Suelos Entorno Inmediato Realizara en un radio | de suelosy de toma de

muestras
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Anexos Estudio de Suelos
Ensayos de Laboratorio
Memorias de Calculo
Memorias de
Vulnerabilidad Sismica
TEMA c- CAPITULO DETALLE OBSERVACIONES RECURSOS UTILIZADOS
Analisis de las | Elementos Estructurales
Condiciones de Este estudio incluye todos
Humedad y | Elementos No | |os elementos
Resistencia estructurales estructurales y no
Clasificacidn de las Elementos Estructurales estructurales.
o Maderas Elementos No
2 estructurales Consiste en e:stablecer de
38 Elementos Estructurales manera terlca elestado
= ESTUDIO Estudio de Sanidad T N de afectacién en que se
<Et FITOSANITARIO DE | EStUdIO d€ Sanida ementosl 0| encuentralamaderaque
LA MADERA estructurales compone la estructura de
Elementos Estructurales la cubierta. cielorrasos
Patologia Elementos No | pisos, entrepisos, dinteles y
estructurales lacarpinteriaen general,
Diagndstico, Conclusiones y Recomendaciones Puertas y ventanas, asi ) ) o
Diagnostico como en todos los | EQuipo Fitosanitario y de
o0 de Maderas elementosde maderadel | toma de muestras
Informe P edificio. Sedebeinvestigar
Localizacién Patoldgica sobre el
Memoria Descriptiva tipo de madera existente,
Plano de Levantamiento | SU datacion aproximada,
Cartera de Campo sus biodeteriorosydafios
por humedad, hongos,
Carpeta de Exploraciones insectos xilfagos,
Levantamiento Fotogréafico | defectos en vetas, etc.
Anexos Asimismo, se debe analizar el
manto de cubierta, (el
material de
. r | ja.
Ensayos de Laboratorio sop.o' te de la teja)
verificando el estado y
composicion
AnalisisyEstudiodelnstalacionesHidrosanitarias
Concepto Instalaciones
Hidro-Sanitarias
Informe Conclusiones
Estado de Conservacion Este estudio incluye las
INSTALACIONES Recomendaciones instalaciones exteriores
HIDRAULICAS Y Memoria Descriptiva encontradas Equipo de calibracién y
SANITARIAS Plano de Levantamiento aproximadamente a | de levantamiento.
- 100mts. a la redonda de
Cartera de Levantamiento
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Carpeta de Exploraciones cadaunodelosinmuebles.
Anexos Levantamiento Fotografico
Diagndstico y
Recomendaciones
Validacion estado de Cuenta
Materiales
Andlisis y Estudio de [ circuitos
| Instalaci
as, . nstalaciones —— "~
Eléctricas ) .
Acometidas Este estudio incluye
Diagnéstico diagrama unifilar y cuadro
INSTALACIONES o de cargas asi como la| Equipo de calibraciony
ELECTRICAS Y DE Informe Conclusiones realizacion de | de levantamiento.
ILUMINACION Estado de Conservacion exploraciones en caso de
Recomendaciones ser necesario.
Memoria Descriptiva
Plano de Levantamiento
Anexos Cartera de Levantamiento
Carpeta de Exploraciones
Exploraciones Estos estudios se
DIAGNOSTICOY | | evantamiento realizardn en donde se
TRATAMIENTODE - establezca o se tenga la| Equipo de
Estado y Recomendaciones L o .
PINTURA MURALY - inquietud que existid este | levantamiento.
PINTURASOBRE | |nforme Tratamiento tipo de murales o pintura
MADERA Estudiode Restauraciéony mural.
Conservacion
Calificacidn y Estudio Patoldgico Se definird y describird
CALIFICACION Y Conclusiones cada una de las lesiones | Equipo de
ESTUDIO Recomendaciones existentes en la edificacion a | levantamiento.
PATOLOGICO Informe nivel de cimentacién,
Fichas de Calificacionpor
Espacios estructura portante,
Fichas de Registro entrepisos, torres,
Exploraciones de | cubierta, bdvedas, pisos,
Cimientos escaleras, patios, pinturas,
carpinteria de
Planos de Calificacion de madera y demas elementos
Anexos Deterioros que conforman
el conjunto.

TEMA d - CAPITULO DETALLE OBSERVACIONES RECURSOS UTILIZADOS
Memoria Criterios de Intervencién Trabajo en oficina
Descriptiva del | pescripcién de la Propuesta utilizando los resultados
Proyecto del diagndstico

Plantas Urbanas y Paisajistica
Plantas Arquitectdnicas
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Disefio
Urbanistico,
Arquitectonico y
Paisajistico

Cortes Transversales

Cortes Longitudinales

Fachadas Interiores

Fachadas Exteriores

Detalles

Cantidades de Obra

Especificaciones Técnicas

Trabajo en oficina
utilizando los resultados
del diagndstico

EstudiodeSueloy
Cimentacién

Estudio de Suelo

Planos de Disefio de la Cimentacién

Planos de Despiece de Hierros

Memorias de Calculos

Ensayos de laboratorio

Cantidades de Obra

Especificaciones Técnicas

Trabajo en oficina
utilizando los resultados
del diagnéstico

Estudio
Fitosanitario

Elementos Estructurales

Elementos No estructurales

Planos

Trabajo en oficina
utilizando los resultados
del diagnéstico

Disefio Estructural

Reforzamiento Estructural

Planos Estructurales

Memorias de Calculo

Detalles Constructivos

Cantidades de Obra

Especificaciones Técnicas

Trabajo en oficina
utilizando los resultados
del diagnéstico

Disefios
Hidraulicos
Sanitarios

y

Planos de redes Hidraulicas

Detalles Constructivos

Memorias de Calculos

Planos de Equipos

Planos del Tanque de Reserva

Cantidades de Obra

Especificaciones Técnicas

Trabajo en oficina
utilizando los resultados
del diagndstico

Disefios Eléctricos

Planos de Redes Eléctricas

Planos de Distribucién de Cargas

Red de Voz y Datos

Detalles

Planos de Equipos

Cantidades de Obra

Especificaciones Técnicas

Trabajo en oficina
utilizando los resultados
del diagnodstico

Instalaciones
Especiales

Red de Control de Incendio

Red de Extraccién de Humo

Red de Gas Natural

Detalles Constructivos

Cantidades de Obra

Trabajo en oficina
utilizando los resultados
del diagndstico
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Especificaciones Técnicas

Renders Trabajo en oficina
Presentacion Animacién 90 seg. utilizando los resultados

del diagnostico
TEMA d - CAPITULO DETALLE OBSERVACIONES RECURSOS UTILIZADOS

Andlisis de Precios Unitarios
PRESUPUESTO Y Presupuesto Construdata y
ESPECIFICACION Espocificaciones Técnicas cotizaciones especificas
TECNICA P

Informe
PRESENTACION Informe en CD Trabajo de Oficina
ENPOWERPOINT
PLAN DE | Documentos Requeridos Trabajo de Oficina
IMPLANTACION Formulacion
LICENCIA DE | Tramites Diligencias
CONSTRUCCION Informe

Empresa de Energia
APROBACION DE Empresa de Acueducto
SERVICIOS Tramites Emoresa de Teléfonos Diligencias
PUBLICOS P
Empresa de Gas natural

Cuadro 4. Estudios técnicos requeridos para un proyecto de intervencion. Fuente: Oficina Asesora de Planeacion,
Ministerio de Cultura

Proyectos de intervencion de bienes de interés cultural inmueble'!

Por intervencidn se entiende todo acto que cause cambios al BIC o que afecte el
estado del mismo. Comprende, a titulo enunciativo, actos de conservacidn,
restauracion, recuperacién, remocién, demolicion, desmembramiento, desplazamiento o
subdivisidn, y deberd realizarse de conformidad con el Plan Especial de Manejo vy
Proteccidn si este existe. La intervencién comprende desde la elaboracion de estudios
técnicos, disefios y proyectos, hasta la ejecucidn de obras o de acciones sobre los bienes.
Toda intervencion de un BIC, con independencia de si el BIC requiere o no de un Plan
Especial de Manejo y Proteccidén, debera contar con la previa autorizacién de la
autoridad competente que hubiera efectuado la declaratoria®?. Asi mismo, los proyectos

11 Decreto Nacional 1080 de 2015, Ministerio de Cultura de Colombia.

12 “E| Ministerio de Cultura podra reglamentar los casos de intervenciones minimas de BIC inmuebles y muebles
que no requieran autorizacion previa.” Articulo 2.4.1.4.6 del Decreto Nacional 1080 de 2015.
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deberan estar acompafiados de los estudios técnicos aprobados para la intervencion.
Adicionalmente, se deberan anexar al proyecto los documentos que soporten la
declaratoriadebiendeinterés culturaldelinmueble aintervenir.

¢Qué tipos de obras se pueden realizar en los BIC inmuebles?
Las diferentes obras que se pueden efectuar en BICinmuebles, de acuerdo con el nivel
de intervencion permitido y previa autorizacion de la autoridad competente, son las
siguientes:

e Primeros auxilios:
Obras urgentes a realizar en un inmueble que se encuentra en peligro de ruina, riesgo
inminente, o que ha sufrido dafios por agentes naturales o por la accién humana.
Incluye acciones y obras provisionales de proteccion para detener o prevenir dafios
mayores, tales como: apuntalamiento de muros y estructuras, sobrecubiertas
provisionales y todas aquellas acciones para evitar el saqueo de elementos y/o partes
del inmueble, carpinterias, ornamentaciones, bienes muebles, etc.

e Reparaciones Locativas:
Obras para mantener el Inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato sin
afectar su materia original, su forma e integridad, su estructura portante, su distribucién
interior y sus caracteristicas funcionales, ornamentales, estéticas, formales y/o
volumétricas. Incluye obras de mantenimiento y reparacién como limpieza, renovacion
de pintura, eliminacion de goteras, remplazo de piezas en mal estado, obras de drenaje,
control de humedades, contencién de tierras, mejoramiento de materiales de pisos,
cielorrasos, enchapes, y pintura en general. También incluye la sustitucion,
mejoramiento y/o ampliacion de redes de instalaciones hidraulicas, sanitarias,
eléctricas, ventilacion, contraincendio, de voz ydatos y de gas.

e Reforzamiento Estructural:
Es la consolidacién de la estructura de uno o varios inmuebles, con el objeto de
acondicionarlos a niveles adecuados de seguridad sismorresistente de acuerdo con los
requisitos de la Ley 400 de 1997 o la norma que la adicione, modifique o sustituya y su
reglamento.

e Rehabilitacion o AdecuaciéonFuncional:
Obras necesarias para adaptar un inmueble a un nuevo uso, garantizando la
preservacidn de sus caracteristicas. Permiten modernizar las instalaciones, y
optimizar y mejorar el uso de los espacios.

e Restauracion:
Obrastendientes arecuperaryadaptaruninmueble o parte de este, con el fin de
conservaryrevelarsus valoresestéticos, histéricosysimbodlicos.Sefundamentaenel
respetoporsuintegridadyautenticidad.

e ObraNueva:
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Construccidén de obra en terrenos no construidos.
e Ampliacion:
Incremento del drea construida de una edificacidn existente, entendiéndose por area
construida la parte edificada que corresponde a la suma de las superficies de los pisos,
excluyendo azoteas y dreas sin cubrir o techar.
e Consolidacion:
Fortalecimiento de una parte o de la totalidad del inmueble.
e Demolicién:
Derribamiento total o parcial de una o varias edificaciones existentes en uno o varios
predios.
e Liberacion:
Obrasdirigidasaretiraradiciones o agregados que van en detrimento delinmueble ya que
ocultansusvalores ycaracteristicas.Elprocesodeliberaciéndeadicionesoagregados
comprendelassiguientesacciones:
- Remocién de muros construidos en cualquier material, que subdividan espacios
originales y que afecten sus caracteristicas yproporciones.
- Demolicidonde cuerposadosadosalosvoliumenesoriginales delinmueble, cuando
se determine que estos afectan sus valoresculturales.
- Reaperturadevanosoriginales de ventanas, puertas, dculos, nichos, hornacinas,
aljibes, pozosyotros.
- Retirodeelementosestructuralesynoestructurales que afecten laestabilidad
delinmueble.
- Supresion de elementos constructivos u ornamentales que distorsionen los
valores culturales del inmueble.

e Modificacion:
Obras que varian el disefio arquitectdnico o estructural de una edificacion existente, sin
incrementar su drea construida.

e Reconstruccion:
Obras dirigidas arehacer total o parcialmente la estructura espacial y formal del inmueble,
con base en datos obtenidos a partirdelamisma construccién ode documentos graficos,
fotograficosodearchivo.

e Reintegracion:
Obrasdirigidasarestituirelementosqueellnmueblehaperdidooquesehacenecesario

reemplazarporsu deterioro irreversible.

NOTA GENERAL: Los proyectos de intervencidn deben atender los requisitos establecidos por el
Ministerio de Cultura paralaformulaciénde un proyectodeintervenciénde BICN, de consulta
enlapdginawebdelaentidad.

Proyectos de intervencion en Bienes muebles de Interés Cultural
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Laintervencidon deunbien muebledeinteréscultural delambito nacional debera contar
con laautorizacion del Ministerio de Cultura. En caso de que el bien pertenezca a la
categoria de patrimonio documental archivistico la autorizacién se debe solicitar al
Archivo General de la Nacién. En los casos de patrimonio arqueoldgico, esta
autorizacion le compete al Instituto Colombiano de Antropologia e Historia. Al Ministerio
de Cultura se le solicitard la autorizacién de los bienes muebles declarados BIC Nal, o que
se localicen en un sector historico o centro histérico declarado BIC Nal de acuerdo con el
Régimen Especial de Proteccion. Toda intervencidn que se vaya a realizar debera ser
informada al Ministerio de Cultura por medio de comunicacidn dirigida al Director de
Patrimonio, con el fin de reglamentar los casos de intervenciones minimas o de
emergencia, que deben ser avaladas por el Ministerio.

Tipos de BIC Nal. musble @& instituciones que autorizan su intervencion

Litih=arin

Cuadro 5 Tipos de Bienes de Interés Cultural —BIC- mueble. Fuente: Direccion de Patrimonio, Ministerio de Cultura
de Colombia, 2017

Para el caso de BIC del ambito departamental o municipal la autorizacién de intervencion
deberdseraprobada por lainstancia responsable de la declaratoria.
Lasolicituddeautorizaciondebeserpresentadaporelpropietario, representantelegalo
elrestauradorde bienes muebles debidamenteautorizado.

Para llevar a cabo acciones de restauracidn se debera solicitar la autorizacién cumpliendo
con los requisitos generalesy especificos establecidos en el articulo 30 de la Resolucidn
983de2010,quesedescribenenel siguiente apartado.

¢Qué se entiende por intervencion?

Por intervencion se entiende todo acto que cause cambios al bien de interés cultural o
gue afecte elestado del mismo. Comprende, a titulo enunciativo, actos de conservacion,
restauracion, recuperacion, remocion, demolicion, desmembramiento,
desplazamiento o subdivisién. La intervencién comprende desde la elaboracion de
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estudiostécnicos, disefiosyproyectos, hastalaejecuciéndeobrasodeaccionessobrelos
bienes.

Toda intervencidn que se lleve a cabo debe tener como objetivo mantener en buen estado
de conservacion un Bien de Interés Cultural Mueble por medio de acciones periddicas o
acciones puntuales que buscan dar solucidn a un problema de caracter estructural o
estético. Asi mismo, deben atender a los principios generales sefialados en para esta linea
deinversion.

éCudles son los tipos de acciones e intervenciones que pueden ejecutarse en BIC
mueble?

Los tipos de acciones e intervenciones estan divididos en los siguientes niveles:

a) Conservacion preventiva:

Comprende estrategias y medidas de orden técnico y administrativo dirigidas a evitar o
minimizar el deterioro de los bienes y, en lo posible, las intervenciones directas.
Comprende actividades como almacenamiento, manipulacién, embalaje, transporte,
control de condiciones ambientales, planificacién emergencias, capacitacién del
personaly sensibilizacién del publico.

b) Conservacion yrestauracion:

Acciones directas sobre los bienes, orientadas a asegurar su preservacion mediante la
estabilizacién de la materia. Se realizan a partir de la formulacion del proyecto de
restauracion. Incluye acciones urgentes en bienes cuya integridad fisica o quimica se
encuentra en peligro o riesgo inminente, como resultado de los dafios producidos por
agentes naturales o la accién humana, acciones provisionales de proteccién para
detener o prevenir dafios mayores, asi como acciones periddicas y planificadas dirigidas a
mantenerlosbienes en condiciones éptimas.

Para realizar acciones de restauracion, previamente se deben llevar a cabo estudios
técnicos preliminares desarrollados por un profesional en restauracion de bienes
muebles. Dichos estudios se deberan anexar al proyecto con el contenido minimo que
se describe a continuacion:

¢Qué deben contener los estudios técnicos preliminares?
a. ldentificacién del bien o conjunto de bienes muebles
- Denominacion otitulo
- Estilo
- Autory/oescuelay/otaller
- Epocay/ofecha
- Dimensiones
- Registro fotografico en color en el que se registre el anverso, reverso y las caras
lateralesdelobjeto
- Descripcién formal
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b. Funcidn sociocultural
- Resefia histdrica que incluya la trayectoria del bien, informacidn de adquisicién, sus
traslados, sihatenido varios custodios o poseedores, y demds datos pertinentes
- Analisis estético
- Analisis iconografico
C. Analisis instrumentales ycientificos
- Para complementar la informacion de la técnica de elaboracidn, del estado
de conservacidon o identificacién de intervenciones anteriores se pueden
realizar analisis instrumentales o de laboratorio, dependiendo de Ia
informacién que se requierayla naturaleza del bien.
- El resultado de estos analisis debera incluirse en el capitulo que corresponda, y
servird como base parala propuesta deintervencion.

d. Estudio de latécnica de elaboracion

- Memoria descriptiva de la técnica de elaboracién segun estratigrafia,
comenzandoporelsoporte.

- Fotografias de detalle de los materiales y técnicas identificados.

- Puede complementarse con documentacion grafica que muestre las diferentes
técnicasy materiales empleados.

e. Identificacion de intervencionesanteriores

- Memoria descriptiva de las intervenciones anteriores (si existen) organizadas por
estratos, comenzando por el soporte.

- Fotografias de detalle de las intervenciones identificadas.

- Puede complementarse con documentacién grafica que muestre la
localizacion y extension de las intervenciones anteriores.

f. Levantamiento de estado de conservacion

- Memoria descriptiva de los deterioros presentes, organizados por estratos,
comenzando por el soporte.

- Sedebenincluir fotografias de detalle de los deterioros identificados.

- Se debe incluir la documentacion grafica del levantamiento del estado de
conservacion que permita determinar la localizaciéon y extension de los
deterioros.

0. Diagndstico del estado de conservacion

- Analisis de lo descrito en el estado de conservacidon e intervenciones
anteriores, en relacidn con la trayectoria del bien y el resultado de los analisis
cientificos.

- Relacién de la informacion relacionada con las condiciones ambientales de
almacenamiento, exhibicidn o intemperie, segun elcaso.

- Se recomienda describir la situacion de lo general a lo particular, es decir, por
jerarquia delos problemas o importancia de afectacién al bien.
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h. Propuesta deintervencion

- Criterios y niveles de intervencion: Debe tenerse en cuenta que ni los principios
orientadores del Codigo de ética del restaurador, ni los principios de intervencion
de las normas vigentes constituyen los criterios de intervencién, pues estos
deben ser definidos y argumentados para cada caso y procedimiento de
intervencion propuesto, exponiendo las razones para su ejecucion, el empleo de
ciertos materiales y los cambios que se planeen hacer en el bien.

- Procesos de intervencidn: Detallar la metodologia y los pasos operativos,
exponiendodemaneraexplicita losmateriales que se empleardnysus proporciones,
las herramientas y los equipos requeridos, asi como el equipo humano que
realizard laintervenciény los perfiles de susintegrantes.

- Levantamiento grafico o planimétrico de lapropuesta deintervencion: Esaplicable
en algunos casos, segun la tipologia y dimensién del bien (es obligatorio para
estudios preliminares de pintura mural y retablos que requieran obracivil). En
caso de que se incluya obra civil, la planimetria sera un requisito indispensable.
Los planos deben presentarse en escala 1:75, debidamente identificados, con
contenido, ubicacidn, fecha del levantamiento, persona que lo realizé y demas
informacién pertinente.

- Cronograma de intervencidén: Programacién por procesos y duracién de los
mismos, expresado en semanasy meses. Debe ser coherente con los procesos de
intervencidonpropuestosyconelpresupuesto.

- Presupuesto detallado de la propuesta de intervencion: Debe presentarse el andlisis
de precios unitarios (APU) por cada proceso y el presupuesto general, donde se
indicara el costo total de los mismos. Adicionalmente, se debera hacer el célculo
de los costos indirectos, segun el tipo de contrato por el que se tramitara el
proyecto: a) contrato de obra: administracion, imprevistos y utilidades (AlU); b)
contratode prestacién de servicios: impuesto al valor agregado (IVA).

- Anexos:

e Resultado de los andlisis instrumentales realizados, lugar donde se tomaron las
muestras, resultados obtenidos, fecha de realizacién y laboratorio o persona
que los efectud.

e Conceptos adicionales requeridos para el planteamiento de la propuesta de
intervencion. Se debera adjuntar copia de su titulo del profesional.

e Fichatécnicade productos (encasodeque el profesionallo considere necesario).

e Otros.

Programas de conservacion y restauracion de bienes del patrimonio
arqueoldgico
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Esta categoria contempla la realizacidon de proyectos de investigacion e intervencion
con fines de conservacion y restauracion de bienes del patrimonio arqueolégico. El
proyecto podrd encaminarse a la restauracion y conservacién de bienes muebles
arqueoldgicos, como es el caso de las piezas arqueoldgicas parte de colecciones
arqueoldgicas y exhibiciones museales. Asi mismo, podra enfocarse en el desarrollo
de actividades de restauracion y conservacidon de bienes arqueoldgicos inmuebles
como los sitios arqueoldgicos y lugares con arte rupestre (pintura/pictografia o
grabado /petroglifo).

Se considera como intervencién sobre el patrimonio arqueoldgico, toda accion
técnicamente desarrollada por un profesional idéneo que modifica la integridad fisica
de los bienes muebles, inmuebles, los contextos o las areas arqueoldgicas protegidas,
acorde con lo establecido en el decreto 1080 de 2015.

En general, el desarrollo del proyecto deberd contemplar la vinculaciéon de al menos
un profesional en restauracidn y conservacién de bienes muebles y en caso de incluir
actividades de intervencién del patrimonio arqueoldgico (ej: limpieza de superficies
con presencia de arte rupestre) deberd contar con una Autorizacion de Intervencién
Arqueoldgica expedida por el ICANH.

Existen distintos escenarios en los cuales puedan requerirse determinados tipos de
intervencién sobre el patrimonio arqueoldgico que tengan como finalidad garantizar
su conservacion, mantenimiento o atencidn de emergencia:

1. Intervenciones de investigacion arqueoldgica: Intervenciones en el
desarrollo de investigaciones de caracter arqueoldgico que impliquen
actividades de prospeccidn, excavacién, analisis o restauraciéon y no se
circunscriben a un Programa de Arqueologia Preventiva.

2. Intervenciones en el marco de Programas de Arqueologia Preventiva:
Intervenciones que se realizan por efecto del desarrollo de proyectos y obras
de infraestructura que requieran licencia ambiental, registros o
autorizaciones equivalentes ante la autoridad ambiental y que requieren un
Programa de Arqueologia Preventiva, de conformidad con lo establecido en
el Titulo V del presente Decreto.

3. Intervenciones en desarrollo de proyectos que no requieren licencia
ambiental: Intervenciones sobre el patrimonio arqueoldgico en el desarrollo
de proyectos o actividades que no requieren licencia ambiental y que son el
resultado de hallazgos fortuitos durante su planeacion, construccion,
operacion o mantenimiento.

4. Intervenciones de conservacion o restauracion sobre bienes de caracter
arqueoldgico. En las intervenciones de bienes de cardcter arqueoldgico, la
persona que adelante las actividades de conservacién o restauracién de los
mismos, deberda obtener previamente del ICANH la autorizacién de
intervencién. Para la obtencidn de esta autorizacion el ICANH podra solicitar
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la presentacion de un Plan de Manejo Arqueoldgico ajustado a las
caracteristicas del bien o bienes a intervenir.

Tratandose de las intervenciones 1, 2 y 3 del articulo anterior, se entenderd como
profesional idéneo el profesional en arqueologia que se encuentre registrado ante el
ICANH en el “Registro Nacional de Arquedlogos”.

La solicitud de intervencidn implica la presentacion de una propuesta de
intervencion, conforme los parametros previstos por el ICANH de acuerdo a cada
tipo de intervencién, entidad que se encargara de aprobar o no la respectiva
intervencion.

éCuales son los tipos de acciones e intervenciones para la conservacion que pueden
ejecutarse en bienes arqueoldégicos?

Los tipos de acciones e intervenciones destinados a la conservacidon de los bienes

arqueoldgicos estan divididos en los siguientes niveles:

a) Conservacion preventiva:

Comprende estrategias y medidas de orden técnico y administrativo dirigidas a evitar

o0 minimizar el deterioro de los bienes y, en lo posible, las intervenciones directas.

Comprende actividades como almacenamiento, manipulacién, embalaje, transporte,

control de condiciones ambientales, planificacion emergencias, capacitacién del

personal y sensibilizacién del publico. Podran incluir algunos de los siguientes
programas:

- Programa de Capacitacion y Sensibilizacion: crear conciencia sobre el valor de los
bienes arqueoldgicos y la responsabilidad de la conservacion de los soportes y
medios donde se almacenan y brindar herramientas practicas para su adecuado
tratamiento.

- Programa de Inspeccion y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e
instalaciones fisicas: Mantener en buenas condiciones las instalaciones fisicas de
los laboratorios y los sistemas de almacenamiento.

- Programa de Saneamiento ambiental: Limpieza, desinfecciéon, desratizacion y
desinsectacion: Mantener los elementos del medio ambiente en condiciones
aptas para la Conservacion de los bienes arqueolégicos y el desarrollo del ser
humano (mitigar riesgo de enfermedad).

- Programa monitoreo y control de condiciones ambientales: identificar y
mantener las variables medio ambientales dentro de los rangos establecidos para
los distintos materiales arqueoldgicos, asi como los equipos para su control.

- Programa Prevencion de Emergencias y Atencion de Desastres: Orientar las
acciones para prevencién y mitigaciéon de amenazas y los preparativos para la
atencién de emergencias con el fin de reducir el riesgo, asi como una estrategia
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de sostenibilidad del almacenaje de los bienes arqueolégicos ante amenazas de
origen animal o antrdpicos.

- Programa de almacenamiento y realmacenamiento: establecer las unidades de
almacenamiento y conservacion para el material arqueolégico acordes con los
formatos y técnicas de registro y catalogacién, que garanticen el adecuado
conocimiento, proteccidn y resistencia.

b) Conservacion y restauracion:

Acciones directas sobre los bienes, orientadas a asegurar su preservaciéon mediante
la estabilizacion de la materia. Se realizan a partir de la formulacion del proyecto de
restauracion. Incluye acciones urgentes en bienes cuya integridad fisica o quimica se
encuentra en peligro o riesgo inminente, como resultado de los dafios producidos por
agentes naturales o la accién humana, acciones provisionales de proteccién para
detener o prevenir dafios mayores, asi como acciones periddicas y planificadas
dirigidas a mantener los bienes en condiciones 6ptimas.

Para realizar acciones de restauracion, previamente se deben llevar a cabo estudios
técnicos preliminares desarrollados por un profesional en restauracion de bienes
arqueoldgicos. Dichos estudios se deberan anexar al proyecto con el contenido
minimo que se describe a continuacién:

¢Qué deben contener la propuesta de intervencion?

a. ldentificacién del bien o conjunto de bienes arqueoldgicos que pretenden
intervenirse

- Denominacién o titulo

- Ubicacién

- Epocay/o fecha

- Dimensiones

- Registro fotografico en color en el que se registre el anverso, reverso y las caras
laterales del objeto

- Descripcion formal

- En caso de poder incluirlos, se deben indicar las formaciones geoldgicas,
principales geo-formas, topografia y coberturas vegetales que puedan afectar los
bienes a intervenir.

b. Funcién socio cultural

- En caso de poder contar con ella, resefia histérica que incluya la trayectoria del
bien, informacion de adquisicidn, sus traslados, si ha tenido varios custodios o
poseedores, y demas datos pertinentes
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figuras del ordenamiento territorial en el area y las declaratorias de bienes
muebles e inmuebles de caracter patrimonial si hubiese.

c. Andlisis instrumentales y cientificos

- Para complementar la informacién de la técnica de elaboracidn, del estado de
conservacion o identificacion de intervenciones anteriores se pueden realizar
analisis instrumentales o de laboratorio, dependiendo de la informacién que se
requiera y la naturaleza del bien.

- El resultado de estos andlisis debera incluirse en el capitulo que corresponda, y
servird como base para la propuesta de intervencién.

o

. Estudio de la técnica de elaboracién

- Memoria descriptiva de la técnica de elaboracién segun estratigrafia,
comenzando por el soporte.

- Fotografias de detalle de los materiales y técnicas identificados.

- Puede complementarse con documentacion grafica que muestre las diferentes

técnicas y materiales empleados.

. Identificacion de intervenciones anteriores

- Memoria descriptiva de las intervenciones anteriores (si existen) organizadas por
estratos, comenzando por el soporte.

- Fotografias de detalle de las intervenciones identificadas.

- Puede complementarse con documentacion grafica que muestre la localizacién y

extension de las intervenciones anteriores.

)

—h

Levantamiento de estado de conservacién

- Memoria descriptiva de los deterioros presentes, organizados por estratos,
comenzando por el soporte.

- Se deben incluir fotografias de detalle de los deterioros identificados.

- Se debe incluir la documentacién grafica del levantamiento del estado de

conservaciéon que permita determinar la localizacion y extensién de los

deterioros.

g. Diagndstico del estado de conservacién

- Andlisis de lo descrito en el estado de conservacion e intervenciones anteriores,
en relacion con la trayectoria del bien y el resultado de los analisis cientificos.

- Relaciéon de la informacién relacionada con las condiciones ambientales de
almacenamiento, exhibicién o intemperie, segun el caso.

- Se recomienda describir la situacién de lo general a lo particular, es decir, por
jerarquia de los problemas o importancia de afectacién al bien.

96




Pagina 97 de 157

MANUAL GENERAL IMPUESTO

a; FETTEESS | NACIONAL AL CONSUMO Cédigo: M-OPL-007
s es de todos Version: 0

Fecha: 14/05/2019

Xrublico [Jclasificado [ Reservado

h. Propuesta de intervencion

- Criterios y niveles de intervencion: Deben ser definidos y argumentados para
cada caso y procedimiento de intervencion propuesto, exponiendo las razones
para su ejecucion, el empleo de ciertos materiales y los cambios que se planeen
hacer en el bien.

- Procesos de intervencidn: Detallar la metodologia y los pasos operativos,
exponiendo de manera explicita los materiales que se emplearan y sus
proporciones, las herramientas y los equipos requeridos, asi como el equipo
humano que realizard la intervencién y los perfiles de sus integrantes.

- Levantamiento grafico o planimétrico de la propuesta de intervencidén: Es
aplicable en algunos casos, segun la tipologia y dimension del bien. Los planos
deben presentarse en la escala solicitada por el ICANH, debidamente
identificados, con contenido, ubicacidon, fecha del levantamiento, persona que lo
realizd y demds informacion pertinente.

- Cronograma de intervencidn: Programacion por procesos y duracién de los
mismos, expresado en semanas y meses. Debe ser coherente con los procesos de
intervencién propuestos y con el presupuesto.

- Presupuesto detallado de la propuesta de intervencion: Debe presentarse el
anadlisis de precios unitarios (APU) por cada proceso y el presupuesto general,
donde se indicara el costo total de los mismos. Adicionalmente, se debera hacer
el cdlculo de los costos indirectos, segun el tipo de contrato por el que se
tramitard el proyecto: a) contrato de obra: administraciéon, imprevistos y
utilidades (AIU); b) contrato de prestacion de servicios: impuesto al valor
agregado (IVA).

- Anexos:

e Resultado de los analisis instrumentales realizados, lugar donde se tomaron las
muestras, resultados obtenidos, fecha de realizacién y laboratorio o persona
gue los efectud.

e Conceptos adicionales requeridos para el planteamiento de la propuesta de
intervencion. Se debera adjuntar copia de su titulo del profesional.

e Ficha técnica de productos (en caso de que el profesional lo considere
necesario).

e Otros.
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Fortalecer los museos, archivos, bibliotecas y/o centros de memoria a nivel local, en lo
referente a escritura de guiones museogrdficos, gestion del patrimonio bibliogrdfico y
documental, asicomo en el mejoramiento delos procesos de dotacion y de programacion.
El Museo Nacional, el Archivo General de la Nacidon y la Biblioteca Nacional, entes
adscritos al Ministerio de Cultura, han trazado politicas para apoyar la consolidacién y
desarrollo de las entidades museales, los archivos y las bibliotecas en todo el territorio
nacional.

A través de los recursos del Impuesto Nacional al Consumo, los museos pueden
realizar procesos de fortalecimiento integral que involucren a sus comunidades y sus
territorios, desde la gestién del patrimonio, y el desarrollo de procesos educativos,
administrativosy comunicativos entre otros aspectos museolégicos.

En cuanto alas bibliotecas, con los recursos INC es posible realizar proyectos que estén
acordes con los lineamientos del Plan Nacional de Lectura y Bibliotecas, dados por el
documento CONPES 3222 de 2006, que busca “..mejorar los niveles de lectura y
fortalecer los servicios prestados por las bibliotecas publicas colombianas. Asi se
esperafacilitar elacceso de maneraequitativa de todas las comunidades rurales y urbanas a
la informacion, el conocimiento y el entretenimiento a través de los libros...”. Asi
mismo, se pueden presentar proyectos para la organizaciéon, manejo, preservacion y
conservacion del patrimonio documental que reposa en los archivos del pais.
Finalmente, es posible realizar proyectos que involucren alos Centros de Memoria, cuyo fin
es sensibilizar ala comunidad sobre el valor de lamemoria personal, familiary local para
el levantamiento de un registro que enriquezca las versiones oficiales de la historia en
cada municipio, el propdsito es formular propuestas para recuperar, apropiar y difundir
la memoria comun de las comunidades a través de albumes fotogréficos,
exposiciones de objetos y documentos, levantamiento y escritura de la tradicién oral
municipal,entreotros.

Proyectos para el fortalecimiento de museos

é¢Qué entidades se podran beneficiar de este tipo de proyectos?

Entidades museales definidas en el contexto colombiano como:

Organizaciones sin animo de lucro, expresadas en un ambiente de aprendizaje, que
interactUa con sus colecciones, su territorio y sus ciudadanos mediante experiencias
gue dinamizan la apropiacién de la memoria, el patrimonio y el conocimiento parala
transformacién social.

Para acceder alos recursos, los proyectos deberdn ser presentados a través de los alcaldes
municipales y el distrito capital de conformidad de los procedimientos establecidos para
lafuentedefinanciacion.
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¢Qué se requiere para participar en la convocatoria?

Las entidades museales que se quieran beneficiar, deben contar con registro vigente en el
Sistema de Informacién de Museos Colombianos -SIMCO- , herramienta virtual que
consolida datos, indicadores, redes e inventarios de colecciones para la
sistematizacidnygestiéondelainformacion delos museos en Colombia.

Si esta no se hag registrado se puede solicitar informacién al asesor del Programa
Fortalecimiento de Museos - PFM- a través del teléfono (1)3816470 ext. 2217.

e ¢Quétipodeaccionespuedencontemplarlosproyectosparaelfortalecimientode
museos?
Se pueden presentar proyectos en las siguientes areas museoldgicas:
a. Gestion de colecciones
En esta drea se pueden presentar proyectos de inventario, registro, catalogacion,
politica de colecciones, planes de riesgo y planes de conservacién. Para la formulacién de
estos proyectos se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:
1) diagnésticopreviodelacoleccionqueincluyalacantidaddelosobjetosysuestado
deconservacién basico;
2) tener definida la situacién administrativa de los bienes.

b. Restauracion de colecciones
Las intervenciones técnicas que pueden presentarse son: obras de restauracion, y
primeros auxilios para la preservacion de un bien o un conjunto de bienes muebles
culturales. Debentenerse en cuenta los siguientes requerimientos:
1) estudiostécnicos preliminaresdesarrollados por un profesional en conservacion
y restauracién de bienesmuebles, entre los cuales se deben incluir los datos basicos,
funcién sociocultural, estudio de la técnica, estado de conservacion (con graficos),
diagndstico, y propuesta de intervencidn (con criterios y procesos);
2) lacartadeaprobaciondelproyectodeintervenciénporpartedeDirecciénde
PatrimoniodelMinisterio de Cultura;y
3) una certificacidn de procedenciay derechos de la obra a intervenir.

C. Exposicion
En esta drea se pueden presentar proyectos para elaboracién de guiones
museoldgicos (curatoriales) y museograficos para exposiciones permanentes,
temporales e itinerantes. Para la presentacion de estas propuestas se deben tener en
cuenta los siguientes aspectos:

1) especificarlastematicas que abordara el proyecto de exposicidény suimpacto

territorial con miras a beneficiar a la poblacion objetivo;

2) tener claro el publico que visitara la exposicion y especificar como este participaraen

la construccién del proyecto.
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3) incluirunplanfinancieroqueseasostenibleanivel presupuestal paraque
garanticeladuraciéndela exposicion de acuerdo al tiempo que se estipule para su
exhibicion.

Paraelcaso de estos proyectos hastaun 40% podrainvertirse enapoyos museograficos que
incluyanequipos tecnoldgicos.
d. Procesos educativos
En este tema se pueden presentar proyectos que involucren el disefio,
implementacidn y evaluacion de servicios educativos, procesos de investigacion en las
areas educativasdelos museos, programacion cultural, estudios de publico y procesos de
formacién (diplomados y talleres) que cualifiquen el quehacer de los trabajadores de
los museos a nivel local y regional.
Estas propuestas deben contemplar los siguientes aspectos:
1) contar con un diagndstico basico que sustente el desarrollo del proyecto
educativo acorde a las necesidades del museo y su territorio;
2) especificarlas caracteristicas de la poblacidén que se beneficiaray como esta
participardenlasdiferentes etapas de desarrollo del proyecto; y
3) describirlametodologiadetrabajo encadaunadesusfasesparaanalizarsu
pertinencia.

e. Procesos comunicativos

En esta materia se pueden presentar investigaciones y proyectos sobre
comunicacidn en museos, comunicacion entre museos y territorios, publicaciones
(manuales, catalogos, libros), proyectos de divulgacién de las actividades del museo en
colaboracién con las comunidades y proyectos de implementacion de la tecnologia en
la divulgacion de las actividades de los museos.

En estos proyectos se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:
1) conocer lasformas en que se comunican las comunidades;
2) las particularidades del territorio en que se desarrollard el proyecto; y
3) establecer mecanismos de ejecucion y seguimiento.

f. Planeacion ysostenibilidad
En esta 4rea se pueden presentar proyectos que involucren la formulacién de la
planeacién estratégica de la institucion, disefio de portafolios de servicios, asi como,
proyectos que le apuesten a la sostenibilidad de las entidades museales desde el punto
devistaecondmico, social, cultural yambiental.
En estos proyectos se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

1) tenerclaralas caracteristicas de la planeacién estratégicay la sostenibilidad en el
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campo de los museos;

2) paraelcasodelosproyectosdesostenibilidad, estosdebenserpensadosconla
participaciéndelas comunidadesyteniendoencuentalasparticularidadesdel
territorioenelqueseencuentraelmuseo.

Proyectos de fortalecimiento de archivos historicos

¢Qué entidades se pueden beneficiar de este tipo de proyectos?

Archivos Histéricos del orden municipal, distrital y departamental, asi como instituciones
publicas o privadas que cuenten con bienes materiales de cardcter documental
archivistico de valor patrimonial o declarados Bienes de Interés Cultura, siempre y
cuandosegaranticeelacceso, difusion, puestaenvaloryapropiacion social y cultural del
patrimonio documental.

Paraaccederalosrecursos, se deberdn presentar los proyectos siguiendo los términos de la
convocatoria que los departamentos realizan para cada vigencia presupuesta y el
procedimiento establecido para la fuente de financiacién.

NOTA: para la ejecucidn de proyectos presentados por los municipios, se requiere la
suscripcionde convenios entre el municipio correspondiente y el departamento.

¢Qué normas se deben tener en cuenta para la formulacién de este tipo de

proyectos?

El Ministerio de Cultura y el Archivo General de la Nacién cuentan con una politica

articulada para la gestidon del patrimonio, la que, sumada a la normatividad vigente,

brindan el sustento tedrico, conceptual y operativo que debe ser tenido en cuenta al

momento de formular los proyectos.

Para obtener mas informacién al respecto, se pueden consultar los siguientes

documentos:

= Ley594de 2000, Ley General de Archivos.

» Decreto 1080 Decreto Unico reglamentario del sector cultura PARTE VIII - TITULO
Il PATRIMONIO ARCHIVISTICO.

= AcuerdoAGN 027 de 2006. Glosario de términos archivistico

Asi mismo, se recomienda consultar la normativa archivistica del Archivo General de la

Nacién en el sitio web de esta entidad?®.

¢Qué es el Patrimonio Documental?

La Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000) define el patrimonio documental
como el conjunto de documentos conservados por su valor histérico o cultural y que
hacen parte del patrimonio cultural de una persona o entidad, una comunidad, una

13 http://www.archivogeneral.gov.co/politica/normativa
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regién o de un pais. Asi mismo, se refiere a los bienes documentales de naturaleza
archivistica declarados como Bienes de Interés Cultural de caracter documental y
Archivistico (BIC-CDA).

El Decreto 1080 de 2015 (Mincultura), seiiala la diferencia del patrimonio de caracter
documental archivistico del patrimonio bibliografico y documental, determinando
que los de caracter documental archivistico corresponde a aquellos archivos que son
producto delas gestiones administrativas de las entidades publicasy privadasque cumplen
funciones publicas, en el cumplimiento de sus funciones. De esta manera se puede
concluir que los archivos histéricos lo conforman los documentos de estas entidades y que
en el ciclo vital del documento!, se encuentran en la fase de archivo histdrico debido a su
valor secundario (histdrico, cultural y cientifico)® y por tanto deberdn conservarse
totalmente.

¢Qué tipo de proyectos se pueden presentar para el fortalecimiento de archivos
histéricos?

La linea 6 de la fuente de financiacion Impuesto Nacional al Consumo busca
proteger el patrimonio documental que se encuentra enlos archivos histéricos. Para esto,
es necesario que el archivo esté inscrito en el Censo Nacional de Archivosy asi mismo que
el Archivo Histdrico haya realizado el Registro Nacional de Archivos. Censo y Registro
que sedeben tramitar con el Archivo General de la Nacidn.

En este mismo sentido, se aclara que no serdn financiados proyectos relacionados con la
organizacion de fondos documentales acumulados, ni la elaboracién de instrumentos
archivisticos tales como Tablas de Retencion Documental o Tablas de Valoraciéon
Documental.

En armonia con la politica para la gestion del patrimonio documental y, buscando
promover una gestién efectiva, Los proyectos presentados podran contemplar cinco
(5) tipos de acciones dirigidas a archivos historicos:

1. Organizaciéon documental

2. Conservacion —restauracion

3. Reprografia

4. DeclaratoriadeBiendelnterésCulturaldeCaracterDocumentalArchivisticoy

14 Ciclo Vital del Documento: Archivo de Gestién — Archivo Central — Archivo Histdrico

15 Sin excluir los criterios de valoracién reglamentados por Mincultura y AGN: Antigliedad; Autoria; Autenticidad;
Constitucion del bien; Forma; Estado de conservacion; Contexto fisico; Representatividad y contextualizacion
sociocultural. Estos criterios de valoracion permiten atribuir valor a los bienes tales como: Valor histérico; Valor estético;
Valor simbélico; y el Valor primario y secundario de los documentos.
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PlanesEspecialesde Manejo y Proteccion
5. Acceso, difusién y apropiacién social.

Paratodoslos proyectos que se presenten se debe haberrealizado previamentey como
prerrequisito un diagndstico el cual no cuenta con financiacién por la fuente del
Impuesto Nacional al Consumo. Este diagndstico deberd definir los aspectos
cuantitativos ya sea en: metros lineales de documentacién, nimero de unidades de
conservacion, unidades documentales, o nimero de folios, de acuerdo con el alcance y
objetivo que plantee cada proyecto. Asi mismo, se deberdn precisar los aspectos
cualitativos de acuerdo con el tipo de proyecto apresentar.

Un proyecto podrd articular uno o varios tipos de acciones pues se trata de elementos
complementarios en la gestion delosarchivos histéricos. Noobstante, a continuacion, se
presentany explican estas acciones por separados para facilitar su comprensién y la
formulacidn de proyectos para acceder a la fuente de financiacién.

¢Qué perfiles se deben contemplar paralaconformacion del equipo detrabajo enlos proyectos
dirigidosa archivos histdricos?
- Profesionalesenbibliotecologia, ciencias de lainformacién y ladocumentacion.

- Profesionalesenhistoriaycienciassocialesconexperienciaenlagestiondel
patrimoniodocumental.

- Profesionales y técnicos conservadores y restauradores de bienes muebles
preferiblemente con experiencia en patrimoniodocumental.
- Gestores culturales con trayectoria en la gestion del patrimonio.

- Comunidad en general con trayectoria en la gestion del patrimonio.

- Sector cultural del municipio, distrital y del departamento (segln corresponda).

1. ORGANIZACION DOCUMENTAL DE ARCHIVOS HISTORICOS

DIAGNOSTICO (prerrequisito)

Previo a presentar un proyecto en organizar archivos historicos se requiere haber realizado
un diagndstico en organizacidon documental que permita identificar el estado actual del
archivo histérico y defina cuantitativa y cualitativamente las acciones a realizar, no es
financiableporlafuentelmpuestoNacionalalConsumo.

Objetivo Producto
Establecer las necesidades en organizacion Un diagndstico del estado de organizacién
documental documental del archivo histérico
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Bibliografia:
- Pautas para el diagnéstico integral de archivos.
- Manual de Organizacion de Fondos Acumulados.
- Acuerdo AGN 05 de 2013: Clasificacion, Ordenacién y Descripcidn
- Acuerdo AGN 042 de 2002: Organizacién de archivos de gestién y Formato Unico
delnventarios
- Acuerdo02 de 2004: Lineamientos de organizacidon de fondos acumulados
- Acuerdo 056 de 2000: Lineamiento para consulta de documentos

2. ORGANIZACION DOCUMENTAL

La organizacién documental es un conjunto de procesos archivisticos orientados a
controlar, recuperar y conservar la informacién contenida en los archivos para su uso
cientifico e histérico. Este comprende las siguientes actividades:

- Clasificacion documental

- Ordenacién documental

- Descripciéon documental

Sin embargo, a la par de la ejecucidn de estas actividades se debe llevar a cabo la
Investigacion Institucional para cada fondo documental, ya que esta lo que busca es el
“conocimiento y la comprensién de los antecedentes histéricos de la entidad a partir
de susdocumentos, paraentender susituacidn actual y sus proyecciones, que deberdn
basarse en experiencias anteriores”, y permite orientar las actividades de
clasificacién documental.

e Clasificacion documental: consiste en identificar y establecer grupos documentales
que reflejen la estructura organico-funcional y los tramites administrativos que
adelantan las dependencias de una entidad o institucién en ejercicio de las
funciones que le fueron asignadas.

La Clasificacién se fundamenta en el principio de procedencia que establece que
los documentos producidos por una entidad y sus dependencias no deben
mezclarse con los de otras.

Para hacer una clasificacion documental se debe contar con el cuadro de clasificacion y la
historia institucional. Asi mismo, la clasificacion documental debe contemplar la limpieza
superficial (se articula con el proyecto de conservacion).

El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) el cual refleja la jerarquizacion dada a la
documentacion producida por una institucion y en el que se registran los fondos y
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subfondos, secciones y subsecciones, las series y subseries documentales o asuntos

documentales.

La Historia Institucional permite conocer el origen y evolucidn de la entidad o institucion;
es decir, identificar fechas de creacidn o supresion si es el caso, las disposiciones legales
que han modificado la estructura organica, las funciones y/o actividades que le han
sido asignadas, los organismos que la han precedido y aquellos que han heredado sus

competencias.

OBJETIVO

PRODUCTO

Brindar capacitaciones sobre temas de clasificacion
documental al equipo de trabajo

NUmerodepersonascapacitadasentemas
de clasificacion documental

Clasificar y limpiar superficialmente un nimero
de unidades de conservacion del archivo histérico
de

NUmerodeunidadesdeconservacidnclasificadasy
con limpieza superficial®®.

Elaborar un cuadro de clasificacion documental
por cada fondo, subfondo, secciones y
subsecciones, series subseries o asuntos del
archivo histérico de ...

Un (1) cuadro de clasificacion documental por
cada fondodocumental delarchivo histérico
de...

Reconstruir la historia institucional del fondo o
fondosdocumentalesdelarchivohistdricode...

Una (1) historia institucional reconstruida por
cada fondo documental del archivo histérico de

Bibliografia:

- Acuerdo AGN 05 de 2013: Clasificacion, Ordenacién y Descripcidn
- Manual de Organizacion de Fondos Acumulados. AGN
- Cartilla de Clasificacion Documental AGN

e Ordenacion documental: consiste en ubicar fisicamente los documentos en
secuencias naturales cronoldgicas y/o alfabéticas, dentro de las categorias o grupos
definidos en la clasificacion (series, sub- series, asuntos y unidades documentales). La
ordenacidén se fundamenta en el principio de orden original que establece que la
disposicidn fisica de los documentos debe respetar la secuencia de los tramites que
los produjeron en el orden en el que fueron producidos.

Por lo anterior es pertinente identificar los procesos o conjunto de actividades sucesivas

mediante las cuales se resuelve un asunto.

16 Se articula con el proyecto de Conservacion — Restauracion.
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OBJETIVO

PRODUCTO

Brindarcapacitacionessobretemasdeordenacién
documental al equipo de trabajo

Numerodepersonascapacitadasentemasde
ordenacién documental

Ordenar un nimero de unidades documentales en
unidades de conservacién?’

Numerodeunidadesdeconservaciénordenadas

Preparacion fisica de la documentacion: Eliminar el
material metalico, sustituir las unidades de
conservacion (Carpetas y cajas desacidificadas)
foliar y asignar nueva signatura topografica de un
numero de unidades de conservacion

NiUmero de unidades de conservacion preparadas
fisicamente: sin material metalico, con sustitucidon
de las unidades de conservacion, foliadas y con una
nuevasignaturatopografica (siserequiere)®®.

Bibliografia:

- Acuerdo AGN 05 de 2013: Clasificacion, Ordenacién y Descripcidn
- Manual de Organizacion de Fondos Acumulados. AGN
- Cartillade Ordenacion Documental AGN

- Cartilla de FoliaciénAGN

e Descripcion documental es el Gltimo proceso de organizacidn y consiste en el analisis de
los documentos de archivo o de sus agrupaciones. Tal andlisis se materializa en
representaciones o instrumentos de descripcién que permiten identificar, localizar y
recuperar la informacién para la gestion o la investigacién. Los instrumentos de
descripcidn pueden ser: la guia, el inventario y el catalogo e indice. Se recomiendo
iniciar con la guia del archivo histérico, dar prioridad a los inventarios y luego los
catdlogoseindices.

OBIJETIVO PRODUCTO
Brindar capacitaciones sobre temas de Numerodepersonascapacitadas entemasde
descripcion documental al equipo de descripciéon documental
trabajo
Describir un nimero de unidades - Numerodeunidadesdeconservacidndescritas
documentales - Unaguiadelarchivo histérico...
(segunelnivelescogido-Guia,inventario, | - Un Inventario documental de cada fondo
catédlogo e indice) documental del archivo histérico (Formato Unico
delnventario)
- Un catdlogo e indice de cada fondo documental
del archivo histérico

17 Unidad de conservacion: Cajas y carpetas, tomos, legajos o libros.
18 Se articula con el proyecto de conservacion-restauracion
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Bibliografia:
- Acuerdo 042 de 2002: Formato Unico de Inventario
- Acuerdo AGN 05 de 2013: Clasificacion, Ordenacién y Descripcidn
- NTC 4095, version2013
- Norma Internacional de Descripcion Archivistica ISAD-G; ISDF; ISDIAH; ISAAR (CPF)
emitidas por el Consejo Internacional de Archivos.

NOTAZ1:Elinventario documental se deberealizaratendiendo el formato Unico de
inventariodocumental FUID, normalizado por el Archivo General de laNacion
mediante el Acuerdo 042 de 2002.

NOTA2: Los proyectos en organizacion de documentos histéricos pueden incluir
actividades de dotacion de equipos y bienes tipo estanteria, unidades de conservacion -
cajas, carpetas- e insumos tales como borradores, tajaldpiz, lapices, saca-ganchos etc. El
valor no superard el 30% del proyecto.

3. CONSERVACION — RESTAURACION DE DOCUMENTOS HISTORICOS

DIAGNOSTICO (prerrequisito)

Previo a presentar un proyecto en conservacion — restauracién y antes de realizar
cualquier tratamiento de intervencidon en materia de conservacidn-restauracién, es
necesario que la entidad proponente realice un diagndstico que contemple aspectos
relacionados con: la infraestructura fisica del inmueble en el que se ubican los
documentos, las condiciones ambientales y de almacenamiento, y el estado de
conservaciondelos documentos.

Objetivo Producto

Establecer las necesidades de intervencién en | Un diagndstico del estado de conservacion.
orden de prioridad.

Bibliografia:
- Pautas para el diagndstico integral de archivos.
- Acuerdo AGN 06 de 2014
- Acuerdo AGN049/2000
- Acuerdo AGN 050/2000

CONSERVACION DOCUMENTAL

La conservacion documental es el conjunto de medidas de conservacion preventiva
y conservacidn - restauraciones adoptadas para asegurar la integridad fisica y
funcional de los documentosanalégicos (convencionales)dearchivo. Paraellose pueden
formular proyectos que contémplenlassiguientesacciones:
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e Conservacion Preventiva
La conservacién preventiva se refiere al conjunto de politicas, estrategias y medidas
de orden técnico y administrativo con un enfoque global e integral, dirigidas a reducir

el nivel

de riesgo, evitar o minimizar el deterioro de los bienes y, en lo posible, las

intervenciones de conservacion - restauracion. Comprende actividades de gestidn
para fomentar una proteccion planificada del patrimonio documental que se pueden
desarrollar através de los siguientes programas:

Programa de Capacitacion y Sensibilizacion: crear conciencia sobre el valor de los
documentos de archivo y la responsabilidad de la conservacion de los soportes y
medios donde se registra lainformaciony brindar herramientas practicas para su
adecuado tratamiento.

Programa de Inspeccion y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e
instalaciones fisicas: Mantener en buenas condiciones las instalaciones fisicas
de los archivos y los sistemas de almacenamiento.

Programa de Saneamiento ambiental: Limpieza, desinfeccidn, desratizacion y
desinsectacion: Mantener los elementos del medio ambiente en condiciones aptas
para la Conservacién Documental y el desarrollo del ser humano (mitigar riesgo
de enfermedad).

Programa monitoreo y control de condiciones ambientales: identificar y mantener
las variables medio ambientales dentro de los rangos establecidos para los
distintos materiales de archivo.

Programa Prevencion de Emergencias y Atencion de Desastres: Orientar las acciones
para prevenciony mitigacion de amenazas y los preparativos para la atencion de
emergencias con el fin de reducir el riesgo, asi como una estrategia de
sostenibilidad delos archivos ante amenazas de origen animal o antrépicos.
Programa de almacenamiento y realmacenamiento: establecer las unidades de
almacenamiento y conservacién para el material documental acordes con los
formatos y técnicas de la documentacion, que garanticen proteccién y
resistencia.

OBJETIVO

PRODUCTO

Brindar  capacitaciones sobre temas de | Numero de personas capacitadas en temas de
conservacion documental conservacion documental.

Realizar las adecuaciones en la infraestructura de los | Metros cuadrados de espacios de depdsito
depdsitosdearchivos (ver Acuerdo AGN 049 de 2000) adecuados y dotados.
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Realizarlalimpiezasuperficialo mecanicadelos
documentos.

Numero de unidades de conservacién limpios.*°

Realizar la desinfeccién en masa o puntual delos

Numero de unidades de  conservacion
desinfectadas del total de unidades que requieren

Documentos.

Desinfeccion.

Adquirir equipos de monitoreo y control de
condiciones ambientales.

Numero de equipos de monitoreo y control
ambiental adquiridos.

Establecer el mapa de riesgos del archivo frente a
emergencias y desastres.

Un mapa de riesgos proyectado.

Realmacenar los documentos en unidades de
almacenamiento elaboradas en  materiales
apropiados.

Numero de unidades de conservacion
realmacenados®.

Bibliografia:

- Acuerdo AGN049/2000
- NTC 5921:2012
- NTC 5397:2005

- Instructivo de limpiezay Desinfeccion de areas y Documentos de archivo
- Guia AGN: Manejo de soportes documentales con riesgo bioldgico

- Guia AGN: elaboracién de planes de contingencia en archivos.

- Guia AGN: Recuperaciéon de material afectado porinundaciones.

- Guia: especificaciones para cajas y carpetas de archivo.

- Guia:Sistema Integrado de Conservacion: Plan de conservacion

e Conservacion-Restauracion:

La conservacidn y la restauracion contemplan acciones que se realizan de manera directa
sobre los bienes documentales, orientadas a asegurar su conservacion a través de la
estabilizacién de la materia. Incluye acciones urgentes en bienes cuya integridad
material fisica y/o quimica se encuentra en riesgo inminente de deterioro y/o pérdida,
como resultado de los dafios producidos por agentes internos y externos, sean estas
acciones provisionales de proteccién para detener o prevenir dafios mayores, asi como
acciones periddicas y planificadas dirigidas a mantener los bienes en condiciones

Optimas.

19 Searticulaconlas acciones de organizacién documental

20 Searticulaconlasacciones de organizacién documental
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OBJETIVO PRODUCTO

Realizar los primeros auxilios a los documentos que | Niumero de documentos intervenidos a nivel de
lo requieran, segun el diagnéstico. primeros auxilios.

Realizar los tratamientos de restauracion a que haya| Nimero de documentos restaurados.
lugar, segun el diagnéstico.

Bibliografia

-Guia AGN: Conservacion preventiva en archivos.

NOTA1: Los proyectos en conservacidn-restauracion pueden incluir actividades de
dotacion de equipos y bienes tipo estanteria, unidades de conservacidn -cajas, carpetas-
y equipos para medicién de condiciones ambientales: luxdmetros, Termo higrémetros,
etc., Asi como adecuaciones locativas para mejorar las condiciones ambientales del
depdsito del archivo histérico. El valor para estas acciones no debe superar el 30% de los
recursos solicitados a la fuente de financiacién.

NOTA 2: Se podran presentar proyectos para atender los Planes de conservacién digital a
largo plazo que son parte del Sistema Integrado de Conservacién siempre y cuando se
actualice su formulacién atendiendo los lineamientos que el Archivo General de la Nacién
AGN emita en torno a la politica de preservacién digital, por este motivo es recomendable
estarconsultandolapaginawebdel AGN paraactualizarsesobrelapreservacidn digital.

4. REPROGRAFIA DOCUMENTAL

DIAGNOSTICO (Prerrequisito)

Para elaborar un Proyecto de Reprografia Documental se requiere haber realizado un
diagnostico que permita identificar el nUmero de imagenes que se van a someter a los
procesos reprograficos. Asi mismo, es importante haber realizado el proceso de
foliacidn teniendo en cuenta que cada imagen es la cara de un folio que tenga
informacién. Por otra parte, el diagndstico permitira definir si se realizara
microfilmacidn, digitalizacion olosdos procesos.Sielpropdsitoeseldepreservaralargo
plazolainformacion, se utilizala primera, y si se trata de consulta se aplica la segunda.
Por ultimo, se deberd evaluar en el mercado las empresas que suministran los equipos
gue se requieren para realizar el proceso respectivo o la definicion de términos de
contratacion si llegare a darse la opcién de contratar a un tercero para que adelante
todo el copiado.
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NOTA: Es importante considerar que el proceso de digitalizaciéon de imagenes de
documentos histéricos implica mayores costos al digitalizar pues los equipos deben
adaptarse al documento y no al contrario. No han de usarse alimentadores automaticos
pues conllevan un elevado riesgo de dafo a los documentos. No es recomendable
desencuadernar las unidades, pues este procedimiento altera la estructura fisica de
los documentos ademas de echar a perder un testimonio histdrico de “buenas
practicas” en materia de conservacidon documental.

Se debe garantizar siempre la conservacién del documento original en los procesos
reprograficos ofreciéndoles el menor maltrato, por consiguiente, se debe contar con
personal que acredite amplia experiencia en los procesos.

Objetivo Producto

Elaborar un diagndstico para identificar el nimero de | Un (1) Diagnostico del programa reprografico que
imagenes, definicion de una politica vy | incluyalosaspectostécnicosrelevantes.
procedimiento y evaluacion del mercado que
ofrece el servicio o adquisicion de equipos para
realizar el trabajo y para ofrecer el servicio de
consulta

Bibliografia:

- Cartilla deFoliacion

- Pautas para la utilizacién del microfilme. AGN 1994

- NormaTécnicaColombianaNTC3723de2009: Micrografia. Microfilmaciénde
documentossobrepeliculas de tipo gelatinaysalesde platade 16 m.m.y35m.m.
Técnicas de operacién.

- Norma Técnica Colombiana NTC 4080 de 2005 Micrografia. Simbolos graficos para
uso en procesos de microfilmacién

- 1S06200:1999, Microfilmacién. Microformas de gelatina y plata de primera
generacion. Especificaciones de densidad y método de medida.

MICROFILMACION
Mediante este tipo de proyectos se podran microfilmar un nimero de imagenes
identificadas en elarchivo histérico, a partir del resultado del proceso de organizacién
documental o del diagnéstico. Para ello se deberan adelantar las siguientes acciones:
- Preparar fisicamente la documentacién: Requiere previamente los procesos de
organizacién documental; clasificacion y ordenacién, y los procesos de
conservacion; limpiar, restaurar, intervenir en primeros auxilios, foliar y retirar
material metdlico, segln la necesidad.

- Elaborar del Acta Inicial y Final de cada rollo que se someta al proceso técnico
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de microfilmacién, teniendo en cuenta la base de datos o FUID, donde se
determina el contenido de cada rollo segiin nimero de fotogramas, para cerrar
siemprelosrollosconeldltimofoliode launidad de conservacion.

- Realizarpruebasparacomprobareladecuadofuncionamientoeinstalacién delos
equiposquesevayana utilizar.

- Revelardelosrollos haciendousodelos quimicos enlascantidades establecidas,
tomandoencuentalas caracteristicas del procesador y la pelicula.

- Revisar la pelicula de microfilmacién para detectar errores fisicos y fotograficos en
ella, medir la densidad promedio y de base, por medio del inspectémetro y
densitometro, y establecer la resolucién utilizando un microscopio.

- Revisar mediante lector de microfilmes, la secuencia en la foliacion de los
fotogramas y detectar otros defectos fotograficos como sombras, dobleces en
el papel, etc.

- Realizar las correcciones necesarias, detectadas en los dos puntos anteriores.

- Identificarloscarretesdepeliculaylascajascontenedorasdeacuerdoconsu
contenido.

- Reubicar de material microfilmado en su ubicacién inicial

- Almacenarlos microfilmes originales en condiciones ambientales dptimas(12°Ca
18°Cy30%a40%de HR)

Objetivo Producto

Microfilmar un ndmero de imagenes identificadas en | Numero de imdgenes microfilmadas.

el archivo histérico, a partir del resultado del

proceso de organizacion documental o del

diagnéstico.

Preparar fisicamente la documentacion: NUmero de unidades de conservacidn preparadas para
la microfilmacién

Elaborar acta inicial y final Numero de actas elaboradas (coincide con el # de
rollos microfilmados)

Controlar la calidad de los equipos NUmero de pruebas realizadas a los equipos previo inicio
del proceso de microfilmacion.

Revelar los rollos Numero de rollos revelados

Control de calidad de la imagen Numero de revision de fotogramas realizados para
control de calidad

Control de secuencia consecutiva de foliacion Numero de revision de control de foliacion y

(original) y fotogramas (copia) fotogramas

112




9 Lacultura LTI T
g esdetodos | T

MANUAL GENERAL IMPUESTO
NACIONAL AL CONSUMO Cédigo: M-OPL-007

Pagina 113 de 157

Version: 0

Xrublico [Jclasificado [ Reservado

Fecha: 14/05/2019

Realizar las correcciones necesarias, detectadas en los
dos puntos anteriores.

Microfilm corregido

Identificarloscarretesdepeliculaycontenedores

Numero de carretes y contenedores identificados
(inventario)

Reubicacion de material microfilmado en su
ubicacion inicial

Numerodeunidades de conservacionreubicadasen su
ubicacioninicial

Almacenar los  microfilmes originales en
condiciones ambientales 6ptimas ( 12°C a 18°Cy 30%
a40%de HR)

Microfilmes conservados en condiciones dptimas

DIGITALIZACION

Partiendo del resultado del proceso de organizacion documental o del diagnéstico, se
podrd digitalizar un nimero de imagenes identificadas en el archivo histoérico. Para ello se
deberadntener encuentalos siguientes pasos y procedimientos.

- Preparar fisicamente la documentacion: Requiere previamente los procesos de
organizacion documental; clasificacion y ordenacién, y los procesos de
conservacion; limpiar, restaurar, intervenir en primeros auxilios, foliar y retirar
material metdlico, segln la necesidad.

- Asegurarse que el equipo de captura no tenga suciedad que pueda afectar el buen

resultadodelproceso.

-Determinar y fijar las condiciones técnicas del documento a digitalizar: Resolucidn,
formato, profundidad de pixel. Si se requiere para preservacién documental a largo
plazo, laResolucion debe ser de minimo 300 dpi.

- Establecer, si es necesario, los sistemas de lectura éptica del documento: OMR,

OCR, cédigo de barras, etc.

- Calibrar profesionalmente los equipos en que se van a revisar las imagenes

obtenidas.

- Renombrado de las imagenes en carpetas electrénicas para que conserven la
misma identificacidn del folio fisico.
- Copiadeseguridad del archivo en Tiff y copia para uso enambiente web en pdfu

otroformato.

- Reubicacidn fisica de material digitalizado en su ubicacion inicial.
- Cargaralsistemaderepositoriodigital para consulta, se sugiere (ICA-ATOM)

Objetivo

Producto
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Digitalizar un nimero de imagenes identificadas en el
archivo histérico, a partir del resultado del proceso
de organizacion documental o del diagndstico.

Numero de imdagenes digitalizadas.

Preparar fisicamente la documentacion.

NiUmero de unidades de conservacidn preparadas para
la digitalizacion.

Controlar la calidad de los equipos.

NuUmero de pruebas realizadas a los equipos, previo
inicio del proceso de digitalizacion.

Definir condiciones técnicas del documento a
digitalizar.

Informe de condiciones técnicas, previo inicio del
proceso de digitalizacion.

Definir sistemas de lectura.

Informe de sistemas de lectura.

Calibrar los equipos de digitalizacion.

Informe de calibracién de equipos.

Renombrado de las imagenes en carpetas
electrénicas para que conserven la misma
identificacidn del folio fisico.

Numero de imagenes renombradas.

Copia de seguridad del archivo en Tiff y copia para uso
enambiente web en pdf u otro formato.

Numero de imagenes en carpetas en formato tiff
para copia de seguridad y copia en formato PDF u otro
para consulta en web.

Reubicacién de material digitalizado en su ubicacidn
inicial.

Numerodeunidades deconservacidonreubicadasen su
ubicacidninicial.

Cargar al sistema de repositorio digital para
consulta, se sugiere (ICA-ATOM).

Sistema informatico para consulta preferiblemente en
WEB.

Bibliografia
Norma Técnica Colombiana NTC 5985 de 2013 Informacién y
documentacién. Directrices de implementacidn para digitalizacién de

documentos
Requisitos minimos dedigitalizacion
Guia para la gestion de documentos electrénicos

Digitalizacion certificada de documentos con soporte papel
Modeloderequisitosparalaimplementaciéndeunsistemadegestionde

documentoselectronicos

Compilacién Normativa 2014, Compilacidén nacional e internacional de normas en

materia de documento electrénicoy preservacion

alargoplazo, del Archivo
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GeneraldelaNacién?l.

NOTA 1: Para los proyectos de microfilmacion, se podra incluir como actividades la
comprade un lector digitalizador de consulta de microfilm.

NOTA 2: Actualmente el Archivo General de la Nacidon AGN estd emitiendo la politica de
preservaciéon digital, por este motivo es recomendable al hacer un proyecto de
digitalizacidn. Estar consultando la pagina web del AGN para actualizarse sobre la
PRESERVACION DIGITAL

NOTA 3: Los procesos de microfilmacién y digitalizacion se podran subcontratar siempre
cuando el ofertante cumpla los lineamientos promulgados por el AGN

NOTA 4: Se plantea en la Ultima actividad de digitalizacidn la necesidad del disefio de una
base de datos que permita la consulta en ambiente web de las imagenes digitalizadas. Se
sugiere el software libre ICA-ATOM, sin embargo, no se desarrollan la ruta, la cual puede
serdisefiadaeincorporadaenlosproyectos,aspectoque también podra serfinanciado.

5. DECLARATORIA DE BIEN DE INTERES CULTURAL DE CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO Y
PLANES ESPECIALES DE MANEJO Y PROTECCION DE BIC-CDA; PLAN ESPECIAL DE MANEJO Y PROTECCION
DE CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO PEMP-CDA

Paralosproyectos que buscanladeclaratoriade BIC-CDA, elaboraciénoejecucion del PEMP-
CDA, sedeberd atender el procedimiento reglamentado por el Acuerdo AGN 03 de
2017.
Normatividad:
- Ley 1185 de2008

- Decreto Mincultura 1080 de 2015

- Decreto Mincultura 763 de 2009

- Resolucién Mincultura 983 de 2010

- Acuerdo AGN 03 de 2017

6. ACCESO, DIFUSION Y APROPIACIONSOCIAL.

El principal fin de los archivos es su uso y consulta para fortalecer la identidad nacional,
generar conocimiento, reconocimiento y apropiacion social y cultural. Es asi que se pueden
presentar propuestas parar fortalecer la difusion y la apropiacién social y cultural del
patrimonio documental mediante acciones y estrategias para que la comunidad conozca,
acceda y use el patrimonio documental con diferentes propdsitos: pedagdgicos,

21
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/SINAE/Productos%20SINAE%202013/Compilaci
onNormativa.pdf

115



http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/SINAE/Productos%252OSINAE%202013/CompilacionNormativa.pdf
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/SINAE/Productos%252OSINAE%202013/CompilacionNormativa.pdf

Pagina 116 de 157

MANUAL GENERAL IMPUESTO

?3 " |INACIONAL AL CONSUMO Cédigo: M-OPL-007
es de todos

Version: 0
Fecha: 14/05/2019

Xrublico [Jclasificado [ Reservado

investigativos, culturales o recreativos, entre otros. Esto contribuye a que el patrimonio
cumpla consuciclo de vida permanente; Es decir, se produzca, se recupere, se organice, se
conserve, se difunda vy, gracias a esta difusion, se fortalezca y se genere nuevo
patrimonio. A manera de ejemplo se presentan las siguientes propuestas que no
pretenden limitar la creatividad para lograr esta apropiacion y no son excluyentes de otras
propuestas de apropiacién social y cultural

Es importante, siempre que se formule este tipo de proyectos, que previamente se cuente
con un diagnostico que permita definir como minimo: justificacién, poblacion objeto,
participaciéon ciudadana, sostenibilidad, indicadores tanto cualitativos como
cuantitativosque puedanserevaluadosencortoymedianoplazo.

Exposicion de muestras documentales: se pueden presentar proyectos para elaboraciéon
de guiones museoldgicos (curatoriales) y museograficos para exposiciones permanentes,
temporales e itinerantes de muestras documentales, considerando: Tema, poblacion
objeto, participacion ciudadana, sostenibilidad.

Proyectos educativos: se consideraran proyectos que disefien materiales educativos que
utilicen las fuentes documentales histdricas del archivo y que vinculen directamente las
Secretarias de Cultura. Asi mismo, rutas geograficas histéricas dirigidas a la poblacion
escolar y publico en general en el que se privilegie la utilizacién de las fuentes
documentales. Para estos proyectos es necesario contar con un diagndstico basico que
sustente el desarrollo del proyecto educativo acorde a las necesidades del archivo y su
territorio; poblacién objeto y su participacién y descripcidon del proyecto incluyendo
sostenibilidad. Se incluye capacitacidon de capacitadores en temas relacionados a la
apropiacién social del patrimonio documental

Proyectos de memoria histdrica: se pueden presentar proyecto cuyo objeto sea la
recuperacién de patrimonio documental (cualquier soporte: archivos fotograficos,
audio, imagen en movimiento, etc.) asociado a la narracién de los actores o
protagonistas de esta memoria histdrica. Para estos proyectos es importante plantear
un diagndstico, poblacidn objeto, participacién ciudadanay sostenibilidad del proyecto.
Proyectosdeinvestigacionhistdrica:se puedenpresentar proyectos que busquenfortalecer
la investigacién histdrica local, regional o nacional, en el que el proceso de investigacion
genere la necesidad de uso y consulta del archivo histdrico que lidere el proceso. En este
sentido, se deben privilegiar las fuentes documentales primarias del archivo histdrico
gue presente la propuesta (no se excluye la consulta de otros archivos histéricos).
Existen diferentes maneras de hacer estas convocatorias en las que sugerimos la
ruta de CONCURSO o BECA DE ESTIMULO.

Proyectos de tecnologia aplicados a archivos histdricos: se pueden implementar aplicativos
tipo APP, cddigo QR, o realidad aumentada para archivos que permitan la divulgacion
y apropiacion del patrimonio documental. Es importante hacer un diagndstico de la
manera de comunicacion de las comunidades y el uso de la tecnologia en la misma. Estos
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proyectos deben asociar directamente los documentos del archivo histérico que
presente la propuestay la divulgacién en medios tecnolégicos.

Servicios digitales: Se podran apoyar proyectos que busquen el servicio WEB de
consulta de archivos histéricos en la Internet. Se asocia a los proyectos de reprografia.
Atenciéon con enfoque diferencial: se podran presentar proyectos de divulgacion y
apropiacién social y cultural, que tengan como poblacién objeto aquellas que la
normatividadaidentificadocomode poblaciéon con enfoque diferencial, entre ellos las
poblaciones vulnerables, tercera edad, infancia, poblacién con discapacidad, asi
comodecomunidades afrodescendientes, indigenas, rom, Lgbt entre otros.

Proyectos para el fortalecimiento de bibliotecas
¢Qué entidades que pueden acceder a los recursos?
Bibliotecas publicas del orden municipal y departamental, asi como instituciones
publicas o privadas que cuenten con colecciones de valor patrimonial??, siempre y
cuando se permita el acceso publico, difusion y apropiacién social de dichas
colecciones.
¢Como se puede acceder a estos recursos?
Las instituciones antes mencionadas podran presentar sus propuestas siguiendo los
términos de la convocatoria que los departamentos realizan para cada vigencia
presupuestal®® de acuerdo al procedimiento establecido por el Ministerio de Cultura.
NOTA: Paralaejecucidnde proyectos presentados porlosmunicipios, serequierela

suscripcionde convenios entre el municipio correspondiente y el departamento.
¢Qué normas se deben tener en cuenta para la presentacion de las propuestas?
Desde 2017 el Ministerio de Cultura cuenta con la Politica para la Gestién del
Patrimonio Bibliografico y Documental, sumada a las leyes, decretos y normas técnicas
gue reglamentan procesos como el Depodsito Legal, la Catalogacion y la Conservacién de
materiales bibliograficos y documentales, que brindan el sustento tedrico, conceptual y
operativoquedebesertenidoencuentaalmomentodeformularlosproyectos.
Para obtener mayor informacién al respecto, se pueden consultar los siguientes
documentos:

- PoliticaparalaGestidndel PatrimonioBibliograficoy Documental.

22 Para el caso de las bibliotecas departamentales y de las instituciones publicas o privadas que cuenten
con colecciones de valor patrimonial, los proyectos deben ser presentados a través del municipio en el
cual se encuentran sus instalaciones

2 Es muy importante estar muy atento a lainformacion publicada por la entidad encargada de cultura

en cada departamento, 0 consultar al respecto en las entidades de cultura en el municipio o el
departamento.
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- Ley44de1993yelDecreto1080de 2015 ensuParte VI, Titulo].

- Ley397de 1997 General de Culturay sus desarrollos correspondientes.

- Ley 1185de 2008 referida al patrimonio cultural.

- Ley1379de2010Porlacualse organizala Red Nacional de Bibliotecas Publicas—
RNBP-y se dictan otras disposiciones.

- Decreto763de 2009, que desarrolla el Sistema Nacional de Patrimonio Cultural.

- DirectricesIFLA/UNESCO paraeldesarrollodelservicio de bibliotecas publicas,
2001.

- Normatividadyestandaresinternacionalesrelacionados con catalogaciény
metadatos.

- Norma Técnica 6250 planeamiento y disefio de infraestructuras destinadas
para el desarrollo de actividades culturales parte l y Il

¢Qué se entiende por Patrimonio Bibliografico y Documental?

Segun laley 1379 de 2010 el Patrimonio Bibliografico y Documental es “el conjunto de
obras odocumentos que conforman una coleccién nacional, que incluye las colecciones
recibidas por depdsito legal y toda obra que se considere herencia y memoria, o que
contribuya a la construccion de laidentidad de la nacién en su diversidad. Incluye libros,
folletos y manuscritos, microformas, material grafico, cartografico, sonoro, musical,
audiovisual, recursos electrénicos, entre otros”.

Nota: es muy importante tener presente que el concepto “bibliografico y documental”
abarcatantolos libros que han pasado por procesos de produccidn industrial, como las
publicaciones inéditas y en otros formatos y soportesenlosqueseregistralainformacion
y la memoria, de acuerdo con su contenido y origen, y que no son de naturaleza
archivistica, estos ultimos a cargo del Archivo General de la Nacidn.

¢Qué son las colecciones locales y cual es su relacidn del Patrimonio Bibliografico y
Documental?

Dado que un alto porcentaje de las instituciones que pueden acceder a los recursos
dellmpuesto Nacionalal Consumo desde la Linea 6, son las bibliotecas publicas del orden
municipal, es necesario que se tenga claro lo que se entiende por coleccion local, principal
vinculo desde dichas bibliotecas con el patrimonio bibliografico y documental:

La coleccion local es el conjunto de documentos que hacen parte de los acervos de
una biblioteca, relacionados con el area geografica en la que esta se encuentra ubicada.
Aquisereunentodos los materiales, endistintosformatosysoportesquepuedanserdutiles
para el estudio de unazona, tanto de su pasado, como de su presente. Sirviendo a las
generaciones actuales y futuras como registro de la historia y las manifestaciones
culturales locales de un pueblo, siendo referente de la memoria y la identidad tanto de
los individuos como de la comunidad en general. Por lo anterior, las colecciones
locales hacen parte del patrimonio bibliografico y documental, a partir del cual se
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enriquece el patrimonio cultural regional y nacional, al dar cuenta de las dinamicas de las
comunidades en el contexto local.
Parasuconformacidnsedebentenerencuentalossiguientescriterios:
- Autorlocal:todaslasobrasproducidasporautoreslocales(delmunicipio, vereda,
resguardoocomunidad, entre otros).
- Tematicalocal: quetratan algun aspectoimportante de la localidad.
- Publicacidén: todaslas obras publicadas o editadas en lalocalidad.
- Colecciones que sean significativas para la comunidad: que sean importantes
dentro de la historia del municipio (incluye colecciones entregadas a la
biblioteca ya sea por personas o instituciones del municipio).

éCudleslarelaciondel PatrimonioBibliograficoyDocumental conlasbibliotecas
departamentales?

Para las bibliotecas del orden departamental es muy importante tener presente que, a
través de un trabajo coordinado con los municipios en el cual estos se vean
beneficiados, pueden acceder alos recursos del Impuesto Nacional al Consumo desde
la Linea 6, presentando proyectos que les permitan adelantar o fortalecer procesos
relacionados con las funciones que por leyles son asignadas:

- ldentificar la produccion bibliografica y documental departamental, asi como de los
autores regionales, y contribuir con la compilacién de la bibliografia local,
regional y nacional.

- Recopilar, compilar, catalogar, conservar y difundir el patrimonio
bibliografico y documental del departamento.

- Incentivar procesosdeformacionde publicos que contribuyanalavaloracidony
apropiaciéndelas colecciones patrimoniales.

- Promover lainvestigacion sobre el patrimonio local, regional y nacional.

- Recibirygestionar el depdsito legal departamental

¢Cual es larelacion del Patrimonio Bibliografico y Documental con las instituciones publicas o
privadas que cuenten con colecciones de valor patrimonial siempre y cuando se permita el
acceso, difusionyapropiacion social de dichascolecciones?

Teniendo en cuenta que las colecciones bibliograficas y documentales con valor
patrimonial no solo se encuentran en las bibliotecas publicas o departamentales, sino
gue también se pueden encontrar bajo la custodia de bibliotecas publico-privadas,
bibliotecas universitarias y especializadas, centros de documentacion, instituciones
de educacion superior, casas de la cultura, museos, archivos, academias,
investigadores, entre otras, asi como de ciudadanos en general. Estos también podran
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acceder a los recursos del Impuesto Nacional al Consumo, teniendo en cuenta lo
siguiente:

- Deben contar con el aval de la biblioteca departamental del lugar donde esta
ubicadala coleccidon o ensu defecto de la Biblioteca Nacional, el cual se obtendra a
través de concepto técnico que dé cuenta del valor patrimonial de la coleccidn
para la cual se estan pidiendo los recursos.

- Deben demostrar que con las acciones propuestas se hard una gestidn
efectiva del patrimonio bibliografico y documental, ya sea desde uno, o mas de
un componente de la Politica para la Gestidon del Patrimonio Bibliografico y
Documental.

- Debenseguirel procedimiento establecido paracualquier proyectodeesta
naturaleza.

¢Qué componentes pueden contener los proyectos presentados a esta fuente de
financiacion?
Teniendo como referente la Politica para la Gestidn del Patrimonio Bibliografico y
Documental, una gestidn efectiva del Patrimonio se debe realizar a través de cinco (5)
componentes:

- Planeacién.

- Recuperacion.

- Procesamiento técnico yfisico.

- Conservacion.

- Acceso, difusidn y apropiacion social.

Es por esto que los proyectos que sean presentados a la linea 6 deberdan realizar acciones
por lo menos dentro de uno de los componentes de la Politica24, pudiendo ser acciones
que involucren mas de un componente o la totalidad de los mismos.

PLANEACION

Dadas las caracteristicas implicitas en la planeacién de cualquier proyecto, este
componente debe ser transversalalaspropuestasquesepresenten,articuldndosecon
losdemdascomponentesdelaPolitica.

RECUPERACION

24 El Ginico componente desde el que no se podran desarrollar acciones que no estén articuladas con
otro de los componentes de la Politica, sera el componente de Planeacion.
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La recuperacion se entiende como la identificacion, seleccidon y adquisicion de obras que
registran, de forma publicada o inédita y en diferentes soportes, ideas, sentimientos,
conocimientos e informacion que, para este caso, hayan sido originadas en el territorio de
los departamentos o los municipios; asi como obras que, siendo publicadas por fuera de
dichos territorios, sean consideradas de interés por su aporte a la construccion social y
culturaldelos mismos. Desde este componente se puedenrealizar, entre otras, acciones
orientadasa:

- La identificacion, recuperacion, y registro de la memoria local (ya sea desde el
ambito de lo municipal, de lo departamental, o en territorios indigenas y consejos
comunitarios de comunidades negras, entre otros). Es requisito especificar los
soportes que contendran la informacidn recuperada, asegurando su disposicién,
organizaciény preservacion en la biblioteca.

- La creacidn o fortalecimiento de las colecciones locales en bibliotecas municipales.
Es requisito teneren cuentaloscriteriosparalaconformaciondeestascolecciones
y la necesidad de atender a lineamientos técnicos en el proceso, asegurando la
correcta disposicidn, catalogacién y conservacion de los materiales en Ia
biblioteca.

- Laobtencién de asistencia técnica para implementar o fortalecer mecanismos
de identificacidn de coleccionesdeinteréspatrimonial,asicomoparaelregistro
y produccion de contenidos locales. Dicha asistencia debe ser brindada por
personal calificado, con experiencia en temas de gestion del patrimonio
bibliografico y documental y estar claramente articulada con las demas acciones del
proyecto presentado.

- Laadquisicion de obras para el desarrollo de colecciones patrimoniales de tipologia
variada, por ejemplo: manuscritos, libros raros, incunables?, fotografias, obras de
publicacidn reciente (SigloXX o XXI), folletos. Sedebecontarconunprocesoprevio
porpartedelaentidad que presentalapropuesta, donde se hayan identificadoy
seleccionado los materiales por parte de personal calificado, con procesos de
avalulo, se tenga carta de ofrecimiento del material, acta del comité donde se
apruebayellistadodecompra.

- En el caso de las bibliotecas departamentales, se pueden presentar
proyectos orientados al fortalecimiento del depdsito legal, el canje, la compra,
o colecciones digitales, como mecanismos de conformacion de coleccionesy/o

25 Se entiende por incunable toda edicion hecha desde la invencidn de la imprenta (1450)
hasta 1500
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departicipacidncolectivaenlaconstrucciondelamemoriaregional.

Para tener encuenta:

e Dentro de este componente se puede incluir la producciéon o publicacién de
materiales bibliograficos, Unicamente cuando sea el resultado de un trabajo de
recuperacién, y en ningun caso se financiard la publicacién como proyecto
exclusivo.

e Todos los procesos de seleccién y adquisicion que se adelanten, deben tener en cuenta
la correcta gestién de los materiales, contemplando acciones de procesamiento
técnico, conservacion, y/o apropiaciéonsocial de dichos materiales.

e Todos los procesos de recuperacion de contenidos locales y de adquisiciéon de
materiales deben cumplir con los requerimientos de derecho de autor para poder
hacer uso, divulgacién y preservacion de los mismos.

PROCESAMIENTO TECNICO Y FiSICO

El procesamiento técnico y fisico se entiende como la labor de registro, catalogaciény
demas procesos técnicos y actividades que permitan el alistamiento del material
bibliogréfico y documental, dando cuenta de la existencia de estos bienes en forma
normalizada. Dicha labor implica registro, descripcién y analisis, confeccién y uso de
catdlogos, asi como control bibliografico incluyendo los estandares desarrollados para
cualquier tipo de formato analdgico y/o digital. Desde este componente se pueden
realizar, entre otras, acciones orientadas a:

- El levantamiento de diagndsticos encaminados al componente de
procesamiento técnico y fisico de colecciones, asi como de inventarios de
colecciones bibliograficas y documentales de interés patrimonial. Este punto estd
ligado a la catalogacion atendiendo estandares internacionales y permitiendo la
correcta organizacion de lainformacién a partir de estandares de metadatos.

- El Desarrollo de catalogos bibliogréficos actualizados, basados en estandares y
consultables a través de internet que den cuenta de los fondos y acervos de la
biblioteca.

- El desarrollo de politicas y manuales para documentar claramente el proceso en
la biblioteca y para la correcta identificacién e inventario de colecciones
patrimoniales. Este tipo de acciones deberan ser parte de un proyecto y no un
proyecto en si mismo.

Para tener en cuenta:

e La informacion catalogada deberd corresponder especificamente a la coleccidn de
interés patrimonialy entregarse ala Biblioteca Nacional de Colombia, para hacer parte
del Catalogo Colectivo del Patrimonio.

e En términos de conservacion de las colecciones patrimoniales, durante los
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procesos de inventario y diagndstico es necesario tener en cuenta las indicaciones de
preparacionfisicaparalacorrectaadecuacidn de las mismas.

CONSERVACION

La Conservacion se refiere a las actividades relacionadas con garantizar Ia
permanencia de los bienes bibliograficos y documentales para usarlos, estudiarlos y
seguirlos preservando en el tiempo. Este propdsito se logra en gran medida desde la
conservaciéon preventiva por medio de programas de control de condiciones
ambientales y de biocontaminacidn, jornadas de limpieza y orden en las instituciones,
sensibilizacién de usuarios y funcionarios en la manipulacion, elmanejoy el cuidado de
las obras, digitalizacién con fines de conservacion y la implementaciéon de
procedimientos adecuados de almacenamiento, exhibicidn, embalaje, transporte y usos.
Sin embargo, cuando las colecciones ya se han deteriorado, se requiere de procesos
especializados de restauracién, saneamiento puntual entre otras acciones que
involucran la intervencién directa del patrimonio bibliogréfico y documental. Teniendo
en cuenta lo anterior desde este componente se pueden realizar, entre otras, acciones
orientadas a:

- Laformulacion eimplementacién de Sistemas Integrados de Conservacion.

- Laformulaciéneimplementaciéndeplanesdegestiondelriesgoparacolecciones
patrimoniales.

- Laformulacién e implementacion de planes de digitalizacion del patrimonio
bibliografico y documental orientado ala conservacion y acceso, respetando el
derechodeautor.

- Laformulaciéon eimplementacién de planes de preservacion digital.

- Laformulacién eimplementacién de planes de diagndsticoy restauraciénde
colecciones patrimoniales.

- Laelaboracion de Planes Especiales de Manejo y Proteccion-PEMP- para
bienes bibliograficos y documentales declarados como Bienes de Interés
Cultural -BIC-.

Para tener en cuenta:

e Encasodequese opteporlaformulaciéneimplementacion de planes de digitalizacion
del patrimonio, los recursos productodeladigitalizacion deben estardebidamente
catalogadosypreservados.

e Los planes de intervencion y restauracidon de colecciones patrimoniales deben
contar con personal capacitado para realizar estos procesos tales como
restauradores, técnicos en restauracién, encuadernadores y otros. Siempre se
requerira un diagndstico previo de las colecciones con el fin de priorizar acciones y
generar metas claras.
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ACCESO, DIFUSION Y APROPIACION SOCIAL

El acceso, difusion y apropiacion social del patrimonio bibliografico y documental se
entiende como el conjunto de acciones y estrategias que permitan que la comunidad
conozca, acceda y use el patrimonio bibliografico y documental con diferentes
propdsitos: pedagogico, investigativo, cultural o recreativo, entre otros. Esto contribuye
a que el patrimonio cumpla con su ciclo de vida permanente, es decir, se produzca, se
recupere, se organice, se conserve, se difunday, gracias a esta difusion, se fortalezcay
se genere nuevo patrimonio. Desde este componente se pueden realizar, entre otras,
accionesorientadasa:

- La implementacion de portafolios de servicios patrimoniales, incluidos los servicios
digitales. Para ello, se debeteneren cuenta el tipo de coleccion patrimonial (no solo los
titulos, tambiénlosformatosyfactoresderiesgo parasu conservacion), el tipo de publico
que podra acceder a estas, el espacio y el personal con que se cuenta para la atencion a
usuarios, asi como lastecnologias disponibles para servicios enred, entre otros aspectos. Lo
anterior, siempre tomando como referencia los servicios basicos establecidos
porlaleydeBibliotecas.

- Eldisefio de metodologias, programas y estrategias que permitan a las comunidades
desarrollar ejercicios de apropiaciéon del patrimonio, en concordancia con los
perfiles, intereses y contextos particulares de las comunidades con las que se
lleven a cabo este tipo de propuestas.

- El desarrollo de estrategias y programas de comunicacidn, sensibilizacion y
capacitacion en temas relacionados con la gestidn de este patrimonio, como
herramientasclavesenlaapropiacién del mismo por parte de lacomunidad.

Notas:

e Laspropuestaso proyectos que se presenten dentro de este componente deben ser
construidascon base en metas eindicadores que puedan ser mediblesen el cortoy
el medianoplazo.

¢Qué tipo de actores se deben tener en cuenta para el equipo de trabajo de este tipo de
proyectos?
- Bibliotecarios.
- Lideres comunitarios.
- Comunidad engeneral.
- Sector editorial del municipio y del departamento (segun corresponda).
- Profesionales en bibliotecologia y ciencias de ladocumentacién.
- Bibliotecdlogos conexperticiacomprobadaen procesos de catalogacién
bibliografica.
- Profesionales en ciencias sociales con experiencia en patrimonio
(preferiblemente bibliografico y documental).
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- Conservadores y restauradores de bienes muebles preferiblemente con
experiencia en patrimonio bibliografico ydocumental
- Técnicos en conservacion y restauracion

Para tener en cuenta:

e Enelcasodelasbibliotecas u otras instituciones que sean de cardcter publico o privado
y que ademas de la funcidn patrimonial, cumplan con otro tipo de funciones, los
proyectos que se presentanenlalinea6, sélo pueden serdestinados paralagestion
delosmaterialesy/oprocesosdecaracterpatrimonial.

e Enelcaso de los proyectos que contemplan dotacidn fisica, o compra de equipos para
bibliotecas, estos deberadn responder a equipar Unicamente el area destinada a la
coleccidn local o patrimonial, teniendo como requisito indispensable, el que dichas
dotaciones estén ligadas a un proyecto que dé como resultado final la conservacidn, el
acceso, difusion y apropiacion social del patrimonio, y sin sobrepasar un 30% del costo
total delproyecto.

Conformacion de museos arqueoldgicos y etnograficos

Esta categoria fomenta la conformacién de museos arqueoldgicos y etnograficos,
incluyendo actividades relacionadas con la formulacién de guiones museolégicos y
museograficos para museos en recintos cerrados o a cielo abierto, museos
itinerantes, asi como para sitios arqueoldgicos y Areas Arqueoldgicas Protegidas.

Para el caso de las Areas Arqueoldgicas Protegidas, las actividades deberan tener en
cuenta los lineamientos establecidos por el Plan de Manejo Arqueolégico aprobado
por el ICANH y su resolucién de declaratoria.

e ¢Qué tipo de acciones pueden contemplar los proyectos para el fortalecimiento
de museos?
Se pueden presentar proyectos en las siguientes areas museoldgicas:

a. Gestion de colecciones arqueoldgicos o etnograficas
En esta drea se pueden presentar proyectos de inventario, registro, catalogacion,
politica de colecciones, planes de riesgo y planes de conservacién de bienes
arqueoldgicos o etnograficos. Para la formulacidn de estos proyectos se deben tener
en cuenta los siguientes aspectos:
a) Diagnéstico previo de la coleccién que incluya la cantidad de los objetos y su
estado de conservacion basico;
b) Tener definida la situacién administrativa de los bienes.
c) En caso de que el proyecto implique la intervencion sobre bienes
arqueoldgicos, deberd comunicarse previamente al ICANH el tipo de
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intervenciones, a efectos de que la entidad realice las recomendaciones,
sugerencias u requisitos que deban o puedan adelantarse.

b. Restauracidn de colecciones arqueolégicos o etnograficas
Las intervenciones técnicas que pueden presentarse son: obras de restauracion,
consolidacién o de primeros auxilios para la preservacién de un bien o un conjunto de
bienes arqueoldgicos. Deben tenerse en cuenta los siguientes requerimientos:
1) estudios técnicos preliminares desarrollados por un profesional en
conservacion y restauracion de bienes arqueoldgicos, entre los cuales se deben
incluir los datos basicos, funcion sociocultural, estudio de la técnica, estado de
conservacion (con graficos), diagndstico, y propuesta de intervencién (con criterios
y procesos);
2) La aprobacién del proyecto de intervencién por parte ICANH;

c. Exposicion arqueolégicos o etnograficas
En esta drea se pueden presentar proyectos para elaboracién de guiones
museoldgicos (curatoriales) y museograficos para exposiciones permanentes,
temporales e itinerantes. Para la presentacidon de estas propuestas se deben tener en
cuenta los siguientes aspectos:
1) especificar las tematicas que abordara el proyecto de exposicién y su impacto
territorial con miras a beneficiar a la poblacién objetivo;
2) tener claro el publico que visitard la exposiciéon y especificar como este
participara en la construccion del proyecto; y
3) Incluir un plan financiero que sea sostenible a nivel presupuestal para que
garantice la duracidn de la exposicidn de acuerdo al tiempo que se estipule para su
exhibicion.
d. Procesos comunicativos asociados a exposiciones arqueoldgicos o etnograficas
En esta materia se pueden presentar investigaciones y proyectos relacionados con el
patrimonio arqueolégico sobre comunicacidn en museos, comunicaciéon entre
museos Yy territorios, publicaciones (manuales, catadlogos, libros), proyectos de
divulgacién de las actividades del museo en colaboracién con las comunidades y
proyectos de implementacion de la tecnologia en la divulgacién de las actividades de
los museos.
En estos proyectos se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:
1) conocer las formas en que se comunican las comunidades;
2) las particularidades del territorio en que se desarrollara el proyecto; y
3) establecer mecanismos de ejecucion y seguimiento.

e. Planeacion y sostenibilidad de infraestructuras asociadas a bienes arqueoldgicos
o etnograficos
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En esta drea se pueden presentar proyectos que involucren la formulacion de la
planeacion estratégica de la institucién, asi como, proyectos que le apuesten a la
sostenibilidad de las entidades museales desde el punto de vista econdmico, social,
cultural y ambiental.
En estos proyectos se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:
1) tener clara las caracteristicas de la planeacién estratégica y la sostenibilidad en
el campo de los museos; y
2) para el caso de los proyectos de sostenibilidad, estos deben ser pensados con la
participacién de las comunidades y teniendo en cuenta las particularidades del
territorio en el que se encuentra el museo.

Algunos proyectos que pueden desarrollarse para el acceso, difusién y apropiacion
social del patrimonio arqueoldgico y etnografico de la nacion:

Proyectos de investigacion que vinculen bienes arqueoldgicos: se pueden presentar
proyectos que busquen fortalecer la investigacidon que vincule bienes arqueoldégicos,
en el que el proceso de investigacidon genere la necesidad de uso y consulta sobre
bienes arqueoldgicos y/o etnograficos de la nacion.

Proyectos de tecnologia aplicados a bienes arqueoldgicos: se pueden implementar
aplicativos tipo APP, cddigo QR, o realidad aumentada para archivos que permitan la
divulgaciéon y apropiacién del patrimonio arqueoldgico. Es importante hacer un
diagndstico de la manera de comunicaciéon de las comunidades y el uso de la
tecnologia en la misma. Estos proyectos deben asociar directamente los bienes
culturales objeto del proyecto que presente la propuesta y la divulgacién en medios
tecnolégicos.

Servicios digitales que vinculen bienes arqueolégicos: Se podran apoyar proyectos
gue busquen el servicio WEB de consulta de archivos histéricos en la Internet.
Deberan contar con las directrices que sobre el uso y procesamiento de informacién
sobre el patrimonio arqueoldgico fije el ICANH

Atencidn con enfoque diferencial: se podrdn presentar proyectos de divulgacién y
apropiacién social y cultural, que tengan como poblacién objeto aquellas que la
normatividad a identificado como de poblacién con enfoque diferencial, entre ellos
las poblaciones vulnerables, tercera edad, infancia, poblacién con discapacidad, asi
como de comunidades afrodescendientes, indigenas, rom, Lgbt, entre otros.

NOTA: Los proyectos en apropiacion social y cultural deben tener claridad en la
construccion de indicadores medibles tanto cualitativos como cuantitativos que
puedan ser evaluados en corto y mediano plazo.
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LINEA 7

Desarrollar programas culturales y artisticos que beneficien a la poblacién con
discapacidad.

En esta la linea se busca apoyar Actividades, Proyectos y Programas Culturales que
promuevan el reconocimiento, la visibilizacion y la inclusidn sociocultural de gestores y
creadores culturales de la poblacidn con discapacidad a través de la implementacidn de la
Politica Publica Nacional, Departamental y Municipal de Discapacidad mediante
procesos de investigacién, formacion, creacidn, dialogo cultural y circulacién
informacidn cultural en formatos accesibles.

Lasiniciativas presentadas deberdnresponder alas necesidadesy demandas de la poblacion
condiscapacidad y sus cuidadores. Porlo anterior, paralaaprobaciéndelasiniciativas se
deberan presentar soportes que demuestren que el proyecto es producto de ejercicios de
concertacion con la comunidad (listas de asistencia, actas de reuniones, asambleas o
grupos focales).

¢Qué definiciones de deben tener en cuenta para la formulacion de

este tipo de proyectos?

Enlaformulacidn de proyectos paraestalineadeinversidnse debentenerencuentalos
siguientes conceptos. Asi mismo, es muyimportante utilizar unlenguaje adecuado para
referirseala poblacién con discapacidad?®.

Discapacidad: La discapacidad es un concepto que evoluciona y que resulta de la
interaccion entre las personas con impedimentos y las barreras debidas a la actitud y al
entorno que evitan su participacion plena y efectiva en la sociedad, en pie de igualdad
con las demas?’.

Persona con Discapacidad: Por personas con discapacidad se entenderdan como aquellas
quienes tengan impedimentos fisicos, mentales, intelectuales o sensoriales a largo
plazo, que al interactuar con diversas barreras, puedan impedir su participacion plenay
efectiva en la sociedad, enigualdad de condiciones con las demas?®.

¢Qué orientaciones normativas y de politica se deben tener en cuenta
para la formulacion de proyectos dirigidos a la poblacion con
discapacidad?

26 Serecomienda utilizarlos conceptosy ellenguaje establecidos enlaConvenciondelaUNESCO sobrelos
DerechosdelasPersonas con Discapacidad del2006

27 Preambulo de la Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad, (2006).
28 Articulo 1 de la Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad, (2006).
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Paraladefiniciéndelenfoqueylasestrategiasmetodoldgicasdelos proyectosaser
presentados poresta linea esimportante revisar los documentos que se indican a
continuacion:

- Leyl1607de2007"Porlacualseexpidennormasenmateriatributariaysedictan
otrasdisposiciones"

- Ley397 de 1997 “Ley General de Cultura”

- LeyEstatutarial618de 2013 “Por mediodelacual deestablecenlasdisposiciones
paragarantizarelpleno ejercicio de los derechos de las personas con
discapacidad”

- Ley1346de2009Pormediodelacualseapruebala“ConvenciénsobrelosDerechos
delasPersonascon Discapacidad”,adoptadaporlaAsambleaGeneraldelas
Naciones Unidasel 13dediciembre de 2006%°.

- Ley1145de2007 Pormediodelacualseorganiza“elSistemaNacional de
Discapacidadysedictanotras disposiciones”

- Conpes166de 2013 “Politica Publica De Discapacidad e Inclusiéon Social”

- Ley1237de 2008 “por mediodelacual se promueven, fomentany difundenlas
habilidades, talentosylas manifestacionesartisticasyculturalesdelapoblacidncon
alguntipodelimitacidnfisica, siquicao sensorial”

- Registrodelocalizaciénycaracterizaciondelapoblaciéncondiscapacidad
actualizado.

- Politica Publica Departamental, Municipal de Discapacidad.

¢Qué tipo de iniciativas se pueden presentar por esta linea de
inversion?

Con esta linea se puede financiar el desarrollo de actividades, proyectos o programas
culturales los cuales deben contar con un proceso de caracter participativo que
involucre a las personas con discapacidad del territorio. Para efectos de la aprobacién
delos proyectos este proceso debe estar documentado mediante listas de asistencia a
reuniones, asambleas o grupos focales, porejemplo.

Actividades Culturales: Hace referencia a las acciones de corta duracion mediante las
cualessebusca garantizar los derechos de la poblacién con discapacidad.

Entreellas, se pueden ejecutar: seminarios, foros, congresos, conferencias, jornadas de
didlogo cultural, encuentros, conmemoracion dia internacional de las personas con

29 http://www.un.org/disabilities/documents/convention/convoptprot-s.pdf).
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discapacidad o talleres de los diferentes lenguajes creativos (Artes visuales, danza,
literatura, musica, teatroycirco), entre otros.
Proyectos Culturales: Mediante estos proyectos se desarrollan acciones de duraciéon
media, para difundir, promover, conservar, preservar e impulsar cualquier manifestacion
o identidad cultural, teniendo en cuenta que su fin principal obedece a generar un cambio
en unas necesidades culturales detectadas que enriquezcan la memoria cultural del
Municipio, Departamento y por ende la Nacién.
Lasacciones adesarrollar deben estaralineadas ala politica, convenciény planes. Entre
otros,sepueden adelantar proyectos como los siguientes ejemplos:

- Formaciony desarrollo de actividades dirigido a gestores culturales y

creadores artisticos con discapacidad.

- Formaciéonenmedios audiovisuales dirigida ala poblacion con discapacidad.

- Formacidnen teatro y creacion de obras teatrales.

- Formacidén en musicatradicional y creacidon de muestras culturales

- Jornadasde capacitacion en artes visuales para poblacién con discapacidad

Programas Culturales: Estan orientados a cualificar el potencial creativo, artistico e
intelectual de las personas con discapacidad, por ello su disefio es de larga duracién. De
acuerdo a esto se debe contemplar la vigencia del plan de inversidn inscrita por el
Departamento. Por esta linea de inversidn se pueden formular programas de formacién en
lenguajes creativos (musica, artes plasticas, literatura, artes escénicas, etc.) o Programas
dirigidos a cuidadores y cuidadoras de personas con discapacidad. A continuacién, se
relacionan algunos ejemplos:
- Programadecreacién artistica en artesanias, teatroydanzay audiovisuales.
- Programadeformacién en musicay ceramica parapersonas condiscapacidad.
- Aplicacién de talleres de expresion y tradicion oral, dirigidos a la poblacién con
discapacidad.
- Programa de fortalecimiento artistico en pintura y danza para personas con
discapacidad.

¢Como se deben estructurar y que deben tener en cuenta los proyectos

para esta linea de inversion?

Las actividades, proyectos y programas deben contemplar en su formulacion los
aspectosrelacionadosa continuacion.

IDENTIFICACION Y NOMBRE DEL PROYECTO

Esta etapa consiste en el establecimiento de las necesidades que requieren ser atendidas en
la comunidad con el fin de generar un beneficio en un tiempo establecido por el
proyecto. A continuacion, se relaciona la estructura propuesta para la definicion del
nombre del proyecto:
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¢ Qué?

Eltipode proyectoquese

desarrollara, por ejemplo:

Elaboracién de untallerde
nintura

J

N

¢Cuando?

Duranteelperiododetiempo
establecidoenelcronograma.
(Ejemplo 6meses)

J

-

(A Quién?

Poblacion a la cual esta
orientado el proyecto, por
ejemplo: a personas con
discapacidad auditiva del
Municipio

J

-

¢Donde?

Lugardondesedesarrollarael
proyecto, por ejemplo: en el
Departamentode Sucre

J

Elqué? Obedecealaactividadprincipalquesedesarrollaramediantela

ejecuciéndelproyecto.

- ¢éAquién?Eslapoblacionqueseverabeneficiadaconeldesarrollodelproyecto, Es

precisohacerusodel conceptoadecuadoparanominaraestegrupo

poblacional,lacualesPoblaciénconDiscapacidad, PersonasconDiscapacidad,
asimismoparareferirsealosdiferentestiposdediscapacidad:discapacidad
auditiva,discapacidadvisual,discapacidadintelectual, discapacidadpsicosocial
(mental),discapacidad multiple.
- ¢éDénde? Ubicacién delproyecto.
- ¢éCuando?Eslalineadetiempoenlacual se desarrollard el proyecto.

ALINEACION DEL PROYECTO CON LA POLITICA PUBLICA NACIONAL, DEPARTAMENTAL O MUNICIPAL DE

DISCAPACIDAD

Al momento de desarrollar el proyecto es necesario que se tenga en consideracion el
contenido de las Politicas Publicas Departamentales o Municipales propios de cada region como
la Politica Publica Nacional de Discapacidad e Inclusidn Social —PPDIS. La cual se basa en el goce
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pleno en condicionesdeigualdad de todos los derechoshumanosylibertades fundamentales por

todas las Personas con Discapacidad. Dichos derechos deben garantizarse en los proyectos

partiendo de la premisa que cada territorio presenta unas caracteristicas propias a nivel

econdémico, cultural y politico, por lo que las acciones que se desean elaborar deben

desarrollarse considerando las particularidades de dicho territorio.

Para mayor informacidn consulte la Politica Publica Nacional de Discapacidad e Inclusidn Social
—PPDIS®,

PREVALENCIA DE DISCAPACIDAD EN LA REGION

La prevalencia de discapacidad permite identificar las principales caracteristicas de las
personas con discapacidad presentes en una region determinada, asi como el acceso a
servicios de salud, educacioén, cultura, trabajo, entreotros.

Para la formulacién del proyecto es necesario que se realice un andlisis de la prevalencia de
discapacidad en la regidn, lo cual facilitard la determinacién de la poblacion a la cual se espera
atender mediante las acciones que se desarrollaran, también seidentificaran las caracteristicasy
necesidades que presentalapoblacionendicha regién.

Para mayor informacién consulta la pagina del Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica-DANE.

PRIORIDADES CON LAS ADMINISTRACIONES TERRITORIALES EN EJERCICIO:

Es necesario identificar la relacién del proyecto a desarrollar con el plan de desarrollo
Municipal y Departamental desde el sector cultura, especificando claramente en que lineas
se encuentra contenido el objeto del proyecto que se esta presentando, asi como el periodo
que comprende el plan de desarrollo frente al desarrollo delproyecto.

éQué se debe tener en cuenta para la formulacién de proyectos para esta linea?

En el ejercicio de formulacidn se busca una clara planificacién de las actividades que se
desarrollaranenel proyecto y el presupuesto destinado para el desarrollo de las mismas.
En este punto del proyecto es importante identificar de manera clara las actividades a
desarrollarse, asi como el tiempo establecido para el cumplimiento de las mismas. Es
necesario que las actividades planteadas estén alineadas con la Politica Publica Nacional,
Departamental o Municipal de discapacidad.

ACTIVIDADES, PROGRAMAS O PROYECTOS
Es necesario formular las Actividades Culturales, Proyectos Culturales o Programas Culturales,
considerandoel tiempo de duracidn, la poblacién objetivo y el presupuesto requerido para

30 http://www.mincultura.gov.co/areas/poblaciones/poblacion-con-discapacidad/Paginas/166.pdf
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el desarrollo, de acuerdo a lo anterior se sugiere tener en cuenta la matriz relaciona a
continuaciéonparaunaadecuadaasignaciéndelos recursos:

Actividades Culturales Proyectos Culturales Programas culturales
Duracién Corta duracion (Maximo | Media Duracién (Maximo 6 meses) Larga Duracion (Mas de
4 semanas) seis meses)
Poblacion entre el 10 y 20% de la | Mayor al 20% hasta el 60% de la Superior al 60% de la
objetivo poblacion objetivo poblacion objetivo poblacién objetivo

El criterio de eficiencia se basa en la relacidn de los costos y los resultados obtenidos.
Criterio Basados en este criterio debe ser analizado el proyecto potencial identificando claramente

d | cudles son los resultados esperados de acuerdo al presupuesto y el nivel (cifras de las
e eficiencia personas beneficiadas con el mismo).

PROCESO PARTICIPATIVO

El desarrollo de las actividades debera ser previamente consultado a la poblacién
participante para garantizar de estamaneralaparticipaciénactivadelosbeneficiariosdel
proyecto, mediante la utilizacién de técnicas como la lluvia de ideas o arbol de
problemas, las cuales conducen a generar soluciones basados en las sugerencias que
un grupo de participantes genera.

Durante el desarrollo de las actividades, proyecto o programa deberd divulgarse la Politica
de inclusion bien sea del nivel Nacional, departamental y municipal.

VALOR DE PROYECTO

Es necesario que se relacionen las fuentes de financiacion del proyecto con su respectivo
valor y vigencia, a su vez anexar de manera clara el presupuesto de inversién el cual
contenga cada una de las actividades a desarrollar con su descripcidn y requerimiento
de materiales, la unidad de medida, la cantidad, el valor unitario y el valor total. A
continuacion, serelaciona un listado de los gastos aceptables y no aceptables para esta
linea de inversidn especifica:

GASTOS ACEPTABLES GASTOS NO ACEPTABLES

Honorarios profesionales Compra de sillas de rueda o
equipos especializados para el
trabajo con  personas  con
discapacidad

Servicios de transporte Gastos de obra en infraestructura
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Materiales para procesos de creacion y Compra de equipos o

procesos formativos insumos no
consumibles.

Gastos de Papeleria Gastos de funcionamiento de la

entidad ejecutora (servicios
publicos, aseo, alquiler desede)

Material didactico Premios

Servicios de registro y edicidon Recordatorios, suvenir, regalos.
fotogréfica, audiovisual y

sonora.

Alquiler de espacios Becas

Alquiler de equipos Sustitucion de fuentes.

Gastosdeimpresidonde publicacionesy
material divulgativo

Gastosde reproduccionde productos
divulgativos.
Honorarios personal logistico

Alquilerdeinfraestructuraparaeventos
publicos (Carpas, tarimas, vallas)

Implementos de dotacién y distintivos
para participantes y equipo de trabajo
(camisetas, gorras, chalecos)

EJECUCION Y SEGUIMIENTO

El desarrollo del proyecto debe darse de acuerdo a lo relacionado en el cronograma de
actividades contenido en los anexos del proyecto. Adicionalmente enrazénalaley 1618 de
2013 se insta que sea tenida en cuenta la participacidon activa de las personas con
discapacidad en la preparacién, planeacion y ejecucion de las actividades, proyectosy
programas culturales, talcomolocontemplaelarticulo17 delaley:

“Los departamentos, municipios y distritos deben garantizar el acceso de las personas con
discapacidad a los recursos IVA de telefonia movil. Del total de estos recursos deberdn
destinar minimo un 3% para el fomento, promocion y desarrollo del deporte, la recreacion
de deportistas con discapacidad, y los programas culturales y artisticos de gestores y
creadores culturales con discapacidad.”
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LINEA 8

Desarrollar proyectos para la implementacion de los Planes Especiales de
Salvaguardia - PES - de las manifestaciones incluidas enlas listas de Patrimonio Cultural
Inmaterial dela Humanidad porla UNESCO.

¢Qué son las Listas Representativas de Patrimonio Cultural Inmaterial
de la Humanidad de la UNESCO?

EstaslistassonunmecanismocreadoporlaUnesco parafomentarlasalvaguardiadelPCldela
humanidad.En laUnescoexistentrestiposdeListas:laListadel PCl que requiere medidas
urgentesdesalvaguardia,lalLista Representativa del PCI (LRPCI) de la Humanidad y el Registro
de las mejores prdcticas de salvaguardia. En éstas seincluyenlasmanifestacionesmas
representativasdeladiversidadculturaldelmundo,aquellasque requierenacciones
urgentesdesalvaguardiaylaspracticasdesalvaguardiaquerepresentan unejemploa
seguir.

La inclusién en estas listas se hace conjuntamente entre la comunidad que vive la
manifestacion, el Ministerio de Cultura y la Cancilleria. Cuando se logra la inclusién en
alguna de ellas, estas mismas instancias pueden acceder a convocatorias para adquirir
recursos que sirvan paraimplementar acciones de salvaguardia en las comunidades.

¢Qué manifestaciones del patrimonio cultural inmaterial colombiano
han sido incluidas en las listas de la UNESCO?

Colombia ha gestionado la inclusién de dos manifestaciones en la Lista de Patrimonio

Inmaterial que requiere Medidas Urgentes de Salvaguardia y ocho en la Lista

Representativa del Patrimonio Cultural Inmaterial de la Humanidad??

MANIFESTACION ‘ DEPARTAMENTO ‘ MUNICIPIOS

Lista de Patrimonio Inmaterial que Requiere Medidas Urgentes de Salvaguardia

Carnaval de Barranquilla (2008) Atlantico Barranquilla
Espacio Cultural de San Basilio de .

Bol Mah
Palenque (2008) ofivar ahates
Carnaval de Negros y Blancos de Pasto .
(2009) Narifo Pasto
Procesiones de Semana Santa de Cauca Pobavan
Popayan (2009) pay

81 El presente documento sefiala las manifestaciones que han sido incluidas en las listas de la UNESCO a la
fecha de su elaboracion. No obstante, podran ser incluidas nuevas manifestaciones para las cuales se podran
destinar recursos por esta linea de inversion.
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El sistema normativo Wayuu aplicado

por el palabrero PUTCHIPU’UI (2010) | @ GU@iira
"He Yaia Keti Oka, el conocimiento
Tradicional (Jaguares de Yurupari) para , o L
. L Vaupés Territorio no municipalizado
el manejo de los grupos indigenas del
rio Pira Parand" (2011)
Fiestas de San Francisco de Asis o San , s
Pacho en Quibdé (2012) Choco Quibdé
El Paso, Chimichagua, Chiriguand, La Jagua, Curumani,
Cesar Becerril, Codazzi, San Diego, La Paz, Manaure,
Valledupar, El Copey, Bosconia
Dibulla, Riohacha, Albania, Hatonuevo, Barrancas,
El Vallenato musica Tradicional de la | La Guajira Fonseca, Distraccién, San Juan del Cesar, El
Regién del magdalena Grande (2015) Molino, Villanueva, La Jagua del Pilar y Urumita)
Ciénaga, Santa Marta, Sevilla, Aracataca, Reten,
Magdalena Fundacidn, Pivijay, Remolino, Chivolo, Cerro de San
& Antonio, Concordia, El Pifidn, Zapallan, Ariguani,
Granada, Plato y Guamal)
Cauca Guapi, Timbiqui, Lépez de Micay
Musicas de Marimba vy Cantos El Charco, Iscuandé, La Tola, Mosquera, Olaya
Tradicionales del Pacifico Sur | Narifio Herrera, Barbacoas, Magilii, Roberto Payan,

Colombiano (2015)

Francisco Pizarro y Tumaco

Valle del Cauca

Buenaventura

Cantos de trabajo de Los Llanos de
Colombia y Venezuela (2017)

Arauca Arauca, Cravo Norte, Puerto Ronddn, Tame
Aguazul, Hato Corozal, Mani, Monterrey, Nunchia,
Casanare Orocué, Paz de Ariporo, Pore, San Luis de
Palenque, Tauramena, Trinidad, Villanueva, Yopal
Meta Barranca de Upia, Caburayo, Cumaral, Puerto
Gaitan, Puerto L6pez, Restrepo, San Martin
Vichada Puerto Carrefio, La Primavera, Santa Rosalia.

Cuadro6. Manifestacionesdelpatrimonioculturalinmaterialcolombianohansidoincluidasenlaslistasdela UNESC. Fuente:
OficinaAsesorade Planeacion, Ministerio deCultura

Las manifestaciones colombianas incluidas en alguna de las listas de patrimonio inmaterial
de UNESCOtienen derecho al 50% de los recursos de INC asignados a los departamentos en
los cuales se ubican. En el caso de departamentos que cuenten con mas de una
manifestacidn incluida en estas listas este porcentaje se distribuye en partesiguales.
Teniendo en cuentalo anterior, por medio de estalinea de inversion se podran destinar
recursos para la implementaciéon de los planes especiales de salvaguardia de las
expresiones culturales reconocidas por la UNESCO.
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¢Qué tipos de proyectos se pueden presentar por esta linea de inversion?
Considerando que las manifestaciones reconocidas por la UNESCO han adelantado un
arduo proceso de concertacion para la construccidon de sus planes especiales de
salvaguardia, todas las iniciativas que se financien con recursos del impuesto al
consumo para la salvaguardia de dichas manifestaciones deberan inscribirse en los
objetivos y lineas de accidn del respectivo PES. Asi mismo, deberdn tener en cuenta las
recomendaciones puntuales de la presente cartilla con respecto a los diferentes
tipos de proyectos presentados.

En la siguiente tabla se indican las principales lineas estratégicas de los PES de las
manifestaciones que hasta ahora pueden aplicar a esta linea de inversién. No obstante,
paralaformulaciéndeproyectosrelacionados con estas manifestaciones, se recomienda
revisar los planes de salvaguardia, asi como los antecedentes de proyectos realizados
para la salvaguardia de la manifestacion.

MANIFESTACION LINEAMIENTOS DE ACCION

Articulacion institucional e integracion regional

- Sostenibilidad social y viabilidad econémica de Ila fiesta

Carnaval de Barranquilla
- Visibilizacién e inclusion

- Transmisién de la tradicion y nuevas generaciones

- Comunicacion y divulgacion con sentido patrimonial

- Fortalecimiento identitario, visibilizacién y valoracién del PCl

- Desarrollo cultural enmarcado en el principio de la identidad
étnica

Espacio cultural de San Basilio de - Transmisién de saberes
Palenque

- ldentidad, memoria y territorio (conocimiento ancestral y
territorio, Fortalecimiento de la justicia ancestral, Investigacion,
memoria histdrica y territorio, Revitalizacion de los kuagro)
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MANIFESTACION LINEAMIENTOS DE ACCION

- Desarrollo cultura y autonomia (sostenibilidad de grupos
musicales, fortalecimiento de la herramienta audiovisual para el
emprendimiento cultural)

- Difusién y apropiacion del PCl

- Mejoramiento de las condiciones de vida de los cultores

- Investigacion, transmisién y aprendizajes

- Procesos de mejoramiento a la calidad

- Participacion ciudadana

Carnaval de Negros y Blancos de Sensibilizacion institucional

Pasto

- Ciudady carnaval

- Divulgacion de los diferentes aspectos de las procesiones

Procesiones de semana santa

L - P .7
Popayan (Cauca) romocion

- Educacion (Capacitacion de artesanos y grupo juvenil)

- Difusion y apropiacion de la lengua materna

- Afianzamiento de la territorialidad

- Reconocimiento y articulacién del sistema normativo Wayuu
con el sistema judicial ordinario

- Cohesion social

Sistema normativo Wayuu - Fortalecimiento de las autoridades tradicionales

- Revitalizacién de la espiritualidad Wayuu

- Institucionalizacidn de la junta mayor auténoma de
palabreros

- Educacién primaria y secundaria

- Acuerdos entre diferentes AATIs para el manejo conjunto del

(Jaguares de Yurupari) para el territorio/region

Manejo del Mundo de los grupos |-  Sistemas de economia solidaria

indigenas del rio Pira Parana Hee |- Manejo de lugares sagrados y proteccién de recursos
Yaia keti Oka. naturales

- Medidas especiales de salvaguardia contra la mineria
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MANIFESTACION

LINEAMIENTOS DE ACCION

San pacho en Quibdé

Fiestas de San Francisco de Asis de

- Miércoles de ceniza

- Lanovena virgen de los dolores El pregdn

- Exposiciones (ojo al paso, pendones)

- Mesa sectorial

- Congreso de cofradias

- Grupo juvenil

- Manos de oro trabajo de socializacion con las colonias
residentesenla ciudad

- Convenios con universidades

- Documentos y publicaciones histéricas

- Vigias de patrimonio

- Procesiones chiquitas: escuela del carguio nifios

- Divulgacion de los diferentes aspectos de las procesiones

- Promocidn: publicaciones escritas, material audiovisual
filmico y fotogréfico

- Educacion: labor educativa entre la poblacion infantil y juvenil

- Capacitacion de artesanos

- Grupo juvenil

El Vallenato musica Tradicional de la
Region del magdalena Grande

Medidas para garantizar la viabilidad y sostenibilidad de la
estructura organizativa, institucional y normativa

- Coordinacion de festivales vallenatos

Medidas de fomento a la transmisidn de conocimientos:
formacidn, investigacion y memoria

- Propiciar la creacion del observatorio de la cultura y la musica
vallenata

- Formulacién del proyecto para la implementacién de la
catedra vallenata efectiva

Fortalecimiento de los conocimientos en las escuelas del
vallenato tradicional

- Programa de investigacién y memoria del vallenato tradicional

- Centro de documentacion del vallenato tradicional
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MANIFESTACION LINEAMIENTOS DE ACCION

- Talleres de formacidn en gestidn, produccidén y marco legal
para emprendimientos de industrias culturales relacionadas con la
manifestacion

Medidas de fomento y mejoramiento de la promocion,
difusion y comercializacién

- Red de emisoras comunitarias

- Gestidn para el acceso al espacio electromagnético de la
nacion

- Inclusién de mercados culturales de la region ballenas en el
circuito nacional de Mincultura

- Formulacién del plan de desarrollo Turistico cultural del
vallenato tradicional

- Incidencia en la formulacién de politicas

- Organizacion y participacion comunitaria

Musicas de marimbay los cantos |- Educacion y formacion
tradicionales del pacifico sur de
Colombia - Investigacién, documentacion e informacion

- Emprendimiento y fortalecimiento de empresas culturales

- Infraestructura y dotacion

- Circulacién y difusion

Conocer

- Reflexién sobre el espacio cultural de los CTLL a partir de
procesos de registro y construccion colectiva de memoria

- Incentivar el conocimiento sobre los CTLL a partir de procesos
de investigacion, documentacion y registro de la manifestacion y
sus procesos sociales asociados

Cantos del trabajo de llano (CTLL) ——
Revitalizar

- Promover la consolidacién de espacios de valoracién de los
CTLL en escenarios locales, nacionales e internacionales con base
en el didlogo y en el intercambio entre los pobladores y la
comunidad en general
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MANIFESTACION LINEAMIENTOS DE ACCION

- Fortalecer el reconocimiento de los CTLL como expresidn
fundamental de la identidad llanera a partir de la articulacién de
procesos organizativos locales y de proyectos de instituciones de
caracter regional

Comunicar

- Generar herramientas de comunicacién y de divulgacién con
las comunidades, grupos regionales e instituciones, con el fin de
visibilizar la importancia de los CTLL.

- Fortalecer y establecer el gobierno de los sabedores
tradicionales

- Formacion de nuevos aprendices

El Conocimiento Tradicional y ) .
- Renovacidon de materiales de danza y cultura material

Cuadro 7. Lineas de accion planes especiales de salvaguardia de manifestaciones incluidas en las listas de la UNESCO. Fuente:
Oficina Asesora de Planeacion, Ministerio deCultura

Recomendaciones adicionales para la formulacion de proyectos dirigidos a la

salvaguardia de manifestaciones incluidas en las listas de la Unesco

e Antes de formular el proyecto revise detenidamente los planes especiales de
salvaguardia de las manifestaciones.Aseguresedequelosobjetivosymetodologias
seanacordesconloestablecidoalli.

e Verifigue que el municipio desde el cual se formula el proyecto se encuentre
indicadoen el PES como parte del territorio de la manifestacion cultural.

e Recuerde que es fundamental la participacidon de la comunidad de la manifestacion
culturalen el proyecto.

NORMAS A TENER EN CUENTA PARA LA FORMULACION Y EJECUCION
DE PROYECTOS

Considerando que esta fuente de financiacidn busca financiar proyectos que contribuyan a la
implementacion de las politicas culturales de Colombia, es necesario que las iniciativas se
encuentren en armonia con las diferentes normas que regulan el campo cultural y la
administracién publica. En el siguiente cuadro, se indican de manera esquematica las
disposiciones normativas que deben ser tenidas en cuenta para la formulacion y ejecucién de
proyectos para esta fuente de financiacién. Asi mismo, se recomienda revisar las diferentes
politicas, leyes, decretos, convenciones u otras normas que se mencionan enlas diferentes lineas
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de inversion de las que trata este manual asi como otras que surjan con posterioridad a la
publicaciéndelmismo.

TIPO NORMA |DESCRIPCION
Ley 80 de Estatuto General de Contratacion Publica
1993
Ley 397 Ley General de Cultura
de1997

Porla cual se modificayadicionalaLey 397 de 1997 Ley General de Culturay se dictan

Ley1185de otras disposiciones.
2008

Contiene las disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de los derechos de las
Ley1618de personas con discapacidad

2013
LEY Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
Ley1150de la Ley80de 1993y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
2007 recursos publicos.
Ley 1474 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
2011 prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica.
En la cual se incluye la Parte VI “Impuesto Nacional al Consumo a la prestacion de
Ley1819de los servicios de telefonia mévil, internety navegacién movil, y servicio de datos”
2016 (Arts.200y 201)
Ley1882de Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la
2018 contratacidnpublicaenColombia, laleydeinfraestructuraysedictanotras
disposiciones.
Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
Parte iii. Sistema Titulo i. Aspectos generales
nacic.mal ) de Tituloii.Consejonacional
patrimonio culturalde de patrimonio cultura
la nacion
Tituloi.Bienesdeinterés
Decreto
. LIBRO II. Régimen
DECRETO Nacional 1080 Re Iamentargio Del cutural
de 2015 & Parte iv. Patrimonio -BIC-

Sector Cultura . . o .
cultural material Titulo ii. E's’tlmulos par.a I.a
conservacion y mantenimiento
de bienes interés cultural

Parte v. Patrimonio Titulo i. Objeto, integracion,
cultural inmaterial definiciones, fomento y
titularidad
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Titulo ii. Postulacion,
requisitos, procedimiento y
contenido de la resolucién de
inclusién en la LRPCI, y
reglamentacion especial

Titulo iii. Plan especial de
salvaguardia -PES-, restricciones,
integracionaplande
desarrollo, monitoreo,
revision, declaratorias
anteriores yrevocatoria

Titulo iv. Estimulos y
deduccion tributariaparala
salvaguardiade
manifestaciones del
patrimonio cultural
inmaterial

Titulo v. Patrimonio lingdistico

Titulo i. Objetivos,
terminologia, integracion y

. . . régimen legal
Parte vi. Patrimonio

arqueoldgico

Titulo ii. Areas
arqueoldgicas protegidas,
areasdeinfluenciay tipos de
intervencion

Titulo i. Alcance

Parte vii. Patrimonio Titulo ii.lA.reas '
cultural sumergido arqueoldgicas protegidas

Titulo iii. Contratacion

Titulo iv. Comision
de antigiiedades
naufragas

Titulo i. Patrimonio
bibliografico

Parte viii patrimonio
bibliografico,

Titulo ii. Patrimonio
archivistico
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hemerografico,
documental y
archivistico

Tituloiii. Publicaciény
divulgacion de la informacion
publica transparencia

activa

Titulo iv. Gestién de
la informacidn
clasificada y
reservada

Titulo v. Instrumentos de
la gestion de informacién
publica

Titulovi.Seguimientoala
gestion de lainformacion

Titulovii.Reglamentacion
del proceso de entrega y/o
transferencia de los
archivos publicosdelas
entidadesquese suprimen,
fusionen privaticeno
liquiden

Tituloviii.Inspeccion,
vigilanciay control a los
archivos de las entidades
del estado y a los
documentosde caracter
privado declaradosde
interéscultural

Tituloix. Bienesdeinterés
cultural de caracter
archivistico

Titulo x. Disposiciones finales
en materia archivistica

Parteix.Fomentoa

Titulo i. Espectdaculos publicos

las artes y . —
actividades TIFU|0 ||.‘ Aspectos ]
culturales tributarios espectaculos
publicos
Titulo i. Obra

cinematogréfica
colombiana; empresa
cinematografica
colombiana
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Tituloii.Fondoparael
desarrollo cinematografico
(FDC); cuota para el

Parte x. Cinematografia | desarrollo cinematografico

(cDC)
Titulo iii. Fondo filmico
Colombia; promocién del

territorio nacional para
trabajos audiovisuales

Tituloiv. Patrimoniode
imagenes en movimiento

Titulo v. Clasificacion de peliculas;
sistema de informacién
cinematografica

Titulo vi. Atribuciones
particulares del ministerio de
cultura; registros,

otras disposiciones

Decreto 1510
de
2013

Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién publica

DECRETO 1081
DE 2015

Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Presidencia
de la Republica (Capitulo 2 Publicacién y divulgacion de la informacion publica —
transparencia activa)

Decreto 1082
de
2015

Pormedio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector
administrativode planeacién nacional
(Parte 2, Reglamentaciones — Titulo 1 Contratacion Estatal)

Decreto 1068
del
2015

DecretoUnicoReglamentariodelSectorHaciendayCrédito
Publico (Articulo2.8.1.7.6.Ejecucién compromisos
presupuestales)

Decreto 359
de
2018

Por el cual se reglamentan los Arts. 200 y 201 de la Ley 1819 de 2018 en lo
referente al Impuesto Nacional al Consumo a la prestacion de los servicios de
telefonia movil, internet y navegacion mévil, y servicio de datos
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Resolucién Porlacualsedesarrollanalgunosaspectostécnicos relativos al patrimonioculturaldela
0330 nacioén de naturalezainmaterial.
de 2010
RESOLUCIONES Capitulo i. Declaratoria de BIC
Resolucion Porlacualsedesarrollanalgunosaspectos Capitulo iii. Planes especiales de
0983 técnicos relativos al patrimonio cultural de manejo y proteccion - PEMP
de 2010 la Nacién de naturaleza material. Capituloiv. Inventario de
bienes de patrimonio
cultural de la nacién;
registroBIC
Capitulo vi.
Intervenciones
minimas de BIC
mueblese inmuebles
Por la cual se generan los lineamientos para la ejecucion de los recursos del
Resolucion Impuesto Nacional al Consumo sobre los servicios de telefonia, datos, internet y
1939 navegacién mvil para el sector cultura
de 2018

Cuadro 8. Normas para tener en cuenta. Fuente: Oficina Asesora de Planeacion, Ministerio de Cultura.

GASTOS ACEPTABLES Y DOCUMENTACION ADICIONAL

PRESUPUESTO: GASTOS ACEPTABLES Y NO ACEPTABLES
Considerando que esta fuente de financiacion corresponde a recursos publicos, es importante
garantizar que estos seinviertanadecuadamenteyenlineaconlasnormasrelativasalcampo
cultural y a la contratacidén estatal. Para ello, los presupuestos de los proyectos deben
determinar con claridad la destinacidn de los recursos del INC. A continuacidn, se indica que
tipos de inversiones se pueden contemplar en los proyectos y cudles no. Tenga en cuenta que
lasdiferenteslineasdeinversion de estacartillacontemplanexcepciones relacionadas conlos
gastos aceptables. Asi mismo, para efectos de esta fuente de financiacién se aplican las
excepciones contempladas en los Planes Especiales de Salvaguardia debidamente aprobados por
las instancias competentes y los actos administrativos correspondientes.

Destinacion de los recursos
Se pueden incluir en el presupuesto de los proyectos formulados los siguientes tipos de

gasto:
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Honorarios equipo de trabajo: Se podra reconocer econémicamente la labor de personas que
desarrollen acciones en el marco del proyecto para el cumplimiento de los objetivos. Es
importante que se establezca claramente en que acciones participaradn, cudles seran sus
funciones y que estas hayan sido debidamente explicadas en el proyecto. Asi mismo, los
tiempos de vinculacidn de las personas deben ser coherentes con los tiempos asignados a las
acciones correspondientes en el cronograma del proyecto. Por otra parte, es necesario
precisar los perfiles del equipo de trabajo sean estos profesionales, expertos, artisticos, técnicos
o logisticos.

Tenga en cuenta que para el desarrollo de proyectos de patrimonio inmaterial se puede
contemplar el reconocimiento econdmico a los portadores de las manifestaciones que
contribuyan mediante su conocimiento al desarrollo del proyecto. Para ello, es importante
explicar en la metodologia los mecanismos participativos para la seleccién de dichos
portadores.

Servicios técnicos, industriales o profesionales: Dependiendo del tipo de proyectos puede
requerirse el pago de servicios que deben estar claramente relacionados con los objetivos y
productos esperados del proyecto.

En cada caso, deberdn ser claras las caracteristicas y/o cantidades de los servicios y/o los
productos a entregar. Entre otros, se pueden mencionar los siguientes servicios:
-Registro fotografico y audiovisual

-Impresion

-Digitalizacién

-Edicién

-Disefo

-Servicios de trasmision en medios

-Servicios publicitarios (Pauta, perifoneo)

-Presentaciodn artistica

-Consultoria

-Servicios contables.

Alquiler de espacios y equipos: Para el desarrollo de los proyectos se puede contemplar el
alquiler los equipos, instrumentos o insumos no consumibles, asi como de los espacios que se
requieran para el proyecto. Es muy importante aclarar para que actividades se necesitan los
elementosaalquilar, asicomolas cantidades y caracteristicas delos mismos. Algunos ejemplos
deelementosquese puedenalquilarson:
-Equipos de proyeccién
-Equipos de sonido y amplificacion
-Equipos de iluminacién
-Equipos de digitalizacién
-Equipos de registro y/o produccion fotografica y/o audiovisual
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-Instrumentos musicales

-Presentacion artistica

-Sillas, tarimas, menaje

-Carpas

-Vallas y cerramientos

-Salones

-Espacios para procesos pedagdgicos (Cocinas, talleres)

-Montaje de exposiciones, escenografias u otros

-Plantas eléctricas

-Bainos publicos

Transporte: Cuando sea necesario, se pueden cubrir gastos de transporte para los miembros
del equipo de trabajo, asi como para las personas de la comunidad que participen en las
actividades del proyecto. Es importante aclarar en el marco de que actividades de la
metodologia se requiere el transporte. Adicionalmente, se debe especificaracualesy cuantas
personassebrindardtransporte,asicomolostrayectos a realizar.

Tenga en cuenta los requerimientos de transporte que pueden facilitar la participacion de la
poblacién rural y las personas con discapacidad en las actividades de los proyectos.

Alojamiento: Cuando sea necesario, se pueden cubrir gastos de alojamiento para los miembros
del equipo de trabajo, asi como para las personas de la comunidad que participen en las
actividades del proyecto. Es importante aclarar en el marco de que actividades de la
metodologia se requiere el alojamiento. Adicionalmente, se debe especificar a cuales y
cuantas personas se brindara alojamiento, asi como la ubicacidén y caracteristicas del
mismo.

Alimentacion e hidratacion: Se podran financiar gastos de alimentacion e hidratacion en
el marco de actividades con participacidon comunitaria, asi como en el marco del trabajo de
campo. Se debe sefialar claramente enelmarcode queactividades se brindard, asicomolas
cantidadesylosbeneficiarios.

Materiales: Se pueden adquirir materiales para la creacidn artistica, produccién artesanal u
otros que se requieran para el desarrollo del proyecto. Es indispensable especificar las
actividades paralascuales se requieren, asi como las cantidades necesarias.

Gastos de obra: De conformidad con la linea de inversidn 5 de esta fuente de financiacion.
Se pueden contemplar en los presupuestos todos los gastos de materiales, alquileres, bienes 'y
servicios que se requieran para el desarrollo de proyectos relacionados con la proteccién del
patrimonio cultural material. En cada caso deberanser claraslas cantidades, y caracteristicas de
losgastos, asicomolosproductosyactividades paralos cuales serequieren.
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Impuestos asociados a la ejecucion del proyecto: Se podran incluir en el presupuesto los
impuestos en los que se incurra por la ejecucion del proyecto. Estos deberan estar claramente
identificados en el presupuesto detallado indicando sus denominaciones y los porcentajes
correspondientes.

Gastos no aceptables
No se pueden incluir en los proyectos los elementos que se sefialan a continuacion:

-Pagoderemuneracionesapersonaldeplantaoporactividadesquenoseenmarquendentrodel
proyecto.

-Servicios publicos (Gas, agua, teléfono, internet)

-Compra de equipos

-Premios en dinero

-Inversiones en infraestructura fisica diferentes a las contempladas en la linea 5 dentro de
presentemanual.

-Compra o dotacion de equipos o instrumentos (Equipos de computo, cdmaras, grabadoras,
instrumentos musicales, maquinaria, vehiculos)

Enloscasosenlosqueresulte necesario, estetipo de gastos podransercubiertosconrecursos
propios del municipio u otras fuentes de financiacidn de caracter publico o privado, paralo
cual, en el presupuesto se debera clasificar la fuente de estos recursos y los usos en el gasto
dependiendodesuprocedencia.

EXCEPCIONES: Se podran financiar con recursos del INC los gastos de |a lista anterior en los casos
que estén expresamente establecidos dentro de las lineas de inversidn explicadas en el presente
manual, asi como en los que se contemplen en Planes Especiales de Salvaguardia debidamente
aprobados y los actos administrativos correspondientes. Dichas excepciones estan sujetas a
revisidon por el Ministeriode Cultura.

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que las diferentes administraciones territoriales vy
departamentales pueden tener restricciones sobre los gastos a financiar asi cdmo precios de
referencia que deben ser tomados en consideracion. Asegulrese de que el presupuesto se
encuentreacordeconlasconsideracionespresupuestales establecidas en las convocatorias, asi
como conlasnormasdelordenterritorial y nacional.

Para el adecuado tramite de los proyectos de esta fuente de financiacion, es importante
gue se remita la documentacion completa. Para ser aprobados por el Ministerio de Cultura,
todos los proyectos presentados deberdn incluir necesariamente los siguientes
documentos:
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Proyectoformulado en elformatodepresentaciéonde proyectos establecidoporel
Ministeriode Cultura para esta fuente de financiacién.

Presupuesto detallado delproyecto
Cronograma detallado del proyecto

Acta del Consejo Departamental de Patrimonio en la que conste la priorizacion del

proyecto Excepto para lalinea 7)32

Carta de intencion firmada por el representante legal del municipio para la

presentacion del proyecto

Documentacion adicional obligatoria por tipo de proyecto

Aparte de la documentacion obligatoria sefialada en el anterior apartado, los diferentes
tipos de proyecto pueden requerir el envio de documentacién adicional para poder ser
evaluados y aprobados. En el siguiente cuadro se indica que documentos se debe anexar
obligatoriamente de acuerdoalalineadeinversiéonytipode proyecto presentado:

DOCUMENTACION OBLIGATORIA POR TIPO DE PROYECTO

Linea Tipo de proyecto Anexos a entregar
Acto administrativo por el cual se declara el inmueble
’ Formulacién de Planes especiales de Manejo y comoBlendeInteresCuIturaI—BIC—.,Ya sea del ambito
Linea 3 Proteccién nacional, departamental o municipal.
Actadel Consejode Patrimonio (departamental o nacional)
Formulacién de Planes Especiales de delasesiénenlacualsepresentdy aprobd la postulacidn
Salvaguardia PES. de la manifestacién en cuestion.
Implementacion de Planes Especiales de Acto administrativo quevalidala inclusionde la
Linea 4 manifestacion en unaLRPCly que contiene anexo el PES.

Salvaguardia

Estudiostécnicosparaintervencionde
Bienes

Acto administrativo por el cual se declara el bien como
BiendeInterés Cultural-BIC-,yaseadel ambitonacional,
departamentalomunicipal.

82 El titulo del proyecto debe ser idéntico en el acta del CDPC y en el formato de presentacion de
proyectos.
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de Interés Cultural muebles e inmuebles Acto administrativo por el cual se declara el inmueble
comoBiendelnterésCultural-BIC-,ya sea del ambito
nacional, departamental o municipal.
Autorizacidondelaautoridadcompetenteque hubiera
ProyectosdeintervenciéndeBienesde efectuado la declaratoria como Bien de Interés
Linea 5 Interés Cultural-BIC-inmueble. Cultural®.
Estudios técnicos y proyecto de intervencion.
Programacion de obra.
Acto administrativo por el cual se declara el inmueble
comoBiendelnterésCultural-BIC-,ya sea del ambito
nacional, departamental o municipal.
Proye’ctosdeln'fervenCIon deBienesde Autorizaciondelaautoridadcompetenteque hubiera
Interés Cultural -BIC-mueble. . . ,
efectuadoladeclaratoriacomoBiende Interés
Cultural®.
Estudios técnicos y proyecto de intervencion.
ProyectosdeprimerosauxiliosdeBienes de Registro fotografico y/o audiovisual que dé cuentadel
Interés Cultural BIC. estadodeconservaciondel BICyque refleje la urgenciade
laintervencion.
Soportequedécuentadelosejerciciosde
concertacidnrealizadosconlapoblaciéncon
Proyectosdirigidosalapoblacidncon discapacidad paraladefinicion del proyecto.
Linea 7 discapacidad
Proyectosquedirigidosalosbieneso Soporte que certifique que las autoridades
manifestaciones de patrimonio cultural de tradicionalesconocenelproyectoyestande acuerdocon
comunidades étnicas (Indigenas, suejecucion. (Acta de concertacion o cartafirmada).3®
afrodescendientes, rom)

33 ElMinisterio de Cultura podra reglamentar los casos de intervenciones minimas en Bienes de Interés Cultural —

BIC-inmueblesque no requieran autorizaciénprevia.

34 E| Ministerio de Cultura podra reglamentar los casos de intervenciones minimas en Bienes de Interés Cultural —
BIC-mueblesque no requieran autorizacidnprevia.

35 |as autoridades tradicionales firmantes deben ser consistentes con las registradas ante el Ministerio
del Interior.
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Todas Carta de intencion firmada por todos los alcaldes
las Proyectosqueinvolucrenensuejecucién mas | involucrados en la que se certifique la aprobacion
lineas de un municipio®. del proyecto.

En caso que los alcaldes involucrados en el proyecto,
decidan de comun acuerdo que un municipio va a
actuar en representacion de los demas (presentacion
y ejecucién de los proyectos), se debe remitir
certificacion de autorizaciéon firmada por todos los
alcaldes involucrados.
Otrosqueseansolicitadosporeldepartamento y/o el
Ministerio de Cultura en el marco de la convocatoria, en
cualquier momento del proceso de viabilizacion del
proyecto o en el contenido del presente manual.

Todos los tipos de proyecto

Cuadro 9. Documentacion obligatoria por tipo de proyecto Fuente: Oficina Asesora de Planeacion, Ministerio de Cultura.

Documentacidn adicional opcional

Para facilitar el proceso de evaluacidn y dar fuerza a los proyectos presentados se podran
anexar otros documentos que se consideren pertinentes para que los evaluadores conozcan los
procesos y caracteristicas de los bienes o manifestaciones de los proyectos. A manera de
ejemplose pueden mencionar:

-Informes de fases anteriores del proyecto presentado.

-Soportes fotograficos o audiovisuales de los bienes o manifestaciones relacionados con el
proyecto.

-Actas de concertacion con la comunidad involucrada.

-Actos administrativos relacionados con el bien o manifestacidn en cuestién.

Ademas de los anteriores, los municipios podran anexar al proyecto otros documentos o
soportes que consideren pertinentes para el proceso de viabilizacién.

36 Noaplicaparaloscasosenquelasaccionesarealizar enotros municipios se limitenala
circulaciénde muestrasartisticas y/o culturales.
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GLOSARIO

CONCEPTOS GENERALES ASOCIADOS AL PATRIMONIO CULTURAL
INMATERIAL

Actor social: es una persona o un grupo de personas organizadas que juega un papel
determinado en una manifestacién cultural, por ejemplo, practicdndola, gestionandola,
financidndola o asesorandola. Un actor social generalmente estd constituido como
persona juridica, colectivo, o persona natural. Ejemplos de actores sociales pueden ser los
siguientes: portadores de manifestaciones, gestores culturales, artistas, organizaciones
sociales, fundaciones, cooperativas, asociaciones, corporaciones, empresas, entes
territorialesyautoridades étnicas, entre otros.

Comunidad o colectividad portadora: es el conjunto de hacedores, portadores y
gestores que tradicionalmente han practicado una manifestacién cultural propia y
para la cual realizan acciones de salvaguardia de manera espontdnea o cotidiana.

Lista Representativa de Patrimonio Cultural Inmaterial (LRPCI): es un registro publico de
informacidnsobre las manifestaciones culturales que cuentan con un PES y son relevantes
en un ambito territorial determinado, por ser representativas de la diversidad y de la
identidad cultural de las comunidades portadoras que habitan dichoterritorio. Existeuna
lista en el ambito nacional y puede existir maximo una lista por cada ente territorial
departamental, distrital, municipal o étnico. Una manifestacién nacional puede ser
postuladaenlalistade Patrimonio Cultural Inmaterial de la UNESCO.

Manifestacion cultural: eslamaneracomose expresa el PCl.Setratade unaexpresion o
un conjunto de practicas culturales tradicionales que reafirman la identidad de una
comunidad portadora. Las manifestaciones culturales son tradiciones vivas, colectivas y
dindmicas que tienen valor simbdlico y normas tradicionales.

Medidas de salvaguardia: son un conjunto de medidas encaminadas a garantizar la
sostenibilidad del PCl a lo largo del tiempo, a través de su documentacidn, investigacion,
preservacion, proteccién, promocidon, fomento, transmisién y revitalizacién. Esto
mediante el respeto a la tradicién y la sensibilizaciéon de la comunidad portadoray los
demas actores sociales involucrados.
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Patrimonio Cultural Inmaterial (PCl): estd conformado por los usos, practicas,
representaciones, expresiones, conocimientos y técnicas tradicionales que se
transmiten de generacién en generacién y reafirman la identidad de una comunidad,
colectividad o grupo humano. Ademas del componente intangible, incluye los
instrumentos, objetos, artefactos, espacios culturales y naturales que le son
inherentes.

Plan Especial de Salvaguardia (PES): es un instrumento de gestion que sirve para guiar la
salvaguardia de una manifestacion cultural. Dicho instrumento debe ser el resultado
de un acuerdo social y de un pacto administrativo. Se elabora a través de un proceso
participativo entre todos los actores interesados en la salvaguardiadelamanifestaciéon
encuestion,especialmentelosportadoresygestoresquelapractican.

Salvaguardar: para el patrimonio cultural inmaterial este término se asocia a hechos como
cuidar, potenciar, fortaleceryvisibilizar. Sinembargo, también se asocia a significados como
defender,amparar, protegeralgoo a alguien (Real Academia Espafiola).

Lenguas, lenguajes y tradicion oral. Entendidos como vehiculos de transmision, expresion o
comunicacién del Patrimonio Cultural Inmaterial y los sistemas de pensamiento, y como
factores de identidad e integracién de los grupos humanos.

Sistemas normativos y formas de organizacion social tradicionales. Corresponde alasformas de
parentesco y de organizacidn de las familias, comunidades y grupos o sector sociales,
incluyendo el gobierno propio, sistemas de solidaridad y de intercambio de trabajo, de
transformacidn y resolucién de conflictos, de control social y de justicia. Se incluyen las
normas que regulan dichos sistemas.

Conocimiento tradicional sobre la naturaleza y el universo. Conocimiento que los grupos
humanos han generado y acumulado con el paso del tiempo en su relacién con el
territorio, el medio ambiente y la biodiversidad.

Medicina tradicional. Conocimientos, concepciones y practicas tradicionales de cuidado y
bienestar del ser humano en su integralidad, de diagndstico, prevencidn y tratamiento de
enfermedades, incluyendo aspectos psicoldgicosy espirituales propios de estos sistemas
ylosconocimientosbotanicosasociados.
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Produccién tradicional. Conocimientos, prdacticas e innovaciones propias de las
comunidades locales relacionados con la produccién tradicional agropecuaria, forestal,
pesquera, la recoleccién de productos silvestres y los sistemas comunitarios de
intercambio.

Técnicas y tradiciones asociadas a la fabricacidon de objetos artesanales. Comprende el
conjunto de tradiciones familiares y comunitarias asociadas a la elaboracidn de tejidos,
ceramica, cesteria, adornos y, en general, de objetos utilitarios u ornamentales
producidos con técnicas artesanales.

Artes populares. Recreacion de tradiciones musicales, teatrales, dancisticas, literarias,
circenses, audiovisuales y plasticas que son perpetuadas por las mismas comunidades.

Actos festivos y ludicos. Acontecimientos sociales y culturales periddicos con fines lidicos o
gueserealizanen untiempoyunespacioconreglasdefinidas, generadorasdeidentidad,
pertenencia y cohesién social. Se excluyen las manifestaciones y cualquier otro
espectaculo que fomente la violencia hacia las personas y los animales.

Eventos religiosos tradicionales de caracter colectivo. Acontecimientos sociales y ceremoniales
periddicos, de caracter comunitario, con fines religiosos o espirituales.

Conocimientos y técnicas tradicionales asociadas al habitat. Conocimientos, técnicas y
eventos tradicionales relacionados con la construccidon y adecuacidon del habitat
humano.

Cultura culinaria. Sistema de conocimientos, practicas y procesos sociales relacionados
con la produccién, consecucion, transformacion, preparacidn, conservacién, manejo y
consumo tradicional de alimentos, que comprende formas de relacionamiento con el
entorno natural, reglas de comportamiento, prescripciones y prohibiciones, rituales y
estéticas particulares.

Patrimonio Cultural Inmaterial asociado a los espacios culturales. Este campo comprende la
relacion de las comunidades, a través de su patrimonio cultural inmaterial, con aquellos
sitios considerados sagrados o valorados como referentes culturales e hitos de la
memoria ciudadana.

Juegos y deportes tradicionales. Comprende la ensefianza, aprendizaje y practica de
juegos infantiles, deportes y juegos tradicionales, asi como las competencias y
espectaculos tradicionales de destrezas entre personas y grupos. Se excluyen aquellos
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juegos y deportes tradicionales que afecten la salud o fomenten la violencia hacia las
personasy los animales.

PCl asociado a los eventos de la vida cotidiana. Comprende saberes, practicas y valores
relacionados con la socializacidn de las personas y la trasmisiédn de conocimientos en el
ambito familiar y comunitario, los modos y métodos de trasmisidn de saberes, practicas y
destrezas propias de la vida familiary comunitaria, costumbres y rituales vinculados con el
ciclovital delas personasy el parentesco.

Arqueologia: la Arqueologia (del griego arqueos antiguo, y logos estudio) es una disciplina
antropolodgica que estudia las sociedades humanas del pasado a través de los restos
materiales de sus actividades. Este tipo de evidencias se encuentran generalmente
enterradas y ocultas, y requieren de cuidadoso analisis para poder con ellas reconstruir
aspectos relevantes de las sociedades del pasado, tales como su organizacién social, el
grado de integracion politica, la dependencia relativa en la agricultura, su sistema
econdmico,tecnologia.

Arte rupestre: manifestaciones graficas realizadas sobre soportes rocosos de diverso tipo.
Dichas expresiones se pueden encontrar en cuevas, aleros, afloramientos rocosos o rocas
sueltas dispersas al aire libre. Seglin su técnica de confeccion se presentan como
grabados, pinturasy petroglifos.

Petroglifos: son disefios simbdlicos grabados en rocas, realizados desgastando su capa
superficial, muchos fueron hechos por los hombres del periodo neolitico.

Arquitectura militar: Se refiere a todas aquellas edificaciones disefiadas y construidas con
proposito defensivo y estratégico. Por ejemplo: fortificaciones, baluartes, castillos,
cortinas entre baluartes, baterias, murallas, cuarteles, etc.

Arquitectura habitacional: Construcciones tanto urbanas como rurales destinadas
fundamentalmente a uso residencial. Como, por ejemplo: casas de hacienda, casas quintas,
casas natales, edificios de vivienda, hoteles, etc. Dentro de esta categoria se incluyen
aquellas construcciones complementarias a la misma como: caballerizas y establos,
entre otros.

Arquitecturareligiosa: Para el cultoylacelebracionderitosy creencias. Como, por ejemplo:
capillas, iglesias, templos santuarios, claustros, ermitas y conventos, entre otras.
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Arquitectura institucional: Para funciones administrativas de las comunidades. Escuelas,
universidades, hospitales, palacios nacionales departamentales, distritales y municipales,
estadios, cementerios, teatros, archivos, bibliotecas, edificios de la policia, carceles,
etc.

Arquitectura para el comercio: Para la compra y venta de bienes y servicios. Plazas y
galerias de mercado, pasajes, bancos, centros comerciales, etc.

Arquitectura para la industria: Para la produccidn de bienes y servicios. Hornos, ferrerias,
fabricas, trilladoras, molinos, etc.

Arquitectura para el transporte: Construcciones que son parte del equipamiento,
destinado a prestar servicios de movilidad de carga y pasajeros. Estaciones del
ferrocarril,aeropuertos, terminales, etc.

Obra deingenieria: Se trata de hechos construidos que se han realizado para beneficiode la
actividad humana delterritorio, haciendo usodelatecnologiay,conello,generandouna
transformacién en el paisaje natural. Puentes, tuneles, muelles, acueductos, represas,
etc.

Conjunto arquitecténico: Grupo de edificios que son homogéneos en su origen,
disefo, estilo, forma o caracter. Estas agrupaciones pueden formar un conjunto urbano o
encontrarse diseminadas por el territorio geografico.

Sector urbano: “Fraccién del territorio de una ciudad, dotado de una fisonomia y
caracteristicas que le son propiasy de rasgos distintivos que le confieren cierta unidad e
individualidad.

Sitio arqueoldgico: Es un drea que incluye restos materiales que dejaron las sociedades
humanas que habitaronelterritorioenelpasado.Estacategoriacorrespondesolamente
al area donde se encuentran los vestigios. Para inventariar las piezas y objetos
encontrados se debe acudir a la ficha de inventario de bienes muebles correspondiente.
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