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1. OBJETIVO

Coordinar con la Oficina de Contratacion el desarrollo de procesos de Licitacion
publica publicados en el SECOP.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia a partir de la elaboracién del estudio previo que se
genera a partir de una necesidad y finaliza con el cierre del proceso de
contratacion y la posterior ejecucion del contrato suscrito.

3. DEFINICIONES

e LICITACION DE OBRAS PUBLICAS: Es un proceso participativo por el cual
se busca adquirir mejores condiciones de compra convenientes para un
determinado proyecto u obra. Se da un concurso entre proveedores, para
otorgarse la adquisicidon o contratacion de un bien o servicio requerido por una
organizacion.

e ESTUDIOS PREVIOS: Son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los
pliegos de condiciones, y el contrato. Estos documentos deben contener como
minimo los siguientes elementos: La descripcidon de la necesidad que la
Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion.

e Audiencia de adjudicacién permitira la participacion de los proponentes para
gue expresen su conformidad o inconformidad de la evaluacion, donde la
entidad analizara las observaciones presentadas o0 no con su respectiva
justificacion, y procedera a adjudicar el contrato o a declararlo.

e CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal.

4. NORMATIVIDAD

Ley 80, Decreto 2170

5. POLITICAS OPERACIONALES

e Se establece de acuerdo a los requisitos establecidos en la normatividad
vigente.
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La Secretaria de Infraestructura hace parte del Comité Evaluador y expide
informe para el definitivo en conjunto con el informe juridico y financiero.

6. DESARROLLO

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE TIEMPO
1 Elabora_ el estudio previo y los términos de Secretaria de 1 semana
referencia. Infraestructura
2. | Elabora el documento final. Secretaria de 1 semana
Infraestructura
Solicita la expedicion del CDP a la Secretaria de Secretaria de
3 . 1 semana
Hacienda. Infraestructura
4. | Hacienda emite el CDP. Secre'_[arla de 1 semana
Hacienda
Elabora resolucion de apertura, Remite a Oficina de
5. o ) - 1 semana
Juridica para su visto bueno. Contratacion
7. | Firmay radica. Gobernador 1 semana
. Oficina de
8. | Apertura y cierre del proceso. Contratacion 3 semanas
Realiza adjudicacion aclaratoria de pliegos vy Oficina de Dentro de
9. o - la apertura
pasa a Juridica para su Vo.Bo. Contratacion .
y el cierre.
Recibe propuestas. Cierra licitaciébn. Remite al
Despacho del Gobernador para que se Secretaria de
10. L . » 3 semanas
desarrolle el procedimiento de designacion del Infraestructura
Comité evaluador.
Realiza la audiencia de adjudicacion y el Oficina de
11. X . » 2 semanas
contrato para posterior. Firma del Gobernador. Contratacion.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO
ELABORA EL
ESTUDIO PREVIO ELABORA EL SOLIC}ITA LA
Y LOS TERMINOS DOCUMENTO EXPEDICION DEL CDP HACIENDA
DE REFERENCIA. FINAL. A LA SECRETARIA DE EMITE EL CDP
\_/—\ HACIENDA
ADJTJIIEDAI\IC_IIAZQION ELABORA RESOLUCION
ACLARATORIA DE AC'TES; g FE)/ELY FIRMA ¥ DAE JAL'JD F\I’EI%ITgAR QAFFii'\gEE
PLIEGOS Y PASA A RADICA.
JURIDICA PARA SU PROCESO VISTO BUENO
VO.BO.
REALIZA LA
RECIBE AUDIENCIA DE
PROPUESTAS. ADJUDICACION Y EL FIN
CIERRA CONTRATO PARA
2 POSTERIOR. FIRMA
LICITACION DEL GOBERNADOR
. B8REGSTRO
INFODOC

9. HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION

FECHA

MOTIVO DEL CAMBIO
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