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1. OBJETIVO

Realizar de manera permanente el seguimiento, vigilancia, verificacion técnica,
administrativa, financiera, juridica y contable sobre la ejecucion y cumplimiento del
contrato suscrito con la concesion.

2. ALCANCE

Inicia a partir de una solicitud de las concesiones y finaliza con la aprobacion de
las peticiones o tramites con la aprobacion del gerente de la oficina de proyectos.

3. DEFINICIONES

e CONCESIONES: Es el otorgamiento del derecho de explotacion, por un
periodo determinado, de bienes y servicios por parte de una Administracion
publica 0 empresa a otra, generalmente privada.

e CONCESION DE OBRAS PUBLICAS: es un contrato que tiene por objeto la
realizacion por el concesionario de algunas de las prestaciones a que se refiere
el articulo 6, incluidas las de restauracion y reparacion de construcciones
existentes, asi como la conservacion y mantenimiento de los elementos ...

4. NORMATIVIDAD

e Ley80de 1993
e Leyappvial. Ley 1508 de (12.
e Decretos 1467/12 y 100/13.

5. POLITICAS OPERACIONALES

e En caso de que sea una ampliacion técnica de lo concesionado donde lleve
recursos propios del departamento hace el mismo tramite de proyectos de
la secretaria de Infraestructura. Los pagos de la concesion deben ser
aprobados por el Gerente y enviados por fiducia.

e La planificacién de la concesion debe tener un seguimiento juridico catastral
y financiero. Las solicitudes de CDP corresponden al mismo proceso de
otros tramites internos como lo establece el procedimiento en la oficina de
presupuesto.

e Todos los tramites que generen pagos otrosi deben tener el mismo proceso
de gestion documental de la entidad. Exhibir al contratista: la copia de los




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION:002
PROCESO: GESTION INFRAESTRUCTURA E%(\:/TS\ZABRE 2019
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO Y EVALUACION A :
CODIGO:
CONCESIONES GLPR.OL

OFICINA GERENCIA DE PROYECTOS

PAGINA: 2 DE 3

pagos, los contratos deben ser una copia al archivo de tesoreria para

guedar anexo al contrato.

6. DESARROLLO

No ACTIVIDAD RESPONSABLE TIEMPO
1 | Entregan solicitudes con sus anexos. Concesion 5 Minutos
2 | Recibe, radica, y entrega recibido Ventanilla Unica 5 Minutos
3 | Remite a oficina de gerencia de proyectos. Ventanilla Unica 1 Dia
4 Recibe y revisa documentos y anexos. Gerente de Proyectos 5 dias

En caso de que no apruebe se informa a la

5 | concesion para realizar ajustes. Aprueba y | Gerente de Proyectos 1 dias

voBo;

6 | Remite a concesion para ejecucion Gerente de Proyectos 2 dias
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8. REGISTRO

No aplica.

9. HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION FECHA MOTIVO DEL CAMBIO




