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CONTROL DE CAMEIOS

OESCRPCION OEL CAMBIO

Creación deldocumeiro

Actu;lizac¡o, s; inctuye inromcl¿ñ sobe
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Octubre 2023
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cporie de accidenFde|lao¿p teve grave
moriáty reporcde ta enterreoád taborat,
rambién se inctuya ñuevo de.reto sobre el

_ tEbaio¡exibte
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en caso de reporle e invesrigación de incidentes.
ocurido en la Gobe¡nación del Departamento del

1. OBJETIVO

Deiiñr a metodologla a segui
ácodenle y enfemedad laboral

2- ALCANCE

E preente pro@diñiento ap ¡@ paÉ todos os incideñles, a@¡deñies yenfemedades
laboraes ocorido a los seNidores púbt¡cos y conlrat¡stas de ta Gobernación del

3. RESPONSABLES

Ata G.rcncia y J.lo6 deÁr¿a. Es ¡esponsabiidad de reponarat[deren Segundad y
salud en el Trabato to antes pos¡bto et accidente y/o incidenre de rabajo o¿uÍido ;l
peBo¡ar a s! cargo, et reporte se debe reatizar de mañeÉ inmedrata, además de
párt¡c¡pár en la investigac¡óñ de tos accidentes de trábajo dent¡o det equipo

Servidor Públ¡co. Cada empleado iieñe ta obigacón y responsabitidad de reportar el
acddente y/o nc dente de trabato a su jefe ¡nmed¡alo y a tde. de Seguddad y Satud en
elTrabajo lo antes posrble es deffde foña inmedrala a ta ocurenca delevenio

R$po.Bable de S€gur¡dad y Satud en 6t Trabajo, Deberá re¡hzar e repone de os
ncdenLes ac. |dpnres de rbbájo y enlpmedad ¡¿bor¿ ps tos rcmpos estputadoc, a1le
¿ ádñn sr¿do¡a de r ¡esgos taborates rARL) y mrnrster,o de [aba.o Asr mrsmo deberá
rparzáf sesuraenro a ras medidds qJe sp der¡ven de ¡a
invesl€ac ón de los incidentes, accdenres del.abátoyentermedad taborat pa.a rea izar
su fespecl vo ceúe y r€alizaf capacitac ones enlocadas a ta prevención de tos pe igrosyiAqsos 

@
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¡1. DEFII{lCloNES

ARL Invesr'garros áccdenies de trabájo yentermed.des tábo,át6s qu6 €feden a tos
lrabajádores ¿f liedos, d6sm¡ta' prcgEmas Egutáres de prevención y controt de
nssgos raboÉros y de r€habitiiación ht€grat, ar 6mobnndar asis¡eñcE técñrca y
asesora, pala la pr€vénoiónd€ acc¡dent€s.

fvlln¡lterio dot TEb¡/o: r¡ene responsabit¡dades €n ta nsp€ccion, rÉoLrtaoón v
prevención de dcddentoÉ tabo€teÉ y actúa como eñte de oniror y sesurmienro. SL,í
runcrores ñcrüyen E recepc¡ón de noific€c,onos d6 accidentes, ta hvestigacon de,os
msmls. ta prcmodón de programas de s6gu¡idad y satud €n ét fabaj; (SST), y el
asesoÉmrenro y €p¡c¡t¡ción a empteadoGs y t¿ba,adores paa qu€ cumptan coi rañomanÉ además, et m¡n¡sterio deb€ ásgu¡ar que tas empresas impe;e.ien tas
ñ6d'd¿s cofectNás necesarias pa,a€vrtar qJ6 s€ rsp|.¡ incd€ntes simia¡es

Inc¡d.ñtá do rhbáJo flI:
és¡e, que tuvo et potsnciál
sin que sulrierañ tes¡onés

Accrdonr€ do rabalo (AT): ,Es accidente de rrabajo ¡ooo suceso repentno que
sobr€vensa poJ cáus o con ocas,ó¡ detirábajo. y que produzca en er rralapoor Jna

dná pértuósoón tunc¡on¿t. una ¡nvetidez o ta muede E; Embién
aqu6t que s€ produca duÉnrs ¡a qedoón de óden6 d€lemprearor o du'ante ts ojocuoón ds una tabor bap su aulor dad, 6ún tue€ det tuoar v

norás de rrabajo. t-as t€gistaciones de cad¡ psis podrañ defnn b qde se @n;eÉ
::'::15 ,: ,j:!af9 Tpi"r" ar que s€ produzc€ du,añie er rrasredo de ros irab¿rádoresoe$e su €s|denc¡a a bs tugá€s de üabálo ovrevelsa

Acc¡donte gravo: Aquel que tra€ como cons€cuencia ámpuiación de cuahlisrs€gñenro 6rpoÉL lradura ds huosos ¡argos {fémur, tibia, percnó, ¡ume¡o. e¿o vcuo o, fiaum€ craneoenefático, qu€máduras de s€gundo y t€rc€l q€do tesron€a
sevsras de ñano rat€s @mo aptasiam,6rto o qJ€maduras t6sion6s selsras de
coruññá venebrat coñ comp¡oFrso de médutá esprñat, teeoñes @ut¿res que
comp¡omelan la agudeza o e¡ c€mpo v¡suat o tesiones que comprome¿áñ ta capac¡dad

Etú.¡rc.la.l ltbo6t.Es eñfermédad tabqat tá co¡t¡átda como resuttado d€ ta
exposicón a lado€s ds ¡iesgo 

'ñherentes 
a ta actividád tebor¿to det ñdoeñ etoue

er raoajador se ha v¡sro obtigado a trábatár Ft cobreho Naoon.t deteñ,ñar¡ enfoma pe olica, tas enfsrmedades qle se ¡onsideran como tabo.atosyen toscasosen

- 

ltt

Suceo ac€€¡do en et cuBo de[Ébaio o en r6tációñ con
de s€f un acc¡d6ñt€, €n étquo hubo p€rsonás ¡nvotucradas
o se pres€nb¡an daños a ta prop¡eded y/o pé.dida en tos
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que una snfemedad no figure €ñ ta tabta de enfémedsdes taboratos, peb s€
demuestre ra re¡ación de causatidad @ñ tos t€c¡or* de riesgo ocupacionat será
recon@¡dá 6mo elfémedad táboEt. confome to osrablecido e; bs úmas tesates

ARL: Adminisrradora d6 iesgos taboralss.

C.u€a b¿.icas: Causas reates que * mánifi4tañ dsrrás de to6 sínronas, razonespo' ras cuar6s o:!fén los acl@ y condrcroñes sub€stándaf€so hsguros fácroresque
uñe !e¿ úenfit'6doE perm¡ien uñ controt adñrn,stEt,vo signrti@ vo L6s euaás
bás¡€s ayudan a explier por qué se coñersn acros subostánOar* o insauros y poi
qué erislen @nd¡cionés súbestándares o insaguras.

C¡o€áB inmodi.t8: Crrcunstanciss qLe se preseñian tustañente an|es ds| @ñiaclopo, ro geñerar 6on obs€rvabtes o sé hacen s€nti¡ se ctás¡tien en ádos subBránoaEso ados ¡nseguros (coñponamienbs que podrtan dár paso a ta ocurencia de una¿coe¡le o Inc|dent.) y @ndroones subestándá€s o condrcoñes ,ñseau¡ás
(c¡rcunstancias quepodrtán darpasoa ta oclrencia d€ un acciOenteo tnctoenreji
COPASST: Coñrte Parnano de tá Seguroad y Satud 6ñ et Trabqo, es uñ com(é
sncrrg¿do.de E p¡omoc¡ón v vigfanci¡ de ¡as nomas 6n t€mas ds;egundad y s¿tud
en el tEbajo dentro d€ tás €rnpresas púbt¡cas y pivadas.

Fu.nt do delgo: Sércfo€a tos objeros p@sos. ,nstrum€ñio3, cond,cones fis@s
o psr@rogrc¿s donde sé orú¡nan tos dter6ñtes tactorss d€ riesgo.

lll¡It !:1.* únco de ¡ee siro de accdeñre d€ r¡abero doc,rmenro qLe ros
emDEadores deben d¡t¡genciar p¡ra roporlar Lrñ ¿ccidsñie taborat a ta Admrnisi,adora
oe r{resgos Labdates {ARt) y á tas €utoridades @mp€rentes. Esie ¡eporc es ctusdpa6agr||zar ta arsción dettrabájador. deieíninar etorigén det accjdeñie y cumptncon
rás nomativás leoalé3

,r"aa, ,o,."" On'- o" 
"6pone 

de Eñtbrmedades Laboretes) es uñ d@umento
I empteddores pára ¡eportar a t. ARL, EpS yathbajador

r¡ sosp€cha o dragnosr¡co de una enteñedad euedá po¡ ta etpo€roón a fadorÁs de
nesgo ¡nheronles a laaciividad taborat.

lovesr¡g¡c¡ón de ¡cctdo¡t o ¡trc¡dent : pro.€so s|stematr@ de deteñ,nacrcn v
ordenaciónde @usas. hechos o s'tuaoon* ql,e generaroñ o t *rec,e." l" oar*""á
oé a@rde¡lE o hcrdenrs que se f€at,za con ót obj€lo d€ provénir su r6pqrcróñ, m€drant€
e conroroo ros €ssosque lo pfodujercn ,b,
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Rounión Ord¡nariar reunión programada o por fechas especiticas de acuerdo a su

R€un¡ón Erir¡o.d¡nari¡: se €atiza de nañe¡a.o programada de inmediato o to más

M!otuLt

I'

afávésdelapágnéwebdelaa8t sé rcatzaeL
reponedelaccidenrederabalo. Esle rcpone
debe.eaLtra¡se denfo de tos dos l2l dias hábiLe
srgurer¡es ¿r@dto loecrelo Ley 1295 de 19s!
¿n 62, Resotuc ón 156de2005ad.3)

sefeaLta¿Lfeponeal¿Enridadproñoro¡ado
S¿tud a la qo¿ esrii ¿ ado el rabal¿dor,
adluntandoe(FUFAÍ Esle rcponedebe
reaLua6edenrfode Losdos(2) dtasháb les
s 3u'¿nres a(evento l0ecrero Ley 1295 de ñ9!
¿d 52, Resorució¡ 1560e2005¿ñ.3)

d€ acc¡dont€ do i.eb.jo lovo

-l

6, Reporro d€ ¡cc¡donüe d. tr¡b¡jo g..ve o moñ¿l

A úavésderapáB ndwebder¿ ARLsereaL?¿
eLreporedel ac.denreder¿b4o Ere
reponedebercal¿a6edenÍode Losdos(2)
dias háb tessiguien&saLéveiro lDecreio tey
129sdo 1994ar(.62,fiesoLurdn t56de
2005.ñ.3,Decrcrd 1072de 201san

"":"IT:"
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se ¡eaLizaet¡eponea r¿ EnridadPfomolofa
desatudal¿qúe¿sréa adoelr¿barador,
adtunr¡ndo et FLJ3AT. Esre repone debe
feaL¿aGedenrode Los dos 12)dias háb tes
s gu€nresáreveñr0 lDecrero Ley 1295de
199¿ an 62,ResoLuc ón rs6de2005ar 3,
Dec¡ero 70J2de 2015 an.2.2.4 \.¡.l

se reaLizaet¡eponea b D recc ónrerrofaL
deL ¡4 nrstef io del rrabajo, ad)!f r¿ndo et
FLJFAT. Est¿ fepone debe realü¿Be denfo
de r0s dos {2) d¡¿s ñábrtessig0'enres ar
¿venro(Decrciorey129sd¿ 1994an.62,
Resoruc ón 156dc2005an 3, oecreto 1072I

LI
7. R€pono dé €nto.m€dad Labo.ál

se debe refr ü¿ t¿Adm¡¡¡sr¿doÉde
B esgos Labofales la inve gadiónder
¿ccldente de f abajo denrro de Los quince
(lsl dlás sigule.les a ra ocurcncia der
eveiro. {De.r€b r072de2015an.2.2.4.1.6,
Resolúciór1401 de2007an. 14)

a ra!€s de Lá pac'rawebd¿ LaARr se
reaL ¿aerrcpone dealaenrermedad
Laborat. Este repone debe reat ¡a6e denro
derosdosl2ldráshábiressiÉu enresal
,ec¡bo d¿Ldiagnósri.o de |¡ enr¿rmedad
(DecdoLey1295de 1994an.62,
qesoÜc¡ón 155de2005áfr.3, DecreroloT2
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Se rcálta errepone¡ La Ent dad proñotora
de saLud a La que eslá ariLrado eLlrabajador,
adrunrandoelFlJAEL. Esrereponedeb¿
reaQa6e de.ro de ros d0s (2) dias hábiLes
s,3u emes a{ rec bodeLdi¿8ñóf¡codela
enremedad l0ecf eto Ley 1295 de r99¿ ai
62, Resorució¡ 1s6de2005ai 3, Decfero
741 2 de 2015 an. 2.2.4.1.7.)

Sere¿tz¡etrepone a b 0 recc órTernor aL

deL M ñisrefiodotllabajo, adjunlandoel
FUFEL. Este fepone debe ¡eatra6e denrro
de los dos (2) dias rrábires s'8u¡emes al
,ec bo derdiagnorrco de ta enrermedad.
lDecfeto Ley1295de 1s94 ad 62,
Resolúción1s6de20osad.3,oec.ero 1072

sedebefemnna La adñ i r¡adorade
ni¿sgos LaboraLcs La nvesr gac ónd¿la

qu'ñce {ls) di¿s s'Suienr¿s aL'ecibo del
di¿tnóstico de La entemedad lDecfero
ral 2 d¿ 2075 zt|. 2.2.4.7.61

8. GENERAL¡DAOES.

8.1 H.r ¡o laborat: Según etOecrelo tnteño 0552 de 13 de sept¡embre det2Ole yer Dec¡eto 051 det 2'tere¡o 2026 estabtecen et hoÉro taborat e;
Adñnrstac¡ón centrat Depadamentat de ta Gobernación d€l Magdátena va

Luñes á vernes de 8:00 a m a 12:00 m yde 2:oo p m a6:00pñ

En esie m¡smo Dec¡eto se eslabtece ethorano flex¡bte que aque[os funcioñanoras
se enueniren @bjados pa.a ¿pl€, y por tarto rendr¿ tá sguente (obertu.a en
marera oe ,.vesrgdLÉn de dccidelle3 e nde@rres tabord es de b
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Lunes a vref¡es d€ 7:30 a.m a 4:30 p m. en jomada continua @n una l) hora de
árñuérzoque será acordado @n etjéfe ñmediaioe¡te tas 12:00 m y tas2:00p.m

Lun€s a v¡emes de 9i00 a.m a 6100 p.rn de ¡guat manera con una (1) hora de
ahu€zo€ntre las 12 m. y las2 00 pm. con@rtado con ettefe inmediaio.

Lc c3nales de @munic€cón habititados pa¡á repotar accidsñles, inc¡jenres y

,ARI SURA: r¡nea ¡acionsl 018000511414 y 33O7OOo.

,A tiavés del link htlps:/¡¡ww su¡a.co/a.Vaccidenre-de,i€bajc/Épone podat ARL

,AÉá fu¡ddat de Bre¡esiar. Segurdád y Satud eñ et T€b¿jo
*gu¡idadysaludenettÉbajo@magdat€na qov co

M€em¿.6n*ñiqc¡¡Éqriq]
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9.1 REPORTE DEL ACCIDENTE Y/O

I

PROCEDIMIENTO PARA EL RECóRrE E

INVESTIGACION DE INCIDENTE.

ACCIDENTE Y ENFERMEDAD LABORAT

INCIOENTE DE fRABAJO.

6.I.2 EVALUACIóN DE IEC¡SIOAO OE ATENCIóII MÉD¡CA.

md@ de rá 6d ásÉreú do a aRL o €ps más e€ñ¡

B,I ¡ IIIÉORME VIA TEL€FóNICA

e ros dos (2) das de
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9.2. INVESfIGACIóN DE ACCIDENTE, INCIDENTE Y ENFERIUEDAO LABORAL

D€ CO[rfÉ DE |NVESÍGAC|óN. E,
n er rÉ6.j0 @n!Ed a uñ f ,

6?]|NoAGAc|oN

|¡'r61súeaddleseindd¿

5.2.5. coNvOCAfORrA A REoNTON

6.2 6. EVALUACIóN DE VASIL¡D^
coniéenpl¿D8€|ua¡ábliabid¡d

¡¡VESIIGACIóH A ARI E

o¿úre¡oa da ácddeiie d6 rEbajo, a

scunplaiácab¿dadpála6!bl

4/

*

I
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10. DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS

Indu@¡ó¡ y Re-hdu@¡ón.

Repode de Actos y Condiciones Inseguras.

Inv$tigación de Accident6s de T€bajo.

Rsporle de EnleÍnedad L¡boral

ll. NoRf¡ATtvtDAo

a Resoluc¡óñ 201 3 de 1ss3 Ministeno de T€bajo y SeSU dad Soc6l
a Resoluc¡ón 156 ds2Oo5 Minisleriod6 proi€cción Soc¡al

a Decreto 1295 de 1994

a Ley 1562 dell1 dejutio det2O1Z.

O Oecelo 472 de marzo de 20i5.
a Resolurrón 2851 de jutio de 2015.
(, Decrero 1072 ds 201s.

a Resotución 0312 det2o19
It Resotoc¡ón 1401 de 2OO7-

,@


