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CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
0 Agosto del 2016 Creacion del documento
1 Abril del 2018 Se establece los lineamientos para la evaluacién por

centros de trabajo, para la elaboracién de la matriz.

2 Mayo 2018 Se Actualiza y reevallia centros de trabajo
3 2021 Actualizacién de documento
4 2023 Se actualiza el alcance y se revisa el documento.
2025 Se agrega el taller de recopilacion de informacién y se
agrega responsable.

Actualizacion y alineacién del Procedimiento de
Identificacion de Peligros, Evaluacion y Valoracién de
Riesgos (IPER) conforme al SG-SST vigente. Se
actualiza el marco normativo (Decreto 1072 de 2015,
6 2026 Resolucion 0312 de 2019, ISO 45001:2018), se ajustan
definiciones conforme a la GTC 45:2012, se fortalece la
medidas de intervencion con referencia normativa, se
incorporan criterios de actualizacion del IPER y se
mejora el enfoque de evaluacién de la eficacia de los
controles,

n i h
Elabo U?AH-I':LL i::';f: ma Peiiate Aprcrrihé: Claudia Onate
Johanna Vanegas Paredes ; mD 1 guez
: ; Cargo: Jefe de Oficina de
Cargo: Contratista OTH ol kas

Fecha: 17/03/2026 Fecha: 17/03/2026 Fecha: 17/03/2026

Cargo: Secretaria General

Carrera 1C N° 16-15 Palacio Tayrena

PBX: 60-5 4381144

Codigo Postal: 470004

www.gobermnaciondeimagdalena.gov.co X
contactencs@magdalena.gov.co © @magdaienagover @) @magdaienagober ) @gobemaciondeimagdalena



| g
| PROCEDIMIENTO DE IDENTIFICACION DE
— | PELIGRO,EVALUACION Y CONTROL DE RIESGO

}_ © PR-14 Agosto de 2016 Version 6 |

Objeto

La Gobernacién del Departamento del Magdalena, define los mecanismos para la
gestion del riesgo; establece el presente procedimiento de identificacion de peligro,
evaluacion y control de riesgo con el fin de prevenir incidentes y accidentes de
trabajo, enfermedades laborales y promover condiciones de trabajo seguras y
saludables en todos sus centros de trabajo.

Alcance

Sera aplicable a los centros de trabajo nuevos y existentes de la Gobernacion del
Departamento del Magdalena, asi como servidores publicos independientemente
de su forma de vinculacién y antigiiedad, incluyendo a contratistas, subcontratistas,
aprendices, visitantes y demas partes interesadas que desarrollen actividades bajo
el control de la entidad.

Marco Normativo

» Resolucién 1356 de 2012 — Factores de riesgo psicosocial.

* Guia Técnica Colombiana GTC 45:2012 — Identificacion de peligros y
evaluacion y valoracién de riesgos.

e Decreto 10?2d32015—3istamade{3esﬁéndela$eguridad y Salud en el
Trabajo.

* IS0 45001:2018 - Sistemas de gestién de la seguridad y salud en el trabajo
(referencia técnica).
Resolucién 0312 de 2019 - Estandares minimos del SG-SST.

* Demas normas vigentes aplicables en SST.

Definiciones

/Actividad rutinaria: Actividad que forma parte de un proceso de Ila
organizacion, se ha planificado y esta estandarizado. (GTC 45:2012)

/Actividad no rutinaria: Actividad que no se ha planificado ni estandarizado,
dentro de un proceso de la organizacién o actividad que la organizacion
determine como no rutinaria por su baja frecuencia de ejecucién. (GTC45:201 2)

+’Condicién insegura: Estado del ambiente de trabajo que puede generar un
accidente o enfermedad laboral
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V/Consecuencias: Resultado, en términos de lesién o enfermedad, de la
materializacién de un riesgo, expresado cualitativa o cuantitativamente.

+/Control: Medida implementada para eliminar un peligro o reducir el nivel de
riesgo, la cual puede aplicarse en la fuente, el medio o el individuo. (ISO
45001:2018).

v/Diagnéstico de las condiciones de trabajo: Resultado del procedimiento
sistematico para identificar, localizar y valorar aquellos elementos, peligrosos o
factores que tienen influencia significativa en la generacion de riesgos para
seguridad y la salud de los trabajadores. Quedan especificamente incluidos en
esta definicion:

o Caracteristicas generales de las instalaciones, equipos, productos y
demas Utiles existentes en los lugares de trabajo.

o La naturaleza de los peligros fisicos, quimicos y biologicos presentes en
el ambiente de trabajo, y sus correspondientes intensidades,
concentraciones o niveles de presencia.

o Los procedimientos para la utilizacién de los peligros citados en el
apartado anterior, que influyan en la generacién de riesgos para los
trabajadores, la organizacién y ordenamiento de las labores incluidas los
factores ergonémicos y sicosociales

v/Diagnédstico de las condiciones de salud: Resultado del procedimiento
sistematico para determinar “el conjunto de variables objetivas de orden
fisiolégico, psicolégico y sociocultural que determinan el perfil socio
demografico y de morbilidad de la poblacién trabajadora”. (Adaptada de la
Decision 584 de la Comunidad Andina de Naciones).

WEfectividad de los controles: medida de lo apropiado de un control,
establecido bajo dos parametros: su eficiencia y su eficacia.

”Eficacia: Medida de lo apropiado de un control establecido al determinar su
contribucion con el objetivo del mismo, es decir, con la disminucién del riesgo.

wEficiencia: medida del uso adecuado de los recursos en la aplicacién de un
control.

v”Elemento de proteccién personal (EPP): Dispositivo que sirve como barrera
entre un peligro y alguna parte del cuerpo de una persona.

vEvaluacién del riesgo: Proceso para determinar el nivel de riesgo asociado al
nivel de probabilidad y el nivel de consecuencia. (GTC 45:2012) L@/
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VExposicién: Situacion en la cual las personas se encuentran en contacto con
los peligros (GTC 45:2012).

V/Factor de riesgo: Clasificacion o agrupacién de los peligros (Quimicos,
Fisicos, Biologicos, Fisicos-quimicos, Carga fisica, Eléctricos, Mecanicos,
psicosocial, Publico, Transito, etc.) en grupos.

VIncidente de trabajo: Suceso repentino que sobreviene por causa o0 con
ocasion del trabajo, y que produce en el trabajador una lesién organica, una
perturbacion funcional, una invalidez o la muerte. Es también accidente de
trabajo aquel que se produce durante la ejecucion de érdenes del empleador o
durante la ejecuciéon de una labor bajo su autoridad, incluso fuera del lugar y
horas de trabajo (Adaptada de la Decisién 584 de la Comunidad Andina de
Naciones).

+dentificacién del peligro: proceso para reconocer si existe un peligro y definir
sus caracteristicas (GTC 45:2012).

v"Nimero de expuestos: Nimero de personas que se ven afectados en forma
directa o indirecta por el peligro durante la realizacién del trabajo.

w/Peligro: Fuente, situacién o acto con potencial de causar dafio en la salud de
los trabajadores, lesiones, enfermedades laborales, dafios a la propiedad o al
ambiente. (ISO 45001:2018),

v/Pérdida: consecuencia negativa que puede ocasionar un riesgo.

/Probabilidad: Grado de posibilidad de que ocurra un evento no deseado y
pueda producir consecuencias (GTC 45:2012).

v/Riesgo: Riesgo: Combinacion de la probabilidad de que ocurra un evento
peligroso y la severidad de las consecuencias que este pueda generar. (ISO
45001:2018).

v/Riesgo aceptable: Riesgo que ha sido reducido a un nivel que la organizacién
puede tolerar, teniendo en cuenta sus obligaciones legales, su politica de SST
y los criterios definidos en el SG-SST.

Valoracién del riesgo: Proceso de evaluar el riesgo derivado de un peligro,
teniendo en cuenta la suficiencia de los controles existentes y determinando si
el riesgo es aceptable o requiere intervencion. (GTC 45:2012). \@,
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METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DE LA MATRIZ DE
IDENTIFICACION DE PELIGROS, EVALUACION Y CONTROL DE RIESGO

Para la realizacién de la matriz de riesgo, se us6 de la Guia Técnica Colombiana
GTC 45 versién 2012; para la cual, se realizé el reconocimiento de las actividades
y cargos de la Gobernacién del Departamento del Magdalena, recopilando la

informacion necesaria para definir los controles apropiados segun los peligros
identificados.

Para definir el instrumento de recoleccién de informacién se hace a través de un
formato tipo taller, que permite a cada funcionario y contratista diligenciar y sefialar
a que riesgo esta expuesto, ademas de numerar y definir aquellas actividades
rutinarias y no rutinarias de acuerdo a su cargo. Con esto también mantenemos Ia
participacién del personal en la valoracién de riesgos y establecimiento de controles.

i : . T

Valorar el riesgo
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A continuacion, se describe los componentes de la matriz de riesgo de la
Gobernacion del Magdalena y de los centros de trabajo asociados.

1. Instrumento de compilacién de la informacién (Matriz de Riesgo)

Luego de la recoleccion de informacién, en el archivo adjunto denominado “Taller
de identificacion de peligros” (fisico y/o magnético) se recopila en la Matriz de
Peligros, se presenta los peligros identificados, los riesgos valorados en las
diferentes areas de los centros de trabajo de la Gobernacién del Magdalena. El
formato contiene informacién relativa a las siguientes variables:
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Taller de identificacién de peligros. @/
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1.1. Instrumento de compilacién de la informacién

FO - 08 Matriz de peligro — Gobernacioén del Magdalena

Proceso: Pertenece a la oficina a la cual se le vaya a realizar el anélisis.
Ejemplo: Oficina de turismo, oficina de talento humano, etc.

v/Zonallugar: Corresponde a lugar o ubicacién donde se encuentra ubicada o
sede analizada. Ejemplo: Sede San Juan de Dios, Calle X No. X, oficina X

’Actividades: Se deben describir los cargos que se encuentran desarrollando
la actividad laboral en la oficina a la cual se le esta realizando el analisis

VTareas: Describir brevemente la mision y funciones de la oficina a la cual se
le esta desarrollando el analisis

V/Actividad: Marque con una X el tipo de actividad:
o Rutinaria: Operaciones de planta y procedimientos normales
o No rutinaria: Procedimientos periddicos y ocasionales

VFactor de riesgo: se refiere a la existencia de fenémenos, condiciones,
circunstancias, y acciones humanas que encierran la capacidad potencial de

producir lesiones. u@/
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Anexo A de la GTC 45 - Ejemplo Tabla de peligro
2. Identificacién de peligros

A partir del conocimiento de la actividad econémica de la Gobernacion del
Departamento del Magdalena y de los diferentes centros de trabajo, los accidentes
presentados en afios anteriores, el proceso productivo y una inspeccion de las areas
de trabajo, se realizé un inventario de los peligros a los que estan expuestos los
trabajadores, contratistas y visitantes, con base en la clasificacion de los factores
de riesgo sugerida por la GTC - 45 Actualizada.

Para la presentacion de la matriz se aplica la siguiente clasificacion de peligros:

vIndicador del factor de riesgo: especifica el factor de riesgo, de acuerdo
con el grupo al que pertenece.

wDescripcién: Describir la causa por la cual se genera ese peligro; para
garantizar la totalidad del analisis, se sugiere realizar un inventario completo
de los peligros, el cual se ve reflejado y consolidado posteriormente en la
Matriz de Identificacion de Peligros establecida en el formato FO-08 Matriz
de Peligro de la Gobernacién del Magdalena, abarcando desde los riesgos
biolégicos hasta los fenémenos naturales, conforme a lo contemplado en el
Anexo B de la GTC 45.

[ apisiin o =
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Peligro
Descripcion Clasificacion
Ruido: Funcionamiento del esmeril, cortadora,
taladro, generadores de energia para soldar, segueta Fisico
mecanica, tronzadora, multipropésito por periodos de
tiempo continuo.

vEfectos Posibles: Describir los efectos posibles que pueden presentarse de
manera inmediata por la exposicion directa al peligro y/o riesgos identificado

v/Controles Existentes: Son todos los controles existentes al momento de
identificar el peligro, de no existir el control se debe colocar “Ninguno”

Controles Existentes
Medio

Se refiere al medio o lugar | Se

Fuente
Identifica el proceso, objetos,

Individuo
refiere a servidores

instrumentos y condiciones
fisicas y psicolégicas de las
personas que generan el

donde se da el peligro,
colocar si se idéntica
algin control

publicos que se encuentran
expuestos a los diferentes
riesgos y peligros, anotar si

factor de riesgo. administrativo existe algun control

3. Evaluacion de riesgo

La evaluacion de los riesgos corresponde al proceso de determinar la probabilidad
de que ocurran eventos especificos y la magnitud de sus consecuencias, mediante
el uso sistematico de la informacién disponible.

Para evaluar el nivel de riesgo (NR), se deberia determinar lo siguiente:
NR : NP X NC
Donde

NP: Nivel de probabilidad
NC: Nivel de consecuencia (Se determina por tablas que se adjunta a continuacion)
A su vez para determinar NP se requiere:

NP : ND X NE
Donde

ND: nivel de deficiencia (Se determina en las tablas que se adjunta a continuacion).
NE: Nivel de exposicién (se determina por tabla).

EES————— rarm e e ———
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Muy Alto (MA) 10 0 consecuencias muy significativas, o la
eﬁmﬁdﬂmﬁunhdamﬁmmmnmsmmasmd
riesgo es nula o no existe, o ambas.
Semm}dmmm{mmﬂsjmmmmgma
Alto (A) 6 consecuencias significativa (s), o la eficacia del conjunto de medidas
preventivas existentes es baja, 0 ambas.
ammmmmwmam
Medio (M) 2 pmodnnmm&auudaminmnda.uhuﬂmdadﬂmnjmh
de medidas preventivas exislentes es moderada, o ambas,
No se asigna muummm.ommmwm
Bajo (B) m?;,'g darr“ﬁnlddnsmnﬁvas existentes es alta, o ambas. El riesgo estd
controlado,
lelaﬂa.mehnﬂdndﬂMdlm
umamummmommm
Continua (EC) A tiempo prolongado durante Ia jomnada laboral
Frecuente La situacitn de exposicién se presenta varias veces durante la jornada laboral
(EF) 3 por tiempos cortos
Ocasional 2 La situacién de exposicion se presenta alguna vez durante la jornada laboral
(ED ¥ por un periodo de tiempo corto
E’T'E'%dﬁ La situacion de exposicion se presenta de manera eventual

Tabla No. 2 Determinacién del nivel de exposicion

&
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Para determinar el nivel de probabilidad se utilizan las tablas a continuacion:

Tabla No. 3 Determinacién del nivel de probabilidad

Situacion deficiente con exposicién continua o muy deficiente con

Muy Alto (MA) Entre 40y 24 | exposicién frecuente. Normalmente la materializacion del riesgo
ocurre con frecuencia

Situacién deficiente con exposicién frecuente u ocasional, o bien
Alto (A) Entre 20 y 10 | Situacion muy deficiente con exposicién ocasional o esporadica. La
Y materializacion del riesgo es posible que suceda varias veces en la
vida laboral,

Medio (M) Entre8y6 |mejorada con exposicién continuada o frecuente. Es posible que

Situacion mejorable con exposicién ocasional o esporadica, o
Bajo (8) Entre 4y 2 situacién sin anomalia destacable con cualquier nivel de exposicién.

e ¥ No es esperable que se materialice el riesgo, aunque puede ser
concebible

Tabla No. 4 Significado de los diferentes niveles de probabilidad

A continuacién, se determina el nivel de consecuencias segun los parametros de la
tabla:

bl :""'.!
catastrofico (M) 100 Muerte (s)

Muy grave (MG) 60 Laahmomﬁmrwhmmadm

parcial o invalidez)
Grave (G) 25 Lesiones o enfermedades con incapacidad laboral temporal (LT
Lewve (L) 10 Lesiones o enfermedades no incapaci

Tabla No. 5 Determinacién del nivel de consecuencia

NOTA Para evaluar el nivel de consecuencias, tenga en cuenta la consecuencia
directa mas grave que se pueda presentar en la actividad valorada.
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Mivel de
Cconsacuencias
{NC) 11 200 -150

Tabla No. 6 Determinacién del nivel de riesgo

La estimacion del riesgo se interpreta como se muestra en Ia siguiente tabla,

I 4000 -goo | Situacion critica. Suspender actividades hasta que el riesgo esté bajo
control. Intervencion urgenta

Corregir y adoptar medidas de control de inmediato. Sin embargo,

I 500 - 150 mmmmmmmmmmnmumm
360

M 120 - 40 Mejorar si es posible. Seria conveniente justificar la intervencién y su
rentabilidad.

Mantener las medidas de control existentes, pero se deberian
v 20 considerar soluciones o mejoras y se deben hacer comprobaciones
peribdicas para asegurar que el riesgo adn es aceptable.

Tabla No. 7 Significado del nivel de riesgo

i AL e e A
No aceptable
No aceptable o aceptable con control especifico
Aceptable
Aceptable
Tabla No. 8 Aceptabilidad del riesgo

Nota: La Gobernacién del Departamento del Magdalena debe establecer o acogerse a una
determinacion de nivel de aceptacion de sus riesgos, de acuerdo a los objetivos, metas,
vision, misién, tolerancia al riesgo y la politica de Seguridad y Salud en el trabajo que tenga

establecida. \_‘@

T e — . —————
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V/Nimero de expuestos: Se refiere al nimero de personas que se ven
afectadas en forma directa o indirecta por el factor de riesgo durante la
realizacion del trabajo. Especifique si son de planta, temporales, o
independientes.

+/Peor Consecuencia: Se refiere a los efectos crénicos que puede generar la
exposicion al riesgo o los diferentes peligros en cada centro de trabajo

Existencia requisito legal asociado: la organizacion podria establecer si
existe 0 no un requisito legal especifico a la tarea que se esta evaluando para
tener parametros de priorizacion en la implementacion de las medidas de
intervencion.

4. Medidas de intervencién

Una vez completada la valoracion de los riesgos la entidad debe establecer si los
controles existentes son suficientes o necesitan mejorarse, o si se requieren nuevos
controles.

Las medidas de control se establecen priorizando la jerarquia de intervencion,
conforme a lo establecido en la GTC 45:2012, el Decreto 1072 de 2015 y como
referencia técnica la ISO 45001:2018, buscando eliminar o reducir los riesgos desde
su origen.

» Eliminacién: Consiste en suprimir completamente el peligro, modificando el
disefio del proceso, la actividad o el entorno de trabajo, de manera que el
riesgo desaparezca. Es la medida de control mas efectiva y debe priorizarse
siempre que sea técnica y operacionalmente viable.

Ejemplos: eliminacién de trabajos en altura mediante redisefio del proceso,
automatizacién de tareas peligrosas, retiro definitivo de sustancias
peligrosas.

* Sustitucion: Consiste en reemplazar el peligro por otro que genere menor
nivel de riesgo, reduciendo la probabilidad de ocurrencia o la severidad de
las consecuencias.

Ejemplos: cambio de equipos o herramientas por versiones mas seguras,
reduccion de voltajes, presiones o temperaturas.

» Controles de ingenieria: Son medidas técnicas que actian directamente
sobre la fuente o el medio de transmisién del riesgo, mediante la adecuacion
de instalaciones, equipos o procesos.

Ejemplos: sistemas de ventilacion, encapsulamiento de fuentes de ruido,

barandas, _enclavamiantusl aislamientos eléctricos. %;

Carrera Ic N*16-5 Palacio Tayrona S
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» Controles administrativos y sefializacién: Incluyen medidas orientadas a
modificar la forma en que se ejecuta el trabajo mediante procedimientos,
normas internas, capacitacién, sefializacion, rotacién de personal y controles
de acceso.

Ejemplos: procedimientos seguros de trabajo, programas de capacitacion,
sefalizacion de seguridad y salud en el trabajo, permisos de trabajo,
inspecciones periddicas.

* Elementos de Proteccién Personal (EPP): Corresponden a dispositivos,
equipos o accesorios destinados a proteger al trabajador contra uno o varios
riesgos que no pueden ser eliminados o controlados suficientemente
mediante otras medidas. El uso de EPP se considera la Gltima barrera de
control y no reemplaza la implementacién de medidas en la fuente o el medio.
Ejemplos: cascos, guantes, gafas de seguridad, protectores auditivos,
respiradores, arneses.

5. Responsabilidad de la Gobernacién del Departamento del Magdalena en
el mantenimiento de la informacién

* Gobernador(a): Garantizar los recursos para la implementacion vy
actualizacién del IPER.

» Secretaria General / Talento Humano: Apoyar la ejecucién y articulacién del
procedimiento.

* Responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo: Coordinar la identificacién
de peligros, evaluacién, valoracién de riesgos, seguimiento a controles y
actualizacién del IPER.

* Servidores publicos y contratistas: Participar activamente en la identificacion
de peligros y cumplimiento de los controles establecidos.

» Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo — COPASST: Participar
en la identificacion de peligros, evaluacién y valoracién de riesgos, realizar
recomendaciones sobre medidas de intervencion, apoyar el seguimiento a
los controles implementados y promover la participacion de los trabajadores
en el marco del SG-SST. _@/
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6. Evaluacién de la Eficacia de la Gestién del Riesgo y Cambios.
Debera actualizarse:

v" Anualmente,

v' Cuando ocurran accidentes de trabajo o incidentes graves.
v Ante cambios en procesos, infraestructura, sedes o cargos.
v Por introduccion de nuevas tecnologias o equipos.

¥" Por recomendaciones de la ARL o autoridades competentes.

El Responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo, como parte de la actualizacién
de la identificacién de peligros y evaluacién y valoracion de riesgos, debe realizar
una consolidacion de los niveles de riesgos del afio anterior y compararlos con la
gestion de riesgo resultante del periodo actual, con la finalidad de concluir como se
ha comportado la tendencia de la gestion del riesgo y asi validar si efectivamente
las medidas de controles implementadas estan siendo efectivas. Esta evaluacién se
debe registrar en la Matriz IPER. Adicionalmente se debe resumir los elementos que
han sido objeto de cambio en el proceso de actualizacién.

7. Registros

> Talleres de identificacién de peligros.

» FO - 08 Matriz de peligro - Gobernacién del Magdalena.
> Anexo Ade la GTC 45 ~ Ejemplo Tabla de peligro.

» Control de cambios. L@/




