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práct¡oas d. olden y llmpl€zá en lo€ pu€slos d€
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Infoducalón

A fit ¡ y .i ¡.o .¡ tr. €?ada d. t|ldo conf¡yÍ l|óG lnd¡iübbl tr. g.rÍlL.r
e¡üq|¡.b*...¡¡rt .E¡¡bb¡.tílc¡.r..tnl{fhlbyolr|tsórbldooorúü¡tg
. ¡ ,|r||dó.r d. d..ao., .cddrb. ¡Err.t* a¡E q|. |rr¡h hu'E.t ¡¡E¡. f¡to r
i!ü d. tr t¡ic¡rdú, hqraúr.b I fft¡Cdl¡ld y b c& .n .¡ d-rú d. ¡.

E grsrb ,rq¡frr dr qbn y .e l|.r. .oi¡ FFóü -bürd. ¡t-¡ll¡tb.t !ra.üú y

r€.F|!.!|l(t¡b. dbñ.b o n¡.¡t .t r 6ridd0ri¡ ó91m. d b ¡¡L¡.bt* Füf¡rLltdo b
a¡lü|¡ d.l ftbc¡ddo. .l @ a<l€oülo rL b. ncnE y b B!é.s*ón d.t.nbño t.bd.¡. Con

olo, .. burc¡ !.nÑr h¡bltoó p€nnan.6b. qu. bn¡¡¿c.n b d6dp¡m o|!!ñlz.clon l, m.loff tá

lñ.!ü h|l&cbn.l y oo¡rrdbqyan d orr¡ñ|.¡b ó ¡ no.ñdrbd d ñlbl¡ d. Saeqt¡d y tdud -d€rrr.!{o. I'



€ I ;i:lrsiii¡e**
Proqr¿m¿ de Orden y Aseo

OBJETIVO

Estabe@r el Programá orden y áseo en cádá una de

M¿gdalena, pára manlener!ña cultur¿ deaúocurd¿do e.
medantee lso dela ñelodooqla delas 55

as dependencas e¡ rá

los asp€cros de sequ.dad.

' de¡lifcar ñejo€s en las co¡dlciones de orden impeza y seouridad de tas di€re¡les
deoendencas de a enl d¿d

- Eslablece. un método para lá mpleme.lac'ón de p.ográma de ord¿n y aseo e¡ asdiferenles
depende^cras de a enrdad. que p€rmran @noer o deleminár eleslado de ode¡ y tmpieza de ás

, coñproñe€r a lodo e pe60¡ar.enLaobservacrónyclmplmentodecon@ptosbástcossobrc
od€n y ¿seó en as drfefenles dependencias de lá eñl dad a tfavés de nspecciones p aneadas y

> Logfar una c!tuE ábórárque i¡@nlve elsénlido de p€rtenenc a en tá enridad á rfavés d€

; Cear hábros de rrabato en los cua es tas variabtes de segu.d6d oden y aseo sean parle

'¡leora 
de desafolodraro desú abores

? Prevenr nc denres ¿ccidenles v eñfermedades aborates ásocados á as condiciones
nseglras de plestos de trabalo

oaJElrcS E6PECIFTCOS

E á c¿nce del Prograúa de ordenyáseo ncllye asactvdadesdeetmi¡ar
ú1 ogrando metorarelambenle delÉbajo med@nte actividadesdeorde¡ y

deeendencas de a Gob€.nac'ón de deoariamenlo de tü¿odá ena

NE¡PO OE EJECUCION

Teñpo de in'cD septEmbre 2025

Vgenc a Tres años a parlird€ lá techa de publicación cuando se reque€ modticarde acuerdo a pan
deirabajoañuá osegún él cáso

RESPONSABILIDADES



O l¡*¡rc,
PEsEro do ft.¡ y Aso

¡6ld.db ¿. ¡nb€io: Todo s|Ñ r.Frúno q'F 3o!r!wns. por €w o @ @6i,o d.l t!b.lo, y
qu. Fq,@é éñ el ü?baj¿dor uñ b¡¡ón oq&¡.¡. un. prt¡lrcón tun.i@t o !6huiátri€, um

! Aquél qu€ e. p@due du6nlo h .Jedó. d. óú.nB d.¡ Mple¡dd o ontr¡ta¡te, o duEnio
la ejedción de una labor &jo 3u aubndad, rtn ru€É d€l t€ar y ho@ de u?b6jo.

. El quo @ prcd(4 dlráni€ €r tE.lrdo d. b¡ ülb4€doc o @nb.ti.ra8 de.d6 e Eidoncb e
los luga6 dé febÉjo o üc.v6Ea, d6ndo €l lE.Bpon. b &minblE el emplr¿dd.

. Eloardó duanle él €jércicio d. lá tunclóñ €lndlo€|, áunqu. .¡ lr€bal€.ior s .ncuoniF €n
p.miso 6i¡di6l siempre qué 6¡ á6ldénl€ s. p.odu26 sñ cumplimi€nio & dichá irrción,

. El que * pódú4 pd lá Éj.q¡.{ó. d€ aclMd¡de ffiadvad, d€ron¡6 o @li!€¡es. @ndo
séácü¡€ !o. d€nt o en rcp@€nbdóo d.l.nd..ddo d€ L ómpr6€ u$anE q.ndo siEte
d€ r.bqjadq€ do emp@3 d. ..diclo. búpdbl q6 $ €n@¡E€n .n nieióñ.

55: s un méLdo ut¡zado paE qganh¡r.l áÉ d€ lnb€lo:

. OrdeÉr (sort): .l¡m¡¡Er lo cu. m s n€6h¡

. o.rrene (sráishr.n): oq.ntar 16 .¡.lML. réLnl6

. ad|b (shiÉ): limpia o iBfEcdqE .t ¡¡ó. d. f¡b€¡o

. Es¡anddia {$anó.rdia): É<!.d.. é!¡¡¡,{E p.E b 4idit
¡ sci.n€r {s6[ain]: ap¡¡c¡r D.riód¡caMb to. €.aán&É

A.e: Cqjun¡o dé adn/idad6 quo pómiL m¿nt ñar 14 áó* do 1Ébejo lib.E d3 €siduG oEóni@.

€ horgÁnhos, 16 dal€s pu€d€n arodr la slud y ol b¡.m3tar d. 16 t6ba¡do@ as€¡ad6.

Ord.n: sc éiac á ls @recL d¡lp@icitn y manojo d. lo. ol€mnto€ (€quip6, maldi16. d@um€nt@

edF ol@) que intdienen on el do$mllo d. la3 actvldsdes e6p&lfcos d. @dE lá6s, dtibw.ndo
. un¿ bu.ña oEániación.

llñplq: 6 el est€do de ás á higi.n., t6lfo ¡l p.Ron6l 6mo on ld icrdeloE l@tl€s, oqu¡pos

E¡.m.lr LboBl¡ s.¡ €sbdo qu. pmho 3 b. ¡ndlvid@ d@rol¡a. dó ma¡e ségué,.ñ.@ y

L@



lD I Fi¡aE;l:lsl
Prcgráma d€ O'de¡ y Asoo

Dlsclpl¡na:ás ápegá6e a l6s nofras 6slabl€cida5 ycump f as

s@ied¿d. -¿Tbien es oq?rol¿én r @nxo, p€e atá párttr d€

Eyes y regramenlos qu€ Éa€n nués!€

clasifca¡: éssápafaf las cosas úlilesd6las ¡nn€cesáras,las sutic ont6 dá lás éresivas v deiar en

nuestro sto d€ l€bato solo lo ind speñsab o pa€ rea i&r €lic ent€m€nte nuostras tsbo€s.

Xáie¿n: l\¡ejoram ento conlinuo.

P€lig.o: Fuenlé, situáción oactocon poténciard6 €usar daño on asatud d€ tos tbbátádóres, eñ os

éq! pos o en las insialac ones.

Rlesgo. Combinácón de la probab id€d dá qu€ ocum una o más exposicion€s o ev€nros pe ioroes
y b serendad deldaño que pu€¡á ser causada @r ostos

enl¡€nár nueslÉs facullades meni¿ €s

Pog¡ana d. ord€n y ...o: conjunto de aciivdades teñdieñles a ñejo€r en lom8 onlinuá tás

cond ciones de lcbajo, erevándo á €ntidad, la prcducllvidad, tá sá ud y tá sáislaeón en et lf¿bajo.

Eslos pfolfamas se deañ en e rin de s.ár y d€ercnar háb(6 y n¡inás segu€s. a su vez onribuye
a ¡isminut la pr6enciá d6 á@id€^les s ncidontos do tr.bajo, lacilla ta detee¡ón de iregutandades

en el manl€iiñienlo de equipos y dé espacios lclvos, fávore@ lá áq lidad de tos po@dimieotos y

seneÉ añbientes de trabajo @nfoñabl€s

sésui¡d¿d y salud en cl hb.jo (ssT): Es 3 d6c priná qué tará de ra prevenc ón de as res ones y

enrermeda¡ es €usadas por las condicion€ s ds lÉ bajo, y d€ 1¿ pfor€cción y prc m@ión de la sá lud d e

los labájado€s Ti€ne pof óbj€ro ñejo€r r¿s condicionés y € médio ambeñte de lrabajo. así @mo a
sáud en ellrabálo. queco.lleva a prcm@ión y olñáñt6ñiú onto d6l bienost¿ r físico, menlaly eciál
de loslrabaiadoBs en lodás as ocuoacoñes.

Esiáñdar: Contunlo dé áslué¿os y acusrdos d@um€nbdos qu€ ontienen espeoifoaciones técnias
yro crteros neces¿ros para qu6 s€an ltlizádos @nsistont€monto,.omo quíás o defnidonés d€

cáraclensl¡€s paEgafanl¡efquo losprcnucroe mal6 al€s proesosy*ricioscuñplan su oblerivo.

trÉ6c€nnsebr¡rg¡re ao."d&".ü aen¿d*q& OG.&'-.ú".qd.-,



-
PrcsEru d€ Od.n y Aso

Goü.mdón dál lvlagdáláM. So di.ré d ét F|snE| €Ér!€rro dát Sirl@ d6 G$dóñ d.
S69uridad y S.lud €n él TEb.jo y Saoi.rlá Gffil, b€jo h sp€risón d€l COPASST, qut.n
i€ñdé . ergo lá dál€gdjó. d6 h3 adividd.r a Eliú dr6n¡. lá jma.la do dd6. y .$ €n
€d. !ña de las depénde.cias.

la noiodologra liliada es detuñinada 6m lB'5S'(V6r @ádó 1), 6 un trÉtodo on4¡at pFpu6to
por lo5 láponé*s y cuyo noñbc cr¡€d.e . qw 16 cin@ patab€s qué .olldnán ew .bDás
comle@n por la leüa s en el idioma j¡9on6,

C@dto 1 , Slgnll@do .le las "55'.

1. ÍEfODOLOCIA "1S". Pa6 b lñp¡.mnb.rán d6l p.¡gEm d6 dds y as ñ t€

SElRl,CfASlFlCAR: Elh¡nar lo InEc...rlo y cl..lf€¡ lo ütll

Al iouálqu. mucn6 oü.as merodorQl$ d. ptan¡ñ€dón y nqoÉ. ta a,S es un¿ hmñid|' @6da
por mpbsas japones s nir.d d€r eiglo )d y q@ ñár tsid€ 5e exl€ndii s $o a EEUU, Eúops y er

1.i,

PaÉ implEnta¡ hr 55 ol pttmer táe es inspe@ionEr las zon$ d€
IrabÉjo y .tml.a. 16 mlodales que m $n ñé4116 r€E ra
Gd¿dó. d€l lr.b¡¡o. Del ñlñ modo. $ d€b6n ¿ñEllz¡r l€s
acnvt.d6 y .llninrr d. ollá5 lás iá86 ¡nn@sd¿s ou! no
p.odu6n Feh¡dG. Do 6ta foma @ erlo€Ems.n obtld
objelt@, 6l!L.do ¿ !n ssoufrlo pliatu rodo k¡ dsiw.

. S6pa€r €n 8l siljo de l€b€io la¡ 6a3 q6 rcdtunl€ siren de lás quá no eiren.



crñé¡ lo tmaioó b ¡r¡có ¡ti.t ti-a¡o n¡¡t-to.b rn¡cr.b F. .t t!!.ts ruüúto.. il¡rlf,EbqB ¡4.¡b¡E y{r¡rbc}ro
. 6.Fü h6 c..Él6.¡rpt .do. ó G¡.rror ¡t Í.t¡.t@, Go, seau¡bd yttarid¡ d.qt¡ad&ú.lohi.rod.Ht.b¡¡datr|.tüú*,
. OD¡Ler b lftib¡b. o.r¡..rbd.lo.rfi¡¡...9oqb¡ EE -.t m¡rtfiF
. E¡¡¡s .bErr¡6 qf tur .t n¡Eurrtnb d. to. €qt . y q6 D$d.n cdú¡c¡ á

. El¡'imr tunsdón ¡n|Eei. y q¡. no. ¡rrb cat(||¡dr 6 e|q6 d. ti¡enb.¡ón o d.

&n€Íd6 & la lhprmdbdin do Sdú Ct¡nañ

. 5lt6 l¡bE dó obj€b. inn@sno! o h..rvtt¡b¡.

. wor coitd d. ¡Mnr.rb.. Ellñi¡.dó.r del d.sp$.ro.. Maioa.cdddta

Eplwp¡¡ü€rrcbrtñectt xtb,üÍ.t.altaa..qEE

ll#** *rcbrlo.n rb. ¡¡¡ r-rr y roc.&-.t nr.rhl

lu



l¡1ffi.
ProsÉma do Ord.n y A!&

od€n$ un lús.r r¡E éd! co.. y cad. c@ .n !u |'l!.r,
oE.niÉndo lo!.Lñdto. qu. hft8 <l..incado @ño rees os
d. modo quo 3€ pu.dán .n@ 6r @ñ t€cilidád. apri€r ésre paso
lrón€ qu. v$ @n l. m€joE d. b vbuallzació¡ d€ 16.l€m.n!o€.

Una @ h.m8 €l¡mlñ€do lot €lém.nios ¡nne@$d6, s d€lino €l
lúla¡ dond. .. d.b€n ublcar aquollc qu. ne@sitámos 6n
t¡@ond¿, ld.nütoáñdolor p.E olhlna. ét ttómpo d€ hlsqu6dá y
tacll[.. 6u r.lor@ .l B¡ilo uB wz udllzados.

. D¡r'pdEr d€ un .ho add.do psn cádd .t ftn¡o utttarlo ú .t bEbájo di 
^nina 

p€E h<{itar
su a@e y Blom al lugÉr
. oispdEr.le siü6 i.l€nü'iñ€d6 p¡6 lbLa¡ €bMb! q@ s ómd4n o p@ l¡ffij:l. D¡spdérd€ hrg.B pe ub¡@.¡ ñ.tdld o.b@nto6 qu. D é u$.án d 6tfutw.. E¡ el €e d€.cuipd, f¿dt¡la, ¡. td.n¡t€dón ülurt d€ to6 e¡e¡not6.

Al esql¡€m b6€ p€E 6r¡ .l¡p., ó3 .l dg{¡hi.:

Beñef*i6 do ls iñpl€mdtáción do S.¡tc¡n- Ord.nEr

. N@ aylda a 6n@ntd lÁcrlm. € oq€i6 o d@morf6 do tÉb€jo, eMmiz.ndo li.mpo. y



l¡ | sg¡r¡gt:rl,

. Facillae r€lros¡ a su lugar 16 objolos quo h€mos ul li¿do.

. Ayuda a deniile¡ eáñdo iartá álgo, con más ¡apidez.

. Oá uná m€lof áosfonciá.

1.3, SEISO.LIMPIEZA: Evita¡ on3uclary llñplar on&oulda

Lá etapa !. S€iso habs de mpar y mantener la mp eza en os

Pá¡á olo so.6mionda ¡'tar taGas dé limpi* pen'ficas que
@nsisai qu€ lás zonas qu6den d€sp€tádas y slámenté 6n los
mal€rial€s noc€eriospaE ¡€aliÉr las la@as, sin ningúnolrolipo
do úEloial ouo ou€da entorF€

. Integ€r 3 limpieu @mo pá.té delr€bájo diario

. asumise ra r¡mpiea 6mo una aclivldad de mántenimienro 3utónmo:'á limpieza es

. El trabajo de liñpiea @mo nspe@ión g€n€ra @n@imi.nlo $bre el equipo. lugares de lrabajo

. No se l€ra úni€ñente de eliminár la suciodad S€ d€bá €16%f la a6Íón de limpi€¿ a la
o-\qu{d de as rueles oe conrdnnác'ó- -on el ob-eb de el'm naf sls éu<as p1T¿nác

PáE man¡énef a limpiezá €s Éom€ndábl¿ ségu r los siguienles @nselos práct@s:

ElaboÉr u¡ estándafde rmoleza rulñarade 6u sitiode r€baio.
. Récoqér todo lipo d€ desp€¡dicio
pa'1é de lasáctvrdádes que sé É¿r¡u n
. Recicar lodo elmaleralque l€ sea potibre.
. Recoger yliGren los lugaes adocuados la basura.

Bén€Rclos de lá impl6me¡lación do Soiso- L ñpár

. Reducción lelresgo polenc'aldo quE s€ prcluzcán incid€nles yro accdentes de hbájo

. Meioc € bieneslarrlsrooyñeñla d6lt€balador

. se iñcre m enla la vida út dél eq! po a 6v la ¡ eu d€t€rio.o pof contam nacLón y suc edad, adeñés

. Lás ávéfias 3é puéden d6nrti.áf m& lácilmenl€ siss encuenl€ en eslado ÓplLmode limpLez

. La mpie¿ conduce á un áuñ€nro so.iticaiw dá á.íéctividád globál

*Ñ$F^:*:r*n¡¿sdáF¡gé
ffÉrrüéh4ekqo aa',c¡'.rF* Oen d&¡sot- O@"ffi.sd.-"



l¡1ffi,
@V:Pt-e

tulgFm d. ord€n y AQ

t,¡, gElKElsu¡sfaNoARlzacÉr¡i o.nnk b. ólánrbr.. d. or|.n v llñ¡lü,

E lá m.lodd.gfa qu€ nc pdÍ t mn!6¡r lo. logc dena¿o. on L
.pli6dón do l¡6 lr€. pnm.r€'.n pá.'. Sl no ons¡. un pr@e ps dBMr
b€ ¡r98, €s pGbl€ q@ €l lurdr d6 liDqo .Fvamii. r€gu. . i.mr
€bMto¡ hn€€/c y * 9¡.rd¡ L lintes d6¿a<ta d nu@lE.

El bi.Él . Dftml ¡mp¡6 e¡ábo@ 6tárx,rÉ d. l¡ntl@ y do i6p@ó.r p.É É.t¿r .cdoG
d. áu¡oónlrol psm.@rá. cundo lo. éiá¡rd.6 o ¡mp|F lc, 6t6 m s dmD|.n
6áli6fádd'l¿mnt . on dfp¡r¿rión @.cu.lbquad.mllam.oEc¡a a un plb6o ó.lm¿d&

t5 .ísnd.rlaclón @n.bl€ án:

. I\¡r.fn n.r ol @lado de limpl@ ak drdo ooñ l.s lF3 pr¡m€@ .€pa! d. lá ú.ioóoloqfa de

. E{etd .l o.|!@l a @llzar 6lánd.c¡ ó. dL¡ y a€ d la €nddd, @ñ .l álEF dó b
di@ió.r v un .<,.o¡.do dnElE¡.nto,
. t6 ..t¡¡i<lár6, d6b6 di.É lo. .knr.io. n@3dG p¡E Fá¡E .r ltlbdo r,6 dd€ñ,
rimpi@, ¡dr9o np¡ado duE¡¡re h jmdá Lbor¡|, nr.dibs d. 6€9ui,sd . t nr á @nta v
pl@dlmL¡to . .€gui d @ d€ i&.tñe. ¿ltp áMt¡c.
. En b po.¡blo s dob€ñ flplé€rrobgñllÉ d. có|m e d€b€ nÚté*r.l.qulpo y lá. zo@ de

. El .ñrLo d. 6sándes @ d.bo audta. 0.l¡ wú6r & @rdim¡6nb @n .ñd.ñdE.

Aen.Íd6 d. b hpl6m6tadón d€ *lkol!{ - E¡t¡nd.d¿dón

. S€ curd. Bl dodmienlo poducldo dún € áñ@ d. h'áb¿lo.

. S€ molor. €l biemstár del peÉúd .l .É.. un hábiio d. dseMr imp@bl. .l 3il¡o d. lr.b€]o

. S. .vi¡n oroE6 en b l¡mpiq¡ qua pu.de @nduor á adld€ln6 o rl€!¡¡o3 l6boGroE

. t¡ sd!r.¡6 G€ndl s drpdBi.n ñ&.n 6¡ @nr.ñ¡tr*sro d. la ¡.6 d. tEb€¡t ál
¡t|l.d.i¡ .n l¡ .prob6oón y piltü:ilh rt b. .ca.rd.6.
. s. Dr¡De rl pdsrEl p.E srfl¡ rut!ü ÉpoG5r,¡¡dd6 d L 96üó.r d.l pu€lo .le

1,5, AH|ISUKEOISCIPIINA: CEr háblioó d.lñbd. .núiEdd . ñ.¡rLnr .l ord.n v l.

Db.iplln. slg¡nca drenif .n hábltr .l opl€o y utliéción d. ro3 ñaiod@
€í¡br€crdos y 6ta¡da.izd6 p36 lá limpl.z. €ñ c logar de ü'¿bajo.
PbdFno€ obtsnor los bseldos áL¿@d@ s l€3 pdm6'Eiaps'lor lfgo ll3ñpo
.l .. 1096 q$r un ámltenio de 6p.ro . ht |a@s y esláfi,¿B 6labLdd€.



@ ¡ *laa**l
PbqÉma de Orden, Ako

t
LaDi$iplna mpli€ un desárolro d€ la curtlra d6r aut@ntrol d.nr,o d€ la €nridád. Es adscpr¡ná ¿
puente enlre las 5 elapas y € @ncepto Karzen ode metora conlinua. Los hábitos desarclládos con la
práct€ de cicLo PHVA s6 @nsliluyen eñ un bún ñodelo pafa logfaf qu€ la d eciplina seá un vaof
fundame al€n la rma d€ reaLiar uñ lrab¿ o.

t R€sD61o las nomas v estánda.€s 6siabl€cldos oa€ 6nsedar €lsilio de i?b¿io m@€bo
r R€ál¡¿r un enlrcl peend y €l .6péto por lás nomás que rcgul.n el tunc onamiento dá una

. Promovar el h ábito d€ áuloco n l@lar o reier onár ebE € nivál d€ cu mp I miénto d€ las nom ás

. compGndef la iñpodanoia delrespeto por los deñás y por lás nofmás en las qu€ € L€b4ádd
segu€nenb ha parl c¡pado dnsra o iñdnedamonre en su e aboración
. Melorar e respelo de su propio ser y de los deñás

Benefic os de a rñpleñenlac¡ón de shilsuke - D'scipl¡ña

Se crea una d[u.a de sns]bilidad, f6Flo y 4idadode los ecues de
La disc¡oLiná es úna lomá de úmbia¡háb¡lG.
Segu¡rlos ésléndáEs 6stáblécLdG yuná máyof sons bilzaclón y rEsp€lo
La mot vác ón en éllEbálo * incrcmenlá

2. PROGRAMACTOI{ DE ACTIVIDADES. P6É vérifcar la efeclivdad del pro€rama de oden y
aseo de la onlidad se deb€n ¡ealzar nspEcdones planeada. án cada un¿ de las dependsncias por lo
m6nos 2vo@s a año v Gt@linenlar al oeMnd lnvolucrádo.

2.1- o¡.gn&ticod. condl.¡oñ.s ¡ctual6 doorden y..oo. se realEa úe¡iante un re@rido por
cadaunade as oficnas y p!6st6 ndlvidlales d€ trabájo, tomando reg slrcs lologéli@s de los háb os
actuales de acuérdo a aso€dtos de ordán v as.on ánl6¡o dsd a la sonsbiliacióñ de té6 cas

2,2. C.p.c{ración en la ñ.todolo!¡á usd. p¡É cl prcO.ama de ord.n y...o. se.sibiizara
p€Bonal€s una de €s lasos más mpodanles d6la implemenlación de la eolEl€g á d6 3s 55, y3 qu€
d€ ellós dep6nd€ € oQrod6losobj€lvos,d6láimpodandaypalic¡pációnsn6lprcgÉmá Asimismo
es néesáriá lá d lusión de rc@m€nlaclones básiÉs para mánlen* el od.n y e! ásao 6n las oficinas

2,3, lñ.pocclon€s plqno.d.s eñ lo. pú..ro¡ dórrab¡jo. Las inspéccion.s so r€sliarán usando
er lófmaro Fo-41 lNsPEccloN LocATlvA oRDEN Y ASEO, cuyo obtátiw es idenlifi€f as
co^drcioñe! d€ oden váséoen l* qú6se éncu.nr6n 16 puoslos de tfaba o de Lá Gobeñación del

cmr.ts.<r-i4r!Drye aq'-so*"r* a,r'sds,cd' Oa.*M?h¡!d" "



C eráÉ:jgrtl
ProgÉma de Oldén y Aseo

de r¿bap y/o redúoendo el daño

Es impodanle él regislro fotográlico, después ds la impiem€ntación de la m€lodologia de lás 5s
ha.iendo una eciá zacióñ nñal pafa que 6l p€donal !om6 6ñc¡€nca si s€ d.cide pubLcár fotos

áauel ás que seán obt6to dé pub ¡úción d.ben há€rs€ d. áfeas comun€s pafa ño g¿neÉr íoresras

sá mpleñenlá.án acliMdades d€stinádas a lá prcvondón id€nliti€cióñ v coñlrol de ás 
'áÚ*s

re a.ion¿das @n €l orden y el á$o quo pueden 9€¡6€r incidént€s v/o aGidqntes de l€bá,o

Mágdalem. con el lin d€ de$ubrn
medid¿s adecuadas páfá su @ntfo.

las situac¡on€s de rissgo q!€
evnañdo lndld€nles, scc denles

se do^€. de €rlas, ;op'¿abn

2,4. ld. nüfi€dón d. los .as o. m.lorado s ss feal¡u med iani€ un r€g isl¡o lolognáf co dÓ nd6 se

;vid€ncia el ánrés y el despú& d€ la implementáción del prcg€ma dé odon v aw demosü?ndo ál

oéGondl ot F<uI;oosde ráe r od€ losre'e' v Lld€''\ de c¿d¿ una

;é as d€Fnde(.a" qL€ n €acn ra enroad v se 568 ¿¿6 álcoPASS_

ad€más,se€slimulafáatódaslaspersonasa@ nuar con elproc@ d6 ñ€joÉ ide¡tli€ndonuovos

2.5. M.dldá. d. .oEocc¡ón. Co n bás€ en el dlag nóslico v lás ns peÑ¡Ó nes p15 n ¿ádas eiecúadás

E¿ crea ua'¡onoq?fa d€ aclivoadeq r 5e oi¡"gá árls @o €' eq-'po dé trabap nvorrddo ros

á.u!-* " .";t r a 
"¡"'oao 

q,i I'n'q-o este s' párá €rne,oÉmi'1ro se deb€ de @ar
!.i""i,i.'. -'i"* * o"m ¿. os;u¿r á iodos os ru-üo-¿n* oubrcos 

' 
ó-r'ar'sra' á cLñp 

'
con €slos pa€ ásldaf uñ méiorámienlo @nlinuo a la sequ.idad v lá eldad déllrábslo

3. RESUITAOOS ESPERADOS ITIEDIAI¡¡TE fA Ii'PLEI'ENÍACIóN DEL FROGRAII¡A'

M€o'cnre a mpl€rén€ción del ptErams de ord._ v aseo * 6sp€'á opl¡r'4 4d5os rqorar€s
.""¿.'o:". ¿! t"q."¿"o ". 1." p-*r.t oe L¿6cio benel'Üando á a enhdád v ¿r p'rc_al
¡n¿epenOoremorá¿e w lorna d6 vnculáción Adomás.g€noEr alqunos b€neficos como soni

. rlayor nvelde segundad que r€dunda en mavof ñiwld€ dssempeño delpoFonál

. aumé¡to do !a vida úlil d€ los eqllpos de olicLná

. Genera cunura ollanEoonal

. Búsouedade la méioÉ ónlnua dó ros p¡ce$s

. Aumenlar os nive 6s d€ crocñ'enro

. Loo€ ¿ñb'e-les ¡or¿daDle> v el d€srcrode un€ acl lud D'evenryá

. i.i. pts,." poao.u, u:laoo @mo hFránenr¡ Dá€ rom€nrar ú¿ n-*á cunu€

orsailzacion;l ;Gg.án¿o acriv¡dades de or¡en ¿seo v manrenimiénlo oñ mat€da de soqundad v

-

Qn?dems€rFod¡FnFedó

dár€minaá el esl.do, usó inl€ dad. y @nseráciÓñ de équipos d6 cómpllo.
y d6más eloménlos @nsidsrados pafa eda puesto óe hbalo

O@'@xnE t'. O ew.tw* Ooeó"*""q*" '



|l *ia¡¡¡li¡si
Programá de Ol¿én y Asm r6

4, RESPONSAAILIOADES, Pá€ el d€sáro lo d€l programa d€ ord6n y as€o dentro en las

miombro de la ontid¿d .u€ntenslalacones d€ la Gobernáción de Máq&lena. s€ requie@qu€ cáda

cón ás responsab lidados as¡gnadásdela siquionl€ manera

4,1. Repons.b¡lidadesdel¿¡h.o6t.nciáydolpeÉon.l.rc.¡gadodolS¡.t.ñ.déS€gurtdad

. con@or € pro!.ama d6 ordeñ y as6o de la €¡ldad

. P..li..joar en la olánifedón de lás acltidades del póg¡ámá de oden v áseo

. Fac lirá r lá ás sl€ ncia d el Decona a las e pscitacion€s €lacioñ¿das 6n el Ieñ a

. sercohefe effeñtealapoliti€estabecrdaen@an(oálás€qufidadvs¿Ludeñel

*dsdi¡lfrdm4*ñr€do
.sÉ!efE{¡ñ'qda@ ryd

a .1 €' d€ssrollo d€ prcsr¿na
. R€áriz;rbrevsónanua dél prosrama. a parlird€sulecha d€ niciodsejecúción'
. GaBnliaf la aclu¿liz¿o¡ón délpfogÉma @ando s€ ¡equierá. .n @n@fdánca @n olplan dé

trabajo anual, a nom¿liva ügontsoséqún las n scosld ádés idenlif éd¿ s

r1.2. Reston3.bil¡ddd de lG lfd€re3 yjeles d.la6 d.pond€nc¡a.

I serfacilrladóres delprclrañ¿ de o.den y aseo dé !a entdad
r Escuchar popuéslas d€l€quipo d6 t abaio d€ su d€pendencia v lransn¡na áICOPASST v eL

en€rcádo d€lS¡stemá de Gestión de Segundad y Salud en elTrabajo
. Promovor el€mb o do @mpoñami€nto.n @hereñca @n elej€mplo pe6on6l
r As slk s las €oaclacion€s v pomovér 6l@noc mi€nto adqui.ido ¿nlo su equipo de I€b6lo de

. P¿dic oaf de ñan€rá acliva eñ el¡6srollo delpÓg.ama deoden v as@ dé Lá e¡lLdad

4.3- Respon¡abilidad de lo!lunc¡on¿r¡os públicos y contEll.ta3, ¡nd'p'nd¡o'Lménlt dc su

. Estarabiedos alembio y panic¡párde m¿ñe€ ácrva eñ eld€erclLo delprcg¡ama deorden v

. Comunicar á los lderes d€ lá d€pendenca qu€ podsnéc€ acerca d€ inqul€Udes, ¡d€as d€

m€iora v elucioñes de groblemas fente ¿l t€ma
. Sér orcmolo@s d¿l €mbio de @mpoÁámienlo
. Estar conscon(€s que párc losrar un háblo se nec6slá do ñuchas répelicioñgs duhnl6 erd a

duranle un largo pe ododeliempo

,b

(ao...ed,b"'r"b a tuár¡*4-' Oo.e *-"4* -



ta
PFg6ru d. Odon y Aso

5. CRONOORAIA oE AcTlvlDADEs. D.lqro .@l s FúgÉñ¿.án Ls aciMda<¡6 pá6 €¡

dsro(o dol pogÉm d. ofd€n y ús, €n bs lbmalG 'PG{1 PFgÉm d6 c€pá¡jt*ión y

enlronamignlo é¡ SST'y FO¡ 3 Pla¡ ds nabEjo á.ual SG - SSr.

6. EVAIUACIóX DE EL PROGRAüA lú.!o d. ájecú.r l$ inioMrci@i pofiódic€m.¡i. y

como pare dól po6o do mojoGmienio dünuo, 3€ @.liz¡n daluadon$ do 16 Bult¡dG obl6nid6

FORTULA D€ C¡I¡T'LO

ssr
int.fl€nid¿s / Nb. PecdáB

.j6utada3, túás d6 orden y

áwy(* €patta¡$ñes
póqram.dás) l€mEs de

OTROS OOCUMENTOS
- P6-01 PrclEma do eroc¡taclón Y

€nlr@ñionto on SSf.
- Edándú.tal.nd.t del s¡Ar <to tr,ba¡o
- allche dé 6deh y as.o - Méta.lotogta- FO¡1 ¡nso66¡ón r@¡va qdón v as

- Fol3 Plán de Íabaio anual sG - SSI

pr¿ as"g".r el deso||o y lá on¡¡uidad. $ Equié€ drspoÉr dé @Ms l^u@nc loé1tu6

i?1,T.:llfl"f#. *." ,""utso póp,o * @onb 6n se@tá'iá csc€r v r. oric'ná dé rsr€nto

Num6rc qui€n rsne a €ao 1.. di€![i!9!l19] Bm. d. oldén v a6€o, $l do de su grup! lle



G6rlo -a-!ado d. rnrbnÍt ot *E d. G..üú d. a.4úld r 8.¡¡d o d rhh|o. 
^¡l

.l ücasr{¡.6 d¡¡d d€ b rnE d.

mi¡mo ql.nb @ñ l. s@rL y.@mr.¡l|n'¡.Ú¡b d. b ARl.
iEn6 bcdrr.. & o¡||¡¡ qr r¡bia ¡¡. !. slb -r b.t F.¡ & dÚlüd.. ¡0.

i.o¡nó TútCéd€.+ S. 6rttÚ dr b. rEÉ bo¡aóCo. ptr ¡ r¡t dó.r & h.

h¡s E ..l¡rú. Pü .l .l€rflb <¡l F!,'tr, .. o¡.rt u¡ b. |td¡u ¡r¡..rú
ddró. b ¡üi(trh. d.l atbt¡ rb Goúr Ó b 9.9!bd y a-¡d .¡.1fiÚ.lo.Lh5- .|l


