
Gob.mación del
MAGDALEI{A

ESTANDAR PARA EL ESTAOO DEL SITIO OE ]RABAJO {OFICINAS,
CUBICULOS Y PUESTOS DE TRABAJO)

La Gobenac¡ón del Magdalena *tablece el sigui€nte eslándar p€ra gaÉnlEa.
condicione3 addadas d€ olden, l¡mpieza y o.ganiz¿ción en los pueslos de liabajo,
en elñafco délPrcgGma de oden yAe€o basado€n lá métodolog¡a de las 5s.

1. Org.niz¡c¡ón dol pu6to ó tr¡b¡¡o

Los documenlos. equipos y materiates déb€n manteneBe oqani?tdos y ubi€dos
sñ los espacios *ignados, svitando la admuládón de €lementos innec€sar¡os
sobre €scrltorios, archivadoÉs o á€aE d€ circulación.

2. Condicion.r d. llmpl.l.
Los pueslos d€ lrabajo deben peÍnánecer limpios y lib€3 de residuo€, polvo u olrc
glementos que puedan af€ciar b nigien€ o el bienest de los kábaiádorcs Cada
lunc¡oñano es €sponsable de mantenor 6n oondiciones adscuadas su á¡ea

3. Condlc¡oñd de eguridad

Las áÉas dé circulación debeñ manleneÉ€ dsspejadas y l¡bÉsd€ obsiáculos Los
cábles, equipos eléctri@s y demás slemsnios de lÉbajo deb€n manlen€Ee en

cond¡doñes seguEs, e{/itando riesgos de c¿rdas, tropiezos o dañG en los equipos.

¡1. Cl.siñcac¡ón d. eleme¡to3

En @da puesio d€ tÉbájo solo debsn p€manec6.los €lemenlos n€ce.arios pa€
sl dssarollo do las aclividadss laboral6. Los ma¡odál€3 en desuso dañádos o
iñnocesános debeñ .etiÉlse o gesüonaG€ coniorme 3 los proc.d¡m¡sntos

5. S.gúlmlsnlo y.ont'ol

El cumplimiento de ests esiándar será veriñcado médiante sl romato FG¡t
Insoecc¡on8 toc¿¡lva. oftt n y ¡s@, réalizadas Peíód¡camenG en las dl€r€ñles
depend6ncias de la 6ntidad, rcgistÉndo los hallazgos y goñerando acc¡ones de
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