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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR de la Gobernaciéon del Magdalena es un
instrumento estratégico disefiado para la planificacion de la gestion documental y la
administracion de los archivos institucionales durante el ano 2026. La metodologia para su
elaboracion responde a los lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion,
descritos en el “Manual — Formulacién del Plan Institucional de Archivos — PINAR”, con
observancia del cumplimiento de la normativa vigente, especialmente la Ley 594 de 2000 y
el Decreto Reglamentario 1080 de 2015 (articulo 2.8.2.5.8), que regula los instrumentos
archivisticos para la gestion documental.

El principal objetivo del PINAR es la planeacién y seguimiento a la implementacién de las
acciones que permitan optimizar los procesos de gestién documental y la administracion de
los archivos de la Gobernacion, asegurando la correcta organizacion, conservacion vy
acceso de los documentos de archivo, como fuente primaria de informacion. Para ello, en
concordancia con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG, se articula con las
politicas, planes estratégicos y proyectos institucionales, contribuyendo a la mejora continua
de los procesos a corto, mediano y largo plazo.

El plan esta alineado con las normas y lineamientos establecidos por el Archivo General de
la Nacion y los principios definidos en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura
ARTICULO 2.8.2.5. 5.. Buscando asegurar que los Documentos de Archivo sean
gestionados de acuerdo con los estandares nacionales. Ademas, se optimizan los recursos
destinados a la gestion documental y se garantiza el cumplimiento de las metas del Plan de
Acciodn Institucional, promoviendo la eficiencia, la transparencia y el acceso a la informacion
publica.

A lo largo de su implementacion, el PINAR integrara los procesos archivisticos con los
sistemas administrativos, técnicos y tecnolégicos de la Gobernacion, estableciendo
procedimientos claros para la produccion, organizacion, conservacion y disposicion final de
los documentos. Se contempla, ademas, la evaluacion periddica de los avances para
garantizar el seguimiento y la mejora continua.

El PINAR también responde a los desafios del entorno digital, fortaleciendo la capacidad
institucional para la gestion electronica de documentos y la adopcion de nuevas tecnologias,
asegurando la accesibilidad y proteccién de la informacién a lo largo del tiempo.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO

La Gobernacion del Magdalena, es una entidad publica del orden territorial, encargada de
la promocion del desarrollo Socio-Econémico, Cultural y Ambiental de su territorio.

En su compromiso con la modernizacion de la administracion publica, busca que el Plan
Institucional de Archivos- PINAR, sea una herramienta clave para el cumplimiento de los
objetivos del Plan de Desarrollo Departamental “12+1 Ruta del CAMBIO para superar la
pobreza 2024-2027”, en alineacion con los Planes institucionales y los Objetivos Misionales.
Por lo cual se contemplan las necesidades actuales de la Entidad, las acciones de mejora
establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, las recomendaciones del
FURAG vy la normativa que regula la gestion documental y administracion de Archivos
contribuyendo asi al fortalecimiento de la gestion publica, la transparencia y la eficiencia en
el servicio a la ciudadania y la creacién de valor publico.

Con el proposito de apoyar las revoluciones en la Ruta del Cambio, definidas en Plan de
Desarrollo Departamental “12+1 Ruta del CAMBIO para superar la pobreza 2024-2027".
Las actividades programas en el PINAR pretenden aportar a los ejes estratégicos del PDD,
desde enfoques como:

1. Archivos, Fuentes para educar

2. Archivos para construir la paz

Ruta del CAMBIO para
superar la pobreza

3. Archivos Memoria de una Gestién
— Transparente: Documentados las
Acciones de la Ruta del Cambio

lustracion 1: Enfoques del PINAR a los ejes estratégicos del PDD Fuente:
Elaboracioén propia
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1.1Funcidn de la Gobernacién del Magdalena

La Gobernacion del Magdalena es una entidad encargada de la promocion del desarrollo
Socio-Econdmico, Cultural y Ambiental de su territorio, con el fin de satisfacer las necesidades
basicas de la comunidad. Cuenta con recursos fisicos y humanos para la formulacion,
ejecucion, seguimiento y evaluacion de politicas, programas y proyectos orientados a mejorar
la calidad de vida de sus habitantes, cumpliendo con las disposiciones legales y
enmarcados en un proceso institucional de mejoramiento continuo.

1.2 Mision

La Administracion Central Departamental del Magdalena debe ejecutar las competencias de
planificacién, coordinaciéon y mediacién entre lo nacional, regional y local, garantizando
condiciones de competitividad que propicien el crecimiento sostenible en lo econdmico y
social del Departamento, dentro de un marco juridico, democratico y participativo.

1.3 Vision

Seremos una sociedad magdalenense mas igualitaria y equitativa en el ejercicio de los
derechos ciudadanos, en el acceso al disfrute de servicios publicos fundamentales, con
oportunidades de generacion de competencias para el emprendimiento y el empleo.
También con oportunidades para la construccién de proyectos de vida que continuen
cerrando las brechas de pobreza, miseria y vulnerabilidad que histéricamente han golpeado
a franjas importantes de nuestra poblacién, principalmente la ubicada en territorios con altos
déficits de infraestructura fisica, social y productiva. Todo, en el marco de un ejercicio de buen
gobierno, trazado por una gobernabilidad y gobernanza donde el didlogo social y la
participacion ciudadana son la sinergia para el ejercicio de un gobierno popular.
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1.4 Importancia y beneficios del Plan Institucional de Archivos— PINAR

El Plan Institucional de Archivos (PINAR) de la Gobernacion del Magdalena busca un
impacto significativo en diversos aspectos de la sociedad, al contribuir con la adecuada
gestion de los Documentos de Archivo como fuente primaria de informacion, aportando a la
promocion de la transparencia y el acceso a la informacién. A continuacion, se expone la
importancia y los beneficios de los Archivos desde los tres enfoques esenciales del PINAR:

Archivos, fuente para educar

Importancia de los Archivo para la educacion

Acceso y democratizacion de la
informacion:

Fomentar Investigacion e innovacion,
formar habitos de lectura

Herramienta fundamental para:

La construccion de memoria colectiva,
identidad cultural y tradiciones

Grupos de valor beneficiarios

* Acceso a la informacion, investigacion historica, cultural y cientifica; relevante
para su aprendizaje. Fomento de la lectura, desarrollo de pensamiento critico
para formarse su propia idea de los acontecimientos.

Docentes

* Fuente para elaborar materiales pedagogicos y textos escolares.

Investigadores

* Fuentes para tesis y trabajos académicos, formacion de memoria colectiva,
identidad cultural y tradiciones de la regién
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Archivos para construir la Paz

Archivos como herramientas para la construccion de la Paz,
verdad, justicia, reparacion y no repeticion:

Archivos fuente de

Archivos fuente de verdad, justicia,

prueba reparacion y no
para esclarecimiento repeticion: Archivos avidencia
?;esplafgmiengeschos Construpci()p dg una que gefnegesi;ca para
masacres ’ memoria !'ustorlca % en ?]r 0s
desapariciones, del conflicto que erechos
restitucién de tierras, ayude a prevenir

futuros hechos de
etc) violencia.

Grupos de valor beneficiarios

Victimas del conflicto

* Archivo fuente de prueba para esclarecimiento de los hechos y proteccion
de los derechos

ONG’s, Investigadores, JEP y Entidades de la Rama Judicial

* Archivos son evidencias para esclarecer los hechos del conflicto, asegurar el
acceso a la justicia

Investigadores y ciudadania en general

* Construccion de memoria histérica del conflicto, promover medidas de reparacién y no
repeticion
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Archivos Memoria de una Gestién Transparente:

Documentamos las acciones de la Ruta del
Cambio

Rendicion de Informacion . -~
Archivos Utiles

Documentar cuentas sobre la para
para constituir basadas en contratacion .

. . . L implementar
la Memoria evidencias: publica, los

mecanismos de

Historica de las documentar y procesos de participacién Generacion de
acciones verificar las licitacion, la valor pablico
i i i i6 iudadana para
implementadas actuaciones de ejecucidn ol | SHekRRETE
en la Ruta del Ia proyectos vy la  vigilancia vy
Cambio administracién  programas cont'r’ol de la

publica. publicos. gestion

Grupos de valor beneficiarios

Toda la comunidad

* Informacion util y disponible para control de gestién y para respuesta oportuna
a peticiones, quejas, reclamos y solicitudes de los ciudadanos.

Administracion

* Toma de decisiones basadas en evidencias documentadas
* Memoria Histérica de las acciones implementada s en la Ruta del Cambio

Carrera 1c N° 16-15 Palacio Tayronha

PBX: 5-4381144

Codigo Postal: 470004

www.gobernaciondelmagdalena.gov.co

contactencs@magdalenagov.co @magda!enagober @ ©@magdalenagaober ﬂ @gobernaciondelmagdalena



Gobernacion del %
MAGDALENA Magdaleno.

1.5 Politica de Gestion Documental

La Gobernacion de Magdalena, comprometida a cumplir con la mision y vision planteadas
para el Departamento con respecto a:

Ejecutar las competencias de planificacion, coordinaciéon y mediacion entre lo nacional,
regional y local.

Garantizar condiciones de competitividad que propicien el crecimiento sostenible en lo
economico y social del Departamento, dentro de un marco juridico, democratico y
participativo.

Respetar la legalidad, las instituciones democraticas republicanas, los derechos humanos y
la sostenibilidad ambiental.

Incluye a sus bases de direccionamiento la Politica de Gestion Documental, en la que se
construye la implementacion adecuada y optima de la Gestion Documental de la
administracion central del Departamento, por medio de la adopcion de nuevas herramientas
tecnolégicas que garanticen el acceso oportuno y la seguridad de la informacion y de la
capacitacion y entrenamiento de sus colaboradores en materia de Gestién Documental,
comprometiéndose con los siguientes principios establecidos en el Decreto 1080 de 2015
del Ministerio de Cultura ARTICULO 2.8.2.5.5. Principios del proceso de gestion
documental. La gestién de documentos en toda la administracién publica se regira por los
siguientes principios:

+ Planeacion. La creacion de los documentos debe estar precedida del andlisis legal,
funcional y archivistico que determine la utilidad de estos como evidencia, con miras
a facilitar su gestion. El resultado de dicho andlisis determinara si debe crearse o no
un documento.

+ Eficiencia. Las entidades deben producir solamente los documentos necesarios para
el cumplimiento de sus objetivos o los de una funcién o un proceso.

+ Economia. Las entidades deben evaluar en todo momento los costos derivados de
la gestion de sus documentos buscando ahorros en los diferentes procesos de la
funcién archivistica.

+ Control y seguimiento. Las entidades deben asegurar el control y seguimiento de la
totalidad de los documentos que produce o recibe en desarrollo de sus actividades,
a lo largo de todo el ciclo de vida.

+ Oportunidad. Las entidades deberan implementar mecanismos que garanticen que
los documentos estan disponibles cuando se requieran y para las personas
autorizadas para consultarlos y utilizarlos.
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+ Transparencia. Los documentos son evidencia de las actuaciones de la

administracion y por lo tanto respaldan las actuaciones de los servidores vy
empleados publicos.

+ Disponibilidad. Los documentos deben estar disponibles cuando se requieran

independientemente del medio de creacion.

% Agrupacion. Los documentos de archivo deben ser agrupados en clases o categorias

(series, subseries y expedientes), manteniendo las relaciones secuenciales dentro
de un mismo tramite.

+ Vinculo archivistico. Los documentos resultantes de un mismo tramite deben

mantener el vinculo entre si, mediante la implementacién de sistemas de
clasificacion, sistemas descriptivos y metadatos de contexto, estructura y contenido,
de forma que se facilite su gestion como conjunto.

Proteccién del medio ambiente. Las entidades deben evitar la produccion de
documentos impresos en papel cuando este medio no sea requerido por razones
legales o de preservacion histérica, dada la longevidad del papel como medio de
registro de informacién.

Autoevaluacion. Tanto el sistema de gestion documental como el programa
correspondiente sera evaluado regularmente por cada una de las dependencias de
la entidad.

Coordinacioén y acceso. Las areas funcionales actuaran coordinadamente en torno
al acceso y manejo de la informacion que custodian para garantizar la no duplicidad
de acciones frente a los documentos de archivo y el cumplimiento de la mision de
estos.

Cultura archivistica. Los funcionarios que dirigen las areas funcionales colaboraran
en la sensibilizacién del personal a su cargo, respecto a la importancia y valor de
los archivos de la institucion.

Modernizacion. La alta gerencia publica junto con el Archivo Institucional propiciara
el fortalecimiento de la funcién archivistica de la entidad, a través de la aplicacion de
las mas modernas practicas de gestion documental al interior de la entidad,
apoyandose para ello en el uso de tecnologias de la informacién y las comunicaciones.
Interoperabilidad. Las entidades publicas deben garantizar la habilidad de transferir y
utilizar informacién de manera uniforme y eficiente entre varias organizaciones vy
sistemas de informacién, asi como la habilidad de los sistemas (computadoras,
medios de comunicacion, redes, software y otros componentes de tecnologia de la
informacion) de interactuar e intercambiar datos de acuerdo con un método definido,
con el fin de obtener los resultados esperados.

Orientacién al ciudadano. El ejercicio de colaboraciéon entre organizaciones para
intercambiar informacion y conocimiento en el marco de sus procesos de negocio,
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con el propdsito de facilitar la entrega de servicios en linea a ciudadanos, empresas
y a otras entidades, debe ser una premisa de las entidades del Estado (Marco de
interoperabilidad para el Gobierno en linea).

+ Neutralidad tecnoldgica. El Estado garantizara la libre adopcion de tecnologias,
teniendo en cuenta recomendaciones, conceptos y normativas de los organismos
internacionales competentes e idéneos en la materia, que permitan fomentar la
eficiente prestacion de servicios, contenidos y aplicaciones que usen Tecnologias
de la Informacion y las Comunicaciones y garantizar la libre y leal competencia, y
que su adopcion sea armoénica con el desarrollo ambiental sostenible.

+ Proteccion de la informacion y los datos. Las entidades publicas deben garantizar la
proteccion de la informacion y los datos personales en los distintos procesos de la
gestién documental.
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2. EVALUACION DE LA SITUACION ACTUAL EN GESTION
DOCUMENTAL

Para determinar la evaluacion de la situacion actual de la entidad en materia de gestion
documental, se tomaron como herramientas administrativas los siguientes instrumentos:

+ Resultados FURAG

<+ Plan de Mejoramiento Archivistico PMA

<+ Mapa de riesgos institucional

<+ Indicadores de Gestion

+ Visitas de seguimiento por parte del Grupo Gestion Documental
<+ Informes de auditorias

Dentro de las herramientas administrativas para evaluacion de la situacién actual de la
entidad en materia de gestion documental, se analizaron lo resultado del FURAG en la
ultima de desempenio institucional (2024), particularmente frente al Modelo de Gestidn
Documental y Administracion de Archivos MGDA del Archivo General de la Nacion.

& ,
‘ INDICE CONSULTADO Puntaje consultado Media grupo par
# Planeacion de la Funcién Archivistica -
# Planeacion Estratégica = |
# Control, Evaluacién y Seguimiento
’ = 3 GESTION DOCUMENTAL
& Gestion del conocimienty # Administracion
8 reapain arion Hieriieiy ;
Kebsthintelben ey Caldad del components adminsracion dearchives B 13
e Py :
s Calcd el companente culurd B © Al
Sy Calded el componente documentd . 4 i
o s ermn e Cald ol componente esatégco -U;U il
Gestion de Documentos # Produccién h
v PG |
i i - Calided el componente eendogic I 63 2
@ Interoperabilidad # Preservacion a largo plazo

#  Seguridad y Privacidad @ Valoracion

Fuente: https://www1.funcionpublica.gov.co/web/mipg/resultados-

Fuente: Archivo General de la Nacion medicion
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Del analisis de los resultados del FURAG, se observa la necesidad prioritaria de fortalecer
el desarrollo de los compontes Tecnolégico y Documental del MGDA, propiciando acciones
estratégicas para mejora el indice de desempenio institucional.

Los anteriores instrumentos, permitieron realizar la identificacion de los aspectos criticos, los
cuales se desarrollan a continuacién.

3. ASPECTOS CRITICOS

Una vez analizadas las herramientas administrativas para evaluar la Gestion Documental
en la Gobernacién del Magdalena, se identificaron los aspectos criticos que afectan esta
labor, asociados a los riesgos a los cuales esta expuesta la entidad. En este proceso, se
detectaron los factores clave que inciden en el cumplimiento de la normativa vigente, los
cuales se detallan a continuacion:

Se carece de inventarios de los Archivos de Gestion.

El Programa de Gestion Documental — PGD, se encuentra desactualizado

Baja apropiacién de la cultura archivistica; los funcionarios perciben la Gestion

Documental como tarea secundaria.

Se carece de Manuales relacionados con la Gestion documental y Archivo.

La Entidad cuenta con documentos custodiados en el Archivo Central que carecen de
organizacion (Fondos Documentales Acumulados).

Debilidad en la Implementacion de la Tabla de Retencién Documental TRD para
efectuar las transferencias documentales.

+
4+ La entidad carece de mapa procesos y definicion de procedimientos actualizados.
4+ Debilidad de instrumentos de descripcion documental

-+ FEF

4+ Ausencia de desarrollo del componente tecndlogo del Modelo de Gestion Documental
y Administracién de Archivos MGDA del Archivo General de la Nacion. La entidad carece
de instrumentos para integracién de documentos electronicos a procesos, procedimientos,

tramites o servicios
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En consecuencia, se realiza un analisis de riesgos, los cuales se presentan a continuacion:

- Perdida de informacion.

Se carece de inventarios de los Archivos de Gestién - Alteracion de documentos en custodia
Incumplimiento normativo (Ley 594 de 2000 Ley
General de Archivos, Articulo

26).
El Programa de Gestion Documental — PGD, se - Manejo inadecuado de la informacion.

- Incumplimiento normativo, falta de eficiencia
administrativa y transparencia institucional

encuentra desactualizado

Baja apropiacion de la cultura archivistica; los -

. . . . Incumplimiento normativo.
funcionarios perciben la gestion documental como

tarea secundaria. - Dificultad para responder a auditorias, procesos
judiciales o solicitudes de informacion publica.
- Obstaculos para la modernizacion
administrativa y la innovacion.
La entidad carece de mapa procesos y definicion de - Manejo inadecuado de la informacioén fisica o
procedimientos actualizados digital.
La Entidad cuenta documentos custodiados en el - Incumplimiento normativo (Ley 594 de 2000 Ley
Archivo Central que carecen de organizacion General de Archivos, Articulo 11)

(Fondos Documentales Acumulados). Dificultad de acceso a consultas

Debilidad en la Implementaciéon de la Tabla de
Retencion Documental TRD para - Perdida de informacién

efectuar las transferencias documentales - Incumplimiento normativo

Debilidad en desarrollo de instrumentos de o )

descripcion documental - Incumplimiento normativo

- Dificultad para el acceso a Ia
informacion, falta de trasparencia.

Ausencia de desarrollo del componente tecnoldgico

del Modelo de Gestién Documental y Administracion - Desalineacion con politicas de modernizacion y
de Archivos MGDA transformacion digital del Estado

- Imposibilidad de garantizar acceso remoto y
oportuno a los documentos

- Imposibilidad de interoperar con plataformas de
gobierno digital
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3.1 Priorizacion de los aspectos criticos

1 Eleébn?[irgarc;os inventarios documentales de archivos de gestion de Noviembre 2026

2 Actualizar el PGD alineado con la normatividad vigente, tal como
el Modelo de Gestién Documental y Administracion de Archivos
MGDA del Archivo General de la Nacién

Noviembre 2026

3 | Realizar capacitaciones relacionadas con Gestion Documental a | Diciembre 2026
los funcionarios y contratistas

4 |Actualizar el mapa de proceso y definir y/o actualizarf Noviembre 2026
procedimientos de toda la Gobernacion.

5 Realiza.r'campaﬁas de sensibilizapién sobre uso e importancia de Diciembre 2026
la Gestion Documental y los Archivos.

6 | Elaborar y/o ajustar las Tablas de Valoracion Documenta TVD. | Diciembre 2026

7 Elaboracion del I\/quelo de quuisitos para la gestion de Diciembre 2026
documentos electrénicos de archivo

4. VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

Para diciembre de 2026, el Plan Institucional de Archivos — PINAR, de la Gobernacion del
Magdalena se consolidara como un pilar fundamental en la gestion publica, contribuyendo a
la educacion, la construccién de la paz y la transparencia. A través de un sistema eficiente,
se velara por el acceso oportuno a la informacién, se preservara la memoria histérica y se
promovera una cultura organizacional que valore la correcta gestion documental como
herramienta para el desarrollo social, la rendicién de cuentas y el mejoramiento del indice
de desempefio institucional.

4.1. Objetivo General

Fortalecer la gestién y administracién de los archivos en la Gobernacién del Magdalena,
mediante la definicién de estrategias, lineamientos y acciones institucionales que garanticen
una ejecucion eficiente de la funcidén archivistica, asegurando el cumplimiento de la
normativa vigente, promoviendo la transparencia, el acceso a la informacion y la
preservaciéon de la memoria historica y el mejoramiento del indice de desempefio
institucional.
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4.2. Objetivos Especificos

Los objetivos del PINAR, en concordancia con los aspectos criticos identificados son los
siguientes:

Se carece de inventarios en | Elaborar los inventarios documentales de

los Archivos de Gestidn archivos de gestion de la Entidad
Noviembre 2026

El Programa de Gestion|Actualizar el PGD alineado con la
Documental — PGD, se|normatividad vigente, tal como el Modelo Noviembre 2026
encuentra desactualizado |de Gestiéon Documental y Administracion

de Archivos MGDA del Archivo General de

la Nacién
Baja apropiacién de Ia
cultura  archivistica;  los Realizar capacitaciones a los funcionarios
funcionarios  perciben lay contratistas relacionadas con Gestién .-
gestion docurrF\)entaI como %ocumental. Diciembre 2026
tarea secundaria.

Realizar campanas de sensibilizacion

sobre uso e importancia de la Gestion

Documental y los Archivos
La entidad carece de mapa Actuali | d definir v/
procesos y definicion de clualizar el mapa de proceso y detinir yior .\ iembre 2026

actualizar procedimientos de toda la

procedimientos actualizados .
Gobernacion.

La Entidad cuenta
documentos custodiados en | Disefiar proyecto para elaborar y/o ajustar
el Archivo Central que|las Tablas de Valoracion Documenta TVD.| Diciembre 2026
carecen de

Organizacién (Fondos
Documentales Acumulados)
Ausencia de desarrollo del
componente tecnoldgico del [Elaboracion del Modelo de Requisitos para

Modelo de Gestion [a gestion de documentos electronicos de| Diciembre 2026
Documental Yy farchivo

Administracion de Archivos

MGDA
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5. FORMULACION DE PLANES Y ACTIVIDADES

Los planes de trabajo o actividades planteadas se presentan a continuacién relacionando
los diferentes aspectos y recursos que se deben tener en cuenta para su desarrollo, asi:

<+ Actividades: Acciones a desarrollar en el plan de trabajo
<+ Registro: Documento resultante que evidencia el proyecto
+ Recursos: Humanos, Fisicos y Tecnoldgicos.

+ Plazo de ejecucién de actividades.

+ Medicion: Cronograma o indicadores.

Inventarios de Archivos de Gestion: Disponer de un control detallado y actualizado de los
documentos en los archivos de gestion, lo que permitira una mejor organizacion, acceso y
recuperacion de informacion.

Inventarios documentales de archivos de gestion de la Entidad.

Identificar los archivos de gestion de la Entidad y ejecutar las actividades de
inventario documental (y adelantar la clasificacion, ordenacion y descripcion),
conforme a las Tablas de Retencion Documental - TRD.

Todas Dependencias
Oficina de Control Interno (auditorias)

o o Equipo Interno de
\Verificar el cumplimiento de las Trabajo de in
Directrices impartidas en Circular N° - Febrero 2026 ''orme .
007 Mayo de 2025 Gestion consolidado Porcentaje de
ayode Documental / Inventarios
Oficina de Realizados Meta:
Control Interno 100%
Todas las
Elab | tarios D tal d d . Formato de
c Sl Dorar nventarios Documentales ependencias | \oviembre inventarios
2026 documentales
FUID
_ _—
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Actualizar el Programa de Gestion Documental — PGD, alineado con la normatividad
vigente, tal como el Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos MGDA
del Archivo General de la Nacion

Actualizacién del Programa de Gestion Documental — PGD.

Actualizar el Programa de Gestion Documental — PGD, alineado con la
normatividad vigente, tal como el Modelo de Gestion Documental vy
Administracion de Archivos MGDA del Archivo General de la Nacion.

Secretaria General - Equipo de Trabajo de Gestion Documental
Todas las dependencias

Equipo Interno de
Trabajo de

Gestion Trabajo y PGD actualizado

Documental Diagnéstico

Planificacion y Diagnéstico
Junio 2026 | Plande

Secretaria PGD
Disefio y elaboracién del Programal General - Equipo Noviembre
de Gestion Documental de Trabajo de 2026
Gestion
Documental
Todas las
dependencias
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Socializacion y Sensibilizacién del Proceso de Gestion Documental: Fomentar el
conocimiento y compromiso de los servidores publicos y contratistas frente a la importancia
de la gestion documental, promoviendo su correcta aplicacion en cada area, consolidando
habitos y practicas institucionales que prioricen el respeto, cuidado y eficiencia en el manejo
de los documentos, informacion y los archivos.

Capacitar y sensibilizar a funcionarios y contratistas en temas relacionados con
Gestiéon Documental.

Realizar capacitaciones a los funcionarios y contratistas relacionadas con Gestién
Documental.

Realizar campafias de sensibilizacién sobre uso e importancia de la Gestion
Documental y los Archivos

Secretaria General - Equipo de Trabajo de Gestién Documental

Oficina de Talento Humano

Todas Dependencias

Elaboracion y
socializacion del . .
lan Equipo de trabajo area Marzo 2026 Cronograma
plany de Gestion Documental elaborado
cronograma de
curso
Organizar talleresy Registro de
capaC|ta.C|one's para | Equipo F:I/e trabajo area Diciembre 2026 Info.rmej de participacion
funcionarios de Gestién Documental capacitaciones
Disefioy
socializacion de .
) . . Diciembre 2026 .
estrategias Equipo de trabajo drea Estrategia
(Educativas, de Gestién Documental elaborada
campafas
audiovisuales)
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Actualizacion del Mapa de Procesos, actualizacion elaboracién de procedimientos y
formatos de toda la Gobernacion. Contar con herramientas y lineamientos modernos y
pertinentes que garanticen la estandarizacién y cumplimiento de normativas

Actualizar el mapa de proceso y definir y/o actualizar procedimientos de
toda la Gobernacion
Documentar los procedimientos en concordancia con la normatividad vigente.
Oficina Asesora de Planeacion
Todas Dependencias
Disefio del mapa de procesos, Validacion
actualizado P P Equipo Oficina Asesora|  Abril 2026 ) Mz-.npa .de proc<.asos or CIGD
de Planeacion institucional validado P
Diagnostico inicial de procesos i Ssti % de
exis%entes P Equipo Oficina Asesora Informe.dlagnostlco pro(;:esos
de Planeacion Marzo 2026 con listado de identificados
procesos actuales y frente al
brechas total
L i . . Equipo Oficina Asesora Nomograma 100% de
Revision normativa y lineamientos de Planeacion / Abril 2026 actualizado. normas
institucionales Lideres de area aplicables
identificadas
) ) » Equipo Oficina Asesora| Agosto 2026 matrices de N° d.e.éreas
I’evantamlento de informacién con de Planeacion / procesos Eammpantes /
areas Lideres de area levantados 70 de procesos
documentados
., e Responsables de cada| Octubre 2026 Procedimientos ~ [N° de o
Elaboracion de procedimientos proceso documentados  [procedimientos
(redaccion y diagramacion) en formato elaborados
institucional
o L Oficina Asesora de | Noviembre 2026 Manuales de Docgmentos
Socializacion y publicacion Planeacion, Talento procesos y publicado
Humano. Oficina TIC procedimientos
oficial
I = — |
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Fondos Documentales Acumulados: Elaborar y/o ajustar las Tablas de Valoracion Documenta
TVD. Para en fases posteriores adelantar el proceso de convalidacién ante el Archivo General
de la Nacion y la organizacién del Fondo Documental Acumulado de la administracion Central

de la Gobernacion

Disenar proyecto para elaborar y/o ajustar las Tablas de Valoracion
Documenta TVD.

Detallar los lineamientos y objetivos que guiaran las actividades
relacionadas con la elaboracién y/o ajuste de las Tablas de Valoracion
Documental (TVD).

Secretaria General-Equipo Interno de Trabajo de Gestidn
Documental.

Establecer los
lineamientos, Equipo de
responsables y trabajo dreade | 10 2026 Do?;gtrz%r;to Y| Avance en Ia elaboracion del
recursos necesarios Gestion miembros documento.
para el disefio y Documental '
ajuste de las TVD.
Adelantar proyecto : Avance proyecto TVD
para elaborar y/o S(‘f:r:zf-i?a Disefio
ajustar las Tablas . ’ Diciembre
de Valoracién traEg'Lg%?edae de 2026 proyecto TVD
Documenta TVD Gjestién
Documental
I = — |
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Desarrollo del componente tecnolégico del Modelo de Gestion Documental y Administracién
de Archivos MGDA

Disefiar proyecto para elaboracion del Modelo de Requisitos para la
gestion de documentos electrénicos de archivo
Detallar los lineamientos y objetivos que guiardan las actividades
relacionadas con la elaboracién del Modelo de Requisitos para la gestion
de documentos electronicos de archivo
Secretaria General-Equipo Interno de Trabajo de Gestidon Documental-
Oficina de Tecnologias de Informacién
Establecer los
lineamientos, requnsables Equo_ de Documento y y
y recursos necesarios para trabajo Junio 2026 lista de Avance en la elaboracion del
elaboracion del Modelo de| areade miembros. documento.
Requisitos para la gestion| _Gestion
de documentos| Document
electrénicos de archivo. al, %fécma
Tecnologi
as de
Informacié
n
Aldilanta.r’ pdrolyt:/clztcc)j Ipa(;a Secretaria Avance proyecto MGDEA
ea oraqon el Moaelo , ’e General , - Disefio
Requisitos para la gestion Equipo de Diciembre proyecto
de documentos|  trapajo 2026 Modelo de
electronicos de archivo.| 3reade Requisitos
MGDEA Gestion para MGDEA
Document
al, Oficina
de
Tecnologi
as de
Informacié
n
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6. MAPA DE RUTA

MAPA DE RUTA

2026
ACTIVIDADES
PRIMER TRIMESTRE |SEGUNDO TRIMESTRE| TERCER TRIMESTRE | CUARTO TRIMESTRE
Inventarios
documentales de
archivos de gestion
de la Entidad

Actualizacion
Programa de Gestién
Documental — PGD

Realizar
capacitaciones a los
funcionarios y
contratistas
relacionadas con
Gestién Documental.

Actualizar el mapa de
proceso y definir y/o
actualizar
procedimientos de
toda la Gobernacion

Elaborar y/o ajustar
las Tablas de
Valoracion
Documenta TVD.

Elaboracion del
Modelo de Requisitos
para la gestién de
documentos
electrénicos de
archivo
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7. SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento de la implementacion de las actividades propuestas, lo realizaran la
Secretaria General, la Oficina Asesora de Planeacién y la Oficina de Control Interno en
concordancia con los cronogramas y productos que se planteen para el disefo e
implementacién de cada uno de ellas.
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