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1. INTRODUCCION

En cumplimiento del articulo 8 del Decreto 2609 y reglamentado en el Decreto Nacional 1080 de 2015,
se establece que la gestion documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los
instrumentos archivisticos, dentro de los cuales se encuentra el Plan Institucional de Archivos - PINAR,
el cual “permitirad planear, hacer seguimiento y articular con los planes estratégicos, la funcién
archivistica de acuerdo con las necesidades, debilidades, riesgos y oportunidades” (AGN, 2014),
describiendo las actividades y acciones en materia de gestion documental que adelantara la Entidad.

Bajo este contexto, la Funcion Pablica prevé desarrollar durante el 2019 las acciones a corto plazo del
Plan Institucional de Archivos — PINAR, como el instrumento de planeacion para la labor archivistica,
que determina elementos importantes para la Planeacion Estratégica y Anual del Proceso de Gestion
Documental, en cuya implementacion se contemplan las actividades en temas archivisticos de orden
normativo, administrativo, técnico, economico y tecnoldgico, propendiendo la generacion de cambios
que contribuyan a la eficacia y eficiencia de la Entidad frente a los planes, programas y proyectos que
en materia archivistica que esta formule.

El seguimiento y control al desarrollo de las actividades definidas en el PINAR estara bajo la
responsabilidad de la Secretaria Ejecutiva de la Direccién General de Indeportes, y/o a quien designe
la Direccion.

2. CONTEXTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

2.1 MISION

La mision de Indeportes es servir a las organizaciones deportivas de las comunidades del
Departamento del Magdalena, en su deseo de organizar, financiar capacitar asesorar y fomentar la
educacién fisica, la recreacion, el deporte y el aprovechamiento del tiempo libre atreves de sus
recursos tecnoldgicos fisicos y financieros.

En este propdsito se continuara en la busqueda y adopcion de los sistemas més avanzados de la
ciencia y conocimiento en medicina y desarrollo deportivo, investigacion e informatica en construccion
de escenarios deportivos, ambientales y en la gestion nacional e internacional de proyectos que
permitan un crecimiento constante y planeado en el servicio de la comunidad con base en los recursos
del estado y en los que genere en desarrollo de sus propias actividades.

2.2 VISION

El Instituto Departamental de Deportes del Magdalena INDEPORTES, es un ente componente del
Sistema Nacional del Deporte; y propendera para un modelo de desarrollo deportivo acorde con los
intereses de las comunidades, especialmente las mas vulnerables y de mayores necesidades basicas
insatisfechas adoptando planes y programas en el campo formativo, recreativo y de infraestructura
deportiva que conlleven al mejoramiento de la calidad de vida de los Magdalenenses.
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2.3 OBJETIVO GENERAL INDEPORTES

El crecimiento planeado y dirigido del Instituto para una mayor cobertura, con mejor calidad y cantidad
de servicio a través de una organizacion descentralizada con base en la dimension de regiones del
Departamento del Magdalena y la obtencion de excedentes en la relacion ingresos egresos para
atender ese crecimiento y asi dar cumplimiento al articulo 300 de la Constitucion politica de Colombia.
La Ley 181 de 1995 y demas disposiciones que regulen el desarrollo del deporte y la recreaciony el
aprovechamiento del tiempo libre.

2.4 OBJETIVOS ESPECIFICOS INDEPORTES

o Adoptar los planes y programas que, en el deporte, recreacion y aprovechamiento del tiempo
libre, establezcan el Instituto Colombia de deporte-Coldeportes y el Gobierno Nacional.

e Estimular la participacion comunitaria y la integracion funcional en los términos de la
Constitucidn Politica, la presente ordenanza y las demas normas que lo regulen.

e Coordinar y desarrollar programas de actividades que permitan la practica del deporte, la
recreacion y el aprovechamiento del tiempo libre en el territorio Departamental.

e Prestar asistencia técnica y administrativa a los municipios y a las deméas entidades del
sistema nacional del deporte en el territorio de su jurisdiccion.

e Proponery aprobar en lo de su competencia para el desarrollo del deporte, la recreacion y el
aprovechamiento del tiempo libre.

o Participar en la elaboracion y ejecucion de programas de cofinanciacion de la construccion,
ampliacién y mejoramiento de construcciones deportivas de los municipios.

e Promover y difundir y fomentar la practica de la educacion fisica, el deporte y la recreacién en
el territorio departamental.

e Cooperar con los municipios y las entidades deportivas recreativas en promocion y difusién
de la actividad fisica, el deporte la recreacion y atender a su financiamiento de acuerdo con
los planes 'y programas que aquellos presenten.

e Coordinary promover la ejecucion de programas recreativos para la comunidad en asocio con
entidades publicas o privadas que adelanten esta clase de programas en su respectiva
jurisdiccion.

e Disefiar conjuntamente con la secretaria de educacion departamental los programas
necesarios para lograr el cumplimiento de los objetivos de la Ley general de la Educacion 'y
concurrir financieramente para el adelanto de programas especificos tales como Centros de
educacion Fisica, Centros de iniciacion y Formacion Deportiva, festivales escolares, Juegos
Intercolegiados y Casa de la juventud.

e Ejecutar programas de recreacion con participacion comunitaria, aplicando principios de
universidad, integracion funcional, democratizacion y ética deportiva.

e Celebrar convenios con las cajas de compensacion familiar para dar cumplimiento al articulo
21delaley 50 de 1999, asicomo programas de fomento y recreacion.

e Fomentar la participacion de las personas con limitaciones fisicas, sensoriales y psiquicas en
programas deportivos, recreativos y aprovechamiento del tiempo libre y de educacion fisica,
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orientandolos a su rehabilitacién e integracién social, trabajando conjuntamente con las
organizaciones que los agrupen.

e Promover la regionalizacion y especializacion deportiva considerando los perfiles morfolégicos
la idiosincrasia y las tendencias culturales de las comunidades.

e Adoptar las medidas necesarias para facilitar la preparacion técnica, la incorporacion al
sistema educativo y a la plena integracién social y profesional de los deportistas de alto
rendimiento durante su carrera deportiva y al final de la misma.

2.5 ORGANIGRAMA

ORGANIGRAMA INDEPORTES MAGDALENA

JUNTA
DIRECTIVA

DIRECTOR | _ __ _____ ASESOR CONTROL
GENERAL INTERNO

| SECRETARIA |—

[ AREA TECNICA ] [ AREA FINACIERA ]

PROFESIONAL
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CONTADOR

UNIVERSITARIO

COORDINADOR
TECNICO

[ PROFESIONAL ]

TECNICO
PAGADOR

AUXILIAR
ADMINISTRATIVA

CONDUCTOR OPERARIO
MECANICO
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3. OBJETIVOS Y POLITICAS ARCHIVISTCAS

3.1 POLITICA

El Instituto Departamental del Deporte, esta comprometido con el cumplimiento y ejecucién de los
requerimientos normativos y técnicos establecidos para la correcta creacion, aplicacion y difusion de
la gestion documental soportados en los procesos de planeacién, produccion, gestion y tramite,
organizacion, transferencia, disposicion de documentos, preservacion y valoracion, con el fin de
respaldar la fiabilidad y confidencialidad de los documentos que son producidos y recibidos en la
Entidad en sus diferentes medios y soportes dando cumplimiento a cada una de sus funciones.

El Instituto Departamental del Deporte, adopta en cada uno de sus procesos documentales los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién (AGN) con el fin de brindar acceso,
confiabilidad, trazabilidad y preservacion de la informacion, buscando siempre contribuir en el
desarrollo social, educativo, investigativo y cultural de la sociedad; y velando por una adecuada
administracion y control de la gestion documental, garantizando el acceso a la informacién por parte
de la ciudadania y promoviendo la eficiencia y transparencia administrativa.

Confidencialidad de la Informacion:

e Implementar medidas estrictas para proteger los documentos que contengan datos
personales o informacién sensible.
o Establecer niveles de acceso segun la jerarquia o la funcion del personal.

Conservacion y Custodia:

e Adoptar procedimientos para el almacenamiento seguro de documentos fisicos y digitales,
incluyendo controles de temperatura, humedad y proteccion contra desastres.
e Aplicar técnicas de restauracion y migracion digital para evitar la pérdida de informacién.

Autenticidad e Integridad:

e Asegurar que los documentos conserven su forma original y que cualquier cambio realizado
sea registrado y autorizado.
o Establecer auditorias regulares para verificar la autenticidad de los archivos.

Accesibilidad y Disponibilidad:

e Crear sistemas de acceso que permitan a los usuarios consultar documentos de manera agil,
bajo los principios de transparencia y derecho a la informacion.
o Disefiar portales digitales o repositorios electrénicos que favorezcan el acceso remoto.

Clasificacion y Ordenacion:

¢ Implementar planes de organizacion basados en criterios predefinidos, como cronologia,
tematica o jerarquia, para facilitar el manejo documental.
e Capacitar al personal en el uso de herramientas de clasificacion.
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Sostenibilidad y Responsabilidad Ambiental:

e Promover la digitalizacion para reducir el uso de papel y otros recursos.
o Disefiar programas de reciclaje para documentos que hayan cumplido su ciclo de vida Util.

3.2 OBJETIVOS ARCHIVISTICOS
Preservacion Documental a Largo Plazo:

e Garantizar que los documentos, tanto fisicos como digitales, se conserven en condiciones
dptimas para su consulta futura.

¢ Implementar sistemas de conservacion preventiva y restaurativa en caso de documentos
deteriorados.

Acceso Rapido y Eficiente a la Informacion:

o Disefiar y mantener sistemas de clasificacion y recuperacion que permitan localizar
documentos de forma &gil.

¢ Reducir los tiempos de busqueda y facilitar la toma de decisiones basada en informacién
confiable.

Cumplimiento Legal y Normativo:

e Asegurar que la gestion documental cumpla con la legislacion nacional e internacional,
incluyendo normas de privacidad, transparencia y conservacion.
e Mantener los documentos necesarios para auditorias, inspecciones o procesos legales.

Memoria Institucional y Cultural:

e Salvaguardar el patrimonio documental como testimonio de las actividades realizadas y
como parte de la historia organizacional y social.

Digitalizacion y Transformacion Tecnoldgica:

¢ Incorporar tecnologias avanzadas para la digitalizacion de documentos fisicos y la gestion
de documentos electrdnicos, promoviendo la modernizacion y eficiencia.

o Establecer planes de contingencia para garantizar la preservacion digital frente a desastres
o fallos tecnolégicos.

Rendicion de Cuentas y Transparencia:

e Proveer acceso a documentos relevantes que respalden procesos de auditoria interna,
fiscalizacion y cumplimiento con los ciudadanos o las partes interesadas.
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4, MARCO LEGAL

En Colombia, el marco legal del PINAR se fundamenta en un conjunto de leyes, decretos y normativas
que regulan la gestion documental y archivistica en el ambito publico.

Constitucion Politica de Colombia (1991)

o Articulo 74: Establece el derecho de acceso a los documentos publicos, salvo aquellos que
tengan caracter reservado por ley.

e Articulo 267: Obliga a las entidades publicas a conservar documentos que permitan la
rendicion de cuentas y la transparencia.

Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos)

Esta es la norma fundamental que regula la gestion documental en Colombia. Entre sus disposiciones
clave destacan:

e La obligatoriedad de implementar programas de gestion documental en todas las entidades
publicas y privadas que ejerzan funciones publicas.

e La definicion de los principios para la organizacion, conservacion y disposicion de los
documentos de archivo.

e La promocion de la transparencia administrativa a través de la adecuada administracion de
archivos.

Ley 1712 de 2014 (Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica)

o Establece que los archivos son una herramienta clave para garantizar el acceso a la
informacion publica.

e Obliga a las entidades publicas a implementar mecanismos para facilitar la consulta de
documentos archivisticos.

e Promueve la digitalizacion de archivos para asegurar el acceso eficiente.

Ley 1581 de 2012 (Ley de Proteccion de Datos Personales)

¢ Regula el tratamiento de datos personales en archivos, asegurando su confidencialidad y uso
adecuado.

e Exige laimplementacion de medidas de seguridad en los sistemas de gestion documental que
contengan informacion personal.

Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura)

o Contiene disposiciones sobre la gestion de archivos, especialmente en lo relacionado con la
organizacion y conservacion del patrimonio documental.
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e Define las directrices para la implementacién de planes institucionales de archivos en
entidades publicas.

Acuerdo 027 de 2006 (Archivo General de la Nacion AGN)

e Establece los lineamientos para la elaboracién y ejecucion del Programa de Gestidn
Documental (PGD), del cual forma parte el PINAR.

¢ Incluye aspectos técnicos como la clasificacion, organizacion, digitalizacion y disposicion final
de los documentos.

Decreto 2609 de 2012

o Regula la gestion documental en entidades publicas, incluyendo la obligatoriedad de
implementar el Programa de Gestién Documental (PGD).

o Define los elementos basicos de la gestion documental, como el diagndstico, los planes de
mejoramiento y la capacitacion del personal.

Normas Técnicas Colombianas (NTC)

o NTCISO 15489: Gestion documental - Principios y préacticas.

o NTC 4095: Clasificacién y manejo de documentos en las entidades publicas y privadas.

e Estas normas se alinean con estandares internacionales para garantizar la calidad y eficiencia
de la gestion documental en Colombia.

Supervision y Cumplimiento

e El Archivo General de la Nacién (AGN) es la entidad encargada de:

e Supervisar el cumplimiento del marco legal en materia de archivos.

o Emitir lineamientos técnicos y administrativos para la correcta implementacion de los planes
institucionales de archivos.

¢ Realizar auditorias y acompafiamiento técnico a las entidades.

5. DIAGNOSTICO ACTUAL

5.1 RESULTADO POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL
El resultado obtenido en la politica de gestion documental fue el siguiente:
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60.6

2.0 76.0

Las recomendaciones dispuestas después de la medicion fueron las siguientes.

¢ Vincular personal de planta con las competencias en Archivos y Gestion Documental conforme
a las competencias especificas contempladas en la Resolucién 629 de 2018 de Funcién
Publica.

e Revisar y validar que las TRD estan actualizadas, aprobadas y conformes a la estructura
organica vigente de la entidad.

o Registrar en el Programa de Reprografia del Programa de Gestion Documental, los procesos
de digitalizacion conforme a la disposicion final de los documentos.

e Realizar seguimiento a la Politica de Gestion Documental a partir de actividades de
autoevaluacion y autocontrol o actividades de seguimiento de la oficina de control interno.

e Realizar el autodiagnéstico del Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos
MGDA para generar una hoja de ruta para su implementacién.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para servicios de
mensajeria, de ser requerido en la vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para servicios de
custodia externa, de ser requerido en la vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la actualizacion
de los planes del Sistema Integrado de Conservacién SIC.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para infraestructura
tecnoldgica para archivos, repositorios digitales confiables, de ser requerido en la vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la infraestructura
fisica, mobiliario e insumos para la administracién de los archivos, de ser requerido en la
vigencia.
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e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la actualizacién
del Modelo de Requisitos de Documentos Electronicos de Archivo, de ser requerido en la
vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la elaboracién o
actualizacion del diagnéstico integral de gestion documental y administracion de archivos, de
ser requerido en la vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la elaboracion o
actualizacion del Banco Terminoldgico, de ser requerido en la vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacién estratégica, para la elaboracion o
actualizacion de las Tablas de Control de Acceso, de ser requerido en la vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la elaboracién o
actualizacién del mapa de control de procesos y flujos documentales, de ser requerido en la
vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la elaboracién o
actualizacion del Programa de Gestion Documental, de ser requerido en la vigencia.

e Programar y ejecutar presupuesto dentro de la planeacion estratégica, para la capacitacion
del talento humano en los procesos de la gestion documental, de ser requerido en la vigencia.

o Obtener retroalimentacion sobre la efectividad de los temas impartidos en gestion documental
y sustentar con las evidencias.

e La entidad debe intervenir el fondo documental Acumulado y actualizar las Tablas de
Valoracion Documental para valorar los documentos producidos sin criterios de organizacion
y conservacion.

e Implementar y parametrizar el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo
(SGDEA) a partir del Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos.

e Implementar las TRD para efectuar las transferencias documentales secundarias.

e Implementar las TRD para efectuar el proceso de eliminacion documental conforme al
procedimiento establecido en la normatividad vigente.

¢ Implementar la hoja de control para la descripcion de los tipos documentales desde la fase de
gestion.

e |dentificar en las TRD los tipos documentales en formatos electronicos, conforme a los flujos
y procedimientos para la produccién documental de la entidad.

¢ Identificar en las TRD los documentos audiovisuales (video, audio, fotografias en cualquier
soporte y medio, analdgico o electronico) que hacen parte de las series y subseries
documentales.

e Generar documentos electronicos de archivo en formatos de preservacion digital a largo plazo,
independientemente del sistema que utilicen.

e (Garantizar la implementacién del Programa de Gestién Documental PGD y apoyar decisiones
a través del Comité Institucional de Gestién y Desempefio o Comité de Archivo, que permitan
la implementacién del PGD.
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e Garantizar la implementacién del Programa de Gestién Documental PGD a través del
seguimiento y control de los riesgos asociados a los procesos de la gestion documental.

e Garantizar la implementacion del Plan de Conservacion Documental, como parte integral del
Sistema Integrado de Conservacion SIC, a través del seguimiento y control de los riesgos
asociados a la conservacion de los documentos y archivos, en el Programa de Prevencion de
Emergencias y Atencion de Desastres, y contar con las evidencias.

e Garantizar la implementacion del Plan de Conservacion Documental, como parte integral del
Sistema Integrado de Conservacion SIC, a través del seguimiento de autoevaluacion y
autocontrol de la entidad o las actividades de seguimiento de la oficina de control interno, y
contar con las evidencias.

e Garantizar la implementacion del Plan de Conservacion Documental, como parte integral del
Sistema Integrado de Conservacion SIC, a través de las actividades en desarrollo de los
Programas de conservacion preventiva, y contar con las evidencias.

e (Garantizar la implementacion del Plan de Conservacién Documental, como parte integral del
Sistema Integrado de Conservacién SIC, a través de la adopcién de decisiones en el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o Comité de Archivo, que permitieron la implementacion
de los Programas de conservacion preventiva, y contar con las evidencias.

e Frente a la conservacion documental de los soportes fisicos, detectar si los documentos
presentan situacion de riesgo ocasionada por otras razones.

e Evaluar si los temas impartidos en las capacitaciones en materia de gestion documental han
servido para garantizar la conformacion de los expedientes y la organizacion de los archivos
en todas las areas de la entidad.

e Evaluar si los temas impartidos en las capacitaciones en materia de gestion documental han
servido para fomentar una mayor conciencia sobre la importancia de la gestion documental
en la cultura organizacional.

e Evaluar porque las capacitaciones dadas en materia de gestion documental no han servido
para mejorar los procesos de la gestion documental.

e El inventario documental debe ser una fuente para efectuar el proceso de eliminacion
documental.

e El Comité Institucional de Gestion y Desempefio o el Comité de Archivo, deben establecer
mecanismos para garantizar que la politica de Gestion Documental se revise y actualice
conforme a las necesidades propias de la entidad, y se debe contar con las evidencias.

o Asignar los espacios fisicos suficientes para el funcionamiento en la fase de archivo central.

e Analizar si cuenta con series y subseries documentales relativas a derechos humanos,
memoria histdrica y conflicto armado, en el proceso de valoracion de las TRD.

5.2 ANALISIS DOFA

Fortalezas
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o Normatividad definida: Contar con lineamientos claros como la Resolucién 629 de 2018
fortalece la gestion documental al garantizar que el personal esté capacitado y la entidad
cumpla estandares legales.

e Procesos estructurados: La programacion de presupuestos estratégicos y la implementacion
de politicas (PGD, SIC) demuestran una planeacion sélida.

e Capacitacidn continua: La evaluacion y formacion del talento humano fomenta una cultura
organizacional que valora la gestién documental.

e Enfasis en conservacion: La existencia de planes integrales como el SIC evidencia un
interés por la preservacion documental preventiva y reactiva.

Oportunidades

e Modernizacion tecnoldgica: Implementar herramientas avanzadas de digitalizacion y
repositorios digitales confiables posiciona a la entidad a la vanguardia en gestién documental.

e Mejoras en gestion de riesgos: Detectar riesgos en soportes fisicos o archivos permite la
adopcion de medidas preventivas eficaces.

¢ Intervencidn en fondos acumulados: La actualizacion de TRD y valoracion documental puede
mejorar la organizacion y acceso a la informacion historica.

e Sinergias interinstitucionales: Los comités (Comité Institucional de Gestion y Desempefio o
Comité de Archivo) promueven la toma de decisiones colaborativas y transparentes.

e Conciencia institucional: Las capacitaciones y evaluaciones en gestién documental tienen el
potencial de arraigar la importancia del archivo en todas las areas de la organizacion.

Debilidades

¢ Dependencia presupuestal: Muchos de los procesos dependen de la asignacion de recursos,
lo que puede retrasar la ejecucion de actividades criticas.

e (Gestion documental acumulada: La falta de organizaciéon en los fondos documentales
acumulados representa una carga operativa y riesgos de pérdida de informacion.

e Capacitacion desigual: Si los talleres no logran su objetivo, se puede generar resistencia o
desconocimiento en el personal respecto a los procesos de gestion documental.

e Seguimiento limitado: La autoevaluacion y autocontrol podrian no ser suficientes si no se
cuenta con auditorias externas o mecanismos robustos de supervision.

Amenazas

o Riesgos fisicos y digitales: Dafios por desastres naturales, ciberataques o deterioro fisico
pueden afectar la integridad documental.

o Falta de adopcion tecnolégica: Si no se implementan sistemas adecuados, se pierde
competitividad y capacidad de gestion.
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e Cambios normativos: Las modificaciones legales o reglamentarias pueden exigir ajustes
rapidos, lo que puede desbordar los recursos disponibles.

e Cultura organizacional débil: La poca valoracion de la gestion documental en algunas areas
podria dificultar la implementacion de politicas y procesos.

e Presion por resultados inmediatos: Las entidades publicas suelen enfrentar demandas de
resultados rapidos, lo que podria comprometer la calidad y sostenibilidad de las acciones a
largo plazo.

5.3 SITUACION ACTUAL

Para dar cumplimiento a la normatividad, el Instituto Departamental del Deporte ha venido
conformando un grupo de trabajo idéneo con la experiencia y el conocimiento necesario orientado a
la gestidn documental con el que se pueda acompaiiar y brindar el apoyo necesario a las areas, frente
a la importancia de la produccion documental y la aplicacion de los instrumentos archivisticos dentro
de los que se contempla las Tablas de Retencion Documental -TRD, las cuales se encuentran en
disefio y socializacion.

Ahora bien, la metodologia empleada para la formulacién, actualizacion, implementacion y
seguimiento del PINAR se encuentra basada en el Manual Formulacion del Plan Institucional de
Archivos — PINAR (Colombia. Archivo General de la Nacidn, 2014) y el Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.2.5.8., con el fin alinear la gestion documental y la administracién de archivos con la mision y
estrategias establecidas por la entidad.

5.4 ASPECTOS CRITICOS

Una vez identificada la situacion actual, se analizaron los aspectos criticos que afectan la funcion
archivistica asociandolos a los riesgos con los cuales se encuentran estrictamente relacionados y
expuestos, toda vez que su correcta definicion permite la adecuada formulacién del PINAR.

En este sentido a continuacion se evidencian los aspectos criticos que impactan la funcién archivistica.

ITEM

ASPECTOS CRITICOS RIESGOS
Deterioro de la documentacion, Incumplimientos de
Espacios y mobiliario inadecuado para el normatividad archivistica en materia de
almacenamiento y conservacion de los documentos de | conservacion, riesgo de pérdida de documentos por
archivo lo que puede generar deterioro de la los efectos de las condiciones fisico- ambientales
documentacién en formato fisico. inadecuadas, pérdida y extravio de expedientes,

perdida de documentos, riesgos laborales.

No se cuenta con el desarrollo y la implementacién de
un Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de | Perdida de la informacién, inadecuado manejo y uso
Archivo -SGDEA- asi como tampoco con el modelo de | de la misma, asi como de los procesos y desarrollo
requisitos para la gestién de documentos electrénicos de | de las actividades propias de la gestién documental.
archivo -MOREQ
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ITEM ASPECTOS CRITICOS RIESGOS
3 Es necesaria la actualizacién, implementacién de la Falta de planeacién en la gestion documental, asi
Politica de Gestion Documental. como en la administracion y uso de los archivos.
Falta de lineamientos para garantizar la autenticidad,
4 Elaboracion de la politica y el programa de documento integridad, fiabilidad, disponibilidad, asi como el
electrénico de archivo acceso, conservacion y preservacion de la
informacién.
Falta de control, administracién y seguimiento en la
Programas y Procesos Especificos del Programa de | planeacion de la gestion documental, acorde con las
5 Gestion Documental - PGD- sin implementar y sin actividades propuestas las cuales deben estar
seguimiento orientadas a la conservacion y preservacion de los
documentos de archivo de INDEPORTES
- . - Obsolescencia de Software y Hardware y con ellos
6 Mantenimiento a la infraestructura tecnolgica . . o
perdida de la informacion.
Desinterés por parte de los funcionarios frente a los
procesos y procedimientos de gestion documental y
la administracion de los archivos. Incumplimiento en
No se cuenta con el posicionamiento estratégico de una el deber legal conferidos en el desarrollo de sus
7 cultura organizacional archivistica; lo cual conlleva a funciones publicas en cuanto a que la gestion
generar falencias en la implementacion y divulgacién de documental...” Es responsabilidad de todo
la politica archivistica funcionario publico o de quienes asuman funciones
publicas y no solo de la dependencia que asesora 0
coordina esta funcion”. (Ley 594 de 2000 y Articulo 1
del Acuerdo 38 de 2002 del AGN)
. iy Co L Deterioro del patrimonio documental de la entidad;
Falta de intervencién y aplicacién de criterios y procesos . N
s o perdida de documentacion histrica, legal o
archivisticos a la documentacién en algunos de los e L
. - . probatoria; dificultad y deficiencias para el acceso a
Archivos de Gestidn de las dependencias, lo que . .
. . : D la documentacion; mayores tiempos de respuesta a
8 permite evidenciar la falta de aplicacion del o g
p L . - . . requerimientos de consulta documental y dificultades
rocedimiento de Administracion de Archivos, asi como . . . o
o L para la busqueda y recuperacion de la informacion,
la TRD para la organizacion y clasificacion de los - . o
desconocimiento de las actuaciones administrativas
documentos. . :
en periodos anteriores.

5.5 PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

Teniendo en cuenta el Articulo 4 de la Ley 594 de 2000, inicialmente se procedi6 a evaluar el nivel de
impacto de los aspectos criticos por medio del analisis de los Ejes Articuladores, como base de los

principios de la funcion archivistica.
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Una vez aplicada la metodologia definida en el Manual Formulacién del Plan Institucional de Archivos
— PINAR del,. Archivo General de la Nacion - AGN, se determind de manera objetiva y ademas
teniendo en cuenta los recursos asignados a través de la tabla de evaluacion de los aspectos criticos,
el nivel de impacto de los aspectos criticos frente a los ejes articuladores que representan la funcion
archivistica a saber: Administracion de archivos, acceso a la informacion, preservacion de la
informacion, aspectos tecnoldgicos y de seguridad, fortalecimiento y articulacion, lo cual permitio
priorizar los aspectos de mayor impacto que se trabajaran en la vigencia 2025.

GENERALIDADES EJES ARTICULADORES
= >
~9 < 8
] >
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Espacios y mobiliario inadecuado para el
1 almacenamiento y conservacion de los documentos 5 5 7 7 6 57

de archivo lo que puede generar deterioro de la
documentacion en formato fisico.

No se cuenta con el desarrollo y laimplementacién
de un Sistema de Gestion de Documentos

2 | Electrénicos de Archivo -SGDEA- asi como tampoco 7 6 8 10 8 39

con el modelo de requisitos para la gestién de

documentos electrénicos de archivo -MOREQ

Es necesaria la actualizacién, implementacién de la

8 Politica de Gestion Documental. 4 4 8 3 S 19
4 Elaboracion de la pollt!cg yel progra?ma de 4 5 3 5 6 23
documento electronico de archivo
Programas y Procesos Especificos del Programa de
5 Gestion Documental - PGD- sin implementary sin 3 4 3 2 6 18
seguimiento
6 Mantenimiento a la infraestructura tecnoldgica 4 5 6 7 8 30
No se cuenta con el posicionamiento estratégico de
7 una cultura organizacional archivistica; lo cual 3 3 4 3 4 17

conlleva a generar falencias en la implementaciony
divulgacion de la politica archivistica
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Falta de intervencidny aplicacion de criteriosy
procesos archivisticos a la documentacion en
algunos de los Archivos de Gestidn de las
8 dependencias, lo que permite evidenciar la falta de 3 4 3 6 7 23
aplicacion del Procedimiento de Administracién de
Archivos, asi como la TRD para la organizaciény
clasificacién de los documentos.

TOTAL 33 33 37 43 50 196

De conformidad con el resultado obtenido en la priorizacion, se establece que los aspectos priorizados
para trabajar en la vigencias 2024:

ITEM ASPECTOS CRITICOS

No se cuenta con el desarrollo y laimplementacidn de un Sistema de Gestidon de Documentos
1 Electrénicos de Archivo -SGDEA- asi como tampoco con el modelo de requisitos para la gestién
de documentos electrénicos de archivo -MOREQ

2 Mantenimiento a la infraestructura tecnoldgica
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ITEM ASPECTOS CRITICOS

Espacios y mobiliario inadecuado para el almacenamiento y conservacion de los documentos de

3 i . - .
archivo lo que puede generar deterioro de la documentacion en formato fisico.
4 Elaboracion de la politica y el programa de documento electronico de archivo
Falta de intervencidny aplicacion de criterios y procesos archivisticos a la documentacion en
5 algunos de los Archivos de Gestién de las dependencias, lo que permite evidenciar la falta de
aplicacion del Procedimiento de Administracion de Archivos, asi como la TRD parala
organizacioény clasificacién de los documentos.
6 Es necesaria la actualizacion, implementacién de la Politica de Gestion Documental.
2 Programas y Procesos Especificos del Programa de Gestion Documental - PGD- sin implementar
y sin seguimiento
8 No se cuenta con el posicionamiento estratégico de una cultura organizacional archivistica; lo

cual conlleva a generar falencias en la implementacion y divulgacion de la politica archivistica

5.6 VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

La actualizacion del Plan Institucional de Archivos —PINAR- de Indeportes, se realiza con el objetivo
de desarrollar una actuacion eficiente, eficaz y oportuna de la gestién documental dentro de la entidad,

La infraestructura tecnoldgica sera robusta, mantenida de forma continua y adaptada a los avances
tecnoldgicos, garantizando la preservacion y acceso seguro a la informacion. Los espacios fisicos y el
mobiliario estaran disefiados y equipados para cumplir con los estandares de almacenamiento y
conservacion de documentos, eliminando riesgos de deterioro en los soportes fisicos.
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La entidad contard con una **politica y programa de documentos electrénicos de archivo™ integrales
y efectivos, que permitan consolidar procesos documentales sostenibles, confiables y transparentes,
promoviendo una gestién eficiente de la informacién que respalde las decisiones institucionales y
fomente la memoria institucional.

Este enfoque garantizara la preservacion de la documentacion en cualquier formato y fortalecera la
cultura organizacional hacia una transformacion digital integral.

5.7 OBJETIVO GENERAL DEL PINAR

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental del Deporte
contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y técnicos a través de la formulacion de
estrategias, lineamientos y acciones que contribuyan al fortalecimiento de la gestion y administracion
de los archivos al interior de la entidad, asi como a la implementacion y adopcion de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los documentos y el
tratamiento adecuado de la informacion.

5.8 OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Elaborar e implementar los Instrumentos archivisticos, para desarrollar en la entidad el
proceso de gestion documental y Archivo, acorde con la normatividad expedida por el AGN.

o Disefiar, desarrollar e implementar un SGDEA conforme a los lineamientos del Modelo de
Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (MOREQ), asegurando
la adecuada gestion y preservacion de documentos digitales.

e Garantizar el mantenimiento continuo y la modernizacién de la infraestructura tecnoldgica
para soportar eficientemente los procesos de gestion documental y la preservacién a largo
plazo de los documentos electronicos.

e Adecuar y equipar los espacios fisicos y el mobiliario de archivo conforme a los estandares
establecidos, minimizando los riesgos de deterioro para los documentos en formato fisico.

o Disefiar y formalizar una politica que establezca los lineamientos para la produccion,
gestién, almacenamiento y disposicion final de los documentos electrénicos, garantizando su
sostenibilidad y acceso.

e Crear un programa que defina las estrategias, procedimientos y actividades necesarias para
consolidar la gestion de documentos electronicos, alineado con las normativas nacionales e
internacionales.

¢ Implementar medidas preventivas y correctivas que permitan la conservacion de los
documentos, promoviendo su integridad y acceso en el tiempo.

¢ Incorporar tecnologias avanzadas y buenas practicas para digitalizar y automatizar los
procesos de archivo, facilitando la transicion hacia una gestién documental completamente
electrénica.

e Capacitar y sensibilizar al personal de la entidad sobre la importancia de una adecuada
gestion documental y el uso de herramientas tecnologicas para fortalecer la memoria
institucional.
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5.9 PLAN DE ACCION PINAR
PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHAFIN 31/12/2027
Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
OBJETIVO GENERAL técnicos a través de la formulacién de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestion y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a la implementacidn y adopcidén de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.
El alcance de la actualizacidn del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacion, conservacion y disposicion adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
ALCANCE estrategiasy acciones para fortalecer la gestion documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentos y la informacién. Ademas, se busca la integracion de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.
OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA
Elaborar e implementar Revisar la normatividad vigente expedida por
los Instrumentos | o\ Archivo General de la Nacion (AGN) ENCARGADO GESTION
archivisticos, parg aplicable a los instrumentos archivisticos. DOCUMENTAL
desarrollar en la entidad — - - ”
el proceso de gestion Identificar los lineamientos especificos ]
documentaly Archivo, relacionados con la gestion documentaly los | ENCARGADO GESTION
acorde con la archivos. DOCUMENTAL
normatividad expedida ]
por el AGN. Evaluar el estado actual de los procesos de | ENCARGADO GESTION
gestion documental en la entidad. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR

FECHAINICIO

1/03/2025

FECHA FIN

31/12/2027

OBJETIVO GENERAL

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

ALCANCE

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

Identificar carencias o necesidades
especificas en relacién con los instrumentos | ENCARGADO GESTION
archivisticos. DOCUMENTAL

Elaborar un listado de los instrumentos
archivisticos requeridos, como Tablas de
Retencién Documental (TRD), Tablas de
Valoraciéon Documental (TVD), indice de
Expedientes, Manuales de Archivo, entre ENCARGADO GESTION
otros. DOCUMENTAL

Establecer un cronograma para la
elaboracién y validacion de los instrumentos | ENCARGADO GESTION
archivisticos. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHA FIN 31/12/2027

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

OBJETIVO GENERAL

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

ALCANCE

OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

Asignar responsabilidades especificas al
personal encargado del desarrollo de los ENCARGADO GESTION

instrumentos. DOCUMENTAL
Disefar las TRD y TVD siguiendo los ENCARGADO GESTION
lineamientos normativos. DOCUMENTAL

Documentar procedimientos y manuales ENCARGADO GESTION

para el proceso de gestién documental. DOCUMENTAL
Redactar los instrumentos con base en las

series y subseries documentales de la ENCARGADO GESTION

entidad. DOCUMENTAL

Someter los instrumentos archivisticos al
Comité Institucional de Gestién Documental | ENCARGADO GESTION
o0 alainstancia correspondiente. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHA FIN 31/12/2027

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

OBJETIVO GENERAL

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

ALCANCE

OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

Realizar ajustes en funcion de las
observaciones o recomendaciones ENCARGADO GESTION
recibidas. DOCUMENTAL

Capacitar al personal de la entidad sobre el
uso e implementacion de los instrumentos ENCARGADO GESTION
archivisticos elaborados. DOCUMENTAL

Difundir buenas practicas archivisticas ENCARGADO GESTION
relacionadas con los nuevos instrumentos. DOCUMENTAL

Incorporar los instrumentos en los ENCARGADO GESTION
procesos de gestion documentaly archivo. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR

FECHAINICIO

1/03/2025

FECHA FIN

31/12/2027

OBJETIVO GENERAL

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

ALCANCE

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

Asegurar la aplicacién de lasTRDy TVD en
las fases de produccion, gestion,
conservaciony disposicidn final de los ENCARGADO GESTION
documentos. DOCUMENTAL

Monitorear la implementacion de los
instrumentos archivisticos para identificar ENCARGADO GESTION
posibles dificultades. DOCUMENTAL

Realizar evaluaciones periddicasy
actualizar los instrumentos conforme a las ENCARGADO GESTION
necesidades y cambios normativos. DOCUMENTAL

Registrar las actividades realizadas
durante la elaboracién e implementacién de | ENCARGADO GESTION
los instrumentos. DOCUMENTAL
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Instituto Departamental del Deporte
NIT: 819.000.843-3

I — L
PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHAFIN 31/12/2027
Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
OBJETIVO GENERAL técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.
El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
ALCANCE estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.
OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA
Consolidar evidencias del cumplimiento
normativo para auditorias y procesos de ENCARGADO GESTION
rendicidn de cuentas. DOCUMENTAL
Disefiar, desarrollar e
implementar un SGDEA
li(;lc:;frzri?ni:slz; Realizar un diagr?clﬁstico sobre el estado, . ]
Modelo de Requisitos actual de la gestion documental electrénica | ENCARGADO GESTION
g en la entidad. DOCUMENTAL
para la Gestion de
Documentos Identificary adquirir el software y las
Electrénicos de Archivo | herramientas tecnologicas necesarias para
(MOREQ), asegurando implementar el SGDEA. DIRECCION GENERAL
la adecuada gestiony | Disefar el modelo operativo del SGDEA ENCARGADO GESTION
alineado al MOREQ. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHA FIN 31/12/2027

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

OBJETIVO GENERAL

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
ALCANCE estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA
preservacion de Capacitar al personal en el usoy gestion del | ENCARGADO GESTION
documentos digitales. | SGDEA. DOCUMENTAL
Realizar pruebas piloto paravalidar la
funcionalidad del sistema antes de su ENCARGADO GESTION
implementacion total. DOCUMENTAL
Documentar los procedimientos y politicas | ENCARGADO DE GESTION DE
relacionadas con el SGDEA. CALIDAD
Garantizar el
mantenimiento Elaborar un plan de mantenimiento
continuoyla preventivoy correctivo para los equipos
modernizaciondela | tecnoldgicos relacionados con la gestion
infraestructura documental. ENCARGADO DE GESTION TIC
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Instituto Departamental del Deporte
NIT: 819.000.843-3

I — L
PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHAFIN 31/12/2027
Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
OBJETIVO GENERAL técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.
El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
ALCANCE estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.
OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA
tecnolc').gi.ca para Actualizar los servidores y redes para
soportar eﬂuentemen,te garantizar la capacidad de almacenamiento
los procesos de gestion |y phrocesamiento de documentos
documentalyla | glectronicos. ENCARGADO DE GESTION TIC

preservacion a largo
plazo de los
documentos
electronicos.

Adquirir hardware y software especializados
para garantizar la preservacion a largo plazo

de los documentos. DIRECCION GENERAL

Realizar auditorias periddicas para verificar

el estado de la infraestructura tecnolégica. CONTROL INTERNO

Adecuary equipar los
espacios fisicos y el

mobiliario de archivo | Evaluar los espacios actualesy determinar | ENCARGADO GESTION
conforme a los sus necesidades de adecuacion. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR

FECHAINICIO

1/03/2025

FECHA FIN

31/12/2027

OBJETIVO GENERAL

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

ALCANCE

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

estandares
establecidos,
minimizando los riesgos
de deterioro para los
documentos en formato
fisico.

Redisenar los espacios de archivo para
cumplir con las normas de almacenamiento
y conservacion.

ENCARGADO GESTION
DOCUMENTAL

Adquirir mobiliario especializado, como
estanterias y equipos de control ambiental,
para garantizar la preservacion de

documentos fisicos. DIRECCION GENERAL

Implementar sistemas de monitoreo

ambiental (temperatura, humedad) en los ENCARGADO GESTION
espacios de archivo. DOCUMENTAL
Disefiary formalizar una
politica que establezca
los lineamientos para la | Analizar las normativas nacionales e
produccion, gestion, | internacionales aplicables a los documentos | ENCARGADO GESTION
almacenamientoy | electrénicos de archivo. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHA FIN 31/12/2027

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

OBJETIVO GENERAL

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

ALCANCE

OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA
disposicion finalde los | pefinir los principios, objetivos y
documentos lineamientos de la politica de documentos | ENCARGADO GESTION

electronicos, electrénicos. DOCUMENTAL
garantizando su

sostenibilidad y acceso.

Socializar el borrador de la politica con las
areas interesadas para recibir ENCARGADO GESTION
retroalimentacidn. DOCUMENTAL

Aprobary publicar la politica institucional de
documentos electrénicos. DIRECCION GENERAL

Implementar mecanismos de evaluaciény ENCARGADO GESTION
actualizacién periddica de la politica. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHA FIN 31/12/2027

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
OBJETIVO GENERAL . < - : . . .
técnicos a traves de la formulacidn de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

ALCANCE

OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

Crear un programa que )
defina las estrategias, | Definirlas estrategias y objetivos especificos | ENCARGADO GESTION

procedimientos y del programa. DOCUMENTAL
actividades necesarias | Elaborar un cronograma de actividades y

para consolidar la asignar recursos necesarios para su ENCARGADO GESTION
gestion de documentos | implementacion. DOCUMENTAL

electrénicos, alineado

con las normativas Establecer procedimientos parala

_ Nacionales e digitalizacion, conservacion y disposicion ENCARGADO GESTION

internacionales. final de los documentos electronicos. DOCUMENTAL
Disefnar indicadores de seguimientoy ENCARGADO GESTION
evaluacién del programa. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHAFIN 31/12/2027
Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
OBJETIVO GENERAL técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.
El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
ALCANCE estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.
OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA
Realizar revisiones periddicas para ajustar ENCARGADO GESTION
las estrategias del programa. DOCUMENTAL
Identificar riesgos potenciales parala
integridad de los documentos fisicos y ENCARGADO GESTION
Implementar medidas | glectrénicos. DOCUMENTAL
cg:?gft?\tglsazze Estableper protoc.ol.os.de conservgcién ]
permitan (a preventiva para minimizar el deterioro de los | ENCARGADO GESTION
- documentos. DOCUMENTAL
conservacion de los
documentos, Implementar planes de emergenciay ]
promoviendo su recuperacion ante desastres para la ENCARGADO GESTION
integridad y acceso en documentacién de archivo. DOCUMENTAL
el tiempo. Contratar servicios especializados en
restauracion y conservacién de documentos | ENCARGADO GESTION
deteriorados. DOCUMENTAL
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PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHA FIN 31/12/2027

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

OBJETIVO GENERAL

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

ALCANCE

OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

Incorporar tecnologias | Monitorear elimpacto de las tecnologias
avanzadasybuenas |implementadas en la eficiencia de los ENCARGADO GESTION
practicas para Procesos. DOCUMENTAL

digitalizar y automatizar
los procesos de archivo, | Establecer procesos estandarizados parala | ENCARGADO GESTION

facilitando la transicion | digitalizacion masiva de documentos. DOCUMENTAL
hacia una gestion
documental Automatizar los flujos de trabajo ENCARGADO GESTION
completamente relacionados con la gestién documental. DOCUMENTAL
electronica. -
Capacitar al personal en el uso de
herramientas de automatizaciony ENCARGADO GESTION
digitalizacion. DOCUMENTAL

Calle 41 #31-461

Complejo Deportivo Polisur PAGINA 32

Santa Marta D.T.C.H

Indeportes@magdalena.gou.co

Teléfono: 4381141 3 @indeportesmagdi | IndeportesMagdalena



INDEPORTES

Instituto Departamental del Deporte
NIT: 819.000.843-3

Gobernacion del
MAGDALENA

I — L
PLAN DE ACCION PINAR
FECHAINICIO 1/03/2025
FECHAFIN 31/12/2027
Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
OBJETIVO GENERAL técnicos através de la formulacion de estrategias, lineamientos y acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura
archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los
documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.
El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
ALCANCE estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.
OBJETIVOS
ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA
Capacitary sensibilizar | |qentificar las areas clave que requieren ENCARGADO GESTION
alpersonalde la capacitacion en gestion documental. DOCUMENTAL
entidad sobre la . -
importancia de una Dlsena.r gn plan.dle formacion en temas ]
adecuada gestién como digitalizacion, conservacién, SGDEAy | ENCARGADO GESTION
normatividad archivistica. DOCUMENTAL
documentaly el uso de
herramientas Realizar talleres y seminarios para fomentar
tecnologicas para laimportancia de la gestion documentalen | ENCARGADO GESTION
fortalecer la memoria | la entidad. DOCUMENTAL
institucional. Evaluar elimpacto de las capacitaciones en
el desemperio del personaly la cultura ENCARGADO GESTION
organizacional. DOCUMENTAL
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Gobernacion del lNDEPORTEs

MAG DAL E N A Instituto Departamental del Deporte
NIT: 819.000.843-3

PLAN DE ACCION PINAR

FECHAINICIO 1/03/2025
FECHA FIN 31/12/2027

Actualizar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de el Instituto Departamental
del Deporte contribuyendo al cumplimiento de los requisitos normativos y
OBJETIVO GENERAL . < - . . . .
técnicos a traves de la formulacidn de estrategias, lineamientos y acciones que

contribuyan al fortalecimiento de la gestién y administracion de los archivos al
interior de la entidad, asi como a laimplementacién y adopcién de una cultura

archivistica en cada uno de los colaboradores orientada al buen uso de los

documentos y el tratamiento adecuado de la informacién.

El alcance de la actualizacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) en el
Instituto Departamental del Deporte comprende el cumplimiento de la normativa
y lineamientos técnicos establecidos por las autoridades archivisticas,
garantizando la organizacién, conservacién y disposicién adecuada de los
documentos en formatos fisicos y electronicos. Incluye la formulacién de
ALCANCE estrategiasy acciones para fortalecer la gestién documental en todas las areas
de la entidad, promoviendo una cultura archivistica entre los colaboradores
mediante capacitaciones y sensibilizacion sobre el uso adecuado de los
documentosy la informacién. Ademas, se busca la integracién de herramientas
tecnoldgicas que faciliten la administracion eficiente de los archivos,
contribuyendo a la transparencia, la memoria institucional y la sostenibilidad del
sistema de gestion documental, alineado con estandares nacionales e
internacionales.

OBJETIVOS

ESPECIFICOS ACTIVIDADES RESPONSABLE TAREA

Crear materiales de consulta permanente

(manuales, guias, videos) sobre buenas ENCARGADO GESTION
practicas en gestion documental. DOCUMENTAL
Proyecto Oscar Ivan Polo Villamil- Contratista Planeacién
Revisé Jorge Armando Lavalle Charris- Director General Indeportes
Aprohé Acta 001 - Comité de Gestidn y desempefio
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